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ПЕРЕДМОВА
Наукова діяльність у вищих навчальних закладах є невід’ємною скла​довою освітнього процесу й здійснюється з метою інтеграції наукової, на​вчальної та виробничої діяльності у системі вищої освіти. Закон Украї​ни «Про вищу освіту» визначає головні завдання наукової діяльності у вищих навчальних закладах, до яких належать: органічна єдність змісту освіти й програм наукової діяльності; створення стандартів вищої осві​ти, підручників і навчальних посібників з урахуванням досягнень науки й техніки; упровадження результатів наукових досліджень у практику; безпосередня участь суб’єктів навчально-виховного процесу в науково-дослідних роботах, що проводяться у вищому навчальному закладі; ор​ганізація наукових, науково-практичних, науково-методичних семінарів, конференцій, олімпіад, конкурсів науково-дослідних, курсових, диплом​них та інших робіт учасників навчально-виховного процесу.
Науково-дослідна діяльність у вищих навчальних закладах Украї​ни здійснюється на основі діючих Законів України «Про вищу освіту», «Про освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», статутів вищих навчальних закладів 3 і 4 рівнів акредитації.
Успішна наукова діяльність неможлива без знання її методології, теорії, технології, методів та організації. Ці знання потрібні студентам, аспірантам, докторантам, співробітникам наукових підрозділів факуль​тетів – всім тим, хто бере участь у науковому процесі.
Мета пропонованого дослідження полягає як у висвіт​ленні теоретичних засад науково-дослідної діяльності, так й у наданні методичних рекомендацій щодо виконання конкретних видів наукових, навчально-дослідних, дисертаційних та інших робіт.
Автори намагались узагальнити, творчо дослідити та компактно подати відомості, котрі студентам, аспірантам, докторантам, всім, хто цікавиться подібними проблемами, довелося б аналізувати в численних джерелах, часто маловідомих і важкодоступних. При підготов​ці монографії використовувались офіційні нормативні доку​менти, в тому числі Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України. 
Монографія складається з десяти розділів. 
У першому розділі досліджено роль науки і наукових пошуків у сучасному світі, специфіку науково-дослідної діяльності, види та озна​ки наукових напрацювань, охарактеризовані види та ознаки наукового до​слідження, подана характеристика загальної методології наукових роз​робок.
Другий розділ присвячено організації виконання наукового дослі​дження. Розглянуто сутність та основні етапи організації досліджень, явища і процеси економічного розвитку, їх пізнан​ня, етапи наукових досліджень, проведення розробки структури проблеми (конкретизація проблеми дослідження).

В третьому розділі надані: роль інформації у наукових дослідженнях і кла​сифікація наукових документів; зв'язок дослід​ницької та інформаційної діяльності; критерії ви​значення якості інформації в науковому дослід​женні; класифікація джерел наукових досліджень; вихідні джерела наукової інформації; вторинні (по​хідні) наукові документи.

Четвертий розділ представляє методологія і методи наукового пізнання: мето​дологія у широкому і вузькому розумінні; загальна методологія і часткова методологія; принципи нау​кової методології (універсального взаємозв'язку, діа​лектичного протиріччя, єдності якісного і кількісно​го, діалектичного заперечення та відбиття).
П’ятий розділ дає змогу розглянути методи наукового дослідження, їх поняття, класифікацію та характеристику.

Шостий розділ передбачає обґрунтування сутності системного підходу та системного аналізу в наукових дослідженнях. Висвітлюються основні етапи, принципи та методи системного аналізу.

Сьомий розділ дає можливість ознайомитись з етапами проведення наукових досліджень, а головне, оцінити їх ефективність за допомогою сукупності показників.
Восьмий розділ допоможе науковцям у роботі над висвітленням питань у наукових статтях, доповідях, повідомленнях. У ньому творчо характеризуються методика підготовки й оформлення публікацій, техніка написання тексту та інші питання.
Зміст дев’ятого і десятого розділів склала методика написання, оформлення й захисту кандидатської та докторської дисертацій. Тут до​кладно розкрито такі питання як підготовка до написання дисертацій, пошук та обробка наукової інформації, вимоги до автореферату дисер​тації тощо.


Дослідження спонукає до творчого підходу у вирішенні проблем наукового характеру, їх систематизації та узагальнення, а також до оформлення результатів з використанням основних вимог нормативної бази.
РОЗДІЛ 1. НАУКА Й НАУКОВІ ДОСЛІДЖЕННЯ
В СУЧАСНОМУ СВІТІ
1.1. Виникнення та еволюція науки
Наука є складною й багатомірною, тому однозначно характеризувати її практично неможливо. Найбільш поширеними є два визначення науки, першим з яких є розгляд її як особливого виду пізнавальної діяльності, що спрямований на вироблення об’єктивних, системно організованих і обґрунтованих знань про світ, а другим – як соціального інституту, що забезпечує функціонування наукової пізнавальної діяльності.
Наука має на меті виявити закони, відповідно з якими об’єкти мо​жуть перетворюватись у людській діяльності. Від інших форм пізнан​ня науку відрізняє предметний та об’єктивний спосіб розгляду світу. Ця ознака предметності та об’єктивності виступає найважливішою характеристикою науки.
Наука – це особлива форма людської діяльності, яка склалася історично і має своїм результатом цілеспрямовано відібрані факти, гіпотези, теорії, закони й методи дослідження. Слід мати на увазі, що наукове мислення є по суті запереченням того, що на перший погляд здається очевидним. Науковими слід вважати будь-які дослідження, теорії, гіпотези, які припускають перевірку [27].
Наука здатна виходити за межі кожного певного історичного типу практики і відкривати для людства нові предметні світи, які можуть стати об’єктами практичного освоєння лише на майбутніх етапах роз​витку цивілізації.
Однією з головних особливостей науки є доведеність істинності наукових знань. Основна мета науки – отримання нових знань і вико​ристання їх у практичному освоєнні світу. Однак, оскільки наука по​стійно виходить за межі процесів виробництва і освоєння соціального досвіду, вона лише частково може спиратися на наявні форми масо​вого практичного освоєння об’єктів. Їй потрібна особлива практика, за допомогою якої перевіряється істинність знань. Такою практи​кою стає науковий експеримент, в ході якого перевіряється частина знань. Інші знання пов’язуються між собою логічними зв’язками, що забезпечує перенос істинності з одного висловлювання на інше. Звід​си виникають такі характеристики науки як системна організація, об​ґрунтованість і доказовість знання.
Історія науки засвідчує, що будь-яке справжнє наукове відкриття, яким би абстрактним воно не здавалося спочатку, рано чи пізно знахо​дить своє застосування. Іншою метою науки є наукове пояснення явищ природи, які будь-коли були зафіксовані людиною, та наукове перед​бачення з метою майбутнього перетворення реальної дійсності в інтересах людства.
Наука має дві важливі складові: систему наукових знань і сис​тему наукової діяльності.
Система наукових знань складається з таких основних елемен​тів як теорія, закони, гіпотези, поняття й наукові методи.
Теорія – вчення, система ідей, поглядів, положень, тверджень, спрямованих на тлумачення того чи іншого явища, а закон – це вну​трішній зв’язок явищ, що зумовлює їхній закономірний розвиток.
Гіпотеза являє собою наукове припущення, висунуте для пояс​нення будь-яких процесів (явищ) або причин, які зумовлюють даний наслідок. Гіпотеза є складовою наукової теорії.
Поняття – це думка, відбита в узагальненій формі. Поняття ви​робляються (уточнюються) не лише на початку наукової діяльності, а переважно як необхідні наукові наявні знання в постановці пробле​ми й формуванні гіпотез.
Наукові методи, що входять до складу знань, – це весь арсенал накопичених методів дослідження, а також етапи наукової діяльнос​ті (методи, методика), які використовуються у процесі наукової ді​яльності в даному конкретному циклі. Зокрема, проблеми й гіпотези також є науковими знаннями, але вони більш суттєві, ніж етапи наукової діяльності.
Наукова діяльність – інтелектуальна творча діяльність, що спрямована на здобуття й використання нових знань. Вона включає такі етапи отримання наукової продукції: 
1) постановка (виникнення) проблеми;

2) побудова гіпотез і застосування тих, які вже є; 
3) ство​рення та впровадження нових методів дослідження, які спрямовані на доведення гіпотез; 
4) узагальнення результатів наукової діяльності.
Слід мати на увазі, що основний продукт, який відповідає цілям і проблемам, що розв’язуються, наука здобуває лише по завершенні циклу у вигляді законів і теорій.
На проміжних етапах наука отримує побічний продукт, частина якого використовується в цьому самому циклі, а частина йде на попо​внення знань і формування нових циклів.
Наукова діяльність існує в різних видах, таких як: 
- науково-дослідна діяльність; 
- науково-організаційна діяльність; 
-науково-педагогічна діяльність; 
- науково-інформаційна діяльність; 
- науково-допоміжна діяльність [37].
Історія народження й розвитку науки налічує кілька тисяч років. Перші елементи науки з’явилися ще у стародавньому світі у зв’язку з потребами суспільної практики й носили суто практичний характер.
Найбільш віддалені пізнавальні передумови науки пов’язуються з інтелектуальним стрибком, що відбувся приблизно між VIII–VI століттями до нашої ери у результаті завершення процесу переходу «від міфу до логосу», коли в Древній Греції сформувалися раціо​нальні структури, якими ми оперуємо й донині. Саме в Древній Греції виникли такі форми пізнавальної діяльності як систематичне дове​дення, раціональне обґрунтування, логічна дедукція, ідеалізація, з яких надалі могла розвиватися наука.
Ще на зорі свого розвитку людство поліпшувало умови життя за рахунок пізнання і певного перетворення навколишнього світу. Сто​літтями, тисячоліттями досвід нагромаджувався, відповідним чином узагальнювався і передавався наступним поколінням. Механізм на​слідування накопиченої інформації поступово вдосконалювався за рахунок встановлення певних обрядів, традицій, а потім і писем​ності.
Зазначені зміни сприяли утворенню нового соціального статусу знання – знання стає необхідним елементом, визначником соціальних дій, поведінки людей. У суспільстві з’являється потреба в духовних посередниках, які переносять знання від одного соціального про​шарку до іншого «по горизонталі» (від учителя до учня), на відміну від шляхів трансляції знань «по вертикалі» (від батька до сина, який успадковує ремесло). Розшарування традиційного суспільства по​силюється діяльністю перших філософів. Разом з тим, їх діяльність робить соціально значущою раціональну практику – навички логіч​них міркувань, визначення понять, прийоми доведення й спростуван​ня, побудови аргументації, інтелектуальні змагання тощо. Новий статус знання знаходить своє вираження й у ставленні древньо​грецьких філософів до знання, його утворення та використання.
Саме зміна соціального статусу знання є однією з передумов ви​никнення нового типу знання – протонаукового. Ця передумова посилювалась і набувала дійсного характеру на шляху формування особливих суспільних форм виховання, що передбачали навчання різним знанням, успадкованим або відкритим заново. Формування й розвиток протонаукових знань в Древній Греції значною мірою зале​жали від діяльності тих, хто впливав на зміни самих методів мислен​ня, способів підходу до предмету.
Так виникла історично перша форма науки – наука античного світу або протонаука, предметом вивчення якої була вся природа в ці​лому. У цей період з’являються першооснови хімії, необхідні для ви​добування металів з руд, фарбування тканин. Потреби у відліку часу, орієнтація на Сонце, Місяць, визначення порядку зміни сезонних явищ заклали підґрунтя для астрономії. Дещо раніше виникли осно​ви математики, які включали в себе водночас елементи арифметики й геометрії.
Первісна (антична) наука ще не поділялася на окремі галузі й мала риси протонауки, що була дуже близькою до філософії. При​рода розглядалася цілісно, з висуванням на перший план загально​го нехтування складовими, які, за необхідності, виводилися із цілого некоректними методами. Натурфілософія відповідала методам наївної діалектики й стихійного матеріалізму, коли геніальні здогадки пере​плітались із фантастичними вимислами про навколишній світ.
У V ст. до н.е. з натурфілософської системи античної науки в са​мостійну галузь пізнання починає виділятися математика, яка поді​лялася на арифметику й геометрію. Усередині IV ст. до н.е. виокрем​люється астрономія.
У науково-філософській системі Арістотеля означився поділ на​уки на фізику й метафізику (філософську онтологію). Далі всередині цієї системи починають формуватися як самостійні наукові дисци​пліни логіка й психологія, зоологія й ботаніка, мінералогія й геогра​фія, естетика, етика та політика. Таким чином, розпочався процес диференціації науки й виділення самостійних за своїми предметом і методами окремих дисциплін.
Новий переворот у системі культури відбувається в добу Відрод​ження, що охоплює XIV – початок XVII століть. Відродження – період становлення капіталістичних відносин, первісного нагромадження капіталу, підйому соціально-політичної ролі міст, буржуазних класів, утворення абсолютистських монархій і національних держав, епоха глибоких соціальних конфліктів, релігійних війн, ранніх буржуазних революцій, відродження античної культури, виникнення друкарства, епоха титанів думки і духу. Соціально-історичною передумовою культури Відродження було становлення буржуазного індивідуаліз​му, що приходить на зміну станово-ієрархічній структурі феодальних відносин. Середньовіччя завершує той тривалий період історії люд​ства, в перебігу якого людина була ще прив’язана прямими або опо​середкованими ланцюгами до колективу певного типу. Цей відрив остаточно здійснився саме в епоху Відродження.
В той час була проведена основна інтелектуальна ро​бота, що підготувала виникнення класичного природознавства. Це стало можливим завдяки світоглядній революції, що відбулася в Ре​несансі й полягала в зміні системи «людина – світ людини». Дана сис​тема розпалася на три самостійних відношення: відношення людини до природи, до Бога і до самої себе.
В епоху середньовіччя визначальним відношенням до світу було відношення людини до Бога як вищої цінності. Відношення людини до природи, що розглядалась як символ Бога, і до самої себе як покір​ного раба Божого, були похідними від цього основного відношення. На основі індивідуалізації особистості, формування нових цінностей і настанов у добу Ренесансу відбувається світоглядна переорієнтація суб’єкта. На передній план поступово висувається відношення люди​ни до природи, а відношення людини до Бога і до самої себе висту​пають як похідні. Таким ідейним рухом Ренесанс переборов дуалізм земного і небесного світів. У людині на передній план висувається те, що є в ній божественного: одна людина сама здатна перетворюватися для іншої на деяке божество.
Однією з істотних особливостей культури доби Відродження можна вважати культ діалогу, відродження бесіди, яка була характер​ною для античності. Ця особливість також впливала на становлення наукового знання – пошук істини в безпосередньому живому спілку​ванні. Відродження не просто запозичує цей тип наукової комуніка​ції, а суттєво його модифікує відповідно до нових культурних ціннос​тей та ідеалів наукової роботи.
Гуманісти переглянули схоластичну картину світу і схоластич​ні методи пізнання природи й людини, вираженням чого стало нове осмислення людини, перехід від середньовічного (теоцентричного) до нового (антропоцентричного) бачення світу, хоча й у вигляді опи​су та критики.
Офіційна наука, яку викладали в університетах, себе вичерпала й почала гальмувати прогрес. Тому вчений доби Відродження вихо​дить за межі університетських корпорацій, внаслідок чого не займає певного офіційного положення в ієрархії соціальних ролей. Знання оцінюється як особисте надбання мислителя, що досягається влас​ним пошуком.
Інтелектуали нового типу гуртуються навколо нових культурних центрів. Ними стають академії, що утворюються в XV столітті, та друкарні. Двома видатними здобутками цієї епохи були зрозумілий виклад «системи небес», у центрі якої розміщується Сонце (система М.Коперника), та перша детальна анатомія людського тіла, наведена в працях А. Везалія. Обидві праці були опубліковані 1543 року.
З другої половини XV ст., в епоху Відродження, починається перший період значного розвитку природознавства як науки, поча​ток якого (середина XV ст. – середина XVI ст.) характеризується накопиченням великого фактичного матеріалу щодо природи, який було здобуто експериментальними методами. У цей час відбувається подальша диференціація науки, в університетах починається викла​дання основ фундаментальних наукових дисциплін –  математики, фізики, хімії.
Перехід від натурфілософії до першого періоду в розвитку приро​дознавства тривав досить довго – майже тисячу років. Фундамен​тальні науки в цей час ще не набули достатнього розвитку. Майже до початку XVII ст. математика являла собою науку лише про числа, скалярні величини, порівняно прості геометричні фігури й викорис​товувалася переважно в астрономії, землеробстві, торгівлі. Алгебра, тригонометрія й основи математичного аналізу ще тільки зароджу​вались.
Наука в сучасних її формах почала складатись у XVII-XVIII ст. і в силу головної закономірності свого розвитку в нашу епоху перетворилася на безпосередню продуктивну силу, яка суттєво й всебічно впливає на життя суспільства.
Другий період у розвитку природознавства, що може бути оха​рактеризований як революційний у науці, обіймає час від середини XVI ст. до кінця XIX ст. Саме в цей період було зроблено видатні відкриття у фізиці, хімії, механіці, математиці, біології, астрономії, геології. Геоцентрична система побудови світу, створена Птоломеєм у II ст., замінюється геліоцентричною (М. Копернік, Г. Галілей – XVI-XVII ст.); було відкрито закони всесвітнього тяжіння (І. Нью​тон –   кінець XVII ст.), збереження маси в хімічних перетвореннях (М. В. Ломоносов, А. Лавуазьє – друга половина XVIII ст.), основні закони спадковості (Г. Мендель – кінець XVIII ст.). У другій полови​ні XIX ст. Д. І. Менделєєвим було сформульовано періодичний закон у хімії. Справжній переворот у природознавстві зробили еволюційна теорія (Ч. Дарвін) і закон збереження та перетворення енергії.
Такий суттєвий стрибок у розвитку науки сприяв подальшому процесу її диференціації. Наприклад, у математиці виникають і само​стійно розвиваються аналітична геометрія, диференціальні та інте​гральні числення, теорія диференціальних рівнянь, диференціальна геометрія. Аналогічні явища відбуваються і в інших галузях науки, що привело до появи наприкінці XIX ст. груп окремих дисциплін – природознавства, суспільствознавства, технічних наук, науки про лю​дину та її духовну культуру. Всі ці групи та окремі дисципліни були тісно пов’язані між собою.
Для багатьох явищ природи було встановлено раніше невідомі внутрішні зв’язки і притаманні цим явищам закони. Природознав​ство практично стає наукою, що спирається на правильні, зрозумілі тлумачення спостережень.
Другий етап революції (кінець XIX ст.) призвів до краху поглядів, за якими природа з її предметами та зв’язками вважалася незмінною і такою, що рухається вічно в одному й тому самому колі. Вирішальну роль у цьому відіграли І. Кант і П. Лаплас, які створили космогонічну теорію.
Наприкінці XIX – початку XX ст. революція у природознав​стві увійшла в нову, третю, специфічну стадію. Фізика переступила поріг мікросвіту: було відкрито електрон (Дж. Томсон, 1897 р.), за​кладено основи квантової механіки (М. Планк, 1890 р.), виявлено дискретний характер радіоактивного випромінювання.
У XX ст. розвиток науки в усьому світі характеризувався винят​ково високими темпами. На основі досягнень математики, фізики, хімії, біології та інших наук набули розвитку молекулярна біологія, генетика, хімічна фізика, фізична хімія, кібернетика, біокібернетика тощо.
У сучасних умовах різко змінився характер наукового дослі​дження, підхід до вивчення явищ природи. Попередня ізо​ляція окремих дисциплін поступається їх взаємодії, взаємопроникненню. Тепер будь-який об’єкт природи або явище вивчаються в комплексі взаємопов’язаних наук.
Слід мати на увазі й те, що інтеграційні процеси є однією з харак​терних рис сучасного етапу розвитку науки. Далекосяжні процеси її диференціації та інтеграції взаємно переплітаються, трансформують​ся один в одного. Диференціація є переходом до більш глибокої інте​грації, широка інтеграція зумовлює якісно нові форми диференціації науки. На основі взаємодії цих процесів відбувається становлення нових наукових дисциплін. При цьому перевага процесів інтеграції над процесами диференціації приводить до формування принципово нової, міждисциплінарної сутності науки.
Однією з головних рис розвитку науки є її зближення із суспіль​ною практикою, виробництвом. На ранніх стадіях техніка і виробни​цтво суттєво випереджали розвиток науки. Вони давали науці вже готовий матеріал для аналізу та узагальнення, ставлячи перед нею завдання, які диктує практика.
Швидкі темпи розвитку науки у XX ст. стимулювали створення наукознавства, яке вивчає закономірності функціонування й розви​тку науки, структуру та динаміку наукової діяльності, економіку й організацію наукових досліджень, форми взаємодії з іншими сфера​ми матеріального та духовного життя суспільства.
1.2. Теоретичні та методологічні принципи науки
Як ми вже зазначали вище, теорія означає комплекс поглядів, уяв​лень, ідей, які спрямовані на тлумачення і пояснення певних явищ.
Наукова теорія – це найвища форма узагальнення й систематизації знань. Існує багато різних визначень теорії. Розрізняють гносеологіч​ний, логічний і методологічний підходи до її визначення.
Гносеологія номінує теорію як узагальнення результатів багато​вікової історії, впродовж якої предметно-практична й духовна діяль​ність людини розширювала горизонт пізнання явищ природи, суспіль​ства й мислення. Гносеологія встановлює, внаслідок чого з’являється теорія і для чого вона потрібна. 
Логіка розкриває структуру теорії та її співвідношення із закономірностями розвитку об’єктивної дійсності. 
Методологія визначає, що і як вивчається за допомогою теорії. 
Отже, теорія узагальнює предметно-практичну діяльність людей, створює систему елементів, де визначальному елементу субординаційно під​порядковані всі інші, що пояснюють виникнення, взаємозв’язки, сутність і закономірність розвитку об’єкта дослідження. 
Функціями наукової теорії є: пояснювальна, передбачувальна, фактична, систе​матична (передбачає спадкоємність знань) і методологічна.
Розробка наукової теорії органічно пов’язана з такими чинниками: 
- виникнення ідей, формулювання принципів, законів, міркувань, по​ложень, категорій, понять; 
- узагальнення наукових фактів; 
- викорис​тання аксіом; 
- висунення гіпотез; 
- доведення теорем [51]. 
Ідеї виникають на основі практики й змінюються у зв’язку зі зміною суспільного буття. Існують передові, прогресивні ідеї, які сприяють розвитку суспіль​ства, і непрогресивні, які гальмують його.
Ідеї виникають раптово, як результат тривалих, напружених по​шуків. Наукова ідея – це форма думки, яка дає нове пояснення явищ. Вона базується на знаннях, які вже накопичено, і розкриває ра​ніше не помічені закономірності (наприклад, ідея всезагального роз​витку в діалектиці, ідея рефлексу у фізіології тощо). Народження ідей становить механізм пізнання. Нова ідея змінює уявлення вченого не в результаті суворого логічного обґрунтування наявного знання, вона не є простим узагальненням. Ідея – це якісний стрибок думки за межі чуттєвих даних із суворо обґрунтованим значенням. Розвиток науки відбувається таким чином, що в ній завжди накопичуються ідеї, які не мають пояснення з позиції існуючих теорій.
Ідеї можуть не лише існувати до створення теорії як передумова й основа її побудови, а й зводити низку теорій в окрему галузь зна​ння. Ідея органічно пов’язана з принципом і законом.  У теорії вона виступає як вихідна думка, що об’єднує поняття й міру знання в ці​лісну систему. У ній міститься фундаментальна закономірність, на якій ґрунтується теорія, тоді як в інших поняттях відбито лише ті чи інші аспекти цієї закономірності.
Принцип – це головне вихідне положення наукової теорії, що ви​ступає як перше й найабстрактніше визначення ідеї як початкової форми систематизації знань.
Принцип не вичерпує всього змісту ідеї. Якщо в основі теорії завжди лежить одна ідея, то принципів може бути декілька. Ідеї та принципи створюють закони науки, що відбивають суттєві, стійкі та постійно повторювані об’єктивні внутрішні зв’язки між явищами, предметами, елементами, якостями. Закони виступають у формі певного співвідношення понять, категорій.
Категорії – це найбільш загальні, фундаментальні поняття, які відбивають суттєві властивості явищ дійсності. Вони бувають загальнофілософськими, загальнонауковими і такими, що належать до окремої галузі науки. За допомогою категоріального синтезу визна​чаються зв’язки, відношення між явищами, подіями, діями, які вивча​ються, встановлюється їхня єдність.
Принцип і категорії, що його розкривають, становлять сутність наукової теорії, а перші здогадки, формулювання гіпотези, попередні висновки висловлюються як тлумачення.  
Тлумачення як логічна форма дозволяють трактувати знання про навколишню дійсність.  
У найбільш широкому, універсальному ви​гляді вони використовуються при відкритті законів і повідомленні про на​укові відкриття іншим людям.
Наступний важливий елемент висловлення наукових знань (як елемент теорії) – поняття (вихідні клітини, з яких складається на​явний акт). Розумовий акт – це складна логічна операція, в результа​ті якої створюється логічно струнка теоретична система. Формуван​ня наукових теорій зводиться до формулювання й розвитку найбільш загальних понять науки та її категорій.
Свою специфічну «матеріалізацію» вербально висловлені ідеї знаходять у гіпотезах, які є формою осмислення фактичного мате​ріалу, переходу від фактів до теорії. Без гіпотези неможливо розпочати дослідження, оскільки невідомо, з якою саме метою необ​хідно його проводити, що і як спостерігати.
Необхідність кожного експерименту має бути теоретично об​ґрунтована, а аналіз експериментального матеріалу повинен стверди​ти гіпотезу або внести до неї корективи. Тому корисно гіпотезу по​передньо перевірити орієнтовним експериментом або теоретичними розрахунками й лише після цього на її основі розробити детальний план і методику дослідження. Останнє пропонується здійснювати лише на основі попередньо здобутих результатів – як «розвідку». Гі​потеза у процесі дослідження, безумовно, уточнюватиметься і зміню​ватиметься залежно від отриманих результатів.
Гіпотеза проходить три стадії розвитку: 
- накопичення фактично​го матеріалу і припущення на його підставі; 
- формулювання гіпотези, тобто виведення з припущення наслідків, розгортання теорії; 
- пере​вірка на практиці та уточнення за результатами цієї перевірки [37]. 
Таким чином гіпотеза перетворюється на наукову теорію.
З приводу одного й того самого невідомого явища ви​суваються не одна, а декілька гіпотез. Інколи деякі з них взаємно ви​ключають одна одну. Можливість появи кількох гіпотез не випадко​ва. Адже будь-яке явище багатогранне й пов’язане з іншими. Окрім того, рівень професійної підготовки вчених, їхня ерудиція, психічні особливості (здатність до фантазії або, навпаки, до чіткого логічно​го висновку) можуть бути суттєво різними й відповідно впливати на підхід до досліджуваного об’єкта. Висунення кількох гіпотез, у тому числі взаємовиключних, не вважається чимось небажаним, поки не встановлено, в чому полягає сутність досліджуваного об’єкта, а на​явність різних гіпотез забезпечує всебічний аналіз, без якого неможливе чітке наукове узагальнення. Якщо гіпотезу доведено, вона стає науковою теорією.
Структуру теорії як складної системи формують пов’язані між со​бою принципи, закони, тлумачення, положення, поняття, категорії й факти.
Система теорії, на відміну від системи дійсності, включає в себе лише суттєві, стійкі зв’язки, які повторюються. Така структура на​укової теорії виникає на певній емпіричній підставі  (відомих фак​тах, даних суспільної практики, результатах експерименту тощо).
При цьому факти входять до складу теорії в узагальненому ви​гляді. Необхідними елементами багатьох теорій є формальне обчис​лення, наукові результати, висновки, терміни, аксіоми, теореми.

Розглянемо шлях становлення наукової теорії. Наукові дослі​дження починаються з інформаційного пошуку. Потім переходять до наукового пошуку. Між інформаційним і науковим пошуками існує діалектичний взаємозв’язок, оскільки науковий пошук починається з висування гіпотези, яка перевіряється експериментом.
Шлях до гіпотези пролягає через ідеї, поява яких можлива лише завдяки синтезу природничо-наукового й філософського знання. Отримане таким шляхом знання носить лише вірогідний характер і потребує практичної перевірки. Тому наступний щабель у переході від гіпотези до теорії – аналіз і синтез, які є загальними для обох форм наукового дослідження, але розрізняються за функціями.
З аналізом (поділом) і синтезом (об’єднанням) пов’язана вся екс​периментальна діяльність дослідника, до них зводяться всі види ро​зумової діяльності. У створенні наукової теорії особливо важливим є синтез, який забезпечує формулювання понять і категорій. Синтез досліджень дозволяє включати до системи фактів ідеальні моменти, розрахунок реальних можливостей, облік закономірностей розвитку й функціонування явищ.
Вид синтезу залежить від характеру елементів, що синтезуються, способів їх об’єднання та його особливостей. 
Синтез надає можли​вість об’єднати: 
- частини в єдине ціле; 
- ознаки явища для встановлен​ня їхньої видової належності; 
- елементи для визначення їх відносин (основа системного підходу) [51].
Необхідність теорії виникає з природного прагнення встановити логічний зв’язок між окремими узагальненнями, гіпотезами і висно​вками тієї чи іншої галузі дослідження, перейти від індуктивних пе​редбачень до дедуктивних висновків. На ранньому етапі дослідження накопичується та аналізується фактичний матеріал, що надає можли​вість для окремих узагальнень, висунення гіпотез і висновків. Оскіль​ки на цьому етапі всі форми пізнання виступають опосередковано, то підтвердження чи спростування однієї з них не впливає на інші.
Подальше завдання – це систематизація результатів, уведення більш глибоких принципів, аксіом, постулатів, законів.
Наукова теорія виникає як закономірне завершення всієї попере​дньої пізнавальної діяльності в певній галузі. Тому вона включає елементи й форми, з якими дослідник мав справу ще на емпіричній і початковій стадіях теоретичного пізнання. Оскільки теорія дає відбиток досліджуваного об’єкта в його цілісності, окремі поняття, які характеризують його з різних боків, мають бути об’єднані в систему. Для цього необхідно піддавати їх раціональній обробці, уводити нові припущення, абстракції, ідеалізації. Це свідчить, що виникнен​ня теорії – не просто кількісний приріст знань, а якісна зміна, пере​хід до більш глибокого розуміння сутності об’єкта.

Створена теорія вирішує цілу низку завдань: 
- підтверджує істинність попереднього пізнання;

- чітко систематизує уявлення про сутність і зв’язки між об’єктами;

- розширює, поглиблює та уточнює ці уявлення; 
- передба​чає нові явища в досліджуваній галузі. 
У проведенні наукових дослі​джень також обов’язково дотримуються методологічних принципів, які ми дослідимо нижче.
Уся пізнавальна діяльність ґрунтується на відбитті, яке пов’язує буття й свідомість. Пізнання як складний багатоступеневий процес досягнення іс​тини включає у себе два рівні: чуттєвий і раціональний. 
Чуттєве пізнання забезпечує безпосередній зв’язок людини з навколишньою дійсністю, проникнення її в розмаїття явищ природи. 
Раціональне пізнання ніби доповнює і відбиває чуттєве, сприяє усвідомленню сутності процесів, розкриває закономірності розвитку і «повертає» нове знання до емпіричного рівня у вигляді можливості практичного пере​творення і подальшого чуттєвого пізнання.
Емпіричним називається наукове знання, яке отримано з досвіду, шляхом спостереження та експериментально. Результати такого зна​ння фіксуються органами чуттів або приладами, які їх заміняють, і дають уявлення про якості й відношення досліджуваних явищ. Ці уяв​лення викладаються у вигляді понять, категорій, знакових систем. Ем​піричні знання – це базис для подальшого розвитку наукового знання.
Теоретичні знання відбивають об’єкт на рівні його внутрішніх зв’язків, закономірностей становлення, розвитку та існування. На теоретичному рівні пізнання узагальнює емпіричні дані, встановлює значущість і практичну цінність тих чи інших методів дослідження, виявляє справжнє співвідношення емпіричних даних та існуючих теорій, формулює нові узагальнення і висновки в межах теорій, які раніше існували. 
Суперечність між емпіричним фактом і науковою теорією можлива не лише через недосконалість теорії, а й тому, що да​ний факт не відбиває сутності досліджуваного об’єкта. Теоретичний рівень пізнання забезпечує перехід від конкретного або конкретно-чуттєвого дослідження до абстрактного, що дозволяє виявити й сформулювати суттєве, головне. Абстрагування стало на сучасному рівні розвитку науки одним з головних засобів проникнення в сут​ність явищ навколишньої дійсності.
Між емпіричним і теоретичним рівнями пізнання немає різкої межі. Діалектика їх взаємодії виявляється у складному процесі ви​никнення й розв’язання нескінченних суперечностей. У своєму праг​ненні повніше й глибше зрозуміти природу наука накопичує все нові й нові емпіричні дані, які рано чи пізно вступають у протиріччя зі старими уявленнями. Навіть розглядаючи науку не в цілому, а лише яку-небудь з її галузей, можна виявити суперечність між емпірични​ми даними і відповідною теорією. Усунення такої суперечності ви​магає нових наукових досліджень.
1.3. Види та ознаки наукового дослідження
Ми вважаємо, що не всяке знання можна розглядати як наукове. Немож​ливо визнати науковими знання, здобуті лише на основі простого спостереження. Вони відіграють у житті людини важливу роль, але не розкривають сутності явищ, взаємозв’язку між ними, який до​зволив би пояснити, чому це явище відбувається так, а не інакше, і спрогнозувати подальший його розвиток.
Наукові знання принципово відрізняються від сліпої віри, без​заперечного визнання істиною того чи іншого положення без будь-якого логічного його обґрунтування й практичної перевірки. Розкри​ваючи закономірні зв’язки дійсності, наука відбиває їх в абстрактних поняттях і схемах, які їй суворо відповідають. Поки не відкрито зако​ни, людина може лише описувати явища, збирати, систематизувати факти, але вона нічого не може пояснити й передбачити.
Розрізняють дві основні групи наукових досліджень: фундамен​тальні та прикладні.
Фундаментальні наукові дослідження – це наукова теоретична та/або експериментальна діяльність, спрямована на здобуття нових знань про закономірності розвитку та взаємозв’язку природи, сус​пільства, людини. Завданням фундаментальних наук є пізнання за​конів, що управляють поведінкою і взаємодією базисних структур природи і суспільства [2]. 
Сфера проведення фундаментальних дослі​джень включає багато галузей наук, до яких належать: 
- велика група фізико-технічних і математичних наук (математика, ядерна фізика, фізика плазми, фізика низьких температур та ін.); 
- хімія і біологія; 
- ве​лика група наук про Землю (геологія, геофізика, фізика атмосфери, води і суші);

- соціальні науки. 
Фундаментальні дослідження поділяються на вільні (чисті) і цілеспрямовані. 
Перші, як правило, мають індивідуальний характер і очолюються визнаним вченим – керівником роботи. Характерною особливістю цих досліджень є те, що вони наперед не визначають певних цілей, але в принципі спрямовані на отримання нових знань і більш глибоке розуміння навколишньо​го світу. 
Цілеспрямовані дослідження мають відношення до певного об’єкта і проводяться з метою розширення знань про глибинні про​цеси і явища, що відбуваються в природі, суспільстві без урахування можливих галузей їх застосування.
Завдання фундаментальних наук знаходяться на межі між відо​мим і неочікуваним, у зв’язку з чим ці дослідження відрізняються невизначеністю кінцевої мети. Оскільки дослідник, як правило, весь час стоїть на підступах до невідомого, вибір конкретних шляхів фун​даментальних досліджень часто визначається інтуїцією, досвідом і внутрішньою логікою розвитку науки. У свою чергу, фундаментальні науки постійно відкриті для нових ідей і підходів, у них закладена здатність переглянути звичні уявлення про навколишній світ і, якщо потрібно, відмовитися від них.
Прикладні наукові дослідження – це наукова й науково-технічна діяльність, спрямована на здобуття й використання знань для прак​тичних цілей. Безпосередня мета прикладних наук полягає у засто​суванні результатів фундаментальних наук при вирішенні пізнаваль​них і соціально-практичних проблем [15].
Прикладні науки можуть розвиватися з перевагою як теоретич​ної, так і практичної проблематики. Так, на базі економічної теорії, яка є фундаментальною наукою, розвиваються мікро- і макроекономіка, економічний аналіз тощо. Усі ці науки можна віднести до теоре​тичної прикладної економіки. На стиках прикладних наук і виробни​цтва розвивається особлива галузь досліджень – так звані розробки, в процесі яких реалізуються результати практичних прикладних наук у вигляді конкретних технологічних процесів, конструкцій, матеріалів.
Розвиток науки йде шляхом від збирання фактів, їх вивчення й систематизації, узагальнення та розкриття окремих закономірностей до зв’язаної, логічно стрункої системи наукових знань, яка дозволяє пояснити вже відомі факти і передбачити нові.
Шлях пізнання починається із живого спостереження з перехо​дом до абстрактного мислення, а потім до практичного втілення в життя.
Процес пізнання включає в себе накопичення фактів. Без систе​матизації та узагальнення, логічного осмислення фактів не може існувати жодна наука. Факти стають складовою частиною наукових знань, якщо вони виступають у систематизованому вигляді.
Факти систематизуються та узагальнюються за допомогою про​стих абстракцій – понять (визначень), які є важливими структурни​ми елементами науки. Найширші поняття називаються категоріями. Це найзагальніші абстракції. До категорій, наприклад, належать фі​лософські поняття про форму та зміст явищ, принципи (постулати), аксіоми. Під принципами розуміють вихідні положення будь-якої га​лузі науки. Вони є початковою формою систематизації знань.
Важливою складовою ланкою в системі наукових знань є на​укові закони, які відбивають найбільш суттєві, стійкі, повторювані об’єктивні внутрішні зв’язки у природі, суспільстві й мисленні. Зви​чайно закони виступають у формі визначеного співвідношення по​нять, категорій.
Найвищою формою узагальнення й систематизації знань є тео​рія, тобто вчення про узагальнений досвід, практику, сформульовані наукові принципи й методи.
Коли вчені не мають достатніх фактичних матеріалів, як засоби досягнення наукових результатів вони використовують гі​потези – науково обґрунтовані припущення, які висуваються для пояснення якогось процесу, що після перевірки можуть виявитися істинними або хибними.

Гіпотеза часто виступає як первісне форму​лювання, черговий варіант законів, що відкриваються. Слід підкрес​лити, що гіпотеза відіграє дуже важливу роль у будь-якій науці, тому що вона по суті є формою її розвитку. Більшість науко​вих законів і теорій було сформульовано на підставі раніше вислов​лених гіпотез. 
Формою розвитку науки є наукові дослідження, тобто вивчення взаємодії між явищами з метою отримання переконливо доведених і корисних для науки й практики рішень з максимальним ефектом. Наукові дослідження мають об’єкт, предмет, на пізнання яких вони спрямовані. Ці питання будуть вивчені нами конкретні​ше у наступних розділах монографії [25].
У вирішенні емпіричних та, особливо, теоретичних завдань наукового дослідження важливе місце належить логічному шляху пізнання, який дозволяє на основі умовисновків пояснити явища й про​цеси, сприяє появі нових ідеї та проблем, накресленню шляхів їх ви​рішення. Він будується на здобутих фактах і результатах емпіричних досліджень.
Результати наукових досліджень оцінюються тим вище, чим ви​щим є рівень науковості зроблених висновків та узагальнень, чим вони достовірніші та ефективніші. Крім того, ці результати мають створювати основу для нових наукових розробок.
Таким чином, систему знань можна подати у вигляді наукових фактів, понять, принципів, гіпотез, законів, теорій, які дозволяють пе​редбачати події та управляти суспільними процесами, виробничими відносинами, продуктивними силами. Цей систематизований науко​вий досвід характеризується низкою ознак. Найважливішою з них є загальність.
Наука є суспільною за своїм походженням, розвитком і викорис​танням. Будь-яке наукове відкриття є працею загальною, в кожний момент часу наука виступає як сумарне вираження людських надбань у пізнанні світу. Система наукових знань належить усім, тому вона найефективніше може бути використана лише з розвитком суспіль​ної праці, виробництва, торгівлі у великих масштабах.
Перевіреність і відтворюваність – важлива вимога до наукових знань, які мають бути усталеними. Швидке їх старіння свідчить про недостатню глибину та узагальнення, неточність прийнятих гі​потез і встановлених законів.
Систематизуючи наукові знання, насамперед виділяють дві вели​кі групи: 
- науки про суспільство;

- науки про природу [37]. 
У кожній із цих груп виділяють складові елементи – наукові дисципліни. У першій групі це філософія, політологія, історія, психологія та інші, у дру​гій –  фізика, хімія, технічні науки тощо.
Наукові знання систематизовано викладено у книгах, статтях, ав​торських свідоцтвах і патентах, звітах та інше.

Науково-дослідні і дослідно-конструкторські роботи об’єднано загальною назвою «наукові дослідження». Це дуже широке поняття, яке охоплює всі процеси – від зародження ідеї до її втілення у вигляді нових теоретичних положень, створення нових технологій тощо. Всі наукові дослідження можна поділити на три осно​вні види: теоретичні, пошукові й прикладні.
Наукове дослідження взагалі являє собою особливий вид люд​ської діяльності, спрямований на здобуття більш глибоких знань, що служать практичним цілям для створення нових або вдо​сконалення старих знань. 
Необхідність досліджень у прикладних науках продиктована потребами й практичною діяльністю людей, завдання​ми, які ставить перед наукою виробництво.
Багато знань про природу людина отримала у про​цесі стихійно-емпіричного пізнання, в якому головним джерелом здо​буття знань є різноманітні практичні дії з об’єктами, де, як правило, не існує спеціальних засобів пізнання, а його об’єктами служать зна​ряддя та предмети праці. Наука – це особлива форма пізнання, яке здійснюють особливі групи людей за допомогою спеціальних засобів (експериментальні пристрої, математичні, мовні та логічні методи). Формою реалізації та розвитку пізнання стає наукове дослідження. 
Наукове дослідження – це систематичне й цілеспрямоване вивчення об’єктів, у якому використовуються засоби і методи науки і яке завершується формуванням знань про об’єкт, що вивчається [48].
У науковому дослідженні велику роль відіграє розмежуван​ня пізнавальних завдань, які становлять необхідні етапи на шляху розв’язання наукових проблем.
Можна виділити три види пізнавальних завдань: емпіричні, тео​ретичні й логічні.
Емпіричні пізнавальні завдання полягають у відборі й ретельному вивченні фактів. Одним з найважливіших методів пізнання є експе​римент, коли дослідник свідомо втручається в поведінку предметів або перебіг явищ і процесів з метою отримання конкретних кількіс​них та/або якісних даних про предмет, який вивчається.
При вирішенні теоретичних завдань дослідник завжди має спра​ву з реальними об’єктами і виходить за межі характеристик, за яки​ми безпосередньо ведеться спостереження. Він відтворює механізм явищ або процесів, що надає можливість пояснити встановлені фак​ти. Разом з тим, теоретичні знання можуть бути перевірені емпірично.

Не менш важливу роль у науковому дослідженні фактів відігра​ють логічні методи. Під ними розуміють таке оперування знаннями і засобами їх отримання, що дозволяє отримати нові знання, не звер​таючись після кожного етапу міркувань до емпіричної перевірки. Ставлячи проблему, дослідник здійснює аналіз наукових знань, від​окремлює точно встановлені знання від гіпотетичних.
Логічні завдання можуть вирішуватися при організації наукового дослідження, побудові теорії й розробці гіпотез, коли мають задо​вольнятися логічні й гносеологічні вимоги, суть яких полягає в тому, що всі терміни, поняття, ознаки мають перебувати в однозначному зв’язку.
Наука включає в себе також методологію і методи дослідження.
1.4. Методологія і методи наукових досліджень
Процес пізнання, як основа будь-якого наукового дослідження, є складним і вимагає концептуального підходу на основі певної мето​дології, застосування певних методів.
Характерною ознакою сучасної науки є зростання ролі методоло​гії при вирішенні проблем росту і розвитку спеціалізованих знань. Можна вказати на ряд істотних причин, які породили цю особливість науки: 
- складність структури емпіричного і теоретичного знання;

- спо​соби його обґрунтування та перевірки; 
- тісне переплетення опису властивостей матеріальних об’єктів з абстракціями, що штучно вво​дяться, ідеальними моделями [4].
Саме розуміння методології та її функцій зазнало суттєвих змін: вузький формально-логічний підхід змінився змістовним збагачен​ням проблематики, що включає соціокультурний, гуманістичний ви​мір знання і пізнавальної діяльності. Методологічний аналіз, будучи формою самосвідомості науки, прояснює способи поєднання знання і діяльності, будову, організацію, способи одержання та обґрунтуван​ня знань. Виявляючи умови і передумови пізнавальної діяльності, у тому числі філософсько-світоглядні, методологічний аналіз перетво​рює їх в засоби усвідомленого вибору та наукового пошуку.
Існують різні рівні методологічного аналізу. Конкретнонаукова методологія зі своїми методиками має справу з технічними при​йомами, приписами, нормативами, формулює принципи, методи конкретно-наукової діяльності, їх описує і обґрунтовує. Наприклад, методи мічених атомів у біохімії, умовних рефлексів у фізіології, ан​кетування в соціології тощо. 
Другий рівень –  загальнонаукова мето​дологія як вчення про принципи, методи і форми знання, що функ​ціонують у багатьох науках, які відповідають їх предмету і об’єкту дослідження. Це, наприклад, методи емпіричного дослідження: спо​стереження, вимірювання, експеримент; загальнологічні методи: аналіз, синтез, індукція, аналогія, дедукція тощо, а також такі форми знання як поняття і закони, гіпотези і теорії. Виникнувши як прийо​ми і форми, що використовуються в конкретних дослідженнях, вони потім використовуються іншими вченими в різних галузях знання, тобто отримують наукову і культурно-історичну апробацію, що дає їм статус загальних або загальнонаукових методів.
Це наближає загальнонаукову методологію до рівня філософ​ського аналізу знання, що за певних умов може бути застосоване до вивчення науково-пізнавальної діяльності. Єдність загальнонаукового та філософського рівнів пізнання лежить в основі дисципліни, що отримала назву методології наукового пізнання. Вона може бути визначена як філософське вчення про систему апробованих прин​ципів, норм і методів науково-пізнавальної діяльності про форми, структуру та функції наукового знання. Її призначення – виявити й осмислити рушійні сили, передумови, підстави та закономірності росту і функціонування наукового знання і пізнавальної діяльності, організувати проектно-конструктивну діяльність, її аналіз і критику. 
Методологія науки, ґрунтуючись на загальнофілософських принци​пах і законах, історично виникла і розвивається на основі гносеології та епістемології, логіки, а в останні роки також історії, соціології на​уки, соціальної психології та культурології, тісно зливається з філо​софськими вченнями про мову.
Специфіка наукової діяльності в значній мірі визначається мето​дами.
Метод (від грецької μέθοδος) у широкому розумінні слова – «шлях до чогось», шлях дослідження, шлях пізнання, теорія, вчення, свідомий спосіб досягнення результату, здійснення діяльності, вирішення задач. Він виступає як сукупність  правил, прийомів, способів, норм пізнання і дії. Метод є системою приписів, принципів, вимог, що орієнтують суб’єкта у вирішенні конкретної задачі, досягненні результату у визначеній сфері діяль​ності.
Метод – це інструмент для вирішення головного завдання на​уки – відкриття об’єктивних законів дійсності. Метод визначає не​обхідність і місце застосування індукції й дедукції, аналізу і синтезу, абстракції, формалізації, моделювання, порівняння теоретичних та експериментальних досліджень.
Методологія – це тип раціонально-рефлексивної свідомості, спрямований на вивчення, удосконалення і конструювання методів [51]. 
Поняття «методологія» має два основних значення: 
- по-перше, це система певних правил, принципів і операцій, що застосовуються у тій чи іншій сфері діяльності (в науці, політиці, мистецтві тощо); 
- по-друге, це вчення про систему, загальна теорія метода.
Існують методологічні уявлення і концепції різного ступеня роз​робленості та конструктивності, різного рівня і широти охоплення (методологія на рівні філософської рефлексії, загальнонаукова мето​дологія і методологія науки міждисциплінарного рівня, методологія окремих наук). 
Будь-яке наукове дослідження має враховувати ви​моги загальної методології. Конкретна методологія ґрунтується на за​конах конкретних наук, особливостях пізнання окремих явищ. Вона зумовлена й пов’язана з принципами і законами конкретних наук, із спеціальними методами дослідження.
На основі філософського принципу загального взаємозв’язку формулюється методологічний принцип-вимога наукового дослі​дження: аби уникнути однобічності у вивченні об’єкта, необхідно вра​хувати всі суттєві аспекти й зв’язки предмета. Цей принцип дозволяє уникнути таких крайнощів як софістика, що ґрунтується на висвітлю​ванні якоїсь окремої властивості предмета незалежно від її суттєвості, та еклектика, яка ґрунтується на об’єднанні багатьох різнорідних, внутрішньо не пов’язаних між собою характеристик предмета. 
Недо​тримання принципу загального взаємозв’язку може стримувати розвиток науки, гальмувати розв’язання окремих її проблем. 
Розгля​даючи методологію в цілому, можна виділити низку різних функцій, що вона виконує в науковому дослідженні, з яких найважливішими є координуюча, інтегруюча та евристична. 
Розглядаючи сутність прин​ципу всезагального універсального взаємозв’язку, слід мати на увазі передусім те, що у світі все пов’язано з усім. Предмети (або властивості й предмети, або властивості й відносини) можуть бути сполучені між собою будь-яким чином: безпосередньо або опосередковано (через де​сятки і тисячі проміжних ланок), випадково, внутрішньо або зовніш​ньо, за змістом або за формою, причинно або функціонально.
Методика – це фіксована сукупність прийомів практичної діяль​ності, що призводить до заздалегідь визначеного результату. У на​уковому пізнанні методика відіграє значну роль в емпіричних дослі​дженнях (спостереженні та експерименті). На відміну від методу, у завдання методики не входить теоретичне обґрунтування отримано​го результату. Вона концентрується на технічній стороні експеримен​ту і  регламентації дій дослідника. В сучасних умовах, коли обладнання і техніка експерименту ускладнились, велике значення набуває копіткий опис методичного боку досліджень [52].
1.5. Організація наукової діяльності в Україні

Визначальним чинником прогресу суспільства є розвиток науки і техніки, підвищення добробуту його членів, їхнього духовного та ін​телектуального зростання. Цим зумовлена необхідність пріоритетної державної підтримки розвитку науки як джерела економічного зрос​тання і невід’ємної складової національної культури та освіти. На​укова діяльність в державі законодавчо закріплена у Законі України «Про наукову і науково-технічну діяльність», який був прийнятий 18 грудня 1991 р. Цей закон визначає правові, організаційні та фінансові засади функціонування і розвитку науково-технічної сфери, створює умови для наукової і науково-технічної діяльності, забезпечення потреб суспільства і дер​жави у технологічному розвитку.
Розвиток науки і техніки є визначальним фактором прогресу сус​пільства, підвищення добробуту його членів, їх духовного та інтелек​туального зростання.
Класифікація наук здійснюється разом із формуванням наукових знань, виконує функції групування наукових знань в певні системи, що сприяє уніфікації науки, її міжнародним зв’язкам і зростанню темпів розвитку. Сучасна класифікація наук виражає взаємозв’язок природничих, технічних, гуманітарних наук і філософії. В основі та​кої класифікації лежать специфічні особливості вивчення різними науками об’єктів матеріального світу. Класифікація фіксує (відобра​жає) закономірні зв’язки між об’єктами, визначає їх місце і основні властивості в цілісній системі, є засобом збереження та пошуку ін​формації.
Рівень і характер зв’язку між науками визначається предметом, методом і умовами пізнання об’єктів, цілями і завданнями науки, їх практичним значенням та іншими факторами. Метою класифікації наук є розкриття взаємних зв’язків між науками на основі певних принципів і відображення цих зв’язків у вигляді логічно аргумен​тованого розміщення, групування сукупності наук в єдину систему знань.
Мініс​терством освіти і науки, молоді та спорту України затверджена така Національна класи​фікація наук, де кожна з них включає декілька груп:
01. фізико-математичні;
02. хімічні;
03. біологічні;
04. геологічні;
05. технічні;
06. сільськогосподарські;
07. історичні;
08. економічні;
09. філософські;
10. філологічні;
11. географічні;
12. юридичні;
13. педагогічні;
14. медичні;
 

15. фармацевтичні;
16. ветеринарні;
17. мистецтвознавство;
18. архітектура;
19. психологічні;
20. воєнні;
21. національна безпека;
22. соціологічні;
23. політичні;
24. фізичне виховання й спорт;
25. державне управління.
Державна політика України з наукової та науково-технічної ді​яльності спрямована на:
- примноження національного багатства на основі використання наукових і науково-технічних досягнень;
- створення умов для досягнення високого рівня життя людей, їхнього фізичного і інтелектуального розвитку за допомогою використання сучасних досягнень науки і техніки;
- зміцнення національної безпеки на основі використання науко​вих та науково-технічних досягнень;
-  забезпечення вільного розвитку наукової та науково-технічної творчості [17].
Загальні цілі й завдання науки на конкретний період розвитку кожна держава визначає, виходячи із свого соціально-економічного і по​літичного стану. Фундаментальні науки повинні розвиватись випе​реджаючими темпами, створюючи теоретичну базу для прикладних наук. У сфері їх розвитку будуть знаходитись, насамперед, розробки вітчизняних наукових колективів, що мають світове визнання, а та​кож прикладні дослідження і технології, в яких Україна має значний науковий, технологічний та виробничий потенціал і які здатні забез​печити вихід вітчизняної продукції на світовий ринок. 
Вища освіта, підготовка наукових і науково-педагогічних кадрів повинна здійснювати​ся з пріоритетних напрямів наукового і науково-технічного розвитку.
На сьогодні для України пріоритетними є такі напрями приклад​них наукових досліджень:
-  нетрадиційні джерела енергії;
-  дослідження космічного простору, астрономія і астрофізика;
-  медицина і медична техніка;
-  дослідження в галузі аграрних технологій і сучасних біотехнологій;
-  ресурсо- й енергозберігаючі та екологічно безпечні технології;
- нові матеріали та хімічні продукти;
-  екологія та раціональне природокористування;
-  нові інформаційні технології [37].
Державне регулювання і управління розвитком науки здійсню​ють Президент України, Верховна Рада України і Кабінет Міністрів України. Вищим органом організації науки є Національна академія наук України (НАН України).
Президент України відповідно до Конституції України та законів України:
-  визначає систему органів виконавчої влади, які здійснюють державне управління у сфері наукової і науково-технічної ді​яльності;
- забезпечує здійснення контролю за формуванням та функці​онуванням системи державного управління у сфері наукової і науково-технічної діяльності;
- для здійснення своїх повноважень у науковій і науково-технічній сфері створює консультативно-дорадчу раду з питань науки і науково-технічної політики, яка сприяє формуванню державної політики щодо розвитку науки, визначенню пріо​ритетних науково-технічних напрямів, виробленню стратегії науково-технологічного та інноваційного розвитку, розглядає пропозиції щодо ефективного використання коштів Держав​ного бюджету України, які спрямовуються на розвиток науки, технологій та інновацій, удосконалення структури управ​ління наукою, системи підготовки і атестації кадрів.
Верховна Рада України:
- визначає основні засади і напрями державної політики у сфері наукової і науково-технічної діяльності;
- затверджує пріоритетні напрями розвитку науки і техніки та загальнодержавні (національні) програми науково-технічного розвитку України;
- здійснює інші повноваження, які відповідно до Конституції України віднесені до її відання.
Кабінет Міністрів України як вищий орган у системі органів ви​конавчої влади:
-  здійснює науково-технічну політику держави;
-  подає Верховній Раді України пропозиції щодо пріоритетних напрямів розвитку науки і техніки та її матеріально-технічного забезпечення;
-  забезпечує реалізацію загальнодержавних науково-технічних програм;
-  затверджує державні (міжвідомчі) науково-технічні програми відповідно до визначених Верховною Радою України пріори​тетних напрямів розвитку науки і техніки [17].
У системі державних наукових установ провідну роль відіграють академії наук –  Національна академія наук України та галузеві ака​демії наук – Українська академія аграрних наук, Академія медичних наук України, Академія педагогічних наук України, Академія право​вих наук України, Академія мистецтв України.
До складу академій входять наукові установи, організації, під​приємства, об’єкти соціальної сфери, що забезпечують їх діяльність. Державне управління у сфері наукової і науково-технічної діяль​ності академій здійснюється відповідно до діючого законодавства з наданням академіям самоврядування, яке полягає у самостійно​му визначенні тематики досліджень, своєї структури, вирішенні науково-організаційних, господарчих, кадрових питань, здійсненні міжнародних наукових зв’язків.
НАН України – вища наукова організація України, яка організує і здійснює фундаментальні і прикладні дослідження з найважливі​ших проблем природничих, технічних і гуманітарних наук, а також координує здійснення фундаментальних досліджень у наукових установах і організаціях незалежно від форм власності. Галузеві ака​демії координують, організують і проводять дослідження у відповід​них галузях науки і техніки.
Академії здійснюють діяльність відповідно до законодав​ства України та своїх статутів, які приймаються загальними збора​ми академій і затверджуються Кабінетом Міністрів України. Загаль​ні збори НАН України і галузевих академій мають виключне право обирати вчених України дійсними членами (академіками) і членами-кореспондентами, а іноземних вчених – іноземними членами відпо​відних академій.
   

Наукова і науково-технічна діяльність у вищих навчальних за​кладах здійснюється відповідно до Закону України «Про вищу осві​ту», який був прийнятий у 2002 р. [45].                     Це проводиться з ме​тою інтеграції наукової, навчальної і виробничої діяльності в системі вищої освіти в цілях інтеграції наукової, навчаль​ної і виробничої діяльності в системі вищої освіти, яка досягається за рахунок:
-  органічної єдності змісту освіти і програм наукової діяльності;
- спрямування фундаментальних, прикладних досліджень і роз​робок на створення і впровадження нових конкурентоздатних техніки, технологій та матеріалів;
- створення стандартів вищої освіти, підручників та навчальних посібників з урахуванням досягнень науки і техніки;
- розвитку різних форм наукової співпраці (в тому числі міжна​родної) з установами і організаціями, що не входять до систе​ми вищої освіти, для розв’язання складних наукових проблем, впровадження результатів наукових досліджень і розробок;
- безпосередньої участі учасників навчально-виховного процесу в науково-дослідних і дослідно-конструкторських роботах, що проводяться у вищому навчальному закладі;
- планування проведення і виконання науково-педагогічними працівниками наукових досліджень у межах основного робочо​го часу;
- залучення до навчально-виховного процесу провідних учених і науковців, працівників вищих навчальних закладів та інших наукових установ і організацій;
- організації наукових, науково-практичних, науково-методич​них семінарів, конференцій, олімпіад, конкурсів, науково-дослідних, курсових, дипломних та інших робіт учасників нав​чально-виховного процесу.
До виконання наукових і науково-технічних робіт у вищо​му навчальному закладі можуть залучатися наукові, педагогічні і науково-педагогічні працівники, інші працівники вищих навчальних закладів,особи, які навчаються у вищому навчальному закладі, а та​кож фахівці інших організацій.
РОЗДІЛ 2. ОСНОВНІ ФОРМИ (ТЕХНОЛОГІЯ, ОРГАНІЗАЦІЯ) НАУКОВИХ ДОСЛІДЖЕНЬ
2.1. Загальна характеристика процесів наукового дослідження
Технологія наукового дослідження – це спосіб досягнення його мети за умов фіксованого поділу функцій між технічними засобами і при​родними інформаційними органами людини, що відповідають можли​востям перших та останніх, а також встановленій логіці дослідження.
Логіка наукового дослідження являє собою сукупність таких скла​дових як пізнавальні завдання, структура інформації (перелік ви​дів та їх взаємозв’язків), необхідної для одержання рішення, засоби збирання й підготовки цієї інформації, процедури постановки за​вдань, пошуки їх вирішення та отримання результатів. Логіка розро​бляється в методології наукового дослідження, а її опис є кінцевим результатом останнього. Вона виступає як одна з передумов розроб​ки технології відповідного дослідження [29].
Технологія наукового дослідження визначає його логіку відпо​відно до реальних можливостей застосування технічних засобів і на​укового персоналу. Якщо за встановленої логіки повністю викорис​товуються зазначені можливості, а останні забезпечують проведення досліджень з такою логікою, технологія є адекватною. Невиконан​ня хоча б однієї із цих умов означає, що технологія є не адекватною. Лише адекватна технологія здатна уможливити досягнення сукупності цілей наукового дослідження.
Створення адекватних технологій наукових досліджень є скла​довою сучасного технологічного розвитку суспільства, що істотно пов’язано із загальними філософськими уявленнями про зміст, зна​чення і тенденції такого розвитку. Але безпосередній зв’язок полягає у забезпеченні ефективних шляхів розвитку наукового пізнання, а тому вивчення його механізмів відноситься до методології науки.
Розробка технології наукових досліджень є різновидом міждис​циплінарних досліджень, і при їх проведенні використовується апа​рат деяких наук, предметом вивчення яких є пізнавальні процеси.

 
 
Як вихідні дані у розробці технології наукового дослідження висту​пає опис логіки дослідження. Першою операцією тут є формалізація.
При її проведенні використовуються результати (поняття) сучас​ної формальної логіки, за  допомогою яких вирішуються завдання фор​малізації.
Формалізовані знання й процедури в реальному науковому до​слідженні функціонують разом з інтуїтивними (неформалізованими) знаннями та процедурами. Тому необхідно встано​вити й описати зв’язки останніх з результатами формалізації.
На основі гібридних процедур можливим є поділ функцій між природними інформаційними органами і технічними засобами. Для виконання пізнавальних процесів при встановленому поділі функцій необхідно визначити, які семіотичні засоби слід використовувати. Тому результати попередньої операції інтерпретуються в описах обраних семіотичних систем.
Використання різнорідних семіотичних засобів зумовлює велику складність процесів наукового дослідження. Вони мають викону​ватися за єдиною програмою, яка створюється на базі вияву інфор​маційної структури процесів, що розглядаються. Це досягається за допомогою операції аналізу інформаційної структури. У результаті наукове дослідження з його встановленою логікою являє собою пев​ну інформаційну систему.
Технологія наукового дослідження передбачає здійснення таких технологічних циклів:
-  формулювання теми наукового дослідження та розробка робо​чої гіпотези;
-  визначення мети, завдань, об’єкта й предмета дослідження;
-  виконання теоретичних та прикладних наукових досліджень;
-  оформлення звіту про виконану науково-дослідну роботу [51].
2.2. Формулювання теми наукового дослідження та визначення робочої гіпотези
У науково-дослідних розробках розрізняють: наукові напрями, проблеми, теми.
Науковий напрям – це сфера наукових досліджень наукового ко​лективу, спрямованих на вирішення значних фундаментальних  чи прикладних завдань. Структурними одиницями напряму є комп​лексні проблеми, теми, питання. Комплексна проблема включає кіль​ка проблем.
Під проблемою розуміють складне наукове завдання, яке охоплює значну галузь дослідження і має перспективне значення. Розв’язання проблеми ставить загальні завдання:

- зробити відкриття; 
- відкрити новий напрям у дослідженнях; 
- розробити новий підхід до розв’язання проблеми.
Проблема складається з кількох тем. Тема – це наукове завдання, що охоплює певну частину наукового дослідження. Вона базується на численних питаннях. Під науковими питаннями розуміють більш дрібні наукові завдання, що входять до колективної теми наукового дослідження. Результати вирішення завдань мають не лише теоретичне, але й практичне значення.
Вибору теми передує досконале ознайомлення з вітчизняними та зарубіжними джерелами інформації з обраного напряму наукового дослідження.
Постановка (вибір) теми є складним, відповідальним завданням і включає кілька етапів.
Перший етап – формулювання проблеми. На основі аналізу су​перечностей досліджуваного напряму формулюють основне питання (проблему) і в загальних рисах – очікуваний результат.
Другий етап містить розробку структури проблеми. Виділяють теми, підтеми, питання. З кожної теми окреслюють орієнтовні межі дослідження.
На третьому етапі визначають актуальність проблеми на дано​му відтинку розвитку науки. Для цього до кожної теми висувають кілька заперечень і на основі аналізу методом дослідницького наближення виключають заперечення на користь реальності даної теми. Після цього остаточно формують структуру проблеми й позначають умов​ним кодом теми, підтеми, питання.
При обґрунтуванні проблем їх колективно обговорюють на засі​даннях учених рад, кафедр у вигляді прилюдного захисту, на якому виступають опоненти й ухвалюється остаточне рішення.
Після обґрунтування проблеми і визначення її структури науко​вець, дисертант (чи колектив) самостійно обирає тему дослідження. Існує думка, що обрати тему часом більш складно, ніж провести саме дослідження. 
До обраної теми висувається низка вимог.  
По-перше, тема має бути актуальною, тобто важливою, такою, що вимагає вирішення в теперішній час. Ця вимога є однією з основних. Критеріїв для встановлення міри актуальності не існує. Так, в умовах по​рівняння двох тем теоретичних філософських досліджень актуальність може оцінити провідний вчений у даній галузі або науковий колектив.
По-друге, тема повинна вирішувати нове наукове завдання. Це означає, що тема в такій постановці ніколи не розроблялась і не роз​робляється зараз, тобто не дублюється. Усе те, що вже відомо, не може бути предметом наукового дослідження.
По-третє, тема має бути значущою. Для наукових досліджень така вимога є тим елементом, який визначає престиж вітчизняної науки і становить фундамент для прикладних досліджень.
По-четверте, тема повинна відповідати профілю наукового ко​лективу. Кожен науковий колектив має свій профіль, кваліфікацію, компетентність. Така спеціалізація дає позитивні результати, підвищує теоретичний рівень досліджень. Проте слід уникати крайнощів. Монополізм у науці є неприпустимим. В іншому разі ви​ключається елемент змагання ідей. У колективних наукових дослі​дженнях великого значення набувають критика, дискусії, обговорен​ня проблем і тем. У процесі дискусії виявляються нові, ще не вирішені актуальні завдання різної складності, значущості, обсягу [37].
Важливим при формулюванні теми є створення дослідником при​пущення, тобто робочої гіпотези, яка обґрунтовує вірогідну причину існування фактів, що спостерігаються. Для гіпотези характерним є те, що в ній пропонуються положення з новим змістом, який виходить за межі наявних знань, висуваються нові ідеї, що носять вірогідний ха​рактер, на основі яких відбувається пошук нових даних. Саме в цьому полягає суть і цінність гіпотези як форми розвитку науки.
Нові думки з’являються як здогадки, значною мірою інтуїтивні. Велике значення в цьому процесі має наукова фантазія, без якої в на​уці не висунути жодної нової ідеї. Щоб зробити здогадку здобутком науки, необхідно перетворити її на наукову гіпотезу, а фантазію об​межити суворими науковими рамками.
Робоча гіпотеза є головним методологічним інструментом, що ор​ганізовує процес дослідження й визначає його логіку. Для вирішення питання про те, прийняти чи відкинути дану гіпотезу, її потрібно зі​ставити з альтернативними гіпотезами. Це пов’язано з тим, що для  гіпотези характерна наявність неоднозначності, через що не можна бути цілком упевненим в її істинності.
Головне завдання гіпотези – розкрити об’єктивні зв’язки та співвідношення, що є визначальними для досліджуваного явища.
Розглядаючи гіпотезу, кожен дослідник бажає, щоб вона вияви​лася істинною. Але гіпотеза не завжди витримує перевірку. У тако​му разі доводиться висувати нову. Тому основні вимоги до гіпотези мають бути такими: 
- можливість її перевірки; 
- певна прогнозованість; 
- логічна несуперечливість [51].
Можливість перевірки гіпотези є логічною вимогою, дотримання якої дає право на її висування. Якщо гіпотезу не можна перевірити, вона ніколи не приведе до істинного знання. Прогнозованість – це, власне, безпосередньо зміст гіпотези, що перевіряється, а логічна несуперечливість означає, що гіпотеза не вступає у протиріччя з нако​пиченими фактами, що характеризують дане явище або клас явищ.
2.3. Визначення мети, завдань, об’єкта й предмета дослідження
Кожне наукове дослідження після обрання теми починається з досконалого вивчення наукової інформації. 
Найважливішим чинником роботи над відібраною з теми дослі​дження інформацією є самостійність праці науковця. Кожна сторінка має бути неспішно проаналізована, обдумана щодо поставленої мети. 
Мета дослідження – це поставлена кінцева ціль, кінцевий результат, на який спрямоване все дослідження. Тільки вдумливий, самостій​ний аналіз прочитаного дозволить переконатися у своїх судженнях, закріпити думки, поняття, уявлення.
Важливим чинником при опрацюванні тексту, ін​формаційних матеріалів є наполегливість і систематичність. Часто, особливо при читанні складного нового тексту, чітко обдумати його з першого разу неможливо. Доводиться читати й перечитувати, до​биваючись повного розуміння викладеного.

Послідовне, систематичне читання поліпшує засвоєння матеріа​лу, а відволікання зриває, порушує логічно налаштовану думку, ви​кликає втому. Систематичне читання за планом з обдумуванням та аналізом прочитаного є набагато продуктивнішим за безсистемне читання.
Слід зазначити, що повне й тривале запам’ятовування відбуваєть​ся не лише тоді, коли ми цього хочемо, але й тоді, коли цього бажання немає, наприклад, при активному творчому читанні.
Текст зберігається в пам’яті певний час. Поступово він забуваєть​ся. Спочатку після сприйняття інформації цей процес відбувається найбільш швидко, із часом темп уповільнюється. Так, у середньому через один день губиться 23–25 % прочитаного, через п’ять днів – 35, а через десять – 40 %.
Повторювання – один з ефективних засобів запам’ятовування. Воно буває пасивним (перечитування декілька разів) та активним (перечитування з переказом). Другий спосіб є більш ефективним, оскільки в ньому поєднано заучування й самоконтроль. Іноді корис​но сполучати активне повторювання з пасивним. Важливо також правильно обрати час для повторювання. Враховуючи характер забу​вання, матеріал краще повторювати в день читання або на наступний день, а пізніше повторювати лише періодично і тільки те, що стано​вить найбільший інтерес.
Неодмінною умовою аналізу відібраної для дослідження літератури є запис прочитаного. Він дозволяє краще сприймати й засвоювати мате​ріал, а також зберігати його для подальшої роботи. Проте запис потре​бує додаткового часу. Тут важливим є правильний вибір способу запису прочитаного. Для цього застосовують виписки, анотації, конспекти.
Виписка – короткий (чи повний) виклад змісту окремих фраг​ментів (розділів, параграфів, сторінок) інформації. Це дозволяє в малому обсязі накопичити велику інформацію. Виписка може стати основою для подальших творчих роздумів над темою дослідження.
Анотація – це спресований, стислий і точний зміст першоджере​ла. Анотації складають на документ у цілому. Їх зручно накопичувати на окремих картках чи аркушах. За їхньою допомогою можна швидко відтворити текст у пам’яті.
Конспект – це докладний виклад змісту документу, джерела, яке аналізується. Головне у складанні конспекту – це вміння виділити  раціональне зерно щодо теми дослідження. Повнота запису означає не обсяг, а все те, що є головним у даному документі. Для виділення головних думок можна в конспекті застосовувати підкреслювання [37].
Конспект можна складати і за допомогою ксерокопій, потрібних для дослідження матеріалів. Цей спосіб зручний щодо заощадження часу для виконання дослідження. На сторінках ксерокопій статей, розділів з монографій тощо можна робити підкреслювання, записува​ти власні думки щодо прочитаного, а також доповнення як на полях, так і на звороті аркуша копії.
Наявність виписок, анотацій, конспектів є неодмінною умовою проведення дослідження. Це особливо важливо для складання ана​літичного огляду літератури з теми дослідження (у дисертаціях це перший розділ).
Складання огляду потребує не лише аналізу інформації, але й її класифікації та систематизації. Джерела можна систематизувати у хронологічному порядку або за темами аналізованого питання.
Перший варіант складання огляду полягає в тому, що всю інфор​мацію систематизують за певними історичними проміжками. Для цього доцільно в історії досліджуваного питання виділити наукові етапи, що характеризуються якісними змінами.
На кожному етапі літературні джерела слід піддати ретельному критичному аналізу. Для цього потрібно мати певну ерудицію, рівень знань. За умов такого критичного аналізу різні ідеї, факти, теорії зі​ставляють одну з одною. Цінним є вміння науковця встановити етап в історії досліджуваного питання, визначити рубіж, після якого в да​ній темі з’явились ідеї, що якісно змінили напрям дослідження.
У процесі активного аналізу виникають власні міркування, фор​мулюються найбільш актуальні питання, що підлягають вивченню в першу чи у другу чергу, формуються уявлення. Усе це поступово створює фундамент майбутньої гіпотези наукового дослідження.
Бувають випадки, коли у процесі аналітичного огляду науковець лише перераховує авторів і наводить анотації їхніх робіт, не вислов​люючи при цьому власної думки. Такий пасивний, формальний огляд є неприпустимим.
Другим варіантом складання огляду є тематичний огляд. Увесь обсяг інформації систематизують за питаннями досліджуваної теми. При цьому у першу чергу розглядають монографії, в яких підведено підсумок досліджень з даного питання. Далі аналізують статті та інші джерела. 
Другий варіант огляду є простішим, його застосовують частіше, він вимагає менших витрат часу. Проте він не дозволяє про​аналізувати наявну інформацію в повному обсязі.
Спрямовуючою ідеєю всього аналізу інформації має стати об​ґрунтування актуальності й перспективності передбачуваної мети наукового дослідження. Кожне джерело аналізують з позиції історич​ного наукового внеску в розвиток даної теми.
За результатами опрацювання інформації роблять методологічні висновки, в яких підводять підсумок критичного аналізу. У висно​вках мають бути висвітлені такі питання: 
- актуальність і новизна теми; 
- останні досягнення в галузі теоретичних і прикладних досліджень з теми; 
- наукова доцільність виконання нового дослідження.
На основі зазначених висновків формулюють мету у загальному ви​гляді й конкретні завдання наукового дослідження, а також визначають об’єкт і предмет дослідження. 
Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжують проблемну ситуацію й обрані для дослідження, а предмет дослідження – це теоретичне відтворення тих суттєвих зв’язків і відношень, які підлягають безпосередньому вивченню [48].
Щодо завдань дослідження, то, як правило, їхня кількість може коливатись у межах від трьох до восьми. При цьому важлива роль належить науковому керівникові. Він обмежує і спрямовує пошук, допомагає розібратися (особливо вченому-початківцю) у велико​му потоці первинної та вторинної інформації, відкинути другорядні джерела.
2.4. Виконання теоретичних і прикладних наукових досліджень
Більшість досліджень, що виконуються, наприклад, в галузі філо​софії, носять теоретичний характер, але кожне дослідження повинно мати певні форми використання в суспільній практиці.

Для теоретич​них досліджень це можуть бути: публікація результатів дослідження в монографіях, наукових статтях, підручниках; оприлюднення ре​зультатів дослідження у виступах на наукових конференціях, симпо​зіумах, з’їздах, а для практичних досліджень у галузі соціальних наук, крім означеного, ще й участь у розробці державних і регіональних програм соціального розвитку або конкретне запровадження резуль​татів у роботу певної установи, підприємства, організації.
Як для теоретичних, так і для прикладних досліджень головною ознакою є творчість як нові відкриття, створення за певним заду​мом нових цінностей, встановлення невідомих раніше науці фактів, надання нової, цінної для людини інформації.
Без творчого мислення неможливо заперечити існу​ючі чи розробити нові наукові гіпотези, дати глибоке пояснення проце​сів та явищ, які раніше були незрозумілими або мало вивченими, пов’я​зати в єдине ціле різні явища, тобто знайти стрижень дослідження.
Творчий процес потребує вдосконалення відомого рішення. Удо​сконалення є процесом переконструювання об’єкта мислення в опти​мальному напрямі й до певних меж і тоді процес оптимізації при​зупиняється, створюється продукт розумової праці. За певних умов означений процес приводить до оригінального теоретичного рішен​ня. Оригінальність виявляється у своєрідному, неповторному погля​ді на процес чи явище.
Творчий характер мислення при розробці теоретичних аспектів наукового дослідження полягає у створенні уявлень, тобто нових комбінацій з відомих елементів, і базується на таких прийомах:

- збирання й узагальнення інформації; 
- постійне зіставлення, порів​няння, критичне осмислення; 
- чітке формулювання своїх думок та їх письмовий виклад; 
- удосконалення власних пропозицій [52].
Часто може бути так, що творче рішення не вкладається в межі раніше наміченого плану, воно може виникнути раптово. Творчі думки, оригінальні рішення з’являються тим частіше, чим більше сил, праці, часу витрачається на постійне обдумування об’єкта досліджен​ня. Ефективність творчого задуму залежить від того, якою мірою на​уковець володіє методами дедукції та індукції, аналізу, синтезу тощо.
Важливою частиною прикладних наукових досліджень є експери​мент, який являє собою науково поставлений дослід чи споглядання явища в чітко врахованих умовах, що дозволяє стежити за його хо​дом, керувати ним, щоразу відтворювати при повторенні цих умов. Основна мета експерименту полягає в перевірці теоретичних поло​жень, а також у більш широкому і глибокому вивченні теми науково​го дослідження. 

Експерименти бувають природними та штучними.
Природні експерименти характерні при дослідженні певних со​ціальних явищ (соціальний експеримент) в умовах, наприклад, соціального колективу, а штучні експерименти широко застосо​вуються в багатьох природничо-наукових дослідженнях.
Експерименти бувають лабораторними (проводяться у спеціаль​них модельованих умовах) і виробничими (в реальних умовах існу​вання). Наприклад, при виробничих експериментах застосовують метод анкетування, збирання статистичної інформації тощо.
Експерименти виконуються за планами, послідовність етапів яких може включати такі складові: 
- розробка плану експери​менту; 
- вибір засобів для його проведення; 
- проведення експерименту; 
- обробка й аналіз експериментальних даних [37]. 
Особливе місце нале​жить останньому етапу експерименту, оскільки він дозволяє зробити висновок про те підтвердилася робоча гіпотеза наукового дослі​дження чи ні.
2.5. Оформлення звіту про виконану науково-дослідну роботу
Виконана науково-дослідна робота подається у формі звіту. Це документ, що містить вичерпні систематизовані відомості про вико​нану роботу. При його складанні слід дотримуватись таких вимог: 

- чіткість і логічна послідовність викладу матеріалу, переконливість аргументації;

- чіткість формулювань, що виключає можливість нео​днозначного тлумачення;

- конкретність викладу результатів роботи; 
- обґрунтованість рекомендацій і пропозицій.
Оформлення звіту про науково-дослідну роботу регламентовано Державним стандартом України ДСТУ 3008-95 «Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення».
Звіт про виконану науково-дослідну роботу (НДР) має складати​ся з трьох частин: вступна частина, основна частина, додатки.
Вступна частина містить такі структурні елементи:
- обкладинку;
- титульний аркуш;
- список авторів;
- реферат;
   

- зміст;
- перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів;
- передмову.
Основна частина складається з:
- вступу;
- суті звіту;
- висновків;
- рекомендацій;
- переліку посилань [12].
Додатки розміщують після основної частини звіту.
Стандарт встановлює основні вимоги щодо звітів із завершених НДР, а також правила друкування звіту.
Текст друкують машинописним або комп’ютерним способом, до​тримуючись полів: ліве – не менше 30 мм, праве – не менше 10, верх​нє – не менше 15, нижнє – не менше 20мм – через півтора або два ін​тервали, а при друкуванні за допомогою комп’ютера використовують шрифт Times New Roman Cyr текстового редактора Word розміром 14 пунктів з полуторним міжрядковим інтервалом. Формат паперу А4 (210 х 297 мм).
Титульний аркуш є першим аркушем роботи і включає такі дані: обмеження щодо розповсюдження або гриф таємності (якщо необ​хідно); ідентифікатори звіту; міжнародний стандартний книжковий номер (ISBN) або міжнародний номер серійного видання (ISSN) –  наводять для звітів, котрі видаються; відомості про виконавця ро​боти – юридичну особу (організацію) або фізичну особу; грифи затвердження та погодження; повна назва документа; підписи відпо​відальних осіб, включаючи керівника роботи; рік складання (затвердження) звіту.
Список виконавців включає прізвища всіх відповідальних вико​навців, виконавців і співвиконавців (авторів), які брали твор​чу участь у роботі, із зазначенням їх посад, наукових ступенів, вчених звань. Якщо виконавець роботи тільки один, його прізвище і підпис поміщають на титульному аркуші.
Реферат призначений для ознайомлення зі звітом. Він має бути стислим, інформативним і містити відомості, які дозволяють прийня​ти рішення про доцільність читання всього звіту. Реферат має бути  розміщений безпосередньо за списком авторів, починаючи з нової сторінки. Тексту реферату при виданні звіту передує повний біблі​ографічний опис звіту, який виконують відповідно до вимог чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. Реферат повинен містити: 
- відомості про обсяг звіту, кількість частин звіту, кількість ілю​страцій, таблиць, додатків, кількість джерел згідно з переліком посилань (усі відомості наводять, включаючи дані додатків);

- текст реферату, в якому зазначають дані про об’єкт досліджен​ня або розроблення; 
- мету роботи; 
- методи дослідження та апа​ратуру; 
- результати та їх новизну; 
- основні конструктивні, техно​логічні й техніко-експлуатаційні характеристики та показники; 
- ступінь впровадження; 
- взаємозв’язок з іншими роботами; 
- ре​комендації щодо використання результатів роботи; 
- галузь за​стосування; 
- економічну ефективність; 
- значущість роботи та висновки; 
- прогнозні припущення про розвиток об’єкта дослі​дження або розроблення;

- перелік ключових слів –  повинен включати від 5 до 15 слів у на​зивному відмінку.
Реферат належить виконувати обсягом не більш як 500 слів і ба​жано, щоб він уміщувався на одній сторінці формату А4 [3].
Зміст включає: перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів; передмову; вступ; послідовно перелічені назви всіх розділів, підрозділів, пунктів і підпунктів (якщо вони мають за​головки) суті звіту; висновки; рекомендації; перелік посилань; назви додатків і номери сторінок, які містять початок матеріалу. У змісті можуть бути перелічені номери й назви ілюстрацій та таблиць із за​значенням сторінок, на яких вони вміщені.
Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів містить всі прийняті у звіті малопоширені умовні позначення, симво​ли, одиниці, скорочення і терміни та їх розшифровку. Його розміщують безпосередньо після змісту, починаючи з нової сторінки.
Вступ до звіту про виконану НДР має містити: оцінку стану досліджуваної науково-дослідної проблеми, провідні фірми та про​відних вчених і фахівців даної галузі; світові тенденції розв’язання поставлених задач; актуальність даної роботи і підстави для її ви​конання; мету роботи та галузь застосування.

Основна частина повинна містити:
-  вибір напряму дослідження;
-  сутність теоретичних та/або експериментальних досліджень;
-  узагальнення й оцінку результатів досліджень. 
Науково-дослідна робота має відображати:
- обґрунтування вибору обраного напряму дослідження, мето​ди вирішення завдань та їх порівняльну оцінку, розробленість загальної методики виконання дослідження, аналіз та узагальнення існуючих результатів;
-  характер і зміст виконаних теоретичних або прикладних дослід​жень;
- оцінку повноти вирішення поставленого завдання, відповід​ність виконаного дослідження програмі, оцінку достовірності отриманих результатів, обґрунтування необхідності проведен​ня додаткових досліджень.
Висновки повинні містити стислий підсумок результатів викона​ної науково-дослідної роботи чи окремих її етапів, пропозиції щодо їх використання, включаючи впровадження. Слід зазначити наукову, соціальну значущість результатів роботи.
У звіті на ґрунті одержаних висновків можуть наводитись реко​мендації.                  У рекомендаціях визначають подальші роботи, які вважають необхідними, приділяючи основну увагу пропозиціям щодо ефектив​ного використання результатів дослідження чи розроблення. Вони по​винні мати конкретний характер і бути повністю підтверджені звітною роботою. Їх вміщують після висновків, починаючи з нової сторінки.
У списку використаних джерел наводиться повний бібліографічний опис монографій, наукових збірників, статей, архівних та інших доку​ментів, що були використані при виконанні науково-дослідної роботи. Методику складання бібліографічного опису і списків наведено в подальшому.
У додатки, за необхідності, включають допоміжні матеріали щодо звіту (таблиці, ілюстрації, акти тощо) [37].
РОЗДІЛ 3. ІНФОРМАЦІЙНА БАЗА НАУКОВИХ ДОСЛІДЖЕНЬ
3.1. Роль інформації у наукових дослідженнях та класифікація наукових документів
Основою будь-якого наукового дослідження є інформація – сукупність повідомлень, яка визна​чає міру знань про ті чи інші явища, факти, події та їх взаємозв'язок. За даними ЮНЕСКО, у сфері ви​робництва і поширення інформації у промислово розвинутих країнах зайнято більше половини насе​лення. Крім того, інформація в сучасному світі стає одним із різновидів експорту.
Всі елементи дослідницької діяльності тісно по​в'язані зі збором, переробкою та зберіганням інфор​мації (рис. 3.1).
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Рис. 3.1. Зв'язок дослідницької та інформаційної діяльності [51]
Якість інформації в науковому дослідженні ви​значається такими критеріями: цільове призначен​ня, цінність, надійність, достовірність, достатність (повнота), а також швидкодієвість, періодичність, детерміністичний характер, дискретність, безпе​рервність, спосіб і форма подання.
Оскільки одна і та ж інформація може використо​вуватись для різних цілей – створення нових концепцій, встановлення взаємозв'язків, вирішення проблем, пошуку нових фактів тощо, досліднику насам​перед необхідно встановити її цільове призначення.

Цінність інформації визначається економічним ефектом, який дає її використання. Практичне зав​дання, що стоїть перед науковцем, визначає харак​тер та обсяги необхідної інформації і вимагає відмо​витись від інформації, яка не має прямого від​ношення до об'єкта дослідження. У такий спосіб забезпечується достатність або повнота інформацій​ної бази дослідження.

Цілями науково-інформаційної діяльності є багатоаспектний пошук, збір джерел, аналіз і синтез даних, їх опрацювання, збереження, відтворення та трансформація пасивної інформації в активну.

Організація і проведення досліджень значною мірою залежить від складу, змісту й характеру залу​чених джерел, які, у свою чергу, визначаються метою і практичним призначенням розробок. Наприклад, економічні дослідження потребують багатоаспектної інформації, яку можна класифікувати так: 
- теорії і концепції ринкової економіки; 
- законодавчі акти, нормативні матеріали; 
- звітні та статистичні матеріали; 
- матеріали анкетного обстеження й особистих спо​стережень; 
- програмні, облікові, статистичні матеріа​ли; 
- архівні матеріали; 
- матеріали конференцій, сим​позіумів, нарад; 
- наукові документи (рис. 3.2).
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Рис.3.2. Класифікація джерел наукових досліджень [51]
Вихідними джерелами наукової інформації слу​жать документи, в яких така інформація зафіксо​вана. Серед множини документів центральне місце посідають літературні джерела, матеріали практи​ки, результати наукових досліджень.



Літературні матеріали поділяються на аксіо​матичні (що не вимагають доказів) і неаксіоматичні (що вимагають доказів).

Нормативні документи як одне із джерел ін​формації за змістом і галузевою спрямованістю по​діляються на міжвідомчі і відомчі.

Важливим джерелом інформації для економіч​них досліджень є звітні матеріали, які зазвичай будуються відповідно до чинної системи управлін​ня та характеризують результати роботи економіки або окремих її елементів.
Щоб мати можливість відшукати серед множини звітних форм і показників потрібні матеріали, дослід​нику необхідно знати їх класифікацію і систематиза​цію. Нині є близько 500 форм оперативної, статис​тичної і бухгалтерської звітності. Загальна кількість показників, що містяться в цих формах, дорівнює: 
- за змістом (за назвами) – 3800 одиниць; 
- за кіль​кістю – понад 27 000 одиниць.
Звітна документація класифікується за ознаками:
1)  виду (оперативна, статистична, бухгалтерська);
2)  змісту (скорочена, повна);
3)  періодичності / терміну складання (щоденна, п'ятиденна, декадна, місячна, квартальна, піврічна, річна);
4)  характеру (разова, тимчасова, постійна);
5)  рівня (загальнодержавна, відомча, регіональ​на, внутрішня);
6)  форми (типова, спеціалізована, галузева) [18].
Одним із найбільш важливих джерел досліджен​ня є літературні і насамперед наукові документи.
Науковий документ – різновид матеріального носія із закріпленою за ним науковою інформацією, що характеризується певною логічною завершені​стю і призначена для її передачі у часі і просторі та використання у суспільній практиці.
Сукупність наукових документів складає науко​во-технічну літературу – матеріальну форму існування науки.
Носіями інформації можуть бути різні наукові документи, а саме:
- книги (монографії, підручники, навчальні посібники);
- періодичні видання (журнали, бюлетені, праці інститутів, наукові збірники);
- нормативні документи (стандарти, будівельні норми і правила, технічні умови, інструкції, вказів​ки та ін.);
- каталоги і прейскуранти;
- патентна документація (патенти, авторські свідоцтва);
- звіти про науково-дослідні та дослідно-конст​рукторські роботи;
- інформаційні видання (збірники науково-тех​нічної інформації, аналітичні огляди, інформаційні листки, реферати, реферативні обзори, бібліогра​фічні покажчики тощо).
Наукові документи та наукову інформацію, що в них міститься, прийнято поділяти на первинну і вторинну.
До первинних належать наукові документи, що містять безпосередні результати науково-дослідних або експериментально-конструкторських робіт (стат​ті, дисертації, брошури, монографії, книжки). Пер​винні документи, у свою чергу, поділяються на такі, що публікуються (друковані) і не публікуються.

Найбільш поширеними документами, що публі​куються, є книги і брошури. Їх перевага полягає у систематизованому і повному викладі інформації. Крім того, існують періодичні видання, збірники, матеріали наукових конференцій, семінарів, праці наукових закладів тощо. Найбільший інтерес серед оперативних джерел інформації мають журнали.
До первинних документів, що не публікуються, належать науково-технічні звіти, інформаційні карт​ки, дисертації, депоновані рукописи, препринти тощо. Вони залишаються у формі рукопису та існу​ють у невеликій кількості примірників. 
Науково-технічний звіт є змістовним відображенням резуль​татів науково-дослідної чи дослідно-конструктивної роботи. 
Інформаційні картки містять короткі відо​мості про завершені науково-дослідні і дослідно-кон​структорські роботи, нові вироби, інновації тощо. 
Кандидатські і докторські дисертації становлять інтерес для спеціалістів, оскільки містять інформа​цію, що вирізняється науковою новизною і практич​ною значимістю. 
Депоновані рукописи (лат. deponse – віддавати на збереження) – це інформація, що знаходиться на збереженні уповноважених органів науково-технічної інформації та надається для озна​йомлення відповідно до запитів. 
Препринти – це друкованим способом розмножені неопубліковані статті, доповіді, узагальнення, які виготовляються для апробації наукових даних.
До вторинних наукових документів належать ті, що є результатом аналітико-синтетичної і логічної переробки первинної наукової інформації: інфор​маційні видання, каталоги, картотеки, бібліографічні видання, довідкова література. 
До складу бібліогра​фічних видань входять сигнальна інформація, реферативні журнали, експрес-інформація, огляди, дру​ковані картки. 
Сигнальна інформація – це оператив​не друковане повідомлення про нові публікації та можливість отримання доступу до них. 
Рефератив​ний журнал – це періодичне видання, в якому публі​куються реферати, анотації та бібліографічні описи літератури, що представляють найбільший інтерес для науки і практики.

Експрес-інформація – періо​дичне видання, що містить розширені реферати статей, описи винаходів і публікацій, які дають мож​ливість отримати інформацію про їх сутність та зміст, не звертаючись до першоджерел. 
Друковані бібліо​графічні картки містять повний бібліографічний опис джерел інформації. З них складаються каталоги – набори відповідним чином систематизованих карток, наявних у бібліотеці книжок, журналів та інших друкованих матеріалів. 
Картотека – це перелік всіх друкованих матеріалів, виявлених з певної те​матики.

Бібліографічні видання забезпечують повну інформацію про нові публікації з будь-якого питан​ня та містять бібліографічні покажчики – перелік структурованої тематичної літератури. 
До складу вторинних документів також входять енциклопедії та різного роду довідники [26].
3.2. Структура та призначення наукових документів
Залежно від способу подання, вся інформація, що міститься у науковому документі, поділяється на сигнальну, релевантну (виправдану), бібліографіч​ну і нову (основну).

Сигнальна, інформація допомагає досліднику орі​єнтуватися у змісті наукового документа і включає титульний лист, анотацію, заголовки, зміст та ін.
Релевантна (виправдана) інформація міститься у тексті, примітках, авторських поясненнях і має на меті уточнити основну інформацію або дати певні тлумачення.
Бібліографічна інформація – це дані про вико​ристання дослідником літературних джерел із за​значенням автора, назви його праці, місця видан​ня, видавництва і року видання.
Новою або основною, інформацією є зміст робо​ти, подані автором нові положення, система доказів, правила, формули.
Пошук літератури зазвичай розпочинається з вивчення таких форм сигнальної інформації як ре​ферат, анотація, тезис, резюме.
Реферат (від лат. refere – повідомляти, допові​дати) – це короткий (стислий) виклад змісту нау​кової роботи або її частини.
Необхідність у реферуванні виникає кожного разу, коли потрібно переказати зміст наукового до​кумента або його складової. Важливо, щоб читач отри​мав можливість сам оцінити, чи доцільно йому звер​татись до першоджерела. Разом із тим, реферат має давати ясну відповідь про новизну запропонованого наукового чи технічного рішення.
Техніка реферування близька до логіки науко​вого дослідження і передбачає відображення погля​ду автора роботи, що реферується. Реферат, як пра​вило, передбачає висвітлення таких позицій:
- проблема або тема дослідження;
- сфера дослідження;
- мета і завдання дослідження;
- метод дослідження;
- вид дослідження – фундаментальне, пошуко​ве, прикладне;
- отримані результати та їх значення для науки і практики [51].
Згідно з вимогами до реферату як стислого ви​кладу суті наукової роботи мова вторинного доку​мента має бути досить лаконічною, мати велику інформативну насиченість.
Анотація (від лат. аnnоtatio – зауваження) – це коротка характеристика книги, статті або рукопису, в якій викладаються зміст першоджерела, перелік ключових питань і дається його оцінка. В анотації, як і в рефераті, викладаються основні положення оригіналу, що вказують на значення та наукову но​визну роботи, на основі якої підготовлена анотація.
Теза – основна думка або ключове положення доповіді, лекції, статті чи іншого авторського первин​ного документа. Теза може бути короткою або розгор​нутою. Вона відрізняється від повного тексту оригіна​лу тим, що в ній відсутні деталі, пояснення, ілюстрації.
Резюме (фр. résumé – викладати ко​ротко) – це анотація з елементами попереднього рецензування. Резюме, як і анотація, має акценту​вати увагу на вузлових моментах роботи, що розглядається, а також відображати її композицію. Ос​кільки резюме носить оціночний характер, воно може бути позитивним і негативним.
Рецензія (від лат. recensio – розгляд, обслідуван​ня) – це вид наукової, літературної і художньої кри​тики, науково-критична стаття, що дає оцінку дослі​джуваному твору [50].

Розгорнута рецензія, яка розглядає низку науко​вих робіт, що мають спільну проблематику, гіпоте​зу, хронологію тощо, має назву «критичний огляд». 
Якість і точність – основні вимоги до рецензії. Рецензент, аналізуючи позитивні сторони і недоліки наукової роботи, повинен грамотно й аргументова​но висловлювати свою позицію.
Як правило, рецензія відображає:
- актуальність теми;
-повноту розкриття поставлених питань, гли​бину їх опрацювання, наявність елементів науково​го дослідження;
- новизну й оригінальність рішень, їх обґрунто​ваність;
- використання передового практичного досвіду;
- практичне значення розробок і можливість їх використання;
-ступінь оволодіння методами наукового дослі​дження та опрацьованість зроблених пропозицій;
-повноту використання спеціальної літератури, нормативних і довідкових матеріалів, фактичних даних;
- уміння аналізувати й узагальнювати фактич​ний матеріал та робити висновки;
- характеристику окремих елементів новизни та ключових тез роботи, що заслуговують на особливу увагу;
- зауваження, виявлені недоліки та упущення;
- загальний висновок.
Викладені вище загальні принципи побудови інформації потребують уточнення або деталізації у кожному конкретному випадку засто​сування названих документів. Наприклад, спе​ціальні вимоги до реферату (автореферату) та ре​цензій (відзивів) щодо робіт, які подаються на здо​буття наукового ступеня, визначені Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України.
3.3. Принципи збору інформаційного матеріалу
Першим етапом виконання будь-якого дослі​дження є збір матеріалів – цифрових, фактичних, літературних,  – що в сукупності складають інфор​маційну базу дослідження. Повнота і якість зібра​ного матеріалу справляють вирішальний вплив на ре​зультати дослідження.
Під час збору матеріалів для наукового досліджен​ня слід керуватись такими принципами:
1) матеріали повинні збиратися цілеспрямовано, залежно від мети і завдань наукового дослідження;
2) склад і структура матеріалів має відпові​дати структурі дослідження. Отже, у процесі збору інформації її слід групувати за розділами відповід​но до плану роботи. Деякі матеріали можуть мати не одиничне, а множинне значення, тобто виявитись необхідними для підготовки різних розділів роботи. У такому випадку згадані матеріали поміщають у перший з розділів, а в інших роблять по​мітки про їх місце розташування;
3) процес збору матеріалів складається з двох стадій: спочатку матеріал накопичується без оцін​ки його значення, а потім проводиться фільтрація або відбір істотних, необхідних елементів та виклю​чення зайвих чи дублюючих.
В економічних дослідженнях важливим джере​лом інформаційного матеріалу є робота з літерату​рою, даними офіційної державної статистики та звітними даними підприємств. Збір матеріалу обо​в'язково має супроводжуватись його оцінюванням.
Для будь-якої науково-дослідницької роботи  важливими є літературні джерела.      У науковій літературі містяться підсумки раніше проведених досліджень, викладаються різні концепції, форму​люються теоретичні, методичні або практичні про​блеми, накопичуються і трактуються факти. Тому літературу має вивчати кожен дослідник незалеж​но від галузі знань, в якій він працює.
Вивчення літературних джерел і збір матеріалів мають свою логічну послідовність. Перший крок у цьо​му напрямку полягає у перегляді джерел, які дають найбільш загальне уявлення про проблему. Необхідно звернутись до енциклопедій, довідників, словників і т. п. Але при цьому слід вра​ховувати, що у подібній літературі містяться лише загальні відомості про проблему та назви джерел, з яких вони отримані. Отже, дослідник отримує інфор​мацію про джерела, з яких можна почерпнути більш детальні відомості про предмет та об'єкт досліджен​ня, основні теоретичні і методичні засади його ви​вчення.
Наступний крок – робота з бібліографічними матеріалами, серед яких найбільш важливе значення мають реферативні збірники та бібліографічні по​кажчики. Найновішу інформацію зазвичай отриму​ють з періодичних видань. 
Економію часу при цільовому пошуку дає використання останніх номерів журналів за кожен рік, оскільки в них публікують​ся згруповані за розділами списки статей із реквізи​тами авторів, назв робіт, місця публікації.
Важливо пам'ятати, що бібліографія потребує постійного оновлення, доповнення і розширення. Кожен, хто має наміри займатися науковою робо​тою, повинен постійно працювати над власною біб​ліографією за тематикою, яка є предметом його до​слідження. Для цього потрібно чітко дотримуватись правил складання бібліографії: вказати автора (пріз​вище та ініціали), назву роботи, місце видання і ви​давництво, рік публікації, кількість сторінок. Якщо мова йде про журнальні статті, вказуються: прізви​ще та ініціали автора, назва статті, назва журналу, рік його видання, номер журналу та сторінки, де розміщено матеріал.
Коли бібліографію складено і відповідно до неї підібрано літературу, перед дослідником постає пи​тання про те, як правильно працювати з цією літе​ратурою. Суцільне читання не завжди приносить користь, може відволікати дослідника від його го​ловної мети. Тому потрібні попередній перегляд літератури, вивчення її структури, визначення важливих для ознайомлення розділів. Не використовується застаріла література або літературні джере​ла, які дублюються. Відбирається мінімум, який необхідний для розкриття теми, її основних проблем. Підсумовуючи, бібліографію можна структурувати на декіль​ка груп за ознакою важливості та з урахуванням наявного часу на її вивчення.
Однією з найбільш поширених помилок молодих дослідників є намагання зібрати максимальний об​сяг інформації без врахування власних можливостей та резервів часу, відведеного для роботи. У та​кому випадку збір матеріалів перетворюється на самоціль, а сама наукова робота, по суті, відклада​ється на невизначений термін.
Сказане свідчить, що для дослідницької роботи необхідно визначити оптимальну кількість матеріа​лу, який слід якісно опрацювати, оформити. Такий підхід має для дослідження найбільшу цінність.
3.4. Пошук інформації у процесі наукової роботи
Для успішного виконання наукової роботи потрібно здійснювати пошук необхідної інформації. 
Інформаційний пошук – це вияв, від​бір і аналіз книг, статей та інших матеріалів за певними ознаками. З будь-якої науки, галузі знання чи проблеми у світі випускається велика кількість видань, інформація в яких часто дублюється. За​вдання полягає в тому, щоб у цьому потоці виявити оригінальну, най​більш цінну, актуальну на даний момент інформацію, яка подається у книзі, статті, будь-якому іншому джерелі в компактному вигляді, носить узагальнюючий характер, тобто містить максимум необхідних відомостей, має високий ступінь повноти [16]. 
Значення та роль інфор​мації полягають у тому, що без оперативної, повної та якісної інфор​мації не може бути проведене будь-яке наукове дослідження. Важли​вість для дослідника максимально швидкого й повного ознайомлення з джерелами необхідної інформації зумовлена її старінням унаслідок появи нових матеріалів або зниження потреби в ній. Інформація для розробників наукової проблеми під час наукових досліджень водно​час є і предметом, і результатом праці. Коли вони осмислюють і пе​реробляють цю інформацію, в результат наукової праці виникає специфічний продукт – якісно нова інформація.
У період вивчення проблеми кожен дослідник формує індивідуальну систему пошуку, яка включає різні способи й прийоми. Така система визначається культурою читання, рівнем загальноосвітньої та професійної підготовки. Відпрацьована система пошуку дозволяє з найменшими витратами сил і часу стежити за надходженням нової літератури, швидко й раці​онально відбирати книги, статті та інші матеріали з конкретної теми, оперативно й повно вилучати з них необхідні відомості.
Пошук інформації для навчальної та наукової діяльності прохо​дить такі два етапи:
перший етап – визначення теми пошуку і складання списку літе​ратури для її вивчення;
другий етап – пошук самих джерел для безпосереднього їх чи​тання (перегляду) і вилучення потрібної інформації [51].
Такий пошук називають повним. Проте часто здійснюється так званий частковий пошук за вже готовими списками літератури, які наведено у підручниках, методичних та навчальних посібниках, програмах. 
Щоб інформаційний пошук був ефективним, слід насамперед чіт​ко визначити тему, за якою добирається література, а також хронологі​чні, мовні, географічні межі, за якими вестиметься пошук інформації.

Хронологічні межі передбачають чітке уявлення про те, джерела яких років видання необхідні (це хронологічна глибина пошуку). Мовні межі виникають при пошуку літератури іноземними мовами (книги невідомою мовою виявляться недоступними і в такому разі говорять про мовний бар’єр пошуку). Географічні межі визначаються за місцем, в якому видано чи якому присвячено книгу.
Усі існуючі джерела за змістом і характером подан​ня інформації поділяються на дві групи:
- документальні, які дають інформацію за суттю теми (питання): монографії, підручники, навчальні посібники, наукові журнали, довідкові видання тощо;
- бібліографічні покажчики, списки, огляди монографій, підруч​ників, наукових статей та інших документальних джерел [37].
Інформацію за суттю теми – первинну інформацію – складають факти, ідеї, концепції, проблеми в різних поєднаннях і формах викла​ду. Вони знаходять відображення в науковій, навчальній, довідковій літературі, що випускається у вигляді книг, брошур, журналів, бю​летенів, газет тощо. Разом з тим, існує інформація, яку іноді не​можливо знайти у книгах чи журналах. Вона міститься у так званих спеціальних видах літератури: стандартах, описах винаходів і патен​тів тощо.
До джерел вторинної інформації відносять бібліографічні джере​ла – покажчики, списки, огляди літератури, бібліотечні каталоги. Бі​бліографічні джерела не дають безпосередньої інформації щодо суті питання, теми, але вказують документальне джерело, де ця інформа​ція міститься.
Цілеспрямовано підібрані фонди документальних і бібліографіч​них джерел мають бібліотеки, служби наукової інформації, архіви, музеї.
Для пошуку інформації можна використовувати загально​державні бібліотеки, додаток А.
Крім вищеозначених, також можна використовувати фонди ін​ших бібліотек України, а саме спеціальних, публічних, універсаль​них, наукових.

Масив інформаційних матеріалів будь-якої бібліотеки, в якій здійснюється пошук, складається з двох частин: документального фонду і довідково-пошукового апарату до нього (табл. 3.1).
Таблиця 3.1
Масив інформаційних матеріалів бібліотеки [37]
	Документальний фонд (джерела первинної інформації
	Довідково-пошуковий апарат (джерела вторинної інформації)

	
	Бібліотечні каталоги й картотеки
	Бібліографічні посібники

	Твори друку (книги, брошури, жур​нали, газети тощо)
	Каталоги:
	державні

	Документи,  що  не  публікуються (звіти про науково-дослідні робо​ти, дисертації, реферати)

	алфавітний
	науково-допоміжні

	
	систематичний
	рекоменда​ційні

	
	предметний
	

	
	зведений
	

	Аудіовізуальні документи
	Картотеки:
	

	Електронні документи
	статей
	

	
	періодичних видань
	

	
	тематичні
	


Бібліотечні каталоги й картотеки можуть існувати як у традицій​ному (картковому), так і в електронному (комп’ютерному) вигляді.
У комплексі каталоги і картотеки складають єдиний довідковий апарат, за яким можна визначити, які джерела первинної інформації наявні в бібліотеці. Читач шукає потрібні матеріали спочатку за ката​логами (встановлює їх наявність у конкретній бібліотеці), а потім звертається до документального фонду, звідки отримує ці матеріали.
Такою в загальних рисах є схема пошуку первинної інформа​ції у фонді конкретної бібліотеки. Проте фонд будь-якої бібліотеки комплектується, як правило, вибірково, містить не всі матеріали, що випущені друком, а тільки ті, що відповідають її профілю. Значну частину потрібних матеріалів збирають і зберігають інші бібліотеки, архіви, музеї. Інакше кажучи, каталоги й картотеки конкретної бі​бліотеки відбивають лише частину існуючої літератури в цілому і за окремими темами. Повні відомості надають бібліографічні посібники.

У процесі бібліографічного пошуку слід виділити три групи видів бібліографічних посібників:
- державні бібліографічні посібники. Вони відображають твори друку, що випускаються на території певної країни, на основі їх державної реєстрації. Систематичне ознайомлення з такими покажчиками (література в них розташована за галузями зна​ння) дозволяє мати повне уявлення про нові видання у країні. В Україні таким покажчиком є «Літопис книг», який видається Книжковою палатою України;
-  науково-допоміжні бібліографічні посібники (списки, огляди) – включають твори друку на допомогу науковій і професійній ді​яльності. Вони складаються за певними темами;
- рекомендаційні бібліографічні посібники (списки, огляди) – відображають твори друку на допомогу освіті, самоосвіті, вихо​ванню; створюються на основі відбору найбільш ак​туальних видань. Окремим книгам, статтям дається коротка або розгорнута характеристика у формі анотації чи реферату. Існують також інші бібліографічні покажчики – універсальні, галузеві, тематичні, краєзнавчі, персональні, ви​давничі тощо.
Крім бібліографічних посібників, важливим джерелом пошуку наукової інформації виступають реферативні журнали. Вони публі​кують реферати, які включають скорочений виклад змісту первинних документів (або їх частин) з основними фактичними відомостями та висновками.
В Україні видається Український реферативний журнал (УРЖ) «Джерело», що виходить у трьох серіях:
Серія 1. Природничі науки. 
Серія 2. Техніка. Промисловість. Сільське господарство. 
Серія 3. Соціальні і гуманітарні науки. Мис​тецтво.
Крім цього, в галузі природничих, технічних і точних наук важ​ливим реферативним джерелом всесвітньої наукової літератури ви​ступають реферативні журнали Всеросійського інституту наукової і технічної інформації, які виходять з 1954 р. у 25 серіях.
Надамо інформацію щодо пошуку інформації в самій книзі. Кожна книга має свій особливий довідково-пошуковий апарат, елементами яко​го є: 
- зміст, який розміщується на початку чи наприкінці книги, роз​криває будову книги та її структуру;
- внутрішньотекстове виділення за допомогою шрифтових, ком​позиційних чи орнаментальних засобів, яке дозволяє приверну​ти увагу читача до найбільш значущих частин тексту;
- іменні покажчики, предметні покажчики термінів, понять тощо Розташування імен, термінів, понять у них, як правило, алфа​вітне, що суттєво полегшує інформаційний пошук.
У книгах, статтях часто подаються посилання на використані ав​тором документи. Такі цінні відомості дозволяють науковцю доповнити вже складений список літератури з теми, глибше проникнути в суть питань, що вивчаються.
3.5. Електронний пошук наукової інформації
В науці значну роль відіграє інформація про сучасний стан розви​тку нових здобутків як у галузі досліджень в цілому, так і в суміжних галузях. Тому електронний пошук та використання наявної інфор​мації дозволяє суттєво скоротити час та підвищити ефективність на​укових досліджень.
Одним з ключових показників, який широко застосовується для оцінки роботи дослідників та наукових колективів, є індекс цитування. Для оцінки впливу вченого або наукового закладу на світову науку, кількісного визначення проведених наукових досліджень використовуються статистичні дані вказівників Science Citation Index (SCI) та Journal Citation Reports (JCR), що випус​каються американським закладом Institute for Scientific Information (ISI). Індекс цитування та його Internet-версія (http://thomsonreuters. com/products_services/scientific/Web_of_Science) містять бібліогра​фічний опис усіх статей з опрацьованих наукових журналів і відо​бражає публікації за фундаментальними розділами науки у провід​них міжнародних та національних журналах.
Покажчик цитованості журналів JCR визначає інформаційну значимість кожного журналу. На сьогоднішній день визнано, що фактор впливу (імпакт-фактор) журналу є одним з формальних критеріїв, за яким можна порівнювати рівень наукових досліджень у споріднених галузях знань. При присудженні грантів, висуненні на наукові премії експерти обов’язково звертають увагу на наявність у пошукачів публікацій в журналах, що мають ДСК-величину. Імпакт-фактор наукового видання являє собою відношення кількості поси​лань на статті у журналі, видані за певний проміжок часу (зазвичай 2 роки), до загальної кількості статей, надрукованих у журналі за цей період [31].
Таким чином, імпакт-фактор є мірою, що визначає частоту, з якою цитується типова стаття з даного журналу. Використання імпакт-фактору в якості критерію для оцінки журналу ґрунтується на припущенні: журнал, що публікує значну кількість статей, на які активно посилаються інші вчені, заслуговує на особливу увагу. При цьому мається на увазі, що чим вище значення імпакт-фактора, тим вище наукова цінність, авторитетність журналу.
Перелік журналів з найвищим імпакт-фактором за версією ДСК можна знайти за адресою http://www.sciencegateway.org/rank/index. html. Також на сайті можна знайти зведену статистичну інформацію за країнами.
Перелік журналів з імпакт-фактором, що використовуються для розрахунку ДСК, можна знайти за адресою http://www.thomsonscientific.com/cgi-bin/jrnlst/jlresults.cgi?PC=K.

Проте використання індексу ДСК має певні особливості:
- в індексі присутні переважно англомовні журнали, а це при​зводить до штучного зменшення кількості та імпакт-фактору україно- та російськомовних журналів. До обліку потрапляють журнали, що подають, щонайменш, бібліографію та перелік лі​тератури англійською мовою;
- на включення журналу до переліку впливають як його якість, так і відповідність світовим стандартам: регулярність виходу, наявність бібліографії, термін проходження від подання статті до її публікації. Цитованість також залежить від наявності та доступності повнотекстових електронних версій журналів;
- на індекс цитування впливають особливості наукового розвитку в різних галузях, що яскраво відображається для окремих ділянок суспільних та гуманітарних наук [37].
Тому, наприклад, в Росії існує власний індекс цитування, розро​блений Федеральною агенцією з науки та інновацій, який знаходиться за адресою: http://elibrary.ru/projects/citation/cit_index.asp.
Розміщена в базі інформація доступна для зареєстрованих корис​тувачів, проте на сайті наявна реєстрація і для сторонніх користувачів. Також в системі наявна велика кількість повних текстів статей більш ніж з 4 тисяч журналів. В Україні власної аналогічної системи поки що не існує.
Важливим є пошук наукової інформації в мережі Internet. В мережі існує величезна кількість інформації, більша частина якої організована невпорядковано та розподілена між багать​ма сайтами. Значна кількість організацій (в тому числі офіційних) розташовує нормативну інформацію на власних сайтах. Тому для ефективного пошуку інформації в мережі Internet існують спеціаль​ні сайти, які називають пошуковими системами. Вони використову​ються для пошукових роботів щодо збору інформації із сайтів та подальшої ефективної обробки за системою, аналогічною до побудови індексу цитування наукової літератури. На даний час основними пошукови​ми системами є: http://www.google.com; http://www.yandex.ru.
Кожен з цих сайтів має власні переваги та недоліки. Перевагами пошукової системи Google вважають точність пошуку визначених фраз, великий обсяг проіндексованої інформації (декілька мільярдів проіндексованих сторінок), можливість перекладу запитів користу​вача на іншу мову за допомогою супровідного сервісу http://translate. google.com/. 

Розглянемо пошук інформації з авторефератів дисертацій, за​хищених в Україні. Одним з найбільших джерел наукової інформації є сайт Національної бібліотеки України імені В.І.Вернадського (http:// 

HYPERLINK "http://www.nbuv.gov.ua/"
www.nbuv.gov.ua/). Головна сторінка цього сайту наведена на рис. 1 в додатку Б.
На сайті розташовані наступні розділи, що можуть бути корисни​ми для проведення наукових досліджень:
1.Електронний каталог (пошук за автором, назвою, тематичним розділом, також присутній розширений пошук).
2.Електронні наукові фахові видання (на даний момент на сайті наявні 16 електронних видань з контактною інформацією редакції та можливістю отримання матеріалів публікацій).
3.Передплачені ресурси (перелік передплачених ресурсів з пере​ходом на сайт (http://www.sciencedirect.com), де в режимі онлайн наявні в основному назви та анотації публікацій.
4.Спеціалізовані каталоги та картотеки (містять значну кількість інформації, картотеки та каталог авторефератів і дисертацій). Таким чином можна знайти наявні в бібліотеці автореферати та дисертації.
5.Доступ до реферативної бази даних (можливість пошуку публі​кацій в реферативній базі даних за ключовими словами).

6.Наукова періодика України (перелік всіх журналів, наявних в науковій бібліотеці; для частини журналів передбачена детальна кон​тактна інформація).
7.Наукові установи України (містить повний перелік наукових установ з детальною інформацію про кожну з них).
Проте, на нашу думку, найбільшу цінність для науковців (ма​гістрів, аспірантів, докторантів, здобувачів тощо) становлять елек​тронні копії авторефератів дисертацій, що знаходиться за адресою http://www.nbuv.gov.ua/eb/ard.html. Якщо адреса сторінки змі​ниться, її нову адресу можна буде знайти за пошуком по сайту за словом «автореферат». На сторінці розташований пошук в електронній бібліотеці авторефератів з можливістю завантаження електронної копії автореферату із сайту (проте в тексті іноді чомусь відсутні малюнки та формули). Для пошуку інформації необхідно заповнити форму, наведену на рис. 2 додатку Б.
Після відсилки запиту можна отримати результати пошуку у вигляді, наведеному на рис. 3 додатку Б.
Окрім використання інформації із сайту бібліотеки імені В. І. Вернадського також можливе використання сайту державної організації «УкрПатент» (http://www.ukrpatent.org/).

На офіційному сайті розташована актуальна інформація, зокрема:
Що таке винахід?

Як отримати патент на винахід.

Поділ заявки на винахід і заявки на корисну модель.

Як подати міжнародну заявку на винахід і корисну модель.

Нормативно-правові акти.

Державне мито та збори.

Форми бланків офіційних документів.

Державні стандарти України в галузі патентної інформації.

Одним з інформаційних продуктів, що надається даною організа​цією, є опис до патенту (деклараційного патенту) на винахід (корис​ну модель), що є вичерпним джерелом інформації стосовно винаходу (корисної моделі). Даний опис містить бібліографічні дані, власне опис, формулу винаходу (корисної моделі), а також креслення, на які існують посилання в описі. Опис розкриває суть винаходу (корисної моделі) та підтверджує обсяг правової охорони, визначений форму​лою винаходу (корисної моделі).

РОЗДІЛ 4. ОСНОВНІ ПОЛОЖЕННЯ НАУКОВОЇ МЕТОДОЛОГІЇ
4.1. Методологія дослідження
Для дослідників-початківців дуже важливо мати уявлення про методологію та методи наукової творчості, оскільки саме на перших кроках до оволодіння навичками наукової роботи виникає найбільше питань саме методологічного характеру. Передусім бракує досвіду у використанні методів наукового пізнання, застосуванні логічних законів і правил, нових засобів і технологій. Тому є сенс розглянути ці питання докладніше.

Не можна ігнорувати факти тільки тому, що їх важко пояснити або знайти їм практичне використання. 3міст нового в науці не завжди бачить сам дослідник. Нові наукові факти і навіть відкриття, значення яких погано розкрите, можуть тривалий час лишатися в резерві науки і не використовуватися на практиці.

При науковому дослідженні важливо все. Концентруючи увагу на основних або ключових питаннях теми, не можна не зважати на побічні факти, які на перший погляд здаються малозначущими. Проте саме такі факти можуть приховувати в собі початок важливих відкриттів.

Для дослідника недостатньо встановити новий факт. Важливо дати йому пояснення з позицій сучасної науки, розкрити його загальнопізнавальне, теоретичне або практичне значення. 

Виклад наукових фактів має здійснюватися в контексті загального історичного процесу, історії розвитку певної галузі, бути багатоаспектним, з урахуванням як загальних, так і специфічних особливостей.

Накопичення наукових фактів у процесі дослідження – це творчий процес, в основі якого завжди лежить задум ученого, його ідея.

У філософському визначенні ідея – це продукт людського мислення, форма відображення дійсності. Ідея відрізняється від інших форм мислення тим, що в ній не тільки відображається об’єкт вивчення, а й містяться усвідомлення мети, перспективи пізнання і практичного перетворення дійсності. Тому важливе значення має історичне вивчення не лише об’єкта дослідження, а й становлення та розвитку знань про нього [18].

Ідеї народжуються з практики, спостережень навколишнього світу і потреб життя. В основі ідей лежать реальні факти і події. Життя висуває конкретні завдання, однак часто не відразу знаходяться продуктивні ідеї для їх вирішення. У такому разі на допомогу приходить здатність дослідника проаналізувати ідеї, погляди попередників, запропонувати новий, зовсім незвичний аспект розгляду завдання, яке протягом тривалого часу не могли вирішити при загальному підході до справи.

Вивчення історичного досвіду, визначення етапів становлення, розвитку об’єкта дослідження та ідеї від часу виникнення до стадії вирішення завдання значно збагачує наукове дослідження, свідчить про достовірність його результатів і висновків, підтверджує наукову об’єктивність і компетентність дослідника.

Нова ідея – не просто зміна уявлень про об’єкт дослідження. Це якісний стрибок думки за межі сприйнятих почуттями даних і, здавалося б, перевірених рішень. Нові ідеї можуть виникати під впливом парадоксальних ситуацій, коли виявляється незначний, неочікуваний результат, який розходиться із загальноприйнятими положеннями науки – парадигмами. Отримання нових знань відбувається за схемою: парадигма – парадокс – нова парадигма. Розвиток науки – це зміна парадигм, методів, стереотипів мислення. 
Перехід від однієї парадигми до іншої не піддається логічному опису, бо кожна з них відкидає попередню і несе принципово новий результат дослідження, який не можна логічно вивести з відомих теорій. Особливу роль тут відіграють інтуїтивні механізми наукового пошуку, які не ґрунтуються на формальній логіці.

Складність, багатогранність і міждисциплінарний статус будь-якої наукової проблеми приводять до необхідності її вивчення у системі координат, що задається різними рівнями методології науки.

Методологія (гр. methodos – спосіб, метод і logos – наука, знання) – вчення про правила мислення при створенні теорії науки.

Питання методології досить складне, оскільки саме це поняття тлумачиться по-різному. Багато зарубіжних наукових шкіл не розмежовують методологію і методи дослідження.                  
У вітчизняній науковій школі методологію розглядають як учення про науковий метод пізнання або як систему наукових принципів, на основі яких базується дослідження і здійснюється вибір сукупності пізнавальних засобів, методів, прийомів дослідження. 
Найчастіше методологію тлумачать як теорію методів дослідження, створення концепцій, систему знань про теорію науки або систему методів дослідження. 
Методику розуміють як сукупність прийомів дослідження, включаючи техніку і різноманітні операції з фактичним матеріалом.

Методологія виконує такі функції:

- визначає способи здобуття наукових знань, які відображають динамічні процеси та явища;

- спрямовує, передбачає особливий шлях, на якому досягається певна науково-дослідницька мета;

- забезпечує всебічність отримання інформації щодо процесу чи явища, які вивчаються;

- допомагає введенню нової інформації до фонду теорії науки;

- забезпечує уточнення, збагачення, систематизацію термінів і понять у науці;

- створює систему наукової інформації, яка базується на об’єктивних фактах, і логіко-аналітичний інструмент наукового пізнання.

Ці ознаки поняття "методологія", що визначають її функції в науці, дають змогу зробити такий висновок: методологія – це концептуальний виклад мети, змісту, методів дослідження, які забезпечують отримання максимально об’єктивної, точної, систематизованої інформації про процеси та явища.

Методологічна основа дослідження, як правило, не є самостійним розділом дисертації або іншої наукової праці, однак від її чіткого визначення значною мірою залежить досягнення мети і завдань наукового дослідження. Крім того, в розділах основної частини дисертації подають виклад загальної методики і основних методів дослідження, а це потребуе визначення методологічних основ кваліфікаційної роботи.

Під методологічною основою дослідження слід розуміти основне, вихідне положення, на якому базується наукове дослідження. Методологічні основи даної науки завжди існують поза цією наукою, за її межами і не виводяться із самого дослідження.

Методологія – вчення про систему наукових принципів, форм і способів дослідницької діяльності – має трирівневу структуру. Нині розрізняють фундаментальні, загальнонаукові принципи, що становлять власне методологію, конкретнонаукові принципи, які лежать в основі теорії тієї чи іншої дисципліни або наукової галузі, і систему конкретних методів і технік, що застосовуються для вирішення спеціальних дослідницьких завдань.

4.2. Фундаментальна або філософська методологія 

Філософська або фундаментальна методологія є вищим рівнем методології науки, що визначає загальну стратегію принципів пізнання особливостей явищ, процесів, сфер діяльності.

Розвиток методології – одна зі сторін розвитку пізнання в цілому. Спочатку методологія ґрунтувалася на знаннях, які диктувала геометрія як наука, де містилися нормативні вказівки для вивчення реального світу. Потім методологія виступала як комплекс правил для вивчення всесвіту і перейшла у сферу філософії. Платон і Арістотель розглядали методологію як логічну універсальну систему, засіб істинного пізнання.

Тривалий час проблеми методології не посідали належного місця в науці через механістичність або релігійність тих чи інших поглядів на світ. 3разком пізнання були принципи механіки, розроблені Г. Галілеєм і Ф. Декартом. Емпіризм протягом багатьох століть виступав вихідною позицією при розгляді всіх проблем.

Ідеалісти І. Кант і Ф. Гегель дали новий поштовх розвиткові методології, спробували розглянути закономірності в самому мисленні: сходження від конкретного до абстрактного, суперечності розвитку буття і мислення та ін. [16].

Усі досягнення минулого були опрацьовані у вигляді діалектичного методу пізнання реальної дійсності, в основу якого покладено зв'язок теорії і практики, принципи пізнанності реального світу, детермінованості явищ, взаємодії зовнішнього і внутрішнього, об’єктивного і суб’єктивного.

Діалектична логіка пізнання стала універсальним інструментом для всіх наук при вивченні будь-яких проблем пізнання і практики.

Діалектика, як метод пізнання природи, суспільства і мислення, розглянута в єдності з логікою і теорією пізнання, є фундаментальним науковим принципом дослідження багатопланової і суперечної дійсності в усіх її проявах. Діалектичний підхід дає змогу обґрунтувати причинно-наслідкові зв'язки, процеси диференціації та інтеграції, постійну суперечність між сутністю і явищем, змістом і формою, об’єктивність в оцінюванні дійсності. Досвід і факти є джерелом, основою пізнання дійсності, а практика – критерієм істинності теорії. Діалектика як фундаментальний принцип і метод пізнання має величезну пояснювальну силу. Однак вона не підмінює конкретнонаукові методи, пов'язані зі специфікою досліджуваної сфери. Діалектика виявляється в них і реалізується через них відповідно до вимог спадкоємності і непротиріччя в методології.

Філософська методологія виконує два типи функцій. 
По-перше, вона виявляє смисл наукової діяльності та її взаємозв'язки з іншими сферами, тобто розглядає науку стосовно практики, суспільства, культури людини. Це – філософська проблематика. Методологія не є особливим розділом філософії: методологічні функції щодо спеціальних наук виконує філософія в цілому. 
По-друге, методологія вирішує завдання вдосконалення, оптимізації наукової діяльності, виходячи за межі філософії, хоча й спирається на розроблені нею світоглядні й загальнометодологічні орієнтири та постулати [51].

Отже, фундаментальні принципи базуються на узагальнюючих, філософських положеннях, що відбивають найсуттєвіші властивості об’єктивної дійсності і свідомості з урахуванням досвіду, набутого в процесі пізнавальної діяльності людини. До них належать принципи діалектики, що відбивають взаємозумовлений і суперечливий розвиток явищ дійсності, детермінізму – об’єктивної причинної зумовленості явищ, ізоморфізму – відношень об’єктів, що відбивають тотожність їх побудови та ін. Безумовно, змістова інтерпретація цих принципів варіюється відповідно до специфіки досліджуваного матеріалу (порівняємо, наприклад, розуміння ізоморфізму в математиці, геохімії і мовознавстві, природничих науках). Від тлумачення філософських принципів залежить обґрунтування методологічного підходу в дослідженні тієї чи іншої галузі.

Філософські вчення, провідними ідеями яких є філософські концепції наукового пізнання, діалектичний метод і теорія наукової творчості, визначають загальний підхід до вивчення проблеми, спрямовані на вирішення стратегічних, а не тактичних завдань дослідження і пов'язані з ним опосередковано.

3агальнонаукова методологія використовується в усіх або в переважній більшості наук, оскільки будь-яке наукове відкриття має не лише предметний, але й методологічний зміст, спричиняє критичний перегляд прийнятого досі понятійного апарату, чинників, передумов і підходів до інтерпретації матеріалу, що вивчається.

До загальнонаукових принципів дослідження належать: історичний, термінологічний, функціональний, системний, когнітивний (пізнавальний), моделювання та ін.

Сучасне науково-теоретичне мислення прагне проникнути у сутність явищ і процесів, що вивчаються. Це можливо за умови цілісного підходу до об’єкта вивчення, розгляду його у виникненні та розвитку, тобто застосування історичного підходу до його вивчення.

Перш ніж вивчати сучасний стан, необхідно вивчити генезис та розвиток певної науки або сфери практичної діяльності.

Відомо, що нові наукові і накопичені знання перебувають в діалектичній взаємодії. Найкраще і прогресивне зі старого переходить у нове і надає йому сили й дієвості. Інколи забуте старе знову відроджується на новій науковій основі і живе друге життя в іншому, досконалішому вигляді.

У цьому зв'язку особливого значення набувають вивчення історичного досвіду, аналіз та оцінювання історичних подій, фактів, попередніх теорій у контексті їх виникнення, становлення та розвитку. Отже, історичний підхід дає змогу дослідити виникнення, формування і розвиток процесів і подій у хронологічній послідовності з метою виявлення внутрішніх та зовнішніх зв'язків, закономірностей та суперечностей.

У межах історичного підходу активно застосовується порівняльно-історичний метод – сукупність пізнавальних засобів, процедур, які дозволяють виявити схожість і відмінність між явищами, що вивчаються, визначити їхню генетичну спорідненість (зв'язок за походженням), загальне й специфічне в їхньому розвитку.

У кожному порівняльно-історичному дослідженні ставляться конкретні пізнавальні цілі, які визначають коло джерел та особливості застосування способів зіставлень і порівнянь об’єктів дослідження і встановлення ознак схожості та відмінності між ними. 3а характером схожості порівняння поділяють на історико-генетичні та історико-типологічні, де схожість є результатом закономірностей, притаманних самим об’єктам, і порівняння, де схожість є наслідком взаємовпливу явищ. На цій основі виділяють два види порівняльно-історичних методів: порівняльно-типологічний, що розкриває схожість генетично не пов'язаних об’єктів, і власне порівняльно-історичний, що фіксує схожість між явищами як свідчення спільності їхнього походження, а розходження між ними – як показник їхнього різного походження.

У соціальному пізнанні широко використовуються цивілізаційний, формаційний та інші підходи до осмислення культурно-історичного процесу.

Будь-яке теоретичне дослідження потребує описування, аналізу та уточнення понятійного апарату конкретної галузі науки, тобто термінів і понять, що їх позначають.

Термінологічний принцип передбачає вивчення історії термінів і позначуваних ними понять, розробку або уточнення змісту та обсягу понять, встановлення взаємозв'язку і субординації понять, їх місця в понятійному апараті теорії, на базі якої базується дослідження. Вирішити це завдання допомагає метод термінологічного аналізу і метод операціоналізації понять.

Визначення понять слід формулювати, базуючись на тлумачних та професійних словниках. Визначення обсягу і змісту поняття дають через родову ознаку і найближчу видову відмінність. Як правило, спочатку називають родове поняття, до якого поняття, що визначається, входить як складова. Потім указують на ту ознаку поняття, яка відрізняє його від усіх подібних, причому ця ознака має бути найважливішою і найсуттєвішою.

Є певні правила визначення понять. 
Правило розмірності вимагає, щоб обсяг поняття, що визначається, відповідав обсягу поняття, яке визначає, тобто ці поняття мають бути тотожними. 
Друге: нове поняття не повинне бути тавтологічним. 
Трете: поняття має бути чітким і однозначним. 
Якщо при визначенні поняття важко зазначити одну ознаку, називають декілька ознак, достатніх для розкриття специфіки його обсягу і змісту. Дійсно наукове визначення складних явищ і фактів не може обмежуватися формально-логічними вимогами. Воно має містити оцінку фактів, об’єктів, явищ, що визначаються, органічно увійти в чинну систему термінів науки.

До загальнонаукової методології слід віднести системний підхід, застосування якого потребує кожний об’єкт наукового дослідження. Його сутність полягає у комплексному дослідженні великих і складних об’єктів (систем), вивченні їх як єдиного цілого з узгодженим функціонуванням всіх  елементів і частин.

3гідно із системним підходом, система – це цілісність, яка становить єдність закономірно розташованих і взаємопов'язаних частин. Основними ознаками системи є:

1) наявність найпростіших одиниць – елементів, які її складають;

2) наявність підсистем – результатів взаємодії елементів;

3) наявність компонентів – результатів взаємодії підсистем, які можна розглядати у відносній ізольованості, поза зв'язками з іншими процесами та явищами;

4) наявність внутрішньої структури зв'язків між цими компонентами, а також їхніми підсистемами;

5) наявність певного рівня цілісності, ознакою якої є те, що система завдяки взаємодії компонентів одержує інтегральний результат;

6) наявність у структурі системоутворюючих зв'язків, які об’єднують компоненти і підсистеми як частини в єдину систему;

7) зв'язок з іншими системами зовнішнього середовища.

Кожну конкретну науку, діяльність, об’єкт можна розглядати як певну систему, що має множину взаємопов'язаних елементів, компонентів, підсистем, визначені функції, цілі, склад, структуру. 
До загальних характеристик системи відносять цілісність, структурність, функціональність, взаємозв'язок із зовнішнім середовищем, ієрархічність, цілеспрямованість, самоорганізацію.

3гідно з цим сформувалися відповідні методологічні принципи, які забезпечують системну спрямованість наукового дослідження і практичного пізнання об’єкта: 
- принцип цілісності, за яким досліджуваний об’єкт виступає як щось розчленоване на окремі частини, органічно інтегровані в єдине ціле; 
- принцип примату цілого над складовими частинами, який означає, що функції окремих компонентів і підсистем підпорядковані функції системи в цілому, її меті; 
- принцип ієрархічності, який постулює підпорядкованість компонентів і підсистем системі в цілому, а також супідрядність систем нижчого рівня системам більш високого рівня, внаслідок чого предметна галузь теорії набуває ознак ієрархічної метасистеми; 
- принцип структурності, який означає спосіб закономірного зв'язку між виділеними частинами цілого, що забезпечує єдність системи, зумовлює особливості її внутрішньої будови;

- принцип самоорганізації – означає, що динамічна система іманентно здатна самостійно підтримувати, відтворювати або удосконалювати рівень своєї організації при зміні внутрішніх чи зовнішніх умов її існування та функціонування задля підвищення стійкості, збереження цілісності, забезпечення ефективних дій чи розвитку; 
- принцип взаємозв'язку із зовнішнім середовищем, за яким жодна із систем не може бути самодостатньою, вона має динамічно змінюватись і вдосконалюватись адекватно до змін зовнішнього середовища.

Виходячи із системного підходу, виділяють декілька типів систем. Найчастіше системи характеризують "парними" типами. Виділяють такі типи систем: 
- однофункціональні і багатофункціональні; 
- матеріальні та ідеальні (концептуальні); 
- відкриті і закриті; 
- невеликі і великі; 
- прості й складні; 
- статичні і динамічні; 
- детерміновані і стохастичні (ймовірнісні); 
- телеологічні (цілеспрямовані) й ненаправлені; 
- регульовані й нерегульовані [27]. 
Є ще більш детальна класифікація систем, яка дає змогу охарактеризувати сукупність їхніх загальних і специфічних ознак з метою наукового дослідження.

3 позицій системного підходу можна розглядати будь-яку сферу. Орієнтація на системний підхід у дослідженні (структура, взаємозв’язки елементів та явищ, їх супідрядність, ієрархія, функціонування, цілісність розвитку, динаміка, сутність та особливості, чинники та умови) виправдана, коли ставиться завдання дослідити сутність явища, процесу.

У системному дослідженні об’єкт, що аналізується, розглядається як певна множина елементів, взаємозв'язок яких зумовлює цілісні властивості цієї множини. Основний акцент робиться на виявленні різноманітності зв'язків і відношень, що мають місце як усередині досліджуваного об'єкта, так і в його взаємодії із зовнішнім середовищем. Властивості об'єкта як цілісної системи визначаються не тільки і не стільки сумарними властивостями його окремих елементів чи підсистем, скільки специфікою структури, особливими системотворчими, інтегративними зв'язками досліджуваного об’єкта.

Системний принцип дає змогу визначити стратегію наукового дослідження. В його межах розрізняють структурно-функціональний, системно-діяльнісний, системно-генетичний та інші підходи.

Сутність структурно-функціонального підходу полягає у виділенні в системних об’єктах структурних елементів (компонентів, підсистем) і визначенні їхньої ролі (функцій) у системі. Елементи і зв'язки між ними створюють структуру системи. Кожний елемент виконує свої специфічні функції, які "працюють" на загальносистемні функції. Структура характеризує систему в статиці, функції – у динаміці. Між ними е певна залежність.

Структуризація об’єкта – необхідна умова його вивчення. Вона дозволяє виділити, а потім описати суттєві складові об’єкта – елементи, підсистеми, компоненти, зв'язки, властивості, функції та ін. 
Опис структури об’єкта полягає в його поділі на складові та встановленні характеру взаємозв’язків між ними. Аналіз структури здійснюється за допомогою метода класифікації – багатоступінчатого, послідовного поділу досліджуваної системи з метою систематизації, поглиблення й отримання нових знань щодо її побудови, складу елементів, підсистем, компонентів, особливостей внутрішніх і зовнішніх зв'язків.

Структуризація – засіб пізнання ступеня складності будь-якого об’єкта чи процесу на всіх рівнях (від макро- до мікро-), дослідження структури системи. Сутність процесу чи явища як системи виявляється в їхній структурі і реалізується в їхніх функціях (ролях, призначенні). Це дозволяє розглядати систему як структурно-функціональну цілісність, в якій кожний елемент (підсистема, компонент) має певне функціональне призначення, що узгоджується із загальними цілями системи. Рівень цілісності системи залежить від рівня відповідності її структури і функцій головній меті.

Розрізняють функціональну залежність (у математичному розумінні) і функціональне призначення (у соціальному розумінні) досліджуваних об’єктів. На основі останнього аспекту формується уявлення про соціальні функції системи. Функція є конкретизацією призначення системи, доводить доцільність існування об’єкта або процесу в межах цієї системи. Функція – це спосіб практичної реалізації призначення (цілі) системи.

У межах структурно-функціонального підходу досліджують сутнісно-функціональну, функціонально-генетичну та функціонально-логічну структури системи. 
Перша з них виявляє субстанційні елементи, підсистеми та компоненти, їх сутнісні зв'язки та основні функції. 
Друга – розкриває внутрішні закономірності розвитку і функціонування системи (від простого до складного, від нижчого до вищого, від генетично вихідного до генетично похідного, включаючи у "знятому" вигляді моменти попереднього при відносній самостійності). 
Третя – виявляє логічно можливі відношення між функціями системи: відношення переваги, домінування, супідрядності (основна і допоміжні функції); функціональної рівнозначності або еквівалентності; сполучення (поєднання, комбінована функція) та ін. 
У результаті структурно-функціонального підходу створюються моделі (описові, математичні, графічні) досліджуваної системи.
4.3. Загальнонаукова методологія

3агальнонауковою методологією вивчення об’єкта дослідження є системно-діяльнісний підхід, який набув значного поширення в сучасних наукових розробках. 3азначений підхід вказує на певний компонентний склад людської діяльності. Серед найсуттєвіших її компонентів: потреба – суб’єкт – об’єкт – процеси – умови – результат. Це створює можливість комплексно дослідити будь-яку сферу людської діяльності.

Діяльнісний підхід – це методологічний принцип, основою якого е категорія предметної діяльності людини (групи людей, соціуму в цілому). Діяльність – форма активності, що характеризує здатність людини чи пов'язаних з нею систем бути причиною змін у бутті. 
Діяльність людини може розглядатися в загальному значенні цього слова – як динамічна система взаємодії людини із зовнішнім середовищем, а також у вузькому, конкретному – як специфічна професійна, наукова, навчальна тощо форма активності людини, у якій вона досягає свідомо поставлених цілей, що формуються внаслідок виникнення певних потреб.

У процесі діяльності людина виступає як суб’єкт діяльності, а її дії спрямовані на зміни у діяльності. Будь-яка діяльність здійснюється завдяки множині взаємопов’язаних дій – одиниць, що не розкладаються на простіші, внаслідок якої досягається конкретна мета діяльності. Мета діяльності зумовлена потребою, задоволення якої потребує певних дій. 3авдання діяльності – це потреба, що виникає за конкретних умов і може бути реалізована завдяки визначеній структурі, до якої належать:

- предмет діяльності – елементи навколишнього середовища, які має суб’єкт до початку своєї діяльності і які підлягають трансформації в продукт діяльності;

- засіб діяльності – об’єкт, що опосередковує вплив суб’єкта на предмет діяльності (те, що звичайно називають "знаряддям праці"), і стимули, які використовуються у певному виді діяльності;

- процедури діяльності – технології (спосіб, метод) одержання бажаного продукту;

- умови діяльності – характеристика оточення суб’єкта в процесі діяльності, соціальні умови, просторові та часові чинники тощо;
- продукт діяльності – те, що є результатом трансформації предмета в процесі діяльності.

Означені системоутворювальні компоненти характерні для будь-якої діяльності – як фізичної, так й інтелектуальної, і свідчать про її структуру.

Зміст системно-генетичного підходу полягає в розкритті умов зародження, розвитку і перетворення системи.

Відносно новим фундаментальним методом пізнання є синергетичний підхід. Сутність синергетичного (синергійного) підходу полягає в дослідженні процесів самоорганізації та становлення нових упорядкованих структур. Він реалізується в дослідженні систем різної природи: фізичних, біологічних, соціальних, когнітивних, інформаційних, екологічних та ін. 
Предметом синергетики є механізми спонтанного формування і збереження складних систем, зокрема тих, які перебувають у стані стійкої нерівноваги із зовнішнім середовищем. 
У сферу його вивчення потрапляють нелінійні ефекти еволюції систем будь-якого типу, кризи і біфукацїі – нестійкої фази існування, які передбачають множинність сценаріїв подальшого розвитку.

3 позицій синергетичного підходу неможливо традиційними детерміністськими методами вивчати розвиток складноорганізованих систем. Нестійкість системи розглядається як перешкода, що потребує обов'язкового подолання. Жорсткі причинно-наслідкові зв'язки поступального розвитку мають лінійний характер. Сучасне визначається минулим, а майбутнє – сьогочасним.

Синергетичний підхід передбачає ймовірне бачення світу, базується на дослідженні нелінійних систем. Образ світу постає як сукупність нелінійних процесів. Ідея нелінійності включає багатоваріантність, альтернативність шляхів еволюції та її незворотність. 3а допомогою синергетичного підкоду вивчають дисипативні (нестійкі, слабоорганізовані) складні системи. 
Суть теорії нестабільності (теорії дисипативних структур) полягає в тому, що стан нерівноваги систем спричиняє порядок та безпорядок, які тісно поєднані між собою. Нерівноважні системи забезпечують можливість виникнення унікальних подій, появу історії універсуму. Час стає невід’ємною константою еволюції, оскільки в нелінійних системах у будь-який момент може виникнути новий тип рішення, який не зводиться до попереднього. 
Синергетичний підхід демонструє, яким чином і чому хаос може розглядатися як чинник творення, конструктивний механізм еволюції, як з хаосу власними силами може розвиватися нова організація.

Інструментарій синергетичного підкоду дає змогу визначити, що:

1) складноорганізованим системам неможливо нав'язати напрями і шляхи розвитку, можливо лише сприяти (через слабкі впливи) процесу самоорганізації;

2) неможливо досягти одночасного поліпшення відразу всіх важливих показників системи;

3) при кількох станах рівноваги еволюційний розвиток системи відбувається при лінійному зростанні ентропії (невизначеності ситуації);

4) для складних систем існують декілька альтернативних шляхів розвитку;

5) кожний елемент системи несе інформацію про результат майбутньої взаємодії з іншими елементами;

6) складна нелінійна система в процесі розвитку проходить через критичні точки (точки біфукації), в яких відбувається розгалуження системи через вибір одного з рівнозначних напрямів її подальшої самоорганізації;

7) управляти розвитком складних систем можливо лише в точках їх біфукації за допомогою легких поштовхів, сума яких має бути достатньою для появи резонансу – необхідної амплітуди коливань як усередині системи, так і відносно впливів зовнішнього середовища. Тобто, чим меншою є сума впливів на більший об’єкт або процес у момент біфукації складноорганізованої системи, тим більшим є кінцевий синергетичний ефект [27].

"Синергетично" мислячий історик, культуролог, політолог, економіст, таким чином, уже не можуть оцінювати те чи інше рішення через прямолінійне порівняння попереднього та наступного станів: вони мають порівняти реальний перебіг наступних подій з імовірним ходом подій при альтернативному ключовому рішенні.

Для ефективного використання синергетичного підходу для складної системи необхідно:

а) виділити та охарактеризувати (у поняттях формальної логіки) складну систему або процес, які потребують синергетичного впливу;

6) дослідити стратегію розвитку, описати можливі рівні свободи, тобто рівноможливі напрями і шляхи розвитку;

в) здійснити факторний аналіз можливих шляхів самоорганізації;

г) визначити мету або бажаний результат (у яких конкретно аспектах необхідно змінити стан даної системи);

д) розробити номенклатуру (перелік) слабких впливів, що сприятимуть самоорганізації хаотичної системи, а також тактику їх застосування;

е) правильно визначити критичний момент біфукації досліджуваної системи [37].

Продуктивним є застосування синергетичного підходу до аналізу самоорганізації соціальних систем, узгодження їхніх рушійних сил – мотиваційних спрямованостей соціальних об’єктів на основі певних духовних та культурних цінностей задля досягнення екологічної рівноваги між соціоантропосферою та біосферою планети, котрі разом утворюють цілісну систему. 
Комплекс синергетичних категорій про моделі самоорганізації у науках про людину й суспільство допомагає по-новому осмислити традиційні проблеми антропології, історії, культурології, соціальної психології та етики, при цьому розкриваючи маловідомі причинні залежності. Синергетика як теорія самоорганізації дає ключ до розуміння не лише механізмів нестабільності, а й стійкості складних систем.

Новим загальнонауковим методом є інформаційний підхід, суть якого полягає в тому, що при вивченні будь-якого об’єкта, процесу чи явища в природі чи суспільстві, перш за все, виявляються найхарактерніші для нього інформаційні аспекти.

В основі інформаційного підходу лежить принцип інформаційності, згідно з яким:

- інформація є універсальною, фундаментальною категорією;

- практично всі процеси та явища мають інформаційну основу;

- інформація є носієм смислу (змісту) всіх процесів, що відбуваються в природі та суспільстві;

- всі існуючі в природі та суспільстві взаємозв’язки мають інформаційний характер.
Всесвіт – це широкий інформаційний простір, в якому функціонують і взаємодіють інформаційні системи різного рівня.

Усвідомлення всеосяжності інформації в природі та суспільних явищах стало об’єктивним чинником виникнення нового фундаментального методу наукового пізнання – інформаційного підкоду, який дає змогу дослідити об’єкти, процеси та явища з інформаційного погляду, виявити нові якості, важливі для розуміння їх сутності та можливих напрямів розвитку на основі знання загальних властивостей і закономірностей інформаційних процесів.

Інформаційний підхід тісно пов'язаний із системним, що дає змогу уявити сучасний світ як складну глобальну багаторівневу інформаційну систему, яку утворюють три взаємопов’язані системи нижчого рівня: 
- система "Природа";

- система "Людина";  
- система "Суспільство" [27]. 
Кожна з цих підсистем є, по суті, інформаційною. Інформаційна система "Людина" посідає центральне місце в інформаційній моделі сучасного світу, оскільки саме через неї здійснюється взаємодія інформаційних систем "Природа" і "Суспільство". Це зумовлено двоїстою сутністю людини, яка одночасно є природним і соціальним організмом. Зазначене створює методологічну базу для дослідження проблем людини і суспільства як цілісних, багаторівневих, багатофункціональних інформаційних систем. 
Теорія енерго-інформаційного обміну в системі ноосфери відкриває нові можливості для наукового пізнання, нову інформаційну картину світу, що якісно відрізняється від традиційної речово-енергетичної картини, яка до цього часу домінувала у фундаментальній науці. Особливо плідним інформаційний підхід виявляється при дослідженні сучасної людини і суспільства.

Інформаційний підхід як фундаментальна методологія набуває все більшого поширення через об’єктивні чинники: 
- "наскрізний" характер інформації, яка проникає практично в усі галузі та сфери людської діяльності і супроводжує їх, стає однією з найважливіших категорій соціального розвитку;

- зростання обсягів інформації, вирішення проблем її доступності та ефективного використання; 
- інформатизацію суспільства; 
- розвиток інформаційної техніки і технологій; 
- становлення інформаційного суспільства, основним інтелектуальним продуктом якого є документи, інформація, знання [51]. 
Останній чинник став імпульсом для обґрунтування документної, інформаційної та когнітивної парадигм дослідження.

Пізнавальні можливості інформаційного підходу полягають у тому, що предмет дослідження вивчається у контексті інформації, її численних виявів. Він передбачає використання пізнавальних можливостей інформаційної теорії, методів, засобів, організаційних форм і технологій, вироблених інформатикою, для визначення специфічних рис предмета дослідження. 
Основний дослідницький актив інформаційного підходу полягає в тому, що всі об’єкти, процеси та явища є по суті інформаційними, оскільки пов'язані зі створенням, накопиченням, обміном або використанням інформації (відомостей, знання) задля здійснення соціальної комунікації.

У більш вузькому значенні інформаційний підхід означає ефективне використання пізнавального потенціалу інформаційної діяльності, що розглядається як сукупність процесів одержання, збирання, аналітико-синтетичної переробки, зберігання, пошуку та розповсюдження інформації (а також інших допоміжних процесів, які забезпечують основні процеси), що використовується комунікаційними посередниками (соціальними інститутами або людьми, які виконують посередницькі функції між джерелом інформації, автором твору чи документом) – та його споживачами. 
Для вчених, науковців інформаційна діяльність є невід’ємною складовою творчого процесу, одним із важливих обов’язкових елементів наукового дослідження, будь то огляд літератури з теми дослідження, спостереження, експеримент чи теоретичний умовивід, одним із основних засобів досягнення мети і завдань наукового дослідження, забезпечення достовірності його наукових положень, висновків і рекомендацій.

Інформаційний підхід має великі евристичні можливості щодо дослідження специфіки інформаційних потоків (масивів, ресурсів, продуктів і послуг) та інформаційних потреб досліджуваної предметної галузі через знання законів, функцій, ознак, властивостей, методів і засобів інформації як змісту повідомлень чи засобу соціальної комунікації (документної, інформаційної, когнітивної).

Останнім часом зростає значення культурологічного підходу, який набуває статусу загальнонаукової методології. Культурологічний підхід, завдяки широкій палітрі поняття «культура» та пізнавальним можливостям культурології – науки, що вивчає культуру як цілісність, – дає можливість дослідити значну кількість природних, соціальних, екологічних, економічних, педагогічних, інформаційних та інших об’єктів і явищ як культурологічного феномену.

Вихідним положенням культурологічного підходу е розгляд сучасного світу як багаторівневої ієрархічної системи "Культура", яка складається з трьох основних відносно самостійних підсистем: підсистеми "Природа", підсистеми "Людина" і підсистеми "Суспільство". Кожна з підсистем може бути досліджена як культурний феномен. Особливе значення має дослідницько-пізнавальний потенціал культури для вивчення людини і суспільства.

Культурологічний підхід інтегрує дослідницький потенціал, накопичений рядом наук, які вивчають культуру (філософією культури, теорією культури, мистецтвознавством, психологією культури, соціологією культури, історією культури та ін.), і реалізують прагнення до аналізу предмета дослідження як культурного феномену. 
У межах культурологічного підходу культура розглядається як система, що складається і функціонує у взаємодії: 
- об’єктивної (будь-які культурні об’єкти) і суб’єктивної ("зліпок" культури і свідомості) форм; 
- раціональної й емоційно-чуттєвої її складової; 
- культурно-новаційних механізмів проникнення культури в усі галузі і сфери людської діяльності; 
- процесів виробництва, розповсюдження (трансляції) і "присвоєння" культурних цінностей.

Дослідницький потенціал культурологічного підходу полягає у такому:

а) обранні для досягнення мети і завдань дослідження найбільш адекватного визначення культури;

б) розгляді процесів та явищ як феноменів культури;

в) використанні найсуттєвіших ознак культури, її субстанціональних елементів, аксіологічних, функціональних, інструментальних та інших можливостей;

г) знанні і використанні теоретичних досягнень культурології та її основних складових: історичної культурології, фундаментальної культурології, антропології, прикладної культурології [29].

Культурологічне пізнання і перетворення процесів та явищ зумовлене об’єктивним поділом культури на матеріальну і духовну, тісним зв'язком з нею особистості та суспільства. Людина не лише розвивається на основі освоєння нею культури, а й поповнює її новими елементами. У зв'язку з цим засвоєння культурних цінностей є розвитком самої людини і становленням її як творчої особистості.

Нині у межах культурологічного підходу активно розвивається соціокультурний підхід – теорія і методологія соціокультурного відтворення (репродукції), що акцентує увагу на єдності культури та соціальності, базується на наукових досягненнях культурології, педагогіки, етнографії, соціології, історичної і психологічної антропології, теорії соціальних комунікацій тощо. 
Соціокультурний підхід сконцентрований перш за все на стратегічних соціальних цілях історичного відтворення суспільства з його національною культурною специфікою і системних характеристиках культурноціннісних комплексів (як традиційних, так і нових) соціальної адекватності та культурної компетентності нових членів суспільства. Його використання забезпечує багатофакторний підхід до вивчення соціокультурного середовища (простору), механізмів зв'язку "соціальної" і "культурної" систем.

Аксіологічний (ціннісний) підхід базується на понятті цінності і дає можливість з'ясувати якості і властивості предметів, явищ, процесів, здатних задовольнити потреби окремої особистості і певного суспільства, а також ідеї і спонукання у вигляді норми та ідеалу. Цінності – це перевага певних смислів і побудованих на цій основі способів поведінки.

До цінностей суспільства належать лише позитивно значимі явища та їхні властивості, пов'язані із соціальним прогресом. Фундаментальними є гуманістичні або загальнолюдські цінності: життя, здоров'я, любов, освіта, праця, творчість, краса тощо. Системи цінностей є в кожній культурі, суспільстві, державі, професії, особистості. Аксіологічному осмисленню підлягають матеріальні і духовні цінності. 
Будь-який соціальний інститут, спираючись на цінності більш загального рівня, формує власні специфічні цінності: культурні, педагогічні, професійні та ін. Останні відтворюють смисли професії. Створюється система загальних і спеціальних критеріїв і показників цінності.

Пізнавальний або когнітивний принцип пов'язаний із загальнофілософською теорією пізнання і є методологічною базою для багатьох наук; особливо ефективний у вивченні динаміки науки та її співвідношення із суспільством, обґрунтуванні провідного значення знання в поведінці індивіда. Слід мати на увазі, що для аналізу формування знання необхідне вивчення практичної і теоретичної діяльності людини у співвідношенні з її соціальним аспектом. У центрі досліджуваних проблем знаходиться людина як член соціуму, представник етносу, психологічний суб’єкт, мовна особа, комунікант.

Пізнавальний принцип у методології не має чітко окреслених меж. Можливості його використання визначаються специфікою галузі. Особливе місце посідають дослідження рівня когнітивних структур соціальних груп і їхня мотивованість при визначенні інформаційно-пізнавальних потреб.

Для вивчення внутрішніх і зовнішніх зв'язків об’єкта дослідження суттєве значення має моделювання. 3а його допомогою вивчаються процеси і явища, що не піддаються безпосередньому вивченню. Метод моделювання зарекомендував себе як ефективний засіб виявлення суттєвих ознак явищ та процесів за допомогою моделі (концептуальної, вербальної, математичної, графічної, фізичної тощо).

Під моделлю розуміють уявну або матеріальну систему, яка, відображаючи або відтворюючи об’єкт дослідження, може замінити його так, що її вивчення дає нову інформацію про цей об’єкт.

Метод моделювання має таку структуру:

а) постановка завдання;

б) визначення аналога;

в) створення або вибір моделі;

г) розробка конструкції;

д) дослідження моделі;

е) переведення знань з моделі на оригінал [37].

В наукових дослідженнях активно використовуються кількісно-якісні методи, які сьогодні поширені в різних галузях науки. До них належать наукометрія, бібліометрія, інформетрія.

Наукометрія є системою вивчення наукового, конструктивного знання за допомогою кількісних методів, тобто в наукометрії вимірюються тільки ті об’єктивні кількісні закономірності, які справді визначають досягнутий наукою рівень її розвитку.

Бібліометрія – метод кількісного дослідження друкованих документів у вигляді матеріальних об’єктів або бібліографічних одиниць, а також замінників тих чи інших.

Бібліометрія дає змогу простежити динаміку окремих об’єктів науки: публікації авторів, їх розподіл за країнами, рубрики наукових журналів, рівень цитування та ін.

Інформетрія вивчає математичні, статистичні методи і моделі та їхнє використання для кількісного аналізу структури і особливостей наукової інформації, закономірностей процесів наукової комунікації, включаючи виявлення саме цих закономірностей. Характерною особливістю інформетрії є те, що її основна мета – здобуття наукового знання безпосередньо з інформації.

Такими є основні загальнонаукові принципи пізнавальної діяльності людини.

4.4. Конкретнонаукова методологія, методи і техніка дослідження
Конкретнонаукова (або частковонаукова) методологія – це сукупність ідей чи специфічних методів науки, які є базою для розв'язання конкретної дослідницької проблеми; це наукові концепції, на які спирається дослідник.

Рівень конкретнонаукової методології потребує звернення до загальновизнаних концепцій провідних вчених у певній галузі науки, а також дослідників, досягнення яких є загальновизнаними.

Пошуки методологічних основ дослідження здійснюються за такими напрямами:

- вивчення наукових праць відомих вчених, які застосовували загальнонаукову методологію для вивчення конкретної галузі науки;

- аналіз наукових праць провідних вчених, які одночасно із загальними проблемами своєї галузі досліджували питання даної галузі;

- узагальнення ідей науковців, які безпосередньо вивчали дану проблему;

- проведення досліджень, специфічних підходів для вирішення проблеми професіоналами-практиками, які не лише розробили, а й реалізували свої ідеї;

- аналіз концепцій у даній сфері наукової і практичної діяльності українських вчених і практиків;

- вивчення наукових праць зарубіжних вчених і практиків [51].

Отже, виходячи з методологічних основ наукового дослідження, необхідно чітко відповісти на запитання про: передбачувану провідну наукову ідею; сутність явища (об’єкта, предмета дослідження); суперечності, що виникають у процесі чи явищі; стадії, етапи розвитку (або тенденції). Це і становить наукову концепцію дослідження.

Концепція – це система поглядів, опису певного предмета або явища стосовно його побудови, функціонування, що сприяє розумінню, тлумаченню, вивченню головних ідей.

Концепція має надзвичайне значення, оскільки є єдиним, визначальним задумом, головною ідеєю наукового дослідження.

Стратегічні методологічні положення і принципи знаходять своє втілення в методах дослідження.

Метод (гр. methodos) – спосіб пізнання, дослідження явищ природи і суспільного життя. Це також сукупність прийомів чи операцій практичного або теоретичного освоєння дійсності, підпорядкованих вивченню конкретного завдання. Різниця між методом та теорією має функціональний характер: формулюючись як теоретичний результат попереднього дослідження, метод виступає як вихідний пункт та умова майбутніх досліджень.

У найбільш загальному розумінні метод – це шлях, спосіб досягнення поставленої мети і завдань дослідження. Він відповідає на запитання як пізнавати.

Методика (гр. methodike) – сукупність методів, прийомів проведення будь-якої роботи. Методика дослідження – це система правил використання методів, прийомів та операцій [25].

У науковому дослідженні часто застосовують метод критичного аналізу наукової і методичної літератури, практичного досвіду, як того потребує рівень методики і техніки дослідження. У подальшій роботі широко використовуються такі методи: спостереження, бесіда, анкетування, рейтинг, моделювання, контент-аналіз, експеримент та ін.

Вибір методів дослідження диктується характером фактичного матеріалу, умовами і метою конкретного дослідження. Методи с упорядкованою системою, в якій визначається їх місце відповідно до конкретного етапу дослідження, використання технічних прийомів і проведення операцій з теоретичним і фактичним матеріалом у заданій послідовності.

В одній і тій же науковій галузі може бути кілька методик (комплексів методів), які постійно вдосконалюються під час наукової роботи. Найскладнішою є методика експериментальних досліджень, як лабораторних, так і польових. У різних наукових галузях використовуються методи, що збігаються за назвою, наприклад, анкетування, тестування, шкалювання, однак цілі і методика їх реалізації різні.

Класифікація методів розроблена слабо. Досить поширеним є поділ основних типів методів за двома ознаками: мети і способу реалізації.

3а першою ознакою виділяються так звані первинні методи, що використовуються з метою збору інформації, вивчення джерел, спостереження, опитування та ін. Вторинні методи використовуються з метою обробки та аналізу отриманих даних – кількісний та якісний аналізи даних, їх систематизація, шкалювання та ін. Третій тип представлений верифікаційними методами і прийомами, що дають змогу перевірити отримані результати. Вони зводяться також до кількісного та якісного аналізу даних на основі виміру співвідношення постійних і змінних чинників.

3а ознакою способу реалізації розрізняють логіко-аналітичні, візуальні та експериментально-ігрові методи. До перших належать традиційні методи дедукції та індукції, що різняться вихідним етапом аналізу. Вони доповнюють один одного і можуть використовуватися з метою верифікації – перевірки істинності гіпотез і висновків.

Візуальні або графічні методи – графіки, схеми, діаграми, картограми та ін. Вони дають змогу отримати синтезоване уявлення про досліджуваний об’єкт і водночас наочно показати його складові, їхню питому вагу, причинно-наслідкові зв'язки, інтенсивність розподілу компонентів у заданому об’ємі. Ці методи тісно пов'язані з комп'ютерними технологіями.

Експериментально-ігрові методи безпосередньо стосуються реальних об’єктів, які функціонують у конкретній ситуації, і призначаються для прогнозування результатів.        3 ними пов'язаний цілий розділ математики – "теорія ігор"; з їх допомогою вивчаються ситуації в політичних, економічних, воєнних питаннях. Вони використовуються у психології ("трансакційний аналіз"), соціології ("управління враженнями", "соціальна інженерія"), методиці нетрадиційного навчання [37].

У прикладних аспектах гуманітарних наук доцільно використовувати математичні методи. Математичний апарат теорії ймовірностей дає можливість вивчати масові явища в соціології, лінгвістиці. Математичні методи відіграють важливу роль при обробці статистичних даних, моделюванні. Однак при цьому слід зважати на різницю в природі об'єктів і категорій гуманітарних, природничих і математичних наук. Проблема полягає у визначенні конкретної гуманітарної сфери, в якій застосування математичних методів дає результати.

РОЗДІЛ 5. Основні методи наукових досліджень та їх характеристика
5.1.  Поняття наукового методу та його основні риси

Крім загального і конкретних об'єктів, а також предмета дослідження, кожна наука має свої методи пошуку і обґрунтування наукової істини. 
Метод наукового дослідження – це система розумових і (або) практичних операцій (процедур), які націлені на розв'язання певних пізнавальних завдань з урахуванням пізнавальної мети. В кінцевому підсумку мета і завдання дослідження зумовлені духовними і матеріальними потребами суспільства і (або) внутрішніми потребами самої науки.

Функція методу полягає в тому, що з його допомогою отримують нову інформацію про навколишню дійсність, заглиблюються в сутність явищ і процесів, розкривають закони і закономірності розвитку, формування і функціонування об'єктів, які досліджуються. Від якості методу, правильності його застосування залежить істинність отриманого знання. Істинні знання можна одержати лише у випадку застосування правильного методу (методів).

Цю думку ще у XVІІІ ст. висловив англійський філософ Френціс Бекон. Він порівнював правильний метод у науковому пізнанні із світильником, який освітлює подорожньому шлях у темряві. Отже, не лише результат дослідження, а й шлях, який веде до нього, повинні бути істинними.

Існують кілька термінів, які вживаються для позначення поняття «методу», – науковий підхід, принцип, засіб, прийом. Проте повною мірою вони не збігаються. Наприклад, поняття наукового підходу і принципу ширше, ніж поняття методу, а  поняття прийому – вужче, конкретніше. Нерідко ототожнюють поняття методу пізнання як збірної категорії (наприклад, кажуть «математичний метод») з певним конкретним методом (наприклад, математичний метод факторного аналізу, який є сукупністю алгоритмізованих прийомів).

Кожен науковий метод має характеризуватися такими рисами:

- ясність, тобто загальнозрозумілість методу. Цією рисою один метод відрізняється від іншого. Неясність у використанні методу енерговиробничих циклів (ЕВЦ) призводить до плутанини щодо його використання і підміни ним методу міжгалузевих комплексів там, де вивчення компонентної структури локальних комплексів доцільніше було б здійснювати цим способом;

- націленість, тобто підпорядкованість методу досягненню певної мети, розв'язанню конкретних завдань;

- детермінованість – сувора послідовність використання методу. Іншими словами – максимальна його алгоритмізація;

- результативність – здатність забезпечувати досягнення мети (сюди входить і плідність методу);

- надійність – здатність з великою ймовірністю забезпечувати отримання бажаного результату;

- економічність – здатність методу добиватися результатів із найменшими витратами засобів і часу [25].

Існує ще одна дуже важлива вимога до методу пізнання – відповідність методу об'єктові дослідження і рівню пізнання. Так, при розміщенні продуктивних сил нерідко метод енерговиробничих циклів використовується для вивчення господарства великих міст чи економічних вузлів, що є неправильним, бо він призначений для вивчення компонентної структури лише територіально-виробничих комплексів великих економічних районів.

Важливим положенням у методології є те, що кожен метод дослідження сам має бути теоретично обґрунтованим. Також будь-яка категорія науки, її положення, закон набирають методологічного значення і навіть виконують функцію методу, коли у процесі пізнання стають засобами дослідження конкретних об'єктів. Наприклад, при обґрунтуванні мережі економічних районів України треба активно використовувати теорію цього виду регіоналізації, її принципи, поняття і положення.

Поширена ситуація, коли теоретичні положення однієї науки використовуються у ролі методу в іншій науковій дисципліні. Для прикладу можна навести ряд положень математичної логіки для вирахування понять в економіці.

Нарешті, спостерігається диференціація наук залежно не лише від характеру об'єктів вивчення, а й за методами, які в них використовуються. Так виникли статистична фізика (використання статистичних методів для вивчення так званих стохастичних процесів), економетрія (використання засобів різних математичних теорій для теоретичного обґрунтування абстрактних економічних об'єктів, процесів, явиш).

Разом з тим, різні науки, не дивлячись на відмінності, мають багато спільного, оскільки їх суттю є відображення закономірностей матеріального і духовного світу, всі вони визначаються на основі дослідів, використовують одні і ті ж закони мислення і служать інтересам суспільства. У зв'язку з цим, поряд із конкретнонауковими методами, в наукових дослідженнях застосовуються методи, які є загальними для великої групи наукових дисциплін. Це так звані загальнонаукові методи. Функції цих методів у порівнянні із конкретнонауковими методами є дещо вужчими, а сфера їх застосування – ширша.

Отже, методи наукового пізнання поділяються на загальнонаукові, конкретно-наукові, спеціальні.

Загальнонаукові методи, в свою чергу, поділяються на:

 
- методи емпіричного дослідження (спостереження, вимірювання, експеримент);

 
- методи, що використовуються як на емпіричному, так і на теоретичному рівнях дослідження (абстрагування, аналіз і синтез, індукція та дедукція, моделювання);

 
- методи теоретичного дослідження (сходження від абстрагованого до конкретного).

Уже більше чотирьох століть схема наукового пізнання виглядає так: факти, співвідношення між ними, експерименти, початкові гіпотези, теорія, правдоподібні припущення і знову гіпотеза – експеримент – уточнення, перевірка меж застосування теорії, виникнення парадоксів, теорія, інтуїція, осяяння – стрибок – нова теорія і нові гіпотези – експеримент. На кожному етапі історичного розвитку науки в концентрованому вигляді подаються попередні дослідження і кожен результат розвивається, нічого не втрачається і не забувається.

З філософської точки зору методи поділяються на:

-  загальнонаукові (тобто для всіх наук);

- конкретні (для певних наук);

- спеціальні або специфічні (для конкретної науки). 
Такий поділ є умовним, оскільки у міру розвитку пізнання один науковий метод може переходити з однієї категорії в іншу.

Метод – це спосіб досягнення мети в теорії, що розробляється. Метод є об'єктивним, оскільки дозволяє відображати дійсність і її взаємозв'язки; одночасно метод є суб'єктивним, тому що використовується певною людиною з її суб'єктивними властивостями [37].
5.2. Система методів дослідження

У науці використовується багато різноманітних методів, підходів і прийомів, які тісно пов'язані між собою  логічно, структурно і у процесі дослідження, тобто вони утворюють систему.

Системність методів полягає у наступному:

 

- часто вони послідовно використовуються в одному і тому ж дослідженні. Наприклад, метод польових досліджень і моделювання. Спочатку дослідник вивчає об'єкт у польових умовах, отримує відповідну наукову фактичну інформацію, а після цього створює економічні моделі і експериментує з ними за допомогою математичної обробки даних, знятих у процесі досліджень (метод математичного моделювання);

 

- використовуються на різних рівнях дослідження – емпіричному (наприклад, метод аналогії, статистичні методи) й теоретичному (аксіоматико-дедуктивний, метод абстрагування тощо);

 

- використовуються взаємозв'язано при переході від одного масштабу дослідження до іншого. Наприклад, при великомасштабному дослідженні використовують картографічний метод, а при переході до середньомасштабного дослідження переходять до методу генералізації, що є засобом абстрагування від частковостей і виокремлення головного;

 

- одні методи є формою виявлення (реалізації) інших, ширших за охопленням предметних областей чи засобів. Класичним прикладом цього можуть бути математичний метод, який є одним із видів методу формалізації, або картографічний метод – його  можна трактувати як одну із форм методу моделювання.

Філософські методи – це використання у науковому дослідженні категорій, положень, принципів і законів певної філософської системи. Наприклад, діалектики як теорії пізнання. Можна користуватися положеннями філософії позитивізму, неопозитивізму, постмодернізму тощо.

Загальнонаукові методи – це засоби і прийоми (чи їх сукупність), які з тими чи іншими модифікаціями використовуються в усіх чи майже в усіх науках з урахуванням особливостей конкретних об'єктів дослідження. Наприклад, сюди належить метод моделювання чи такі логічні засоби як аналіз і синтез, індукція і дедукція.

Нарешті, конкретнонаукові методи, які використовуються в окремих науках чи в генетично пов'язаних або об'єднаних спільністю об'єктів дослідження групах. Для прикладу наведемо метод калькуляції. Він належить до конкретнонаукових, бо використовується лише в економіці, тоді як метод балансів може застосовуватися у декількох близьких за певною ознакою дисциплінах (наприклад, у регіональній економіці та економічній географії). Він теж належить до конкретнонаукових, але не спеціальних, а міждисциплінарних.

У теоретичних дослідженнях важливо свідомо використовувати принципи, категорії і закони діалектики.

Найважливішими принципами діалектики є принципи руху і розвитку, взаємозв'язку і взаємозумовленості, причинності тощо. Вони не заміняють собою загально- чи конкретнонаукових методів, а переломлюються через них, проявляються при їх використанні.

Світоглядним має стати принцип руху, зміни, розвитку, який сформувався ще у Древній Греції і конкретизувався у так званому принципі історизму. Іншими словами, його використання дістало назву історичного методу. Застосування цього методу вимагає розглядати кожну систему як таку, що у своєму розвитку проходить ряд етапів (стадій): виникнення (зародження), становлення, розвинутого функціонування, перетворення в інший якісний стан. Можна констатувати стадію розвитку системи з урахуванням попередніх чи наступних стадій.

Важливу роль в науці відіграють принципи взаємообумовленості, взаємозв'язку, причинності. Передусім дослідник має бачити поняття зв'язку у контексті трьох філософських категорій: речі – властивості – відносини. Зв'язки належать до категорії відносин. Зв'язок явищ і речей у часі лежить в основі генетичного підходу, що дає змогу розкрити походження об'єктів.

Крім того, слід зважати на класи, типи і види зв'язків у реальному світі і між поняттями. Зокрема, за зв'язками виділяють їх класи: управлінські, інформаційні, енергетичні. У свою чергу, кожен із цих класів зв'язків може існувати на множині трьох основних «речей» (сфер), між якими здійснюються відносини. Ці сфери – населення, господарство (соціальна, економічна сфера), природа (природне довкілля). Залежно від того, як і які сфери взаємодіють у конкретному просторі, формуються територіальні системи: суспільно-економічні, соціально-економічні, еколого-економічні, соціально-екологічні (соціально-природні) та інші.

Особливо важливим є принцип причинності. Згідно з цим принципом одні явища зумовлюють появу, розвиток чи функціонування інших. Наприклад, наявність сприятливих природних і соціально-економічних умов для розвитку приморських транспортно-торговельних комплексів (тепле незамерзаюче море, захищені бухти, суспільні потреби у зовнішній торгівлі) неодмінно спричинить появу та функціонування цих комплексів у відповідних місцях.

Для визначення поняття закону суттєво важливими є категорія зв'язків, визначальна для розуміння різного виду, типу і масштабу комплексів і систем (національний, територіально-виробничий, господарський, соціально-економічний, агропромисловий та інші комплекси, системи розселення, транспортні, енергетичні та інші територіальні системи).

Якщо до уваги беруться не лише речовинні та енергетичні зв'язки, а й інформаційні, дослідження може мати економіко-кібернетичний зміст. Це буває, коли вивчаються не лише прямі зв'язки (тобто зв'язки від управлінської до керованої системи), а й зворотні зв'язки (від керованої до управлінської системи). На етапі розвитку інформаційного суспільства такий вид зв'язків буде надзвичайно суттєвим у прогресивному розвитку економічної науки.

Методологічно націлювальна роль парних філософських категорій змісту і форми, явища і суті, причини і наслідку, кількості і якості, необхідності і випадковості, можливості і дійсності, одиничного і загального  надзвичайно важлива.

Наприклад, правильне (діалектичне) розуміння парних категорій змісту і форми дає змогу розв'язати таку проблему як роль торгівлі і торговельних відносин в економіці. Одночасно кожен зміст має форму, форма – свій зміст. Одне без одного вони не існують. Саме у цьому полягає діалектика.

Охарактеризуємо категорії явища і суті. Завдання науки – дослідити суть об'єктів і процесів. Але це неможливо, коли не брати до уваги визначення Гегеля, що «сутність проявляється», тобто за кожним явищем прихована певна сутність речей.

Що стосується категорії (принципу) причини і причинності, то якщо є причина, є і наслідок, який зумовлюється даною причиною. Проте в реальності (як і в поняттях) вони можуть мінятися місцями: наслідок стає причиною. Класичний приклад: територіальна система господарства є причиною формування відповідної їй системи розселення. А вона, у свою чергу, зумовлює формування територіальної системи послуг. Навпаки, якщо системи розселення і послуг вже сформовані, то вони активно впливають на подальше формування і функціонування системи господарства.

У зв'язку з впровадженням методу формалізації у вигляді так званого математичного методу (математичного моделювання) почали вживати категорії якості і кількості. Ці категорії працюють у діалектичному законі «переходу кількості в якість» (зростання значень кількісних показників явища у кінцевому підсумку призводить до зміни суті цих явищ). Тобто, кожне явище чогось варте, коли воно має не лише якісну, а й кількісну визначеність.

Парні категорії необхідності і випадковості важливі для розуміння поняття закону. Закон – це передусім не лише суттєвий, але, що важливо, й необхідний зв'язок між явищами, процесами та їх сутностями. Важливі також парні категорії дійсності і можливості. Дійсним є те, що існує реально навіть без нашої волі, свідомості чи присутності. Але водночас дійсними є мислення і відчуття – тобто суб'єктивне, духовне.

Нарешті, категорії одиничного, особливого і загального мають суттєве значення для теорії науки. Діалектика одиничного, особливого і загального дає змогу правильно розставити акценти: наука мусить вивчати закономірності розвитку і функціонування об'єктів (тобто загальне), але зробити це може лише через виявлення особливого, специфічного, характерного у відносинах між явищами і процесами. Водночас останнє неможливо здійснити без дослідження конкретних об'єктів, тобто одинично виокремлених у просторі і часі явищ та процесів.

На теоретичному рівні дослідження дуже важливим є гегелівський принцип сходження думки від абстрактного до конкретного. Гегель відзначав, що істина завжди конкретна, тобто є синтезом різних сторін і відношень досліджуваних явищ і процесів. Часом плутають цей принцип з відомою науковою істиною, що процес пізнання рухається «від конкретного споглядання до абстрактного мислення». У процесі пізнання об'єктів створюються різного роду абстрактні його визначення, які є односторонніми. Мислення їх об'єднує, синтезує і цим самим знання про об'єкти стає повнішим, а отже, конкретнішим.    З цього приводу Гегель писав: «... знання котиться вперед від змісту до змісту. Передусім цей поступальний рух характеризується тим, що він починає з простих визначеностей і наступні визначеності стають багатшими і конкретнішими».

Цікаво, що цей підхід отримав свій логічний розвиток у «принципі відповідності» фізика Нільсона Бора. Згідно з ним, кожна теорія не відкидає попередні теорії, а включає їх у себе як деякий частковий граничний випадок. Наприклад, теорія суспільно-географічного районування не відкидає теорію економічного районування, а розглядає її як частковий випадок.

5.3.  Загальнонаукові методи

Загальнонаукові методи використовуються у переважній більшості наук, наукових дисциплін і напрямів. Ці методи діляться на дві великі групи: традиційні і сучасні (модерні), що є дещо умовним.

Традиційно загальнонауковими методами (ТЗМ) є: спостереження, аналіз і синтез, індукція і дедукція, порівняння і аналогія, узагальнення і абстрагування, метод експерименту. 
Разом з тим, часто сама природа чи суспільство змінюються впродовж короткого часу, ніби експериментують. Прикладом може бути аварія на Чорнобильській АЕС, у результаті якої утворилася особлива територіальна еколого-соціально-економічна система тридцятикілометрової зони. Її не створити жодним спеціальним експериментом.

Поряд із методом експерименту успішно застосовується метод порівняння. Як зазначав Гегель, порівняти – це показати спільне у відмінному і відмінне у спільному. Отже, можна допустити, що різні об'єкти певного явища є суб’єктами того самого явища (наприклад, бюджетні системи низових адміністративних районів є варіантами станів обласної системи в умовах експерименту). Так само можна вважати «експериментом», коли одну і ту ж економічну систему певної країни розглядатимемо у різні історичні періоди її функціонування. Тоді такий метод називається порівняльно-історичним.

Логічне абстрагування в науці часто виступає як метод генералізації. Останній, як і абстрагування загалом, передбачає усунення під час дослідження об'єктів, явищ і процесів несуттєвих, другорядних властивостей та відносин і виділення головного, визначального. Граничний випадок абстрагування маємо лише тоді, коли залишається лише одна, але суттєва риса або властивість.

До сучасних (модерних) загальнонаукових методів належать: метод моделювання, системний, формалізації, ідеалізації, аксіоматико-дедуктивний.

Моделювання – це дослідження об'єктів, явищ і процесів не безпосередньо, а з допомогою їх замінників – моделей. У процесі моделювання експеримент у натурі замінюється експериментом на моделі.

Модель у економіці – це образ, зображення, копія, план, карта, формула, графік, матриця (прямокутна таблиця чисел) тощо. Філософи визначають модель як мисленно представлену чи матеріально реалізовану систему, яка, відображаючи чи відтворюючи об'єкт дослідження, здатна заміщати його так, що її вивчення дає нову інформацію про цей об'єкт. Отже, модель заміщає об'єкт, вона є його аналогом у певному відношенні – за властивостями, структурою, зв'язками чи функціями. Говорять, що модель є ізоморфною чи гомоморфною до об'єкта вивчення [51].

Виділяють два типи моделей: предметні і знакові (часом їх відповідно називають матеріальними та ідеальними, хоч це терміни невдалі). Предметні моделі бувають натурні (зменшена копія автомобіля), фізичні (макети) та електронні. 
Для економіки важливі передовсім знакові моделі. Знакові моделі поділяють на два класи: образно-знакові (аерофото і космічні знімки, карти) і формально-знакові (статистичні, математичні, абстрактно-логічні тощо). Обидва ці класи однаково важливі і широко використовуються в економіці, взаємодіючи в конкретних дослідженнях.

Алгоритм методу моделювання полягає у наступному:

1) постановка завдання; 
2) створення чи вибір моделі; 
3) дослідження моделі; 
4) перенесення значення (екстраполяція) з моделі на об'єкт дослідження. 
Це здійснюється за таким принципом: якщо модель (М) і об'єкт (О) мають властивості а, в,с  і встановлено, що М має ще й властивість d, то вважається, що і О має властивість d.

Метод формалізації – це вивчення об'єктів шляхом відображення їх змісту, структури, форми чи функціонування у знаковому вигляді з допомогою штучних мов (знакових систем). В останньому аспекті він близький до методу моделювання, бо одним із видів методу формалізації є математичне моделювання (воно включається у формально-знакове моделювання). Крім математичної формалізації, існує логіко-математична, особливо при вивченні структури понять і у логічному численні, а також знакова формалізація – за допомогою штучної мови хімічних символів (значків) і операцій з ними.

Найповніше, особливо починаючи із 60-х років, використовується математична формалізація. У широкому розумінні це застосування в науці принципів і положень, методологічного і формального апарату власне математики і математичної логіки, особливо математичних прийомів обробки кількісної інформації, застосування математичних засобів обробки фактичних даних з метою виведення емпіричних закономірностей у вигляді математичних формул, рівнянь і нерівностей чи їх систем.

Математичне моделювання – це створення математичної моделі і експериментування з нею. Класичним прикладом в економіці є відома формула (модель) попиту на товар:

                                                        Q = f(Р),
                                                                      (5.1)
де: Q - обсяг попиту на певний товар, або максимальна кількість одиниць товару, що його готові придбати покупці за певну ціну; 
Р - ціна товару [37]. 
Якщо у цій моделі змінювати значення ціни товару (це і буде експеримент), то і вихідне значення (обсяг попиту) теж буде змінюватися. Отже, отримуватимемо різні обсяги продукції, що зможуть придбати покупці за певною ціною.

Формалізація (математизація) дає змогу використовувати у дослідженнях інформаційні системи (ІС) і, відповідно, інформаційні дослідницькі технології.

Інформаційні технології стали можливими після широкого впровадження у дослідження ЕОМ. Вони передбачають передусім створення бази даних (БД), пакетів програм (математичного програмного забезпечення), носіїв первинної економічної інформації (знімків, карт, схем, діаграм, графіків, таблиць, балансів тощо), з яких автоматичними засобами можна знімати первинну інформацію для формування бази даних, обробляти (перетворювати) її, відповідно представляти та інтерпретувати.

Системний підхід (системний аналіз і синтез) – це вивчення економічних об'єктів, які трактуються як складні і (або) великі системи. Найпростіше робоче поняття системи: це взаємопов'язана множина елементів, яка утворює певну цілісність. Кожна система характеризується такими рисами:

а) вона складається з множини елементів, кожен з яких вважається далі неподільним, тобто він не може складатися з інших елементів. Елементами можуть бути не лише певні об'єкти (наприклад, поселення у системі розселення), але й властивості, відношення, числові величини тощо;

б)вона має множину системоутворювальних відношень  між елементами і їх взаємопов'язаними групами;

в)взаємопов'язані групи елементів  формують підсистеми даної системи (наприклад, кілька первинних систем розселення, які формують систему розселення низового району, є її підсистемами);

г) система є не простою сумою елементів і підсистем, а їх єдністю, що характеризується певною цілісністю і новими рисами цілісності (феномен емерджентності);

д) сукупність підсистем системи разом із зв'язками між ними утворює її структуру. Часом під структурою розуміють певні «зрізи» системи, її аспекти. Наприклад, у системі соціально-економічного комплексу району виділяють його підсистеми: господарсько-економічну, соціальної інфраструктури, розселенську (демографічну). Найчастіше, коли говорять про підсистемні «зрізи», мають на увазі компонентну (вертикальну) або просторову (горизонтальну) структури системи;

е) кожна система має свої одну або кілька надсистем. Так, наприклад, система агропромислового комплексу області в ролі надсистем має обласну соціально-економічну (інтегральну) надсистему і загальноукраїнську агропромислову надсистему;

є) кожна система здійснює властиву їй одну або кілька зовнішніх функцій, а її підсистеми (структури) мають внутрішні, а деякі і зовнішні функції.

Структура системи має відповідати її зовнішнім функціям, які трактуються як виходи системи на противагу до її входів. Останні є певними імпульсами, значення яких призводить до зміни станів системи і значень її функцій.

При системному підході передусім треба зважити на тип системи. Найчастіше системи характеризують «парними» типами. Виділяють такі типи систем: відкриті і закриті, невеликі і великі, прості й складні, статичні і динамічні, детерміновані і стохастичні (ймовірнісні), фізичні та інформаційні, нерегульовані і регульовані; останні, у свою чергу, діляться на саморегульовані і несаморегульовані, зокрема ті, що самі навчаються і не самі навчаються, самоорганізуються і не самоорганізуються, самоудосконалюються і несамоудосконалюються. Економіка має справу передусім з відкритими, великими, складними, динамічними, стохастичними, фізичними, регульованими, саморегульованими системами.

Системний підхід виступає у двох видах: системного аналізу і системного синтезу, які взаємодіють, але досить автономні. Системний синтез передбачає рух думки, розумових і практичних операцій від визначення (ідентифікації) елементів системи, встановлення зв'язків між ними, виділення на цій основі підсистем і об'єднання їх і тих елементів, що не увійшли в окремі підсистеми, у переважно великі чи складні системи. Водночас синтез системи – це спосіб зафіксувати відносно простими засобами всю складність реальності. Системний підхід є засобом подолання складності хоч би тим, що самі по собі елементи можуть бути окремими системами, а у дослідженні вони такими не вважаються. Наприклад, національне господарство України можна трактувати як систему, утворену 25-ма регіональними «елементами» обласного типу, хоча кожна область – це, зрозуміло, складна система. Але у даному дослідженні вона може трактуватися як далі неподільна.

Системний аналіз передбачає декомпозицію досліджуваної системи спочатку на підсистеми першого, далі другого і т.д. рівнів і так аж до отримання елементів системи. При системному аналізі ми йдемо «зверху вниз», при синтезі – «знизу вверх». 
Системний аналіз має низку дослідних етапів:

а) формування проблеми (метод сценаріїв);

б) формування цілей функціонування системи (так званий метод дерева цілей);

в) генерування альтернатив (метод мозгової атаки);

г)вибір оптимальних альтернатив (використання оптимізаційних математичних методів, методів експертних оцінок, методів прогнозування) [27].

У цьому значенні системний аналіз – взаємопов'язана, визначена метою розв'язання великомасштабної проблеми сукупність багатьох методів і засобів, об'єднаних певною послідовністю.

Метод ідеалізації передбачає створення ідеальних моделей і порівняння ситуації, яку вивчають, з ідеальним варіантом. Отже, це складний метод, при застосуванні якого використовують специфічні особливості деяких інших методів – моделювання, аналогії, абстрагування тощо. У багатьох науках поширені ідеальні моделі. У фізиці, наприклад, це ідеальна рідина (рідина, яка не стискається), ідеально чорне тіло (тіло, що не випускає у зовнішній світ жодних променів) тощо.

Ідеальні моделі будуються двома способами. 
Перший – абстрагування від усіх, крім однієї, найважливішої у певному аспекті риси (властивості), яку доводять до «абсолютних» значень (та сама ідеальна рідина). 
Другий спосіб полягає у наданні ідеальній моделі всіх можливих рис і особливостей (функцій, відносин), які мають реальні об'єкти (ідеальний ЕВЦ). 
У процесі дослідження реальні об'єкти порівнюють з ідеальними і фіксують: 
а) ступінь вираженості в реальному об'єкті властивості, яка характеризує ідеальну модель (перший тип моделей); 
б) наявність (відсутність) в реальному об'єкті, що досліджується, рис і особливостей, які характеризують ідеальну модель (другий тип моделей).

По суті, можна формувати ідеальні об'єкти щодо усіх реальних економічних об'єктів, систем і досліджувати останні на їх моделях, подібних до ідеальних.

Аксіоматико-дедуктивиий метод найчастіше застосовується у точних (математика, фізика) науках. Він базується на встановленні початкового набору понять, формулюванні кількох аксіом, тобто істин, які не потребують доказів (які приймаються без доведення) і у встановленні правил умовисновку (звичайно ними є правила формальної або математичної логіки).

5.4. Конкретнонаукові та спеціальні методи

Конкретнонаукові методи (КНМ) – ті, що застосовуються в окремих науках або у кількох близьких між собою наукових дисциплінах. Вони поділяються на дві групи: міждисциплінарні і спеціальні.

Міждисциплінарні методи – це методи, які можуть використовуватись у кількох пов'язаних генетично чи об'єднаних спільністю об'єкта дослідження науках. Наприклад, в економічній науці і економічній географії – балансовий метод, у географії, економіці, геології і біології таким є метод польових досліджень чи картографічний. Розглянемо деякі з них.

Метод польових досліджень (МПД) використовується для безпосереднього вивчення об'єкта в натурі  шляхом спостереження за ним, інструментальним вимірюванням параметрів, дослідженням функціонування, структури чи розвитку.            В економіці це найчастіше буває при маркетинговому дослідженні сільськогосподарських, промислових, транспортних підприємств, закладів сфери послуг або первинних форм територіального зосередження суспільства – населених пунктів, промислових вузлів, агропромислових елементарних комплексів, елементарних систем розселення тощо.

Існують різні способи застосування МПД: суцільний, вибірковий, маршрутний, так званий «спосіб ключів». Останній передбачає дослідження типових (репрезентативних) ділянок і поширення результатів дослідження на більший регіон.

Застосування МПД передбачає такі етапи:

1) початковий (попередній, підготовчий) – вивчення джерел інформації про досліджуваний об'єкт (фондових, архівних, літературних, картографічних тощо) і формування попередніх ідей, проблем, гіпотез;

2)власне польовий – збір матеріалів і первинної інформації, уточнення існуючих відомостей, попереднє обґрунтування гіпотез, перевірка ідей;

3)камеральний – обробка, аналіз, співставлення інформації, вироблення висновків.

Метод аналізу аналогових об'єктів – це вивчення подібних об'єктів шляхом їх порівняння, коли знання про один із них є достовірним. В основі цього міждисциплінарного методу лежить інший метод – метод порівняння. При його застосуванні теж виділяють два етапи:

а)визначення рис спільності між об'єктом, який досліджується, і вже відомим об'єктом. Наприклад, існує достовірна інформація про лісопромисловий комплекс Рівненської області, а нам необхідно вивчити комплекс Житомирщини, який подібний до першого за набором галузей та деякими іншими рисами;

б)вивчення рис відмінності між об'єктом, який досліджується, і вже відомим об'єктом. У попередньому прикладі це може бути встановлення індивідуальних (відмінних) чинників, що вплинули на особливості галузевої структури і становлення особливостей територіальної організації Житомирської області, відмінностей її зовнішніх функцій від таких самих функцій Рівненщини тощо [37].

Балансовий метод як міждисциплінарний найчастіше використовується в конкретній економіці. Він визначається як група розрахункових прийомів для аналізу, прогнозування і планування розвитку динамічних систем з установленими потоками ресурсів і продукції («затрати-випуск», «виробництво-споживання», «ввезення-вивезення», а в загальному вигляді – «прибутки-витрати») і детермінованими залежностями між прибутковою та видатковою частинами.

В економіці визначають такі баланси: трудових ресурсів, міграційний баланс, міжгалузевий баланс виробництва і споживання продукції, баланси палива, електроенергії, транспортний баланс, баланс прибутків і видатків населення та ін.

Наприклад, міжгалузевий баланс виробництва і споживання продукції певного району може розширюватися за рахунок матриць («квадрантів») вивозу продукції в інші райони і на експорт та ввезення продукції з інших районів і країн у даний район.

Міжгалузеві та міжрайонні потоки продукції моделюються системою рівнянь і обчислюються за допомогою апарату лінійної алгебри.

Картографічний метод – це складання картографічних моделей (окремих карт, їх серій, атласів) і отримання нового знання шляхом їх аналізу та перетворення. Це один із найважливіших міждисциплінарних методів, що широко використовується в економічній географії, регіональній економіці, розміщенні продуктивних сил.

Початковим етапом методу є складання картографічних моделей – карт. Карта – це передусім носій просторової інформації (вона має інформаційну місткість), її зберігач і передавач (канал).
Спеціальними називаються методи, які обґрунтовуються певною наукою і використовуються головним чином у ній самій. До них належать розрахунково-конструктивний, економіко-статистичний, теорія ймовірностей, метод ділових ігор, метод експертних оцінок.

Таким чином, сучасна система конкретнонаукових методів досліджень включає найрізноманітніші засоби отримання наукової істини. У процесі вивчення конкретного об'єкта найчастіше застосовується деяка сукупність методів і прийомів, що дає змогу найповніше і з оптимальними зусиллями досягнути поставленої мети.

5.5. Методи економічного дослідження

 

У матеріальному виробництві проходять певні явища і процеси. Економічні явища – це одна із форм прояву дій людей, що постійно повторюються в процесі виробництва, обміну і розподілу матеріальних благ.

Економічний процес – це закономірна, послідовна зміна явищ від простого до складного, характерною рисою якої є відмирання старого і виникнення нового явища. Кожне явище і процес містять сукупність глибинних явищ, відносин, закономірностей та законів, які визначають тенденцію їх розвитку.

Пізнання економічних явищ і процесів – складний елемент відображення суті законів і закономірностей розвитку. Воно включає і використовує отримані знання у практичній діяльності.

Економічна наука лише тоді досягає досконалості, коли вона розкриває зміст явищ, процесів і може передбачати їх майбутні зміни за формою і суттю.

Для пізнання економічних явищ і процесів проводяться спеціальні дослідження. Дослідження – це вивчення за допомогою певних методів суті явищ, процесів з метою раціональної оптимізації цілеспрямованої діяльності людей у матеріальному виробництві.

Дослідження – це процес пізнання суті явищ. Економічне дослідження включає: вибір теми; формування цілей дослідження, гіпотези; складання програми; нагромадження фактів, приведення їх у певний порядок; сталі теоретичні узагальнення; перевірку теоретичних висновків; розробку заходів з використання їх на практиці [48].

В своїй органічній єдності ці складові є заключним циклом економічного дослідження.

Загальним методом пізнання економічних явищ і процесів є діалектика. Основні її принципи:

 

-вивчення явищ і процесів у народному господарстві не ізольовано один від одного, а в їх взаємному зв'язку (принцип системного підходу);

 -дослідження не в статичному стані, а в історичному розвитку (принцип історизму);

 

- розгляд розвитку як переходу кількісних змін в якісні, єдність протилежностей;

 

- винаходи нового прогресивного в існуючому процесі (гносеологічний принцип).

Додержання цих принципів забезпечує розкриття загальних законів розвитку. Поряд із цим, економічні науки для пізнання суті явищ і процесів використовують специфічні методи дослідження: історичний, статистико-економічний, монографічний, експериментальний, розрахунково-конструктивний, балансовий, абстрактно-логічний і економіко-математичний.  Їх сукупність складає зміст методики економічних досліджень.

Метод дослідження – це система прийомів вивчення суті явищ і процесів. Метод має дві нерозривні сторони: формально-логічну і змістовно-генетичну.

Формально-логічна – це способи і прийоми організації та проведення досліджень, збору і обробки матеріалів, що характеризують діяльність, яка вивчається.

Змістовно-генетична сторона методу передбачає необхідність теоретичних узагальнень на основі системи законів, категорій і принципів діалектики відповідної науки. В економічній науці останнім часом діє до 100 методів дослідження. Це є результат змішування понять методу і прийомів дослідження. Прийом дослідження включає сукупність операцій, які виконує дослідник у процесі вивчення. 
При вивченні суспільних явищ і процесів застосовуються такі методи: 
- історичний метод дослідження, який включає періодизацію явищ і процесів; 
- аналіз внутрішньої структури і джерел розвитку; 
- активної дії [37].

Статистико-економічний метод використовують при вивченні масових явищ і процесів суспільного життя. Для їх пізнання слід вивчати всю сукупність фактів, які формують явище або процес. Цей метод включає: 
-спостереження, економічні групування з використанням узагальнених і аналітичних показників (відносних величин, середніх, показників варіації); 
-статистико-економічний аналіз зв'язків між показниками з використанням графіків, паралельних рядів, індексів, кореляційного аналізу; 
- теоретичних узагальнень.

Монографічний метод використовують при вивченні окремих типових суспільних явищ і досвіду передових вітчизняних та зарубіжних підприємств.

Підвищення рівня наукових досліджень вимагає застосування в економічних науках експериментального методу.

Експериментальний метод забезпечує високу якість досліджень при вивченні організації і управління виробництвом, застосуванні безтарифних форм оплати та ін.

Експериментальний метод включає: організацію наукового експерименту відповідно до поставленої мети; кількісний і якісний облік його результатів; статистичну й математичну обробку отриманих матеріалів; теоретичне обґрунтування і додаткову перевірку; розробку заходів для впровадження у виробництво отриманих результатів.

Застосування розрахунково-конструктивного методу пов'язано з перспективами розвитку галузі, підприємства. Складовими елементами методу є: 
- вивчення об'єктивної реальності нових даних науки і практики з виявленням встановлених закономірностей; 
- складання найбільш доцільних варіантів вирішення поставленого завдання з урахуванням досліджень науки і практики; 
- технічна, технологічна і економічна оцінка результатів вирішення даної проблеми,

- розробка заходів з освоєння проекту [51].

В економіці важливе значення має застосування балансового методу, суть якого полягає у забезпеченні пропорційного розвитку всіх галузей, розподілу ресурсів. Він також використовується при аналізі для виявлення взаємозв'язків між багатьма економічними показниками. 
Цей метод включає в себе: встановлення існуючих взаємозв'язків між явищами; визначення основної ланки в розвитку явищ; розробку науково обґрунтованих нормативів з урахуванням досягнень науки і розробку балансів на основі вимог економічних законів.

Абстрактно-логічний метод вимагає цілеспрямованого, планового та систематичного вивчення явищ, логічного розподілу на складові на основі абстракції і виділення основної категорії (поняття), в якій є всі важливі ознаки явища, що вивчається; формування існуючих ознак основної економічної категорії; логічне об'єднання складових явища і встановлення закономірностей його розвитку. 
Цей метод дослідження включає: спостереження за доцільністю діяльності людей, спрямованої на перетворення природи і суспільства; наукову абстракцію з використанням прийомів аналізу, аналогії, індукції і дедукції; теоретичні висновки з певних понять, категорій і законів, що відображають розвиток процесу.

Економічні науки широко використовують економіко-математичний метод. Математичне програмування дозволяє знайти оптимальні варіанти організації виробництва, використання ресурсів.

Сукупність всіх цих методів і додержання вимог може забезпечити високу якість економічних досліджень.

РОЗДІЛ 6. СИСТЕМНИЙ ПІДХІД ТА СИСТЕМНИЙ АНАЛІЗ В НАУКОВИХ ДОСЛІДЖЕННЯХ
6.1. Методологічні засади системного підходу та системного аналізу
Системний підхід – один із головних напрямків методології спеціального наукового пізнання та соціальної практики, мета і завдання якого полягають у дослідженнях об’єктів як складних систем. Системний підхід сприяє формуванню відповідного адекватного формулювання суті досліджуваних проблем у конкретних науках і вибору ефективних шляхів їх вирішення.
Методологічна специфіка системного підходу полягає в тому, що метою дослідження є вивчення закономірностей і механізмів утворення складного об’єкта з окремих складових. При цьому особлива увага звертається на різноманіття внутрішніх і зовнішніх зв’язків системи, на процес (процедуру) об’єднання основних понять у єдину теоретичну картину, що дає змогу виявити сутність цілісності системи.
Системний підхід – це категорія, що не має єдиного визначення, оскільки трактується надто широко і неоднозначно. У літературі наводяться наступні трактування або визначення системного підходу:
1.Інтеграція, синтез розгляду різних сторін явища або об’єкта (А. Холл).
2.Адекватний засіб дослідження і розробки не будь-яких об’єктів, що довільно називаються системою, а лише таких, котрі є органічним цілим (С. Оптнер).
3.Вираження процедур подання об’єкта як системи та способів їх розробки (В.Садовський).
4.Широкі можливості для одержання різноманітних тверджень та оцінок, які передбачають пошук різних варіантів виконання робо​ти з подальшим вибором оптимального варіанта (Д.Бурчфільд).
Зазначимо, що часто наукове пізнання характеризується “роздвоєністю”: з одного боку – це прагнення до цілісного розгляду об’єктів, а з іншого – до систематизації знання про об’єкт на основі вико​ристання конкретних часткових уявлень про нього.
Такий підхід має історичне підґрунтя. Так, до середини XIX ст. пізна​вальні уявлення про цілісність системи розвивалися на рівні конкретних предметів, при цьому взаємозв’язок та єдність частин були очевидними як за зовнішніми ознаками, так і за властивостями. Спроби пояснення сутності якогось явища (в широкому плані) мали механістичний, натур​філософський, метафізичний характер. Водночас розвивалися ідеаліс​тичні погляди на природу цілісності системи, починаючи від простих об’єктів і закінчуючи складними.
На початку XX ст. наука піднялася на якісно новий щабель розвитку. Головним її надбанням стала методика структурної організації та забез​печення функціонування складних системних об’єктів. Тому в сучасній науці формуються і широко використовуються категорії системності. У результаті такого прогресу в процесах наукових досліджень центральне місце займає системний підхід.
Необхідність вирішення наукових і практичних завдань нового типу поєднується з розвитком загальнонаукових і конкретнонаукових (спеці​альних) теорій і гіпотез.               У процесі їх побудови відобразилися принципи та положення системного підходу. Так, В.І. Вернадський (1863 – 1945) розвинув у 1930-і роки концепцію про біосферу, в основу якої було покла​дено новий тип найскладніших системних об’єктів глобального масш​табу – біогеоценоз. Ідеї системного підходу застосовуються в екології, фізіології, багатьох напрямках біології, фізики, хімії, а також у психології та суспільних науках.
Друга половина XX ст. характеризувалася постановкою та вирішен​ням системних завдань у суспільній практиці у зв’язку із запроваджен​ням складних технічних і соціально-економічних систем. При цьому різ​номанітні технічні, організаційні, економічні та соціальні питання і про​блеми, методи і засоби їх вирішення концентрувалися навколо єдиних цільових програм. Типовим прикладом можуть бути космічні, енергетич​ні, технологічні проекти. У цих комплексних програмах значне місце за​ймала проблема типу “людина – машина”.
Таким чином, науково-технічна революція характеризується взаєм​ним проникненням (інтеграцією) різних напрямків теорії і практики. Мас​штабні об’єкти трудової діяльності та наукового пізнання мають складну системну природу, а дослідження складних системних об’єктів потребує гармонійного сполучення аналітичних і синтетичних методів вивчення структури та функцій системи.
Системний підхід не існує у вигляді чіткої методики з визначеною логі​чною концепцією. Це система, створена із сукупності логічних прийомів, методичних правил і принципів теоретичного дослідження, що виконує евристичну функцію в загальній системі наукового пізнання.
Сукупність пізнавальних принципів системного підходу не має жорст​ких обмежень і за своєю суттю орієнтує та спрямовує систему дво​яким чином відповідно до конкретних етапів дослідження. 
З одного боку, його змістовні принципи сприяють виявленню обмеженості традиційних об’єктів дослідження, визначенню та реалізації нового типу завдань при новому стилі мислення. 
З іншого – за допомогою категорій і принципів си​стемного підходу визначаються перспективи побудови нових об’єктів і предметів дослідження шляхом планування та визначення їх структурних або типологічних параметрів і властивостей. Проектування структурних і типологічних характеристик нових об’єктів сприяє розробці конструктив​них комплексних програм наукового дослідження та розвитку науки.
Особливі функції системного підходу в науковому пізнанні й соціаль​ній практиці визначаються критичною природою його принципів. Всебіч​ний критичний аналіз особливостей розвитку сучасного виробництва на основі системного підходу, наприклад, дав змогу здійснити комплекс адекватних заходів для захисту навколишнього середовища в регіональних і глобальних масштабах.
Критичний аналіз стану і перспектив наукового дослідження з актуа​льних проблем на базі системного підходу виявляє неповноту предме​та пізнання, обумовлену недостатністю цього предмета, принципів і ме​тодів вирішення наукових і практичних завдань, охоплюючи засоби побудови знання, сприяє зосередженню основної уваги в певній галузі до​слідження. 
Варто зазначити, що одним із принципів системного підходу є нагромадження знань у процесі формування та розвитку системи знань. Цим підкреслюється активна роль даного чинника у пізнанні та виключа​ється невиправдане нехтування вже існуючими уявленнями і знаннями.
Отже, прогресивне значення системного підходу можна коротко ви​значити так: предмети (об’єкти) дослідження і принципи системного під​ходу мають ширші масштаби, зміст і значення порівняно з традиційним рівнем наукового пізнання та практики. Прикладом цього є такі поняття (категорії) як біосфера, біогеоценоз, людина – машина тощо.
Системний підхід містить у собі принципово нову головну установку, в своїй основі спрямовану на виявлення конкретних механізмів цілісності об’єкта і типології його зв’язків. Значні труднощі, які ускладнюють вирішення цього головного завдання, полягають у тому, що виявлення у багатокомпонентних об’єктах різнотипних зв’язків є ли​ше одним із основних завдань дослідження системного об’єкта. З іншого боку, важливо здійснювати порівняння динаміки всього різноманіття зв’язків у співмірному вигляді за логічно однорідним критерієм, загаль​ним для цілісної системи. Так, наприклад, у системі управління обсяг ін​формації, що надходить до керуючих структур, вимірюють у бітах. Істот​ним є те, що таким шляхом встановлюється не лише кількість, а й якість інформації, тобто її зміст для певного каналу зв’язку і системи загалом.
Системний підхід визначає також необхідність розчленовування до​сліджуваних багатокомпонентних об’єктів на основі принципу найбіль​шої важливості зв’язків для системи при різноманітті їхніх типів у кожній конкретній складовій системи. Обґрунтований вибір найбільш адекват​ного варіанта розчленовування здійснюється за допомогою виокрем​лення співмірної одиниці аналізу (наприклад, суб’єкт господарювання, орган державного управління тощо). На такому підґрунті досліджуються основні властивості системного об’єкта при нерозривному зв’язку струк​тури та їх функцій в  динаміці.
Розвиток системного підходу свідчить про його нерозривний зв’язок з діалектикою. Втілені у ньому принципи дослідження цілісного (сходжен​ня від абстрактного до конкретного; єдності аналізу та синтезу; логічного й історичного; виявлення в об’єкті різноякісних зв’язків та їх взаємодії; синтезу структурно-функціональних уявлень про об’єкт тощо) є найваж​ливішими компонентами діалектичної методології наукового пізнання. 
Однак діалектика і системний підхід утворюють різні рівні методології, субординація між якими виражається в послідовній конкретизації прин​ципів діалектики.  У другій половині XX ст. помітно підвищився інтерес до методології системних принципів. Методологічні дослідження впроваджені при вирі​шенні завдань, пов’язаних з побудовою загальної теорії систем. При цьому вся сукупність методологічних проблем у вивченні складових сис​темних об’єктів була позначена терміном “системний підхід”, який з 20-х років XX ст. утвердився в науці. У зарубіжних виданнях це поняття часто визначається іншими термінами – “системний аналіз”, “системний метод”, “системно-структурний підхід”, “загальна теорія систем”. У зв’язку з цим варто зазначити, що за поняттями “системний аналіз” і “за​гальна теорія систем” у вітчизняній науковій літературі закріплено більш специфічне, конкретніше значення, а термін “системний підхід” більш адекватний і повною мірою відповідає завданням системної проблема​тики загалом.
До основних напрямків системних досліджень можна віднести три основні тенденції, які встановив австрійський біолог і філософ Л. фон Берталанфі (1901 – 1972):
-   наука про системи;
-   системна технологія;
-   системна філософія.
Наука про системи вивчає принципи застосування системних конце​пцій у природничих, суспільних науках і науках про поведінку на основі емпіричного дослідження. При цьому основна увага дослідника зосере​джується на пізнанні цілого та цілісності, реалізуються підходи до оцінки рівнів складності об’єктів, аналізуються способи взаємодії та взаємовід​носин компонентів системи. Для досягнення поставленої мети дослі​дження, виявлення подібності та ізоморфізму різних систем широко ви​користовуються формальні методи, зокрема математичні моделі.
Системна технологія використовується для розв’язання проблем, що виникають у виробництві та суспільних відносинах, які можна досліджу​вати на основі теорії систем. Таким чином, у системному аналізі, в про​цесах управління системами, при дослідженні операцій, інформатизації тощо системний підхід використовується для пошуку практичних розв’я​зань конкретних проблем.
Системна філософія – це спроба концептуалізації взаємозв’язків і взаємозалежностей між науковими теоріями, котрі сформувались у різ​них галузях знань, і поєднання розділів традиційної науки в загальних філософських концепціях систем.
Системний підхід виник як реакція на бурхливий розвиток аналітич​них підходів у науці, які все більше віддаляли творчу думку від проблеми “цілісного організму”. Багато наук, пов’язаних із системними проблемами розвитку економіки, управління, планування, адміністративного менедж​менту тощо, на початкових етапах свого розвитку застосовували наукові підходи, методи і процедури аналізу природничих наук, зокрема логічний позитивізм і редукціоністську логіку. 

Логічний позитивізм базується на тому, що існує об’єктивна реальність, яка незалежна та не спотворена особистими суб’єктивними інтерпретаціями світу. Однак факти є багатовимірними і можуть інтерпретуватися дослідниками по-різному на основі філософії та методології дослідження. Так, економіст буде інтерпрету​вати факти з точки зору економічної ефективності, еколог – довготрива​лого впливу на навколишнє середовище.
Аналітична дедукція та редукціоністська логіка стверджують, що ціле найкраще можна дослідити шляхом вивчення і пояснення його частин, іншими словами, складна проблема вирішується шляхом розчленування її на складові та дослідження кожної з них, тобто виникає множинність підходів у межах різних наук і дисциплін.
У більшості випадків наукове дослідження ґрунтується на концепції причинності і казуальній (причинній) логіці. Згідно з детерміністською концепцією, спостереження (колишній стан системи) разом із законами розвитку визначають майбутній стан. Однак у суспільних науках і науках про поведінку можлива ситуація, коли майбу​тнє визначає дійсність. 
Редукціонізм забезпечує концептуальну основу, засоби і процедури для виявлення та дослідження найважливіших фак​торів, необхідних для розв’язання проблеми. Дедуктивний підхід неефе​ктивний, якщо є багато взаємопов’язаних чинників або вони не усвідом​люються як фактори. Системний підхід синтезує індуктивний і дедуктив​ний способи мислення, залучаючи також інтуїтивні методи.
Принципи системного підходу – це загальні положення, що відобра​жають відношення, абстраговані від конкретного змісту наукових і при​кладних проблем. Для вирішення конкретної наукової проблеми або проблемної ситуації принципи системного підходу повинні конкретизуватися, причому конкретизація визначається об’єктом і предметом науко​вого дослідження. 
В дослідженні складних систем необхідно виявити суттєві особливості проблеми, врахувати найважливіші взаємозв’язки на основі інтерпретації системних принципів до конкретних умов, що дає змогу досліднику піднятися на вищий рівень розуміння системи загалом, вийти за межі її розгляду “зсередини”. Адекватне застосування принци​пів системного підходу при дослідженні різних систем сприяє розвитку в дослідника особливого, системного типу мислення.
У науковій літературі до основних принципів системного підходу про​понуємо відносити:
1. Принцип остаточної (глобальної, генеральної) мети – функці​онування та розвиток системи і всіх її складових повинні спрямовуватися на досягнення певної глобальної (генеральної) мети. Всі зміни, вдосконалення та управління системою потрібно оцінювати з цієї точки зору.
2.  Принципи єдності, зв’язаності і модульності – система розглядається “ззовні” як єдине ціле (принцип єдності). Водночас необхідний “погляд зсередини”, дослідження окремих взаємодіючих складових системи (принцип зв’язаності). Принцип модульності передбачає розгляд замість складових системи її входів і виходів, тобто абстрагування від зайвої деталізації за умови збереження можливості адекватного описання системи.
3. Принцип ієрархії – виявлення або створення у системі ієрархічних зв’язків, модулів, цілей. В ієрархічних системах дослідження, як правило, розпочинається з “вищих” рівнів ієрархії, а в разі її відсутності дослідник повинен чітко визначити, в якій послідовності розглядатимуться складові системи та напрямок конкретизації уявлень.
4. Принцип функціональності – структура системи тісно пов’язана та обумовлюється функціями, отже, створювати та досліджувати систему необхідно після визначення її функцій. У разі появи нових функцій системи доцільно змінювати її структуру, а не намагатися “прив’язати” цю функцію до старої структури.
5. Принцип розвитку – здатність до вдосконалення, розвитку системи за умови збереження певних якісних властивостей. При створенні та дослідженні штучних систем межі розширення функцій системи та її модернізація повинні визначатись їхньою доцільністю. Здатність до розвитку штучних систем визначається наявністю таких властивостей як самонавчання, самоорганізація, штучний інтелект.
6. Принцип децентралізації – розумний компроміс між повною централізацією системи та здатністю реагувати на вплив зовнішнього середовища її окремими частинами. Співвідношення між централізацією та децентралізацією визначається метою та призначенням системи. Повністю централізована система є негнучкою, неспроможною швидко реагувати і пристосовуватися до змінних умов. У системах з високим ступенем децентралізації складніше узгоджувати функціонування елементів з точки зору досягнення глобальної мети. Необхідно мати стійкий механізм регулювання, який не дозволяє значно відхилятися від поведінки, що веде до досягнення спільної мети. При відсутності такого механізму наявність певного рівня централізації є об’єктивною необхідністю, але ступінь централізації повинен бути мінімальним і це забезпечить досягнення глобальної мети.

7. Принцип невизначеності – у більшості випадків досліджується система, про яку не все відомо, поведінка якої не завжди зрозуміла, не​відома її структура, непередбачуваний перебіг процесів, невідомі зовні​шні впливи тощо. Частковим випадком невизначеності є випадковість, коли певна подія може відбутись, а може й не відбутися.
Системний аналіз у більшості західноєвропейських джерел розглядається як синонім терміна “системний підхід”. У процесі системного аналізу створю​ється абстрактна концептуальна система, котра описується з допомогою символів або інших засобів і є певною структурно-логічною конструкцією, мета якої – слугувати інструментом для розуміння, опису та більш по​вної оптимізації поведінки реальної системи, зв’язків і відношень її еле​ментів. Такою абстрактною системою може бути математична, комп’ютерна, словесна (вербальна) модель або система моделей. 
Отже, системний аналіз – це методологія дослідження таких властивостей і відношень в об’єктах, які складно спостерігати і важко розуміти за допо​могою представлення цих об’єктів у вигляді систем і вивчення їх влас​тивостей і зв’язків як відношень між цілями та засобами реалізації.
Термін “системний аналіз” переважно використовується для харак​теристики процедури проведення системного дослідження, що полягає в розчленуванні проблеми на її складові, які доступніші для вирішення, у використанні адекватних спеціальних методів для розв’язання окремих підпроблем і, зрештою, в об’єднанні часткових рішень таким чином, щоб проблема була вирішена загалом. 
Отже, системний аналіз передбачає не лише органічне поєднання аналітичного розчленування проблеми на частини та дослідження зв’язків і відношень між цими частинами, а й вимагає розгляду цілей і завдань, загальних для всіх частин, потім, відповідно до одержаних результатів, – здійснення синтезу загального рі​шення із частковими рішеннями.
Систему в загальному розумінні можна розглядати як спосіб роз​в’язання певної проблеми, тобто як сукупність всіх необхідних знань, ін​формації, матеріальних засобів і способів їх використання, організації діяльності людей, що спрямована на розв’язання проблеми. Системний аналіз призначений для правильного вибору системного інструментарію з метою розв’язання поставленої проблеми. Оскільки мета системи фор​мулюється, як правило, в загальних термінах, її необхідно конкретизувати і довести через послідовні рівні до конкретних критеріїв і показників. Та​ким чином, декомпозиція мети – одне з призначень системного аналізу.

У зв’язку з тим, що для досягнення мети можуть використовуватися рі​зноманітні засоби з різних сфер діяльності людини, виникає необхідність виокремлення єдиного методу для відбору засобів її досягнення, що від​повідають визначеним критеріям. Тому ще одне призначення системного аналізу – встановлення критеріїв відбору засобів для досягнення мети. Пі​сля визначення цих засобів та способів дій приймаються багатоваріантні рішення. Отже, обґрунтування вибору рішення – важливе завдання системного аналізу. Метою застосування цього аналізу для конкретної проблеми є підвищення ступеня обґрунтованості рішення, що приймається.
Існує два різні підходи до трактування суті системного аналізу. 
При​хильники першого наголошують на формальних (найчастіше математи​чних) засобах опису системи: блок-схеми, мережеві графіки, математич​ні рівняння тощо. 
Другий підхід спирається на логіку системного аналізу. При цьому підкреслюється нерозривний зв’язок останнього з прийняттям рі​шень, які полягають у виборі певного оптимального напрямку дій серед декількох можливих альтернатив. У цьому випадку системний аналіз розглядається передусім як методологія пізнання й упорядкування, тоб​то так звана структуризація проблеми, котру слід вирішувати з викорис​танням формальних методів і комп’ютерної техніки або без них. Отже, його сутність полягає не у використанні математичних методів і проце​дур, а у співставленні альтернатив, при можливості в кількісній формі, на основі певної логічної послідовності кроків, які можуть бути повторені та перевірені іншими дослідниками. 
При цьому системний аналіз дозво​ляє суттєво поглибити і розширити осмислення сутності системи, її стру​ктури, організації, цілей і завдань функціонування, закономірностей роз​витку, визначити оптимальні шляхи і методи управління.
Системний аналіз базується на таких методологічних принципах:
-органічна єдність об’єктивного та суб’єктивного в процесі наукового дослідження;
- структурність системи, що визначає цілісність і стійкість її характе​ристик;
- динамізм системи;
- міждисциплінарний характер системних досліджень;
- органічна єдність формального та неформального при проведенні аналізу.
Системний аналіз застосовується для розв’язання складних про​блем, пов’язаних з діяльністю людей. Він не протиставляється іншим методам аналізу проблем і прийняття рішень, але відрізняється синте​зом в єдиній методології взаємопов’язаних понять, методів і прийомів, які раніше використовувалися відокремлено при розв’язанні часткових проблем. Комплекс системних понять і методів розповсюджується також на планування та керування. Системний аналіз дає змогу розкласти складну проблему на компоненти аж до постановки конкретних завдань, для яких існують методи їх реалізації, а, з іншого боку, зберігає цілісність цієї проблеми.
До основних особливостей системного аналізу можна віднести наступні:
- розглядаються всі теоретично можливі альтернативні шляхи і засоби досягнення мети, оптимальна комбінація та сполучення різних методів і засобів;
- альтернативи оцінюються з позицій перспективи, зокрема для систем, які мають стратегічне значення;
-  відсутні стандартні, строго детерміновані рішення:
- чітко розмежовуються різні точки зору при вирішенні однієї проблеми;
- застосовується підхід до проблем, для яких не повністю визначені вимоги щодо термінів реалізації та вартості;
- визнається принципове значення організаційних і суб’єктивних чинників у процесі прийняття рішень і відповідно до цього розробляються процедури широкого застосування якісних (логічних) міркувань в аналізі й узгодженні різних точок зору;
- особлива увага приділяється факторам ризику і невизначеності, їх врахуванню й оцінці при виборі оптимального рішення серед декількох можливих варіантів.
У процесі наукового дослідження та практичної діяльності виникає потреба в розв’язанні проблем трьох видів:
1)добре структуровані або кількісно визначені проблеми, в яких суттєві залежності виявлені та виражені у числах і символах (методологія дослідження операцій, математичні методи і моделі тощо);
2)неструктуровані або якісно визначені проблеми, що містять лише опис основних ресурсів, ознак і характеристик, кількісні залежності між якими зовсім не визначені (евристичні методи, інтуїтивні рішення);
3)слабко структуровані або змішані проблеми, котрі містять якісні та кількісні елементи, причому домінують якісні, мало визначені та невизначені сторони проблеми, до яких належать більшість соціальних, економічних, політичних, управлінських, технічних проблем. Типовими є: перспективні (стратегічні) проблеми, що повинні вирішуватись у майбутньому; проблеми, які характеризуються широким набором альтернатив; проблеми, котрі вимагають значних ресурсів і містять елементи ризику; проблеми, що мають складну внутрішню структуру; проблеми, для яких не повністю визначені вимоги щодо вартості і часу. Саме ці проблеми є основною сферою застосування системного аналізу.
Системний аналіз, як сукупність методів і засобів розробки, прийняття й обґрунтування рішень у процесі дослідження, утворення та управління системою, передбачає:
- прийняття оптимального рішення на основі багатьох альтернатив;
- оцінювання кожної альтернативи з позицій довготривалої перспе​ктиви;
- поглиблене розуміння й упорядкування (структуризацію) проблеми;
- спрямування на розробку і прийняття нових принципів наукового мислення, яке враховує взаємозв’язки елементів цілого та суперечливі тенденції.
Основне практичне значення системного аналізу полягає не стільки в кількісній визначеності шляхів і способів вирішення проблеми, скільки в зростанні ступеня її розуміння спеціалістами та експертами, котрі беруть участь у вирішенні цієї проблеми і визначенні альтернативних шляхів досягнення мети особами, що відповідальні за ухвалення управ​лінських рішень.
6.2. Поняття системи та її властивості

Застосування системного підходу як головного принципу побудови, функціонування і розвитку, а також дослідження будь-яких систем (сис​темних об’єктів) передбачає володіння відповідним понятійним (катего​ріальним) апаратом.
Система (від грец. sistеmа – складене з частин, поєднання, скла​дання) – це об’єктивна єдність закономірно пов’язаних один з одним предметів, явищ, а також знань про природу і суспільство.
Систему визначають також як комплекс елементів та їхніх властиво​стей, взаємодія між якими зумовлює появу якісно нової цілісності. Один із основоположників загальної теорії систем Л. фон Берталанфі визна​чав систему як комплекс взаємодіючих елементів. Таким чином, система – це комплекс взаємопов’язаних елементів, що утворюють цілісність. Наявність істотних стійких зв’язків (відношень) між складовими системи або (та) їхніми властивостями, які перевищують за потужністю (силою) зв’язки (відношення) цих складових із об’єктами, що не входять до системи, є важливим її атрибутом.
Водночас окремі автори розмежовують онтологічний і гносеологічний аспекти цієї категорії. В онтологічному аспекті поняття “система” постає як сукупність елементів і зв’язків між ними, що існують об’єктивно, неза​лежно від волі та свідомості людей.           У гносеологічному аспекті йдеться про використання поняття “система” та інших споріднених понять як ін​струментів пізнання сутності складних матеріальних систем. Цей аспект філософи називають епістемолого-методологічним.

До основних характерних особливостей системи можна віднести на​ступні.
1. Система є передусім сукупністю елементів. За певних умов еле​менти, відповідно, можуть розглядатись як системи.
2. Наявність суттєвих зв’язків між елементами та (або) їх властивос​тями, що переважають над зв’язками цих елементів з тими, які не вхо​дять до даної системи. Під суттєвими зв’язками розуміють лише такі, що закономірно визначають інтегративні властивості системи, і це вирізняє систему з оточуючого середовища як цілісний об’єкт.
3.Наявність визначеної організації, що проявляється у зменшенні ступеня ентропії (невизначеності) системи порівняно з ентропією систе​моутворюючих факторів. До таких факторів належать кількість елементів системи та кількість суттєвих зв’язків, якими може володіти елемент. 
4.Наявність інтегративних властивостей, тобто властивих системі загалом, але не властивих жодному елементу зокрема. Це свідчить про те, що хоча властивості системи і залежать від властивостей елементів, вони не визначаються ними повністю. Отже, система не зводиться до простої сукупності елементів і, розчленовуючи її на окремі частини, не​можливо пізнати всі властивості системи загалом.
У загальному вигляді поняття “система” характеризується: 
а) множи​ною елементів; 
б) зв’язками між ними; 
в) цілісним характером матеріа​льного об’єкта, явища або процесу.
Аналіз різних тлумачень терміну “система” свідчить, що можна виок​ремити головні групи характерних системам властивостей, які визначають:
- сутність і складність систем;
- зв’язок із зовнішнім середовищем;
- цілеспрямованість;
- параметри розвитку та функціонування. 
Розглянемо основні властивості системи. 
Загальність та абстрактність – як система можуть розглядатися всі без винятку об’єкти, предмети, явища, процеси незалежно від їхньої природи.
Множинність – одна і та ж сукупність елементів може утворювати рі​зні системи, кожна з яких визначається конкретними системоутворюю​чими відносинами та властивостями.
Цілісність і подільність – система є передусім цілісною сукупністю елементів. Це означає, що, з одного боку, система – цілісне утворен​ня, а з іншого – в її складі чітко можуть бути виокремлені цілісні об’єкти (елементи). Однак не компоненти утворюють ціле (систему), а навпаки – при поділі цілого виявляють компоненти системи. Отже, первинність ці​лого – це головний постулат теорії систем.
Еквіпотенційність – систему можна розглядати як підсистему систе​ми вищого рівня і навпаки – підсистему можна розглядати як систему зі своєю структурою, функціями, зв’язками між елементами.
Неадитивність системи (емерджентність) – властивості системи хоча і залежать від властивостей її елементів, але не визначаються ни​ми повністю. Функціонування системи не може бути зведено до функціо​нування окремих її компонентів. Сукупне функціонування взаємо​зв’язаних елементів системи породжує якісно нові її функціональні влас​тивості. Звідси випливає важливий висновок: система не зводиться до простої сукупності елементів. Розділяючи її на частини, досліджу​ючи кожну з них окремо, неможливо пізнати всі властивості системи за​галом. Цю властивість ще називають системною або інтегративною. Емерджентність є результатом виникнення між елементами системи так званих синергічних зв’язків, які забезпечують більший загальний ефект функціонування системи, ніж сума ефектів елементів системи, що діють незалежно.
Синергетика (від грец. син – «спільне» і ергос – «дія») – науковий напрямок, що вивчає зв’язки між елементами структури (під​системами), які утворюються у відкритих системах (біологічних, фізико-хімічних, економічних, соціальних та ін.) завдяки інтенсивному (потоко​вому) обміну речовинами й енергією з навколишнім середовищем за нерівноважних умов. У складних системах спостерігається погоджена по​ведінка підсистем, у результаті чого зростає рівень її впорядкованості (явище самоорганізації), тобто зменшується ентропія. Це, зокрема, сто​сується економічних і соціальних систем. Результатом самоорганізації стає виникнення взаємодії (наприклад, кооперація) і, можливо, регенера​ція динамічних об’єктів (підсистем), складніших в інформаційному аспекті, ніж елементи (об’єкти) середовища, з яких вони виникають.
Спрямованість процесів самоорганізації обумовлена внутрішніми властивостями об’єктів (підсистем) у їх індивідуальному і спільному про​яві, а також впливами з боку зовнішнього середовища, в яке “занурена” система. Однак поведінка елементів (підсистем) і системи загалом знач​ною мірою характеризуються спонтанністю, тобто поведінка системи та її елементів не є строго детермінованою.
Ієрархічність системи – це складність і багаторівневість структури системи, яка характеризується такими показниками: кількість рівнів ієра​рхії   побудови   та  управління   системою,   різноманіття   компонентів   і зв’язків, складність поведінки та неадитивність властивостей, складність опису й управління системою, кількість параметрів і необхідний обсяг інформації для управління системою. Ієрархічність системи полягає та​кож у тому, що систему можна розглядати як елемент системи вищого порядку (надсистеми), а її елементи – як системи нижчого порядку.
Взаємозалежність між системою та зовнішнім середовищем – си​стема формує та проявляє свої властивості при взаємодії із зовнішнім се​редовищем. Вона розвивається під впливом зовнішнього середовища, але при цьому намагається зберегти власну якісну визначеність і властивості, що забезпечують відносну стійкість та адаптивність її функціонування.
Рівень самостійності і відкритості системи – визначається такими показниками: кількістю зв’язків системи із зовнішнім середовищем у се​редньому на один її елемент чи інший параметр; інтенсивністю обміну інформацією чи ресурсами між системою та зовнішнім середовищем; ступенем впливу інших систем.
Цілеспрямованість системи – означає наявність у неї цілі (цілей) функціонування і розвитку. При цьому цілі характеризуються власною структурою та ієрархією.
Надійність системи (наприклад, організації) – характеризується, зок​рема: безперебійністю функціонування системи при виході з ладу одного з компонентів; фінансовою стійкістю і платоспроможністю організації; пе​рспективністю запровадженої економічної, технічної, соціальної політики.
Розмірність системи – характеризується кількістю компонентів та зв’язків між ними, що також свідчить про складність системи.
Застосування системного підходу в процесі наукового дослідження, зокрема в галузі державного управління та державної служби, передба​чає дотримання наступних системних принципів:
1)принципова незведеність властивостей системи до су​ми властивостей елементів, що її складають, і неможливість виведення з останніх властивостей цілого, залежність кожного елементу від його місця, ролі, функцій тощо в межах системи;
2)структурність – можливості опису системи через встановлення її структури, тобто зв’язків і відношень елементів, обумовленість поведінки системи не стільки поведінкою окремих елементів, скільки властивостя​ми її структури;
3) взаємозалежність структури і середовища – система формує і ви​являє свої властивості в процесі взаємодії із зовнішнім середовищем. При цьому вона є провідним активним компонентом цієї взаємодії;
4) ієрархічність – кожний компонент системи, відповідно, може роз​глядатись як система, а досліджувана система – як один із компонентів ширшої, глобальнішої системи;
5) множинність опису кожної системи – внаслідок принципової скла​дності системи її адекватне пізнання потребує побудови множини різних моделей, кожна з яких описує лише один аспект системи [27].
Системи функціонують у певному зовнішньому середовищі. Зовніш​нє середовище – це все те, що знаходиться зовні системи, поза її ме​жами, включаючи необхідні умови для її існування та розвитку. Середовище є сукупністю всіх об’єктів, зміна яких впливає на систему, а також об’єктів, що змінюються під впливом системи. Зовнішнє сере​довище складається із багатьох природних, суспільних, інформаційних, економічних, виробничих та інших факторів, які впливають на систему і самі перебувають під її впливом.
Система може взаємодіяти із середовищем через:



-призначення, тобто якщо призначення системи несумісне із се​редовищем, необхідно модифікувати призначення або  систему та пристосувати її до середовища;




-побудову, тобто компоненти системи повинні гармонійно взає​модіяти як між собою, так і з середовищем;

-оцінку, тобто рівень сумісності системи із середовищем, ефекти​вність реалізації її призначення, можливість реалізації додаткових цілей.
Взаємодія між системою та зовнішнім середовищем здійснюється за допомогою входів і виходів. 
Вхід системи – це дія на неї зовнішнього середовища. 
Вихід системи – результат функціонування системи для досягнення мети або її реакція на вплив зовнішнього середо​вища. 
Загальна кількість взаємодій системи із зовнішнім середовищем дуже велика. Тому на практиці та в процесі наукового дослідження об​межуються аналізом найсуттєвіших зв’язків, вибір яких визначається конкретними умовами управління тим чи іншим об’єктом. При дослі​дженні взаємодії системи із зовнішнім середовищем широко застосову​ється кібернетична ідея “чорної скрині” (рис. 6.1).
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Рис. 6.1. Модель системи на основі принципу «чорна скриня» [27]
Ця максимально спрощена модель відображає дві важливі власти​вості системи – цілісність і відокремленість від середовища. Однак сис​тема не є ізольованою від зовнішнього середовища, а пов’язана з ним зв’язками, через які здійснює певний вплив, реалізуючи своє призначен​ня, мету (виходи системи). Крім цього, повинні існувати зв’язки іншого типу, що забезпечують її використання, тобто дію на систему з боку се​редовища (входи системи). Назва “чорна скриня” образно підкреслює повну відсутність інформації про внутрішню будову системи. В цій моде​лі фіксуються лише вхідні та вихідні зв’язки із середовищем.
Класифікація систем передбачає їх поділ на матеріальні та абстракт​ні. Матеріальні системи є реальними об’єктами, що існують у реальному часі. Вони поділяються на природні і штучні. Природні системи – це су​купність об’єктів природи, а штучні – організаційно-економічних, соціаль​них або технічних об’єктів. До природних систем належать астрокосмічні, планетарні, фізичні, хімічні системи тощо.
За ступенем участі людини штучні системи поділяються на технічні, в основу функціонування яких покладено процеси, що здійснюються ма​шинами, та організаційно-економічні, котрі функціонують як людино-машинні комплекси.
Абстрактні системи – це розумово-зорові уявлення, зображення або моделі матеріальних систем, які поділяються на логічні (описові) та символічні (математичні).
Логічні системи є результатом дедуктивного або індуктивного пред​ставлення матеріальних систем. Їх можна розглядати як системи понять і визначень (сукупність уявлень) про структуру, стан та основні законо​мірності зміни стану (динаміки) матеріальних систем.
Символічні системи є формалізацією логічних систем. Вони поділя​ються на три класи:
1) статичні математичні системи або моделі, котрі можна розглядати як опис засобами математичного апарату стану матеріальних систем (моделі стану);
2) динамічні математичні системи або моделі, котрі можна розгляда​ти як математичну формалізацію процесів розвитку матеріальних (або абстрактних) систем;
3)  квазістатичні (квазідинамічні) системи, що знаходяться в нестійко​му положенні між статикою та динамікою і при одних впливах поводять себе як статичні, а при інших – як динамічні.

У літературі наводяться й інші класифікації систем. Так, проф. Ю. Черняк пропонує наступний поділ систем:
1. Великі системи (ВС) – це системи, котрі не можна спостерігати одночасно з позиції одного спостерігача в часі або просторі. У таких випадках система розглядається послідовно по частинах (підсистемах) із поступовим переміщенням з нижчого на вищий рівень. Кожна з підсистем одного рівня ієрархії описується однією мовою, а при переході на наступний рівень спостерігач (дослідник) використовує вже метамову, яка є розширенням мови першого рівня за рахунок засобів опису самої мови. Створення такої мови рівноцінне визначенню законів утворення структури системи і є найціннішим результатом дослідження.
2. Складні системи (СС) – це системи, які не можна скомпонувати з певних підсистем. Це означає, що:
а)спостерігач послідовно змінює свою позицію стосовно об’єкта і спостерігає його з різних сторін;
б)різні спостерігачі досліджують об’єкт з різних сторін.
3. Динамічні системи (ДС) – це системи, котрі постійно змінюються. Будь-яка зміна, що відбувається в системі, називається процесом. Його іноді визначають як перетворення входу системи у вихід. Якщо система характеризується одним варіантом поведінки (розвитку), її називають детермінованою. Імовірнісна система – це система, поведінку якої можна передбачити з певним рівнем (ступенем) імовірності на основі дослідження її минулої поведінки.
Динамічні системи характеризуються наступними властивостями:
- рівновага – здатність повертатися до початкового стану (початкової поведінки), компенсуючи вплив зовнішнього середовища;
- самоорганізація – здатність відновлювати свою структуру або поведінку для компенсації зовнішнього впливу, а також змінювати їх, пристосовуючись до умов оточуючого середовища;
- інваріантність поведінки – те, що залишається в поведінці системи незмінним у будь-який відтинок часу.
4. Кібернетичні або керуючі системи (КС) – це системи, з допомогою яких досліджуються процеси управління в технічних, біологічних, економічних і соціальних системах. Центральним поняттям в цьому випадку є інформація як засіб впливу на поведінку системи.
5. Цілеспрямовані системи (ЦС) – це системи, які володіють цілеспрямованістю (тобто управлінням системою та приведенням її до певної поведінки або стану, компенсуючи зовнішні впливи). Досягнення цілі у більшості випадків має ймовірнісний характер [27].

За способом керування системи поділяються на: керовані ззовні, самокеровані та з комбінованим керуванням. У керованих ззовні сис​темах керуючий блок знаходиться за межами системи, в системах із комбінованим керуванням управління здійснюється частково ззовні, а частково – в межах системи.

Класифікацію систем можна подати за схемою (рис. 6.2).


У теоретико-пізнавальному плані виокремлюються три можливі аспе​кти розгляду систем:


1) система розглядається як взаємопов’язаний комплекс матеріаль​них об’єктів (такий підхід зручний переважно при дослідженні природних об’єктів або процесів матеріального виробництва);


2) система охоплює, з одного боку, набір матеріальних об’єктів, а з іншого –  інформацію про їхній стан (такий підхід застосовується при описуванні процесів управління, в тому числі державного та муніципального);


3) система розглядається суто в інформаційному аспекті як комплекс відношень, зв’язків, інформації (такий підхід прийнятий у теоретичних дослідженнях, а також для описування соціальних відносин і процесів управління).


Кожний із цих підходів потребує відповідного специфічного наукового інструментарію для розв’язання різних видів завдань.


Підсистемою називають сукупність елементів, які об’єднані єдиним процесом функціонування та при взаємодії реалізують функцію чи операцію, що необхідні для досягнення поставленої перед системою мети.

Рис. 6.2. Схема класифікації систем [27]
Надсистемою називають систему вищого рівня ієрархії, ширшу, гло​бальну систему, в яку досліджувана входить як складова частина.
Головним системоутворюючим фактором є функції системи. Існує кілька думок стосовно того, що таке функція системи. Так, під функцією системи можна розуміти перетворення її входів у виходи. З іншої точки зору, функція може полягати у збереженні її існування, підтри​мці структури та впорядкованості. Іноді функцію ототожнюють із функціонуванням цієї ж системи, визначаючи її як спосіб, засіб або як дію для досягнення цілі (цілей) системи.
Функція системи – це все, що виконує або може виконувати система відповідно до свого призначення. Множина функцій є перетво​рення призначення системи в дії, тобто сукупність послідовних її станів у просторі та часі. При взаємодії функцій часто виникає нова властивість (властивості), котра не виявляється в окремих складових системи. Одна і та ж функція може реалізуватися різними шляхами і засобами.
Окрім функції до системоутворюючих факторів належить мета та ціль (цілі) системи. 
Мета – це головне призначення системи, яке не є де​термінованим і фіксованим, а може змінюватись у часі й не обов’язково єдино можливим чином. Мета конкретизується за допомогою цілей. 
Ціль системи – це бажаний стан її виходів. Системи, що мають ціль, назива​ють цілеспрямованими. Будь-які соціально-економічні системи цілесп​рямовані, оскільки їх елементами є люди.
Цілі в часовому аспекті поділяються на тактичні, стратегічні та іде​али. 
Тактична ціль – це бажані результати, досягнення яких відбуваєть​ся за визначений і порівняно короткий період часу. 
Стратегічні цілі дося​гаються за довший час за умови досягнення тактичних цілей. 
Ідеал – це така ціль, що ніколи не досягається, але до якої система постійно праг​не, реалізуючи тактичні і стратегічні цілі.
За наявністю інформації про способи досягнення виокремлюють:
- функціональну ціль – ціль, шляхи та способи досягнення якої відомі, а тому повторюються у часі та просторі;
- ціль-аналог, яка є результатом дії іншої системи, але ніколи не реалізувалася системою, що досліджується, а коли й досягалася, то за інших зовнішніх умов;

- ціль розвитку – нова ціль, яка ніколи раніше не досягалася. Вона, по суті, пов’язана з утворенням нової системи.
Зазначені типи цілей пов’язані одна з одною. Так, ціль розвитку за умови її успішного досягнення однією системою перетворюється в ціль-аналог для інших систем, а для цієї системи стає функціональною ціллю при незмінних зовнішніх умовах.
Системоутворюючим фактором є також стан системи, що характе​ризується кількісними та якісними значеннями внутрішніх параметрів (змінних) системи у певний момент. Зміна довільної кількості цих харак​теристик означатиме перехід системи до іншого стану. 
Функціонування системи, яке проявляється у зміні її станів, що відповідає неперервній чи дискретній зміні певної характеристики (параметра), називають поведінкою або рухом. Найчастіше таким параметром є час. Отже, поведінка системи – це розгорнута в часі послідовність реакцій на внутрі​шні зміни та зовнішній вплив.
Процеси в системі мають різноманітне значення і часто описуються як залежність виходів від входів у модулях різного ступеня узагальнення або різного рівня ієрархії.
Ще одним системоутворюючим фактором є наявність рівноваги, тоб​то здатності системи зберігати свій стан незмінним якомога довше (як за відсутності, так і за наявності зовнішніх збурюючих впливів). Під стійкіс​тю розуміють здатність системи повертатись у стан рівноваги після виве​дення її з цього стану впливом зовнішніх факторів. Стан рівноваги, в який система здатна повертатися, називають стійким станом рівноваги.
6.3. Принципи і основні етапи системного аналізу
В сучасних умовах системний аналіз базується на реалізації сукупності системних принципів, до яких належать наступні.
Принцип оптимальності – знаходження варіанта рішення, який є найкращим за комплексом показників для заданих умов. Завдання полягає не в тому, щоб знайти рішення краще існуючого, а в тому, щоб знайти найкраще зі всіх можливих рішень.
Принцип емерджентності – виражає наступну властивість системи: чим більша система і чим більша різниця між розмірами частин та цілого, тим вищою є імовірність, що властивості цілого значно відрізняються від властивостей частин. Цей принцип підкреслює можливість розбіжності локальних оптимумів цілей окремих частин з глобальним оптимумом цілі системи.
Принцип системності – передбачає підхід до об’єкта як до комплексного утворення, системи, що представлена сукупністю взаємопов’язаних часткових елементів (функцій), реалізація яких забезпечує досягнення ефекту в мінімальні терміни з мінімальними витратами ресурсів. Він передбачає дослідження об’єкта, з одного боку, як єдиного цілого, а з іншого – як частини більшої системи, в якій досліджуваний об’єкт взаємодіє з подібними системами.
Принцип ієрархії – тип структурних відносин у складних багаторівневих системах, які характеризуються впорядкованістю, організованістю взаємодії між окремими рівнями по вертикалі. Під ієрархією системи розуміють розташування її підсистем або елементів за певним порядком від вищого до нижчого. Ієрархічні відносини існують у багатьох системах, для яких характерна як структурна, так і функціональна диференціація, тобто здатність реалізувати певне коло функцій. На вищих рівнях здійснюються функції інтеграції, узгодження. Необхідність ієрархічної побудови складних систем обумовлюється тим, що управління в них пов’язано з переро​бкою і використанням великих масивів інформації, причому на нижчих рі​внях використовується детальніша і конкретніша інформація, що охоплює лише окремі аспекти функціонування системи, а на вищі рівні надходить узагальнена інформація, котра характеризує функціонування всієї систе​ми. В реальних системах ієрархічна структура ніколи не буває абсолютно жорсткою, оскільки ієрархія поєднується з більшою або меншою автоно​мністю нижчих рівнів стосовно вищих, а в управлінні використовуються властиві кожному рівню можливості самоорганізації.
Принцип інтеграції – передбачає, що дослідження спрямовуються на вивчення інтегративних властивостей і закономірностей. Інтегративні властивості проявляються в результаті сполучення елементів з утво​ренням цілого, а також сполучення функцій у часі та просторі. При цьому виникає синергетичний ефект, тобто ефект сполучення дій.
Принцип формалізації – спрямований на отримання кількісних і ком​плексних характеристик об’єкта і його елементів.
Методики, що реалізують принципи системного аналізу, спрямовані на формалізацію процесів дослідження системи, постановки і розв’язання проблеми. Загальним для всіх методик є формування варі​антів подання системи, розв’язання завдання та вибір кращого варіанта. На кожному етапі використовуються різноманітні методи і прийоми, зміст яких залежить від сутності завдання. При цьому існують основні структу​рні елементи, послідовність яких: “мета – способи досягнення мети – ресурси”.
У загальному вигляді системний аналіз складається з етапів, додаток В:
-    формулювання проблеми;
-    ідентифікація призначення системи;
-    ідентифікація змінних і взаємозв’язків між ними;
-    ідентифікація функцій і структури системи;
-    ідентифікація оточення (зовнішнього середовища) системи;
-    генерація та визначення альтернативних потоків;
-    оцінювання ресурсів, необхідних для реалізації можливих варіантів;
-    визначення наявності ресурсів;
-    оцінка ефективності варіантів і вибір прийнятної альтернативи;
-    реалізація (впровадження) обраної альтернативи та корегування дій.

У процесі системного аналізу мета, як правило, структурується на​ступним чином: “цілі – функції – проблеми”. Отже, відповідно можна ви​ділити наступні етапи системного розв’язання проблеми:
-   виявлення цілі (цілей);
-   встановлення функцій і критеріїв;
-   виявлення проблем;
-   діагноз і пошук рішення;
-   оцінка і вибір альтернатив;
-   узгодження та затвердження рішення;
-   підготовка та реалізація рішення;
-   перевірка ефективності рішення;
-   визначення наявних і необхідних ресурсів для досягнення цілей;
-   генерування альтернатив і сценаріїв [27].
На першому етапі необхідно з’ясувати чи існує проблема взагалі, щоб не витрачати багато часу та зусиль для розв’язання псевдопроблеми, а також правильно і точно сформулювати проблему. 
На другому етапі проблема піддається декомпозиції, тобто формується комплекс чітко сформульованих завдань, визначається позиція спостерігача стосовно об’єкта дослідження, критерії декомпозиції, виокремлюються підсистеми, окреслюється зовнішнє середовище. 
Третій етап передбачає вивчення структури системи, її функцій і процесів, їхню специфікацію (виокремлення рутинних процесів і процесів розвитку). 
Четвертий етап полягає у формулюванні мети системи, декомпозиції цілей, їх узгодженні із засобами досягнення. 
На п’ятому та шостому етапах формулюються цілі різних рівнів ієрархії, зовнішні обмеження, виявляються потреби в ресурсах для реалізації цілей, здійснюється композиція цілей.

Оскільки системний аналіз застосовується переважно для розв’язання стратегічних проблем, необхідно на сьомому етапі врахувати майбутнє (ресурси, цінності, технології тощо), тобто здійснити прогнозування. 
Восьмий етап передбачає оцінювання за встановленими критеріями різних факторів, що впливають на систему: соціальних, економічних, політичних, моральних тощо, а також кількісну оцінку цілей і ресурсів. 
Дев’ятий етап має на меті коригування цілей і порівняння різних варіантів розв’язання проблеми, приведення їх у відповідність з наявними ресурсами. 
Системний аналіз призначений для покращення функціонування існуючих систем, а тому важливим етапом є діагноз стану системи із застосуванням різноманітних методів аналізу та моделювання. 
Останні два етапи спрямовані на виявлення важливих проблем управління системою, розробку комплексу заходів, що повинні реалізуватися для досягнення поставленої мети. При цьому може виникнути необхідність у проектуванні додаткових структур управління або перепрофілюванні вже існуючих.
6.4. Методи системного аналізу
У процесі розв’язання складних проблем застосовуються відповідні методи, тобто систематичні процедури або техніки генерації описань компонентів системи. Одним із таких методів є метод аналізу ієрархій, який ґрунтується на ієрархічному представленні елементів, що визнача​ють суть проблеми. Проблема розбивається на простіші складові з на​ступним оцінюванням ступеня взаємодії елементів отриманої ієрархічної структури з використанням принципу ідентичності і декомпозиції. Засто​сування цього методу визначається характером зв’язків між критеріями й альтернативами. При цьому можливі два варіанти зв’язків: перший – кожний критерій зв’язаний з усіма альтернативами, другий – ко​жний критерій зв’язаний з певними альтернативами.
У процесі системного аналізу здійснюється попарне порівняння аль​тернатив, порівняння альтернатив зі стандартами та копіювання. Останні два підходи застосовуються у випадках, коли відсутні кількі​сні оцінки альтернатив за відповідними критеріями. Побудова ієрархії починається з визначення мети (корінь ієрархії), проміжних рівнів (аспек​ти мети, критерії і т.д.), а також альтернатив (найнижчий рівень ієрархії).
Для виявлення і структуризації важких для розуміння та дослідження проблем, котрі характеризуються великою кількістю і складним характе​ром взаємозв’язків, доцільно застосовувати метод “дерева цілей” або “дерева рішень”. Цей метод орієнтований на отримання повної та від​носно стійкої структури цілей, проблем, функцій, напрямків, тобто структури, яка змінюватиметься протягом певного терміну. 
Цілі (рішення) мають ієрархічний характер. При цьому цілі (рішення) вищого рівня не можуть бути досягнуті, поки не досягнуті цілі (рішення) найбли​жчого нижнього рівня. З переміщенням на нижчі рівні ієрархії цілі (рішен​ня) конкретизуються. У процесі побудови та використання “дерева цілей” або “дерева рішень” необхідно прагнути їх чітко і конкретно формулюва​ти, забезпечити можливість кількісного чи порядкового оцінювання сту​пеня їхньої реалізації. Якщо цей процес зобразити графічно, отрима​ємо наступне “дерево цілей” (рис. 6.3).
Головним результатом застосування цього методу є те, що він дає можливість поділу головного (генерального) завдання (цілі) на сукуп​ність простіших завдань, для розв’язання яких існують певні методи та прийоми. Послідовний поділ мети дослідження на підпроблеми є важ​ливим етапом системного аналізу. Такий поділ необхідно продовжувати, поки не отримуються прості, досить очевидні завдання, котрі мож​на реалізувати відомими способами і методами.

Метод побудови “дерева цілей” – це ефективний і дуже поширений спосіб вирішення слабко структурованих проблем і завдань у галузі еко​номіки, державного управління, менеджменту, при дослідженні й удоско​наленні організаційних структур, проведенні наукових досліджень тощо.

Рис. 6.3. «Дерево цілей» [27]
В процесі побудови “дерева цілей” як методу наукового дослі​дження на першому етапі необхідно:


- чітко визначити і сформулювати головну мету (ціль) дослідження;

- визначити цілі другого порядку та завдання дослідження;

  
- виявити інформацію про параметри системи та зовнішнього се​редовища, які досліджуються;


- визначити допущення й обмеження, в рамках яких проводиться дослідження та розв’язується проблема.

Наступний етап полягає у визначенні критеріїв та обмежень. Під кри​теріями розуміють кількісні параметри цілей (підцілей, завдань), які повинні точніше їх характеризувати. Найпоширенішими критеріями, на​приклад, при аналізі ефективності функціонування економічних систем є прибуток, собівартість продукції, обсяги її збуту, конкурентоспроможність тощо. 
Наступним етапом є генерування альтернатив, тобто гіпотез про можливі шляхи та способи досягнення визначеної мети. Генерування альтернатив є творчим процесом. При цьому застосовують різні методи (процедури): метод мозкового штурму, метод “Дельфі”, інші методи експертних оцінок, сценарний аналіз, синектику, ділові ігри тощо.

Особливий клас методів системного аналізу становлять експертні оцінки, котрі пов’язані з безпосереднім опитуванням експертів. Можливість їх застосування, обґрунтування їхньої об’єктивності базується на тому, що значення досліджуваної характеристики знаходиться всередині діапазону оцінок, отриманих від групи експертів, і що узагальнена колективна думка є достовірною.

Метод Дельфі – це ітеративна процедура при проведенні мозкової атаки для підвищення ефективності експертних опитувань з використанням кількісних оцінок при розробці “дерева цілей” і сценаріїв. Найчастіше цей метод реалізується наступним чином. Під час першого туру для експертів формулюється мета експертизи та перелік запитань у вигляді анкети. Відповіді експертів опрацьовуються аналітичною групою за відповідним алгоритмом. У другому турі експерти отримують усереднені оцінки та обґрунтовані граничні оцінки, відповідно до них коригують свої попередні оцінки. Скорегована інформація знову опрацьовується аналітичною групою. Кількість турів визначається ступенем узгодженості думки експертів. Отже, основними особливостями методу Дельфі є: анонімність висловлювань; обґрунтування думок експертів з граничними оцінками; наявність оберненого зв’язку, що реалізується за допомогою багатокрокового опитування.

З початку 50-х рр. ХХ ст. почали інтенсивно використовуватися методи мозкового штурму (мозкової атаки). Методи цього типу відомі також під назвами “конференція ідей” і “колективна генерація ідей”. Суть вказаних методів зводиться до того, що експертам надається повна свобода мислення і висловлювання нових ідей. Для цього розглядаються всі продуковані ідеї, не допускається критика і не припиняється обговорення жодної ідеї. З цією метою створюється атмосфера, котра сприяє генерації нетривіальних ідей і звільняє експертів від стереотипного мислення.

Метод сценаріїв – передбачає, що способи та процедури підготовки й узгодження уявлень про проблему чи об’єкт, які досліджуються, викладені у письмовому вигляді (сценарій). Спочатку цей метод припускав підготовку тексту, що містить логічну послідовність подій чи можливі варіанти розв’язання проблеми. Пізніше сценарієм стали називати будь-який документ, який містить аналіз проблеми та пропозиції щодо її розв’язання, а також напрямки розвитку об’єкта як системи. Як правило, сценарій готується кожним експертом окремо, а потім думки експертів узгоджуються.
Використання широкого кола експертів з різних галузей знань і сфер діяльності забезпечує різноаспектний, різносторонній розгляд проблеми, дає змогу виконати її декомпозицію, виявити зв’язки з іншими пробле​мами. Метод сценаріїв можна використовувати на різних етапах систем​ного аналізу, коли необхідно зібрати і впорядкувати різнорідну та неструктуровану інформацію, хоча в більшості випадків цей метод є ефек​тивним на 7 і 10 - 12 етапах.
Метод сценаріїв або відлагодження і тестування стратегічних припущень ґрунтується на передумові, що розходження в думках екс​пертів залежать від суперечливої початкової інформації про проблему, їхні цілі та завдання в процесі розв’язання проблеми, тобто якщо експе​рти досягають консенсусу з багатьох припущень, найімовірніше вони досягнуть його при розробці плану дій для досягнення усвідомлених ці​лей. Цей метод переважно реалізується впродовж чотирьох етапів. На першому етапі експерти уточнюють припущення, що відповідають їхнім стратегіям при розв’язанні проблеми. Повний перелік припущень, узго​джений з цілями системи та індивідуальними цілями експертів, є достат​ньо чітким відображенням проблеми. На другому етапі вивчаються контрпропозиції з метою виявлення, чи можуть вони слугувати ґрунтом для принципово нового формулювання проблеми або повністю нової стратегії. На третьому – проводяться переговори з метою об’єднання всіх пропозицій і стратегій шляхом досягнення угоди (узгодженої думки експертів), яку можна вважати синтезованою основою для вдосконален​ня формулювання проблеми. На четвертому етапі формується узгодже​на стратегія, що базується на множині припущень, з яких досягнуто уго​ду. Цей метод застосовується для розв’язання слабоструктурованих проблем, в яких стратегії розвитку системи спираються на гостро конф​ліктні припущення.
Метод комісії – полягає в організації та проведенні відкритої дискусії з метою отримання єдиного узгодженого висновку експертів, причому цей висновок визначається шляхом голосування. Перевагою методу є можливість підвищення рівня інформованості експертів і зміна їх попе​редніх висновків у процесі обговорення. До недоліків можна віднести відсутність анонімності, що може призвести до неформального впливу більш авторитетних експертів, різної активності експертів, яка часто не залежить від їх компетентності, публічності обговорення. Одним із різновидів цього методу є метод суду, коли частина експертів підтримує альтернативу і наводить аргументи на її користь, а частина – є про​тивниками, котрі обґрунтовують її недоліки [27].
РОЗДІЛ 7. ЕТАПИ ПРОВЕДЕННЯ ТА ЕФЕКТИВНІСТЬ НАУКОВИХ ДОСЛІДЖЕНЬ
7.1. Аналіз сучасного стану проблеми, техніко-економічне обґрунтування теми і проведення дослідження
Науково-дослідна робота – це чітко організований комплекс дій, спрямованих на отримання нових знань, що розкривають суть процесу і явищ у природі і суспільстві з метою використання їх у практичній діяльності [17].

Наукове дослідження проводиться в певній послідовності. Визначаються такі показники:

-актуальність, новизна і значення для народного господарства даної проблеми;

-відповідність профілю наукових організацій, які будуть проводити дослідження; 
-джерела фінансування та впровадження результатів у виробництво; 
- вивчення стану об'єкта дослідження, обґрунтування актуальності теми;

- вивчення цілей і конкретних завдань дослідження;

- вибір методики проведення дослідження;

- опис процесу дослідження;

- обговорення результатів;

- формування висновків про результати, їх оцінка і впровадження у виробництво.

Реалізація цих напрямів проводиться в три етапи.

На першому етапі дослідження всебічно аналізується сучасний стан проблеми, яка вивчається і розробляється, проводиться техніко-економічне обґрунтування теми.

На основі аналізу стану проблеми, актуальності, новизни теми визначаються основні завдання дослідження.

Актуальність визначається тим, як вирішення даної проблеми буде сприяти розвитку пріоритетних напрямів науки, забезпеченню виконання економічних програм держави чи певного регіону, зв'язку проблеми із комплексними програмами.

Актуальність теми також можна визначити, враховуючи:

- значимість розробок для нових напрямів у галузі науки, техніки та виробництва;

- створення нових технологій, продукції, обладнання;

- вирішення комплексних питань підвищення якості продукції, економії матеріалів, поліпшення умов праці.

Після затвердження техніко-економічних показників конкретизуються цілі та завдання, встановлюється зв'язок між суміжними темами, які раніше виконувалися іншими науковцями або плануються для виконання, визначаються і обґрунтовуються об'єкти дослідження. Складається бібліографічний список вітчизняної і зарубіжної літератури, науково-технічних звітів НДІ, реферативних збірників.

Далі складаються план наукового дослідження теми, методики дослідження і робочий план. У програмі вказується замовник роботи, виконавці, обсяги і терміни виконання. У плані визначається період виконання, сума затрат, джерела фінансування й очікувальний ефект від результатів дослідження.

Із методик вибирають методи, які найбільш доцільно використовувати при дослідженні конкретної теми.

На другому етапі концентруються зусилля щодо виконання поставлених завдань, розроблених на першому етапі. Проводяться теоретичні чи експериментальні дослідження для отримання інформації про об'єкт, явище чи процес, які аналізують, групують для подальшого їх перетворення відповідно до потреб.

Етап проведення дослідження з використанням теоретичних та емпіричних методів починається із доведення робочої гіпотези, формулювання висновків і рекомендацій, постановки експерименту, коригування попередніх висновків і результатів.

Після закінчення теоретичних і експериментальних досліджень проводиться загальний аналіз, основою якого є співставлення робочої гіпотези з даними, отриманими в процесі дослідження.

У результаті теоретико-експериментального аналізу можуть виникнути такі ситуації:

-встановлено повне або досить повне співпадання гіпотези, теоретичних передумов із результатами. При цьому додатково груповують отриманий матеріал так, щоб було видно, з чого випливають основні положення розробленої раніше гіпотези, внаслідок чого вона перетворюється в доведене теоретичне положення, теорію;

- експериментальні дані тільки частково підтверджують положення гіпотези, а в іншій частині їй суперечать. У цьому випадку гіпотезу змінюють і переробляють її так, щоб вона відповідала результатам експерименту. Далі проводять додаткові коригуючі експерименти з метою підтвердження робочої гіпотези і перетворення її в теорію;

- гіпотеза не підтверджується експериментом. Тоді її критично аналізують і повністю переглядають, потім проводять нові експериментальні дослідження з урахуванням нової робочої гіпотези. Результати, що не підтверджені, не відкидаються. Вони можуть сприяти формуванню правильної уяви про об'єкт, явища і процеси.

Після проведення аналізу і оцінки економічної ефективності НДР формуються висновки та рекомендації.
7.2. Впровадження результатів науково-дослідної роботи у виробництво

Кінцевою формою реалізації результатів науково-дослідної роботи є впровадження її результатів у виробництво.

Перехід нашої економіки на ринкові відносини формує соціальну потребу в новітніх досягненнях науки, оскільки вони відкривають шляхи до збільшення продуктивності і визначають нові сфери для застосування людської праці.

Виробники починають розуміти, що в нових соціально-економічних відносинах може вижити лише підприємство, котре створить кращі умови для розвитку науки і швидкого освоєння її досягнень у виробничій практиці.

Тому поняття «впровадження наукових досліджень» поступово наповнюється іншим змістом і набуває характеру освоєння і використання результатів досліджень.

Впровадження класифікується за двома ознаками: форма матеріального втілення; робоча функція впроваджуваного об'єкта.

Впровадження – це передача на виробництво або на використання наукової продукції, що забезпечує техніко-економічний ефект.

Процес впровадження складається з двох етапів: дослідно-виробничого впровадження і серійного виробництва.

Як би ретельно не проводилися НДР у науково-дослідних організаціях, все-таки вони не можуть всебічно врахувати різні, часто випадкові чинники, що діють в умовах виробництва. Тому наукова розробка на першому етапі впровадження вимагає перевірки у виробничих умовах.

Так, нові конструкції машин, будинків, споруджень повинні бути попередньо виготовлені і випробувані на полігонах чи заводах-виробниках.

Нові матеріали, крім ретельних лабораторних іспитів у виробничих умовах, застосовують для виготовлення конструкцій на дослідних ділянках.

Технологічні процеси підлягають дослідній перевірці на виробничих підприємствах. При цьому в ряді випадків необхідне переустаткування традиційних технологічних ліній з додаванням нового обладнання. Якщо в результаті виконання НДР пропонується нова машина, механізм чи устаткування, слід виготовити дослідний зразок.

Дослідні зразки конструкцій, матеріалів, машин ретельно вивчають у виробничих умовах (здійснюється натурний експеримент) при різних багаторазових впливах механічних навантажень і природних чинників.

Тривалість таких випробувань встановлюють спеціальними розрахунками.

На основі результатів дослідної виробничої перевірки оцінюють техніко-економічну ефективність дослідних зразків. Особливу увагу приділяють експлуатаційним показникам якості зразків, їх надійності, довговічності, собівартості, експлуатаційним витратам, технологічності виготовлення й експлуатації, можливості серійного виробництва, необхідності переустаткування виробничих підприємств.

Результати випробувань оформляють у вигляді пояснювальної записки, до якої додають акти з оцінкою конструктивних, технологічних, експлуатаційних, економічних, ергономічних, санітарно-гігієнічних, протипожежних, організаційних та інших особливостей випробуваних зразків.

Акти підписують представники замовника і підрядника.

У більшості випадків при випробуваннях дослідних зразків основними критеріями є довговічність і висока якість. Так, при розробці нових конструкцій дорожніх шляхів найважливіший критерій – це термін служби (дані обчислень – 10-30 років). У той же час тривалість випробувань дослідно-виробничих зразків дуже обмежена. В подібних випадках слід застосовувати методи натурного моделювання умов служби конструкцій, що прискорюють час: покриття доріг випробують на полігонах цілодобовим рухом; розраховуються дані по осьовому навантаженню і швидкості автомобілів; нові матеріали перевіряють на стійкість багаторазовими статичними і динамічними циклічними навантаженнями, заморожуванням і відтаванням зразків, дією агресивних речовин тощо.

Перший етап впровадження вимагає великих фінансових витрат, значної трудомісткості у виготовленні дослідних зразків, пов'язаний із тривалими виробничими випробуваннями, що часто вимагають доробок і переробок. На цьому етапі необхідна участь авторів у випробуванні дослідних зразків і розробці рекомендацій з їхнього удосконалювання. З метою прискорення впровадження результатів НДР організовуються міжвідомчі тимчасові колективи з розробників і працівників організацій для конструктивної, експериментальної доробки створених технічних нововведень.

Якщо на першому етапі випробовують зразок машини, що має народногосподарське значення, його разом із технічною документацією передають до спеціальної комісії на державні, міжвідомчі чи відомчі приймальні випробування.

Випробування впроваджуваних об'єктів проводять для визначення відповідності об'єктів технічному завданню, вимогам стандартів і технічної документації, оцінки технічного рівня і визначення можливості поставки об'єкта на виробництво.

За результатами випробувань досліджуваний зразок впроваджуваного об'єкта повинен бути дороблений, а технічна документація відкорегована.

Завершенням дослідно-конструкторських робіт вважається: 
- дослідно-промислове впровадження підприємством нової технології;

- виготовлення дослідного зразка приладу чи устаткування; 
- передача встановленої договором партії нових матеріалів чи документації заводом-виробником [37].
7.3. Рівні державної системи впровадження нововведень

Державна система впровадження включає три рівні: державний; галузевий; розробників і виробничих організацій.

На державному рівні розробляються законодавчі акти з використання результатів НДР і охорони прав творців нової техніки, технологій, матеріалів тощо. На цьому ж рівні здійснюються експертиза і реєстрація відкриттів і винаходів як у нашій країні, так і за кордоном. Вирішуються питання продажу ліцензій і патентів закордонним підприємствам, хоча останнім часом право продажу ліцензій і патентів надано також і розробникам.

Керівництво всією роботою з формування, розміщення та контролю за виконанням державних замовлень з розвитку науки і техніки та впровадженням результатів дослідження здійснюється Департаментом науки і технологій.

Галузеві міністерства і відомства виконують функції планових і контролюючих органів. У структурі міністерств і відомств є технічні чи науково-технічні керівники, на яких покладена відповідальність за актуальність НДР, що фінансуються, терміни і масштаби впровадження, їхні результати. Вони організують і планують роботу галузевих НДІ, галузевих лабораторій, підприємств і відділів.

В останні роки отримало поширення створення науково-виробничих об'єднань і навчально-науково-виробничих комплексів. В основу діяльності об'єднань покладений програмно-цільовий метод організації і планування науково-дослідних і дослідно-конструкторських робіт (НДДКР), що будуються за схемою: проблеми-цілі-програми-ресурси-кінцевий результат. Дані об'єднання створюються на основі академічних інститутів, ВНЗ і установ (НДІ) галузевих міністерств, а як співвиконавці залучаються промислові підприємства. Апарат управління об'єднаннями узгоджує питання планування розробок, їхнього ресурсного забезпечення і впровадження кінцевих результатів. Галузеві міністерства в рамках цих об'єднань фінансують не наукові установи, а цільові програми з конкретними кінцевими результатами. З кожної цільової програми у структурі об'єднання виділяється головна організація, що добирає собі співвиконавців.

Створення об'єднань на рівні міністерств дозволяє уникнути дублювання робіт, розпорошення сил і засобів, скорочує час освоєння і використання результатів НДР.

Навчально-науково-виробничі комплекси включають технікуми, ВНЗ і виробничі підприємства. Останні є дослідно-експериментальною базою для розробників. У рамках цих комплексів формуються філії кафедр на виробництві й інженерні центри, основними завданнями яких є тиражування закінчених НДР і пропаганда результатів досліджень.

Апарат інженерних центрів: 
- готує і розсилає інформацію про науково-технічні досягнення ВНЗ; 
- поширює анотовані тематичні добірки і спеціальні видання; 
- забезпечує участь розроблювачів у виставках; 
- проводить наради з розроблюваних проблем за участю організацій, зацікавлених у впровадженні результатів НДР; 
- готує технічну документацію по впроваджуваному об'єкту; 
- бере участь у конструктивній і технологічній доробці об'єкта [48].

Наявність власної конструкторсько-технологічної і дослідно-експериментальної бази в таких об'єднаннях і комплексах значно прискорює освоєння результатів НДР.

Ефективний механізм впровадження закінчених НДР створюється і на рівні «розробник – виробниче підприємство». Організаційною формою такого механізму є відділи чи групи впровадження у розробників і відділи нової техніки у виробників. Ці підрозділи займаються конструкторською і технологічною доробкою, організацією процесу впровадження, розрахунками економічної і соціальної ефективності впроваджуваних об'єктів. Дані підрозділи впроваджують результати НДР, виконуваних за завданнями підприємств, трестів та інших підрозділів. Зазвичай це короткострокові роботи з рішення актуальних для даної організації науково-виробничих питань (удосконалення конструкцій з урахуванням максимального використання місцевих матеріалів і засобів механізації, розробка нової технології тощо). У таких випадках закінчені НДР впроваджуються самим підприємством. Науково-дослідна організація представляє замовнику конкретну, придатну для впровадження технічну документацію (інструкції, вказівки, робочі креслення тощо), яка розглядається на технічній раді підприємства і після затвердження її головним інженером спрямовується для впровадження на виробництві.

Обсяги таких впроваджень визначає замовник. Вони можуть бути незначними в перший рік, якщо потрібна їхня виробнича перевірка, чи великими, якщо наукова пропозиція розроблена з максимальним врахуванням місцевих умов, ретельними лабораторними і польовими іспитами, моделюванням у часі умов експлуатації.

На рівні «розробник-виробниче підприємство» велику допомогу роблять відділи і групи сприяння впровадженню результатів НДР при радах народних депутатів.

Після дослідно-виробничого випробування нові матеріали, конструкції, технологію впроваджують у серійне виробництво як елемент нової техніки.

Для прискорення практичного використання результатів НДР розробники укладають з організаціями і підприємствами господарські договори на впровадження чи виконання науково-виробничих послуг, договори на передачу науково-технічних досягнень і надання допомоги у використанні запозиченого досвіду. Згідно з цими договорами розробники забезпечують авторський нагляд, участь у конструкторській і технологічній доробці.

Впровадження закінченого об'єкта оформлюється актом, де підтверджуються економічний і соціальний ефект за формами Держкомстату України. Впровадження результатів НДР закріплюється наказом на підприємстві - замовнику. Якщо впровадження результатів НДР поширюється на галузь виробництва, його закріплення здійснюється наказом по відповідному міністерству чи відомству. Економічний ефект від впровадження результатів НДР відображається в статистичній звітності підприємства.

Вищі навчальні заклади забезпечують впровадження результатів НДР в навчальному процесі. Формами впровадження є: 
- включення результатів НДР у підручники, навчальні й навчально-методичні посібники, збірники задач, практикумів; 
- формування на основі результатів НДР нових і модернізація існуючих курсів лекцій; 
- розробка і виготовлення технічних засобів навчання, зразків машин, приладів, стендів, устаткування для навчальних лабораторій і майстерень, демонстраційного матеріалу для проведення лекцій і практичних занять; 
- розробка дипломних і курсових проектів з тематики науково-дослідних, дослідно-конструкторських і технологічних робіт.
7.4. Економічна ефективність наукових досліджень

Ефективність науки – досить широке поняття. Воно включає високий науковий рівень отриманих результатів, які суттєво впливають на розвиток природи, суспільства і людини. За характером впливу на суспільний розвиток виділяють: науково-технічний, економічний, оборонний та соціальний ефекти.

Під науково-технічним ефектом розуміють розширення знань про навколишній світ: виявлення нових фактів, зв'язків, закономірностей, відкриття законів, розробку нових матеріалів, обладнання, технологій.

Суть економічного ефекту в отриманні додаткових економічних результатів: зростанні національного доходу, продуктивності праці, ресурсозбереженні.

Оборонний ефект – створення нових технічних систем, що забезпечують безпеку держави.

Соціальний ефект проявляється в зміні змісту, характеру і умов праці, підвищенні рівня і якості життя народу, підвищенні загальноосвітнього і професійного рівнів людських ресурсів. Залежно від цілей, які ставляться перед дослідженням, при оцінці НДР визначальним може бути будь-який із перелічених ефектів, а інші виступатимуть як додаткові.

Для прикладних наук, як правило, визначальним є економічний ефект.

Економічний ефект наукових досліджень визначається зменшенням сукупних затрат на виробництво продукції в галузі, де впроваджено завершені наукові дослідження.

Фактичну річну економію сукупної праці (живої і неживої) у вартісному виразі називають річним економічним ефектом. Він може бути, залежно від стадії закінчення роботи, попереднім, очікуваним, фактичним і потенціальним.

Попередній економічний ефект визначається на стадії техніко-економічного обґрунтування доцільності дослідження в загальних показниках на очікувальний об'єкт впровадження.

Очікуваний економічний ефект визначається в процесі проведення наукового дослідження на основі прогнозування термінів впровадження отриманих результатів у виробництво. Він розраховується для визначення періоду реалізації отриманих результатів, які можуть бути від 5-ти до 10-ти років від початку їх впровадження у виробництво.

Попередній і очікуваний економічний ефекти є в деякій мірі прогнозними. Це обумовлено тим, що наукові дослідження використовуються протягом певного часу (3-5 років) і початково результати, які будуть одержані, точно визначити неможливо.

Попередній і очікуваний ефекти розраховують і при виборі перспективних тем досліджень.

Перспективність теми визначається двома методами – математичним і експертних оцінок.

Математичний метод ґрунтується на використанні системи показників, що визначають перспективність дослідження.

У прикладних темах застосовують показник перспективності (П), в основу якого покладено економічні показники:

                                          П=V х С х Рн х Рв х √T) / (Зн + 3д +Зр),                                   (7.1)
де: V – обсяг продукції після впровадження результатів теми;

С – вартість одиниці продукції, грн;

Рн – імовірність наукового успіху в розробці теми;

Рв – імовірність впровадження наукових розробок;

Т – тривалість виробничого впровадження в роках;

Зн – затрати на наукове дослідження, грн;

Зд – затрати на дослідне і промислове освоєння;

Зр – щорічні затрати на виробництво продукції, грн.

Чим вищий показник перспективності (П), тим перспективніша тема, що планується до розробки.

Показник перспективності теми можна визначити і за такою формулою:

   П = Ео/ Зн(1-Рр),                                                                (7.2)
де: Ео – загальний очікувальний економічний ефект;

Рр – імовірність ризику.

У формулах (7.1, 7.2) Рн, Рв і Рр – величини, які встановлюються на основі наукових прогнозів.

Суть методу експертних оцінок у тому, що тему оцінюють спеціалісти-експерти. Кожному із них видається оцінювальна бальна шкала, з допомогою якої встановлюються бали за напрямами (актуальність, тривалість розробки, можливість впровадження, очікуваний ефект у грн).  Перевагу надають темі, яка набрала найвищій сумарний бал.

Фактичний ефект визначається після впровадження наукових результатів у виробництво і має конкретний характер. 
Розрахунок економічного ефекту ведеться за фактичними витратами на дослідження і впровадження з урахуванням економічних показників галузі, де ці результати впроваджено.

Потенційний економічний ефект – це сума, визначена за загальними показниками на можливий обсяг впровадження. Цей ефект виступає як інформація і обґрунтування доцільності широкого впровадження результатів у виробництво. Ефективність закінчених наукових досліджень оцінюється науковою значимістю, економічним результатом і соціальним ефектом.

У випадку продажу матеріалів НДР іншим країнам і фірмам може бути отриманий річний економічний ефект від їх реалізації. Цей ефект виражається в гривнях доходу, отриманого державою протягом року.

Фундаментальні дослідження починають давати ефект лише після певного періоду проведення робіт. Їхні результати застосовують у різних галузях народного господарства, іноді в тих, де їх зовсім не очікували. Тому нелегко планувати очікувані результати й ефективність таких досліджень.

Про ефективність будь-яких досліджень можна судити лише після їхнього впровадження, тобто коли вони починають давати віддачу для народного господарства –великого значення набуває чинник часу. У зв'язку з цим тривалість розробки прикладних тем по можливості повинна бути оптимальною.

Фундаментальні (теоретичні) дослідження дають віддачу через деякий проміжок часу і їх економічний ефект у багатьох випадках важко оцінити загальноприйнятими економічними показниками. Наприклад, між відкриттям електрики та практичним її використанням пройшло майже 100 років, а нині без електрики життя практично неможливе.

Оцінка фундаментальних досліджень проводиться на основі якісних показників:

 

-можливості широкого застосування результатів досліджень у різних галузях народного господарства;

 

- новизни явищ, які сприяють проведенню актуальних досліджень;

 

-вкладу у безпеку, обороноздатність країни, збереження навколишнього середовища;

 

- пріоритету вітчизняної науки і її міжнародного визнання;

-  фундаментальних монографій з тем і їх цитування відомими вченими світу.

Ефективність прикладних досліджень визначається сукупністю загальних і конкретних кількісних показників.

До загальних досліджень належать основні, які характеризують ефективність всього дослідження в цілому з врахуванням результатів у процесі створення, виробництва, споживання (експлуатації) об'єктів нової техніки, технологій, матеріалів.

До них належать:

 

- співвідношення корисного ефекту у вартісному виразі від впровадження результатів (проектування, виробництво, експлуатація) і затрат на виконання, освоєння у сфері виробництва і експлуатації;

- співвідношення тривалості періоду ефективної роботи і періоду розробки, освоєння та експлуатації;

 

- суспільна значимість результатів, тобто рівень поширення і застосування цих результатів у народному господарстві.

Група конкретних показників досить різноманітна, сюди входять показники, які характеризують ефективність розробок у певних сферах на різних етапах використання.

Існує багато методик визначення економічної ефективності в різних галузях, але всі вони зводяться до того, що основною оцінкою реальної економічної ефективності НДР за рік виступає коефіцієнт економічної ефективності, який визначається за формулою:

    Кеф= Е/В,                                                                (7.3)
де: Е, В – відповідно сума реального економічного ефекту від впровадження результатів НДР за рік і загальна сума затрат на НДР за цей же період, тис. грн.

Максимальний економічний ефект, який може бути отриманий від впровадження наукових досліджень у виробництво за розрахунковий період при встановленому обсязі впровадження, називають економічним потенціалом НДР.

Якщо наукове дослідження пов'язане з ризиком отримання від'ємного результату, економічний потенціал НДР визначається за формулою (при р=1):

                       Е = Еtp –Bd,                                                                (7.4)
де: Е - розрахунковий економічний потенціал за t років;

p - ймовірність одержання позитивного результату;

В - зростання затрат у випадку від'ємного результату;

D - ймовірність від'ємного результату дослідження [52].

Економічний ефект розраховується при проведенні наукових досліджень за такими напрямами:

- створення нових технологій, засобів виробництва, комплексу машин для галузей народного господарства;

- удосконалення рівня організації виробництва і управління;

- вивчення соціальних проблем.

Особливо велике значення при визначенні економічного ефекту наукових досліджень має чинник часу. Тривалість проведення наукового дослідження, потреба певного періоду освоєння і виробничого використання його результатів визначає фактичний та потенціальний ефекти.

Швидке освоєння і розповсюдження результатів наукових досліджень – основа ефективного використання наукових розробок і важлива умова зниження витрат внаслідок морального їх старіння.

Ефективність науково-дослідної роботи колективу (відділу, кафедри, НДІ, КБ) і окремого працівника оцінюють по-різному.

Ефективність науково-дослідної роботи колективу, організації оцінюється кількома показниками:

- кількістю впроваджених тем; 

- кількістю отриманих авторських свідоцтв і патентів;

- кількістю проданих ліцензій або валютної виручки; 

- економічною ефективністю від впровадження результатів НДР, яка визначається як відношення фактичної отриманої економії від реалізації розробок до середньорічних витрат на НДР, що розраховуються за даними поточного року і трьох попередніх; 

- показником продуктивності праці, який визначається відношенням кошторисної вартості НДР за рік до середньоспискового числа працівників основного та допоміжного персоналу [49].

Слід зазначити, що ефективність науки не варто зводити тільки до впровадження і тим більше до одержаного ефекту. Ефективність науки – це значно більше. Це визнання держави у світі.

Наука є найбільш ефективною сферою капіталовкладень. У світовій практиці вважається, що прибуток від капіталовкладень у науку зростає до 200%. За даними зарубіжних вчених, один долар витрат на науку забезпечує 5-7 доларів прибутку.
РОЗДІЛ 8. РОБОТА НАД НАПИСАННЯМ НАУКОВИХ СТАТЕЙ, МОНОГРАФІЙ, НАУКОВИХ ДОПОВІДЕЙ І ПОВІДОМЛЕНЬ
8.1. Види наукових публікацій
Результати наукових досліджень оприлюднюються у вигляді різних видів публікацій. Це сприяє встановленню пріоритету автора (дата підписання публікації до друку – це дата пріоритету науков​ця), а також свідчить про особистий внесок дослідника в розробку наукової проблеми (особливе значення мають індивідуальні публі​кації, роботи у співавторстві потребують додаткових роз’яснень). У тексті дисертації та автореферату здобувач має наводити посилання на власні публікації, включити їх до списку використаної літератури і джерел.
Публікації відображають основний зміст, новизну наукового до​слідження і фіксують завершення етапу дослідження або роботи в цілому. Крім цього, публікації забезпечують первинною на​уковою інформацією суспільство, сповіщають наукове співтовари​ство про появу нового наукового знання і передають індивідуальний результат у загальне надбання.
Існують такі види наукових публікацій: монографія, стаття, авто​реферат, препринт, тези доповіді, наукова доповідь, збірник науко​вих праць.
Наукові публікації виходять друком у формі друкованих або електронних видань.
«Видання – це документ, що пройшов редакційно-видав​ниче опрацювання, виготовлений друкуванням, тисненням або ін​шим способом, містить інформацію, призначену для поширення, і відповідає вимогам державних стандартів, інших нормативних доку​ментів щодо видавничого оформлення і поліграфічного виконання» (ДСТУ 3017-95 «Видання. Основні види. Терміни та визначення») [13].

Монографія – науково-книжкове видання певного дослідження однієї проблеми або теми, що належить одному чи кільком авторам.
Стаття – це вміщені в науковому журналі чи збірнику резуль​тати дослідження конкретного питання, що мають наукове й практичне значення.
Автореферат дисертації – це наукове видання у вигляді брошу​ри авторського реферату проведеного дослідження, яке подається на здобуття наукового ступеня.
Препринт – наукове видання з матеріалами попереднього харак​теру, що публікуються до виходу у світ видання, в якому вони мають бути розміщені.
Тези доповідей, матеріали наукової конференції – це неперіодичні збірники підсумків наукових конференцій, доповідей, рекомендацій та рішень.
Збірники наукових праць – це збірники матеріалів досліджень, які виконано в наукових установах, навчальних закладах та наукових то​вариствах.
Наукові видання вимагають суворого дотримання видавничого оформлення, а саме, вихідних відомостей, вихідних і випускних даних.
Вихідні відомості – це відомості про авторів, назву видання, під​заголовні й надзаголовні дані, нумерацію, вихідні дані, індекси УДК або ББК, міжнародний стандартний номер книги тощо.
Вихідні дані включають: місце випуску видання, назву видавни​цтва і рік випуску.
До випускних даних належать: дати подання й підписання до друку; формат паперу і частка аркуша; вид і номер паперу; гарніту​ра шрифту основного тексту; спосіб друку; обсяг видання в умовних друкарських та обліково-видавничих аркушах тощо.
Основний зміст дисертацій може висвітлюватись як у фахових ви​даннях, що вважаються основними при захисті дисертації, так і в будь-яких наукових друкованих виданнях, які розглядаються як додаткові.
Для докторських дисертацій встановлено таку кількість обов’язкових наукових публікацій:
1. Опублікована монографія, що подається на здобуття наукового ступеня доктора наук, повинна:

- бути надрукованою без співавторів;

- містити узагальнені результати наукових досліджень автора, опублікованих раніше в наукових фахових виданнях України або інших держав;

- мати обсяг основного тексту для здобуття наукового ступеня доктора наук у галузі гуманітарних та суспільних наук не менше 15 авторських аркушів, а в галузі природничих та технічних наук – не менше 10 авторських аркушів;

- містити відомості про рецензентів – не менше двох докторів наук, фахівців за спеціальністю дисертації;

- містити інформацію про рекомендацію до друку вченої ради наукової установи або вищого навчального закладу III-IV рівнів акредитації;

- випускатися тиражем не менше 300 примірників;

- мати міжнародний стандартний номер книги ISBN;

- надсилатися до фондів бібліотек України.
2. Не менше 20 публікацій у наукових (зокрема електронних) фахових виданнях України та інших держав, з яких:

- не менше чотирьох публікацій у виданнях іноземних держав або у виданнях України, які включені до міжнародних наукометричних баз;

- не більше п’яти публікацій в електронних наукових фахових виданнях;

- у галузях природничих і технічних наук замість трьох статей можуть бути долучені три патенти на винахід (авторські свідоцтва про винахід), які пройшли кваліфікаційну експертизу і безпосередньо стосуються наукових результатів дисертації (за наявності);

Для кандидатських дисертацій визначено таку міні​мальну кількість публікацій:
1. Наявність не менше п’яти публікацій у наукових (зокрема електронних) фахових виданнях України, з яких:

 - не менше однієї статті у виданнях іноземних держав або у виданнях України, які включені до міжнародних наукометричних баз;

- одна із статей може бути опублікована в електронному науковому фаховому виданні;

- у галузях природничих і технічних наук замість однієї статті може бути долучений один патент на винахід (авторське свідоцтво про винахід), який пройшов кваліфікаційну експертизу і безпосередньо стосується наукових результатів дисертації (за наявності);
2. Тези доповідей (їх включають до списку опублікованих праць за умови, якщо це необхідно для встановлення пріоритету або коли їхній зміст не викладено в інших публікаціях). Апробація матеріалів дисертації на наукових конференціях, конгресах. симпозіумах, семі​нарах, школах тощо є обов’язковою.
Більшість публікацій здобувача мають бути одноосібними, тоб​то без співавторів. На факт публікацій у співавторстві обов’язково вказується в дисертації та в авторефераті із зазначенням конкретно​го особистого внеску пошукача в усі розробки. Для цього необхідно вказати, які саме конкретні результати, наведені в кожній публікації, належать дисертантові. Не дозволяється зазначати тільки відсо​ткове співвідношення участі співавторів у написанні певної праці. У списку опублікованих праць здобувача до автореферату обов’язково наводиться назва праці та прізвища всіх співавторів за такою фор​мою: Піддубна С. М. (у співавторстві з Горбаченко Т. Г.). Етно-конфесійна специфіка становлення християнської писемної культури [Текст]: моно​графія / Т. Г. Горбаченко, С.М. Піддубна; за ред. докт. філософ. наук, проф. Т. Г. Горбаченко. – К., 2002. – 253 с. – Бібліогр.: С. 247–252. – ISBN 5-7107-2749-0. – (Автору дисертації належать розділи 1 та 3).
8.2. Наукова монографія
Монографія – це наукова праця у вигляді книги, яка містить по​вне або поглиблене дослідження однієї проблеми або теми, що нале​жить одному або кільком авторам. 

Розрізняють два види монографій – наукові й практичні.
Наукова монографія – це науково-дослідна праця, предметом викладу якої є вичерпне узагальнення теоретичного матеріалу з на​укової проблеми або теми з критичним його аналізом, визначенням вагомості, формулюванням нових наукових концепцій. Монографія фіксує науковий пріоритет, забезпечує первинною науковою інфор​мацією суспільство, слугує висвітленню основного змісту і результа​тів дисертаційного дослідження.
Слід розрізняти дисертації на здобуття наукового ступеня, вико​нані особисто у вигляді опублікованої індивідуальної наукової моно​графії, та наукові монографії як вид наукового видання. 
Перший тип монографії має містити висунуті автором для прилюдного захисту науково обґрунтовані теоретичні або експериментальні результати, наукові положення. Їй притаманна єдність змісту, вона свідчить про особистий внесок здобувача в науку і розглядається як кваліфікацій​на наукова праця. 
Другий тип наукової монографії – це на​укова праця, яка є однією з основних публікацій з теми дослідження.
Між дисертацією та монографією існують певні відмінності. 
По-перше, дисертація передбачає виклад наукових результатів і висно​вків, автором яких є особисто пошукач. Монографія – це виклад результатів, ідей, концепцій, які належать як здобувачу, так і іншим авторам. 
По-друге, дисертація містить нові наукові результати, ви​сновки, факти, а монографія може викладати як нові результати, так і методичні, технологічні рішення, факти, що вже відомі. 
По-третє, дисертація має визначену структуру й правила оформлення, яких не​обхідно обов’язково дотримуватись. Монографія не має таких чітких вимог.
Дисертація – це рукопис, який зберігається в обмеженій кількос​ті примірників у певних бібліотечних установах. 
Монографія – це видання, яке передбачає відповідне редакційно-видавниче опрацю​вання, виготовлена друкарським або іншим способом, видана у фахо​вому видавництві України. Це видання, призначене для поширення інформації, не повинне містити надмірних подробиць і має відповідати вимогам державних стандартів щодо його видавничого оформлення і поліграфічного виконання. 
На дані особливості необхідно зважати, щоб не збитися на мо​нографію при написанні дисертації.
Не існує стандарту щодо композиції наукової монографії. Кожен її автор може вибрати будь-яку структуру і порядок організації на​укового матеріалу, зважаючи на логіку викладу і повноту висвітлен​ня основного змісту. Традиційно склалася певна композиційна структура наукової монографії, основними елементами якої в порядку їх розміщення є такі: титульний аркуш, анотація, перелік умовних скорочень (за необхідності), вступ або передмова, основна частина, висновки або післямова, література, допоміжні покажчики, додатки, зміст.
Наукову монографію призначено, перш за все, для вчених, фахів​ців певної галузі науки. Вона за змістом і формою має відповідати да​ному жанру публікації. Особливо важливими є чіткість формулювань і викладу матеріалу, логіка висвітлення основних ідей, концепцій, ви​сновків. Її обсяг має становити не менше 6 друкованих аркушів, а у випадку монографій, що висвітлюють результати дисертаційних до​сліджень, відповідно більше.
Титульний аркуш містить повну назву установи (закладу), де вико​нано роботу, прізвище, ім’я, по батькові автора, назву роботи, місто і рік. Назва монографії має бути інформативною (розкривати зміст книги, основні ідеї, новизну), чіткою (відбивати предмет і об’єкт дослідження, відмінність даної роботи від аналогічних), стислою (до семи-восьми слів). Саме за назвою монографії здійснюється її класифікація за УДК і ББК та розміщення в систематичному або предметному каталогах.
На звороті титульного аркуша монографії вказують відомості щодо її рекомендації вченою радою до опублікування, а також за​значають прізвища, вчені ступені, звання і посади рецензентів. Після бібліографічного опису обов’язково розміщують анотацію – стислу характеристику змісту видання, призначення та інші особливості. Її обсяг становить приблизно 500 знаків (70 слів). Текст анотації має бути лаконічним, доступним і легко сприйматися читачами.
Умовні скорочення подаються перед вступом, коли автор вжи​ває маловідомі скорочення, що повторюються в тексті.
У вступі або передмові розкривається значення проблеми, її ак​туальність, мета і завдання, які поставлені автором при написанні роботи, огляд основних публікацій з теми, перелік використаних джерел, організацій та осіб, що сприяли виконанню роботи, її читацька адреса тощо.
Основна частина монографії залежить від змісту й структури на​укової роботи. Вона складається з розділів, підрозділів, пунктів, під​пунктів. У логічній послідовності викладаються основні наукові до​слідження, ідеї, концепції, експериментальні дані, наукові факти та висновки. Вимоги до посилань, ілюстрацій, таблиць у цілому збіга​ються з відповідними вимогами до дисертацій.
У висновках або післямові узагальнюються найсуттєвіші положен​ня наукового дослідження, підводяться основні підсумки, доводиться достовірність та обґрунтованість нових наукових положень, визнача​ються проблеми, які потребують подальшого дослідження.
Література (список використаних джерел) – залежно від характе​ру роботи розрізняється й принцип розміщення літератури у списку. Він може бути алфавітним (прізвища авторів або назв робіт наводять за алфавітом); хронологічним (за роками публікацій, у межах кожно​го року за алфавітом); тематичним (за розділами, підрозділами робо​ти); у порядку згадування джерел у тексті. Список може включати всі джерела з теми: ті, що були використані автором; ті, на яких в роботі є посилання; найцінніші праці з теми та ін. Архівні документи у списку наводять після друкованих матеріалів.
У наукових монографіях інколи подають допоміжні покажчики, які полегшують роботу з монографією: іменні, тематичні, предметні, географічні, хронологічні тощо.
У додатках розміщують матеріали, які доповнюють та ілюстру​ють основний текст: копії документів, таблиці, математичні розра​хунки, формули, графіки, глосарій та ін.
Зміст розміщують на початку або в кінці монографії. У ньому на​водяться найменування розділів і підрозділів та номери їхніх почат​кових сторінок, що допомагає отримати повне уявлення про структуру видання.
Для захисту докторської дисертації (в галузі гуманітарних і сус​пільних наук) монографія повинна містити не менше 10 обліково-видавничих аркушів. До монографій висувається ряд вимог:
1. Наявність рекомендації вченої ради наукової установи, органі​зації або вищого навчального закладу про опублікування монографії, про що має бути зазначено у вихідних даних.
2. Тираж не менше 300 примірників.
3. Наявність міжнародного реєстраційного номера ISBN.
4. Монографія повинна бути опублікована без співавторів.
5. Монографія має обов’язково містити результати наукових до​сліджень автора, опубліковані раніше у фахових виданнях України та інших країн.
6. Наявність рецензій не менше двох докторів наук, фахівців за спеціальністю дисертації, про що повинно бути зазначено у вихідних да​них монографії.
Наукові видання (зокрема наукові монографії), в яких опублі​ковано основні результати дисертаційних робіт, обов’язково мають надсилатися в установи, перелік яких затверджений Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України. До них належать: 
1. Національна бібліотека Украї​ни ім. В. І. Вернадського (03039, Київ, просп. 40-річчя Жовтня, 3);
2.Національна парламентська бібліотека України (01001, Київ, вул. М.Грушевського, 1);
3. Державна науково-технічна бібліотека України (01171, Київ, вул. Антоновича, 180);
4.Львівська державна наукова бібліотека ім. В. Стефаника (79001, Львів, вул. Стефаника, 2);
5.Одеська державна наукова бібліотека ім. М. Горького (65020, Одеса, вул. Пастера, 13);
6. Харківська державна наукова бібліотека ім. В.Г. Короленка (61003, Харків, пров. Короленка, 18);
7.  Книжкова палата України (02094, Київ, просп. Гагаріна, 27).
Науковими виданнями (у тому числі й науковими монографіями), в яких може публікуватися основний зміст дисертацій, вважаються лише ті ви​дання, які надійшли до перелічених установ.

8.3. Наукова стаття
Наукова стаття – один з основних видів публікацій. Вона міс​тить виклад проміжних або кінцевих результатів наукового дослі​дження, висвітлює конкретне окреме питання з теми дисертації, фік​сує науковий пріоритет автора, робить матеріал надбанням фахівців. Наукові статті до дисертацій мають обов’язково бути опубліковані у виданнях, перелік яких затверджений в установленому порядку. Наприклад, пе​релік видань в галузі економічних наук, поданий у додатку Д.
Наукова стаття направляється до редакції в завершеному вигляді відповідно до вимог, які публікуються в окремих номерах журналів або збірниках у вигляді пам’ятки авторам.
Оптимальний обсяг наукової статті – 0,5 авторського аркуша (до 12 сторінок друкованого на комп’ютері тексту через 1,5 інтервали, шрифт 14).
Рукопис статті, крім основного тексту, має містити повну назву роботи, прізвище та ініціали автора (-ів), анотацію (на окремій сто​рінці), список використаної літератури.
Стаття повинна мати такі структурні елементи:
1.Вступ – постановка наукової проблеми, її актуальність, зв’я​зок з найважливішими завданнями науки й народного господарства України, значення для розвитку певної галузі науки або практичної діяльності (перший абзац або 5-10 рядків). Метою вступу є доведен​ня до читача основних завдань, які ставив перед собою автор статті. Як правило, вступ має включати у себе:
-  визначення наукової гіпотези;
-  детальне пояснення причин, за якими було розпочато дослід​ження;
-  рівень актуальності даної теми.
2. Аналіз останніх досліджень і публікацій, в яких започаткова​но розв’язання даної проблеми та на які спирається автор; існуючі по​гляди на проблему; труднощі при розробці даного питання, виділення невирішених питань у межах загальної проблеми, котрим присвячена стаття (0,5-2 сторінки друкованого тексту через півтора інтервали).
3.Формулювання мети статті (постановка завдання) – перед​бачає виголошення головної ідеї даної публікації, яка суттєво відріз​няється від існуючих, доповнює або поглиблює вже відомі підходи; уведення до наукового обігу нових фактів, висновків, рекомендацій, закономірностей або уточнення відомих раніше, але недостатньо ви​вчених.
4.Виклад змісту власного дослідження – основна частина стат​ті. У ній висвітлюються основні положення й результати наукового дослідження, особисті ідеї, думки, отримані наукові факти, виявлені закономірності, зв’язки, тенденції, програма експерименту, методика отримання та аналіз фактичного матеріалу, особистий внесок авто​ра в розроблення й реалізацію основних висновків (п’ять-вісім сторінок).
5.  Висновок, в якому формулюється основний умовивід автора, зміст висновків і рекомендацій, їхнє значення для теорії й практики, суспільна значущість, коротко накреслюються перспективи подаль​ших досліджень з теми (третина сторінки). Тут необхідно зробити короткий висновок, чи підтвердилась гіпотеза, що була висловлена у передмові, чи ні. У цьому ж розділі робляться альтернативні висно​вки у випадку, коли результати дослідження дозволяють розуміти його подвійно.
6. Бібліографічний список цитованої літератури, в якому вмі​щені бібліографічні описи тих джерел і літератури, на які є посилан​ня у тексті статті.
7. Анотації – додаються до статей українською, російською та ан​глійською мовами.
Жанр наукової статті потребує дотримання певних правил:
- у правому верхньому куті розміщуються прізвище та ініціали автора (ініціали ставлять перед прізвищем); за необхідності вказуються відомості, що доповнюють дані про автора;
-  назва статті стисло відбиває її головну ідею, думку (п’ять-сім слів);
-  слід уникати стилю наукового звіту чи науково-популярної статті;
-  недоцільно ставити риторичні запитання; мають переважати розповідні речення;
-  не слід постійно виділяти текст цифрами 1, 2 і т.д. – ті чи інші думки, положення;

- слід починати перелік елементів, позицій з нового рядка, відокремлюючи їх один від одного крапкою з ко​мою;

- у тексті прийнятним є використання різних видів переліку: спо​чатку, на початку, спершу, потім, далі, нарешті; по-перше, по-друге, по-третє; на першому етапі, на другому етапі тощо;
- цитати у статті мають містити точні бібліографічні посилання;
- усі посилання на авторитети подаються на початку статті, осно​вний же її обсяг присвячують викладу власних думок; не слід наводити для підтвердження достовірності своїх висновків і ре​комендацій висловлювання інших учених, оскільки це свідчить, що ідея дослідника не нова, була відома раніше і не підлягає сумніву;
-  стаття має завершуватися конкретними висновками і рекомен​даціями.
Рукопис статті повинен бути підписаний автором (-ами) і на​правлений до редакції у двох примірниках. До нього додається ком​п’ютерна версія, а також на окремому аркуші інформація про автора із зазначенням повного прізвища та ім’я по батькові, місця роботи (навчання), посади, контактного телефону та поштової електронної адреси.
Текстовий і графічний файли на дискеті подаються у формі ре​дактора Microsoft Word for Windows . Для основного тексту статті і рефератів використовується шрифт Times New Roman font 14pt, для анотацій і списку літератури використовується font 12pt. Основний текст статті набирається у півтора інтервали, реферати, анотації і спи​сок літератури – в один. Відступи: лівий – 25 мм; правий – 20 мм; верхній – 20 мм; нижній – 20 мм. Абзац – 5 знаків. Вирівнювання – за шириною.
Наукові журнали можуть вимагати наявність однієї чи двох рецен​зій на статтю або витяг з протоколу засідання кафедри про рекомен​дацію статті до друку (для авторів, які не мають вченого ступеня чи звання).
8.4. Тези наукової доповіді і наукова доповідь
Тези доповіді – це опубліковані до початку наукової конференції (з’їзду, симпозіуму) матеріали попереднього характеру, де викладено основні аспекти наукової доповіді. Вони фіксують на​уковий пріоритет автора й містять матеріали, відсутні в інших публі​каціях. Можливий виклад однієї тези.

Рекомендований обсяг тез наукової доповіді становить дві-три сторінки машинописного тексту через 1 чи 1,5 інтервали. Схематич​но структура тез наукової доповіді виглядає таким чином: теза – об​ґрунтування – доказ – аргумент – результат –  перспективи.
При підготовці тез наукової доповіді слід дотримуватися таких правил:
- у правому верхньому куті розміщують прізвище автора та його ініціали; за необхідності вказують інші дані, які доповнюють ві​домості про автора (студент, аспірант, викладач, місце роботи або навчання);
- назва тез доповіді стисло відбиває головну ідею, думку, поло​ження (п’ять-сім слів).
Виклад суті доповіді доцільно здійснювати у такій послідовності: актуальність проблеми; стан розробки проблеми (перелічуються вче​ні, які зверталися до розробки цієї проблеми); наявність проблемної ситуації, необхідність її вивчення, удосконалення та сучасний стан розробки і втілення; основна ідея, положення, висновки дослідження, якими методами це досягнуто; основні результати до​слідження, їхнє значення для розвитку теорії та/або практики.
Посилання на джерела, цитати в тезах доповіді використовують​ся рідко. Дозволяється включати цифровий, фактичний матеріал.
Формулювання кожної тези починається з нового рядка. Кожна теза містить самостійну думку, що висловлюється в одному або кіль​кох реченнях. Виклад суті ідеї чи положення здійснюється без наве​дення конкретних прикладів.
Виступаючи на науковій конференції (з’їзді, симпозіумі), можна послатися на опубліковані тези доповіді і зупинитися на одній з осно​вних (дискусійних) тез. Тези засвідчують апробацію результатів на​укового дослідження.
Доповідь – документ, в якому викладаються певні питання, по​даються висновки, пропозиції. Вона призначена для усного (публіч​ного) читання та обговорення.
Наукова доповідь – це публічне повідомлення, розгорнутий ви​клад наукової проблеми (теми, питання).

Структура тексту доповіді практично аналогічна плану статті й може складатися із вступу, основної й підсумкової частин.
Методика підготовки доповіді на науково-практичній конферен​ції дещо інша, ніж статті.
Існують два методи написання доповіді. 
Перший полягає в тому, що дослідник спочатку готує тези свого виступу, на основі тез пише доповідь на семінар або конференцію, редагує її й готує до опублі​кування в науковому збірнику у вигляді доповіді чи статті. 
Другий, навпаки, передбачає спочатку повне написання доповіді, а потім у скороченому вигляді ознайомлення з нею аудиторії. 
Вибір способу підготовки доповіді залежить від змісту матеріалу та індивідуальних особливостей науковця.
Специфіка усного виступу накладає суттєвий відбиток на зміст і форму доповіді. При написанні доповіді слід зважати, що суттєва частина матеріалу опублікована в її тезах. Крім того, частина мате​ріалу подається на плакатах (слайдах, моніторі комп’ютера, схемах, діаграмах, таблицях та ін.). Тому доповідь повинна містити коментарі до ілюстративного матеріалу, а не його повторення. Можна зупини​тися лише на одній (найсуттєвішій, дискусійній) тезі доповіді, зро​бивши посилання на інші, вже опубліковані. Це дозволить на 20-40% скоротити доповідь. Доповідач має реагувати на попередні виступи з теми своєї доповіді. Доцільним є її полемічний характер: це викликає інтерес слухачів.
При написанні доповіді слід зважати на те, що за 10 хвилин люди​на може прочитати матеріал, який надруковано на чотирьох сторінках машинописного тексту (через два інтервали). Обсяг доповіді стано​вить 8–12 сторінок (до 30 хвилин). Доповідь на чотирьох-шести сто​рінок називається повідомленням.
Доповідь – це одна з багатьох форм оприлюднення результатів наукової роботи, можливість за короткий термін «увійти» в наукове товариство за умови яскравого виступу. Якщо доповідь зроблено за змістом дисертації, дисертант забезпечує апробацію своєї роботи.
8.5. Правила оформлення публікацій
Кожен дослідник прагне довести результати своєї праці до чита​ча. Підготовка публікації – процес індивідуальний. Одні вважають за необхідне лише стисло описати хід дослідження і детально викласти кінцеві результати. Інші – поступово вводять читача у свою творчу лабораторію, висвітлюючи етап за етапом, детально розкриваючи власні методи роботи. Висвітлюючи дослідницький процес від твор​чого задуму до заключного його етапу, підводячи підсумки, форму​люючи висновки й рекомендації, вчений розкриває складність твор​чих пошуків. Перший варіант викладу зорієнтований на порівняно вузьке коло фахівців і використовується при написанні монографії, статті. Другий є доречнішим при написанні дисертації. Він дозволяє краще оцінити здібності науковця до самостійної роботи, глибину його знань та ерудицію.
Суттєву допомогу в підготовці публікацій має надати володіння дослідником певними методичними прийомами викладу наукового матеріалу, а саме: послідовним, цілісним і вибірковим.
Послідовний виклад матеріалу передбачає логічно зумовлену схему підготовки публікації: формулювання задуму і складання по​переднього плану; відбір і підготовку матеріалів; групування матеріа​лів; обробку рукопису.
Його недоліком є нераціональне використання часу. Поки автор повністю не закінчив чергового розділу, він не може перейти до на​ступного, а в цей час матеріал, що майже не потребує чорнової оброб​ки, чекає на свою чергу і лежить без руху.
Цілісний виклад передбачає написання всієї праці в чорновому варіанті, а потім обробку в частинах і деталях, унесення доповнень і виправлень. Його перевага полягає в тому, що майже вдвічі еконо​миться час при підготовці «білового» варіанту рукопису. Разом з тим, існує небезпека порушення послідовності викладу матеріалу.
Вибірковий виклад матеріалу часто використовується дослідни​ками. По мірі готовності матеріалу автор обробляє його в будь-якій зручній для нього послідовності. Необхідно кожен розділ доводити до кінцевого результату, щоб при підготовці всієї праці її складові були майже готові до опублікування.
Кожен дослідник обирає для себе найпридатніший спосіб для пе​ретворення так званого чорнового варіанту рукопису на проміжний або остаточний.
Формулювання задуму здійснюється на першому етапі роботи. Слід чітко визначити: мету даної роботи; коло читачів, на яке вона розрахована; матеріали, які в ній надаватимуться; передбачувану по​вноту й деталізацію викладу; теоретичне чи практичне спрямування; ілюстративні матеріали, необхідні для розкриття її змісту. Визнача​ється назва праці, яку потім можна корегувати.
На етапі формулювання задуму бажано скласти попередній план роботи, інколи на вимогу видавництва – план-проспект. План-проспект відбиває задум праці й відтворює структуру майбутньої пу​блікації.
Відбір і підготовка матеріалів передбачають ретельний вибір вихідного матеріалу: скорочення до бажаного обсягу, доповнення необхідною інформацією, об’єднання розрізнених даних, уточнення таблиць, схем, графіків. Підготовка матеріалів може здійснюватися в будь-якій послідовності, окремими частинами, без попередньої де​тальної обробки. Головне – підготувати матеріали в повному обсязі для подальших етапів роботи над рукописом.
Групування матеріалу передбачає вибір варіанта його послідов​ного розміщення згідно з планом роботи.
Значно полегшує цей процес персональний комп’ютер. Набрану у текстовому редакторі працю можна необхідним чином структурувати. З’являється можливість: побачити кожну із частин роботи та її всю в цілому; простежити розвиток основних положень; домогтися пра​вильної послідовності викладу; визначити, які частини роботи потре​бують доповнення або скорочення. При цьому всі матеріали посту​пово розміщують у належному порядку відповідно до задуму. 
Якщо комп’ютер відсутній, рекомендується кожен розділ (підрозділ) писати на окремих аркушах або картках з одного боку, щоб потім їх можна було розрізати і розмістити в певній послідовності.
Паралельно з групуванням матеріалу визначається рубрикація праці, тобто її поділ на логічно підпорядковані елементи – частини, розділи, підрозділи, пункти. Правильність формулювань і відповід​ність назв рубрик можна перевірити на комп’ютері. За інших умов це можна зробити через написання заголовків на окремих смугах па​перу. Спочатку вони розкладаються в певній послідовності, а потім приклеюються до відповідних матеріалів.
Результатом цього етапу є логічне поєднання складових рукопи​су, створення його чорнового макету, який потребує подальшої об​робки. 

Обробка рукопису складається з уточнення його змісту, оформ​лення й літературної правки. Цей етап називають роботою над біловим рукописом.
Шліфування тексту рукопису починається з уточнення його зміс​ту й структури. Перевіряються й критично оцінюються кожен висно​вок, кожне речення, кожне окреме слово, відповідність назви роботи й назв розділів і підрозділів їхньому змісту, логічність і послідовність викладу матеріалу. Доцільно ще раз проаналізувати аргументованість основних положень, наукову новизну, теоретичну й практичну значущість роботи, її висновки і рекомендації. Слід мати на увазі, що однаково недоречними є надмірний лаконізм і надлиш​кова деталізація у викладі матеріалу. Допомагають сприйняттю зміс​ту роботи таблиці, схеми, графіки тощо.
Наступний етап роботи над рукописом – перевірка правильності його оформлення. Це стосується рубрикації посилань на літературні джерела, цитування, написання чисел, знаків, фізичних і математич​них величин, формул, побудови таблиць, підготовки ілюстративного матеріалу, створення бібліографічного опису, бібліографічних по​кажчиків тощо. Для оформлення друкованих видань існують спеці​альні правила, тому слід керуватися державними стандартами, довід​никами, підручниками, вимогами видавництв і редакцій.
Заключний етап – це літературна правка. Її складність зале​жить від мовностильової культури автора, від того, як здійснювалася попередня підготовка рукопису. Водночас з літературною правкою автор вирішує, як розмістити текст і які виділення потрібно в ньому зробити.
Слід зважати на те, що написану від руки роботу важко редагу​вати. Краще знайти недоліки в рукописі допомагає комп’ютерний набір тексту. Перед тим як редагувати текст, слід від​класти роботу на деякий час, щоб «відпочити» від неї. Бажано, щоб її хтось прочитав. Нарешті, редагувати її слід лише тоді, коли працю над нею закінчено повністю.
Якщо рукопис друкує не сам автор, а друкарка (оператор ПЕОМ), поданий для друкування текст має бути написано розбірливим по​черком. Неохайна робота – це вияв неповаги до друкарки, уповіль​нення роботи й причина багатьох помилок. Слід особливо чітко пи​сати спеціальні терміни й прізвища. 

Щоб привернути увагу читачів до найбільш важливих положень, термінів, у тексті прийнято використовувати різноманітні виділен​ня (розрядка, курсив, петит, напівжирний шрифт, підкреслювання тощо). Обрана система виділень має бути єдиною для всієї роботи. Їх надмірне використання, як і недостатнє, може зробити текст важ​ким для читання та сприйняття.
Підготовлений для передачі до видавництва рукопис повинен відповідати вимогам, зумовленим процесом його подальшої підготовки до друку. Вимоги можуть різнитися, проте загальними повинні бути такі:
- авторський рукопис має включати: титульний аркуш, анотацію, реферат, основний текст і додаткові тексти (покажчики, комента​рі, примітки, додатки), бібліографічні списки, посилання, зміст;
- текст рукопису і всі матеріали до нього слід подавати у видав​ництво у двох примірниках;
- сторінки рукопису мають бути одного розміру (від 203х288 до 210х297 мм);
- матеріал слід друкувати на комп’ютері малими літерами через два інтервали на одному боці аркуша;
- в одному рядку має бути 60-65 знаків (з урахуванням розділо​вих знаків й прогалин між літерами), на одній сторінці суціль​ного тексту повинно бути 29-30 рядків;
- при визначенні обсягу рукопису необхідно виходити з того, що один авторський аркуш – це 40 000 знаків;
- відступи на сторінках оригіналу мають бути: лівий – не менше 25 мм, верхній – 20, правий – 10, нижній – 25 мм;
- абзацний відступ повинен бути однаковим і дорівнювати п’яти знакам;
- усі заголовки й виділення в тексті слід друкувати малими лі​терами, заголовки – відокремлювати від тексту зверху і знизу прогалинами у три інтервали;
- виноски розміщуються в нижній частині сторінки і не мають переходити на наступну;
- слід чітко визначити підпорядкованість заголовків і підзаго​ловків;
- у рукописі дозволяються не більше п’яти виправлень на одній сторінці: вони можуть бути вдруковані або написані від руки чорними чорнилами; зайві літери або слова можна закреслити, заклеїти або забілити;
- сторінки рукопису необхідно послідовно пронумерувати, почи​наючи з обкладинки і до останньої сторінки, у правому верх​ньому куті – простим олівцем, а на титульному аркуші вказати загальну кількість сторінок та ілюстрацій;
- рукопис підписує автор (співавтори) або редактор на титульно​му аркуші із зазначенням дати [37].
8.6. Використання програми Microsoft Word для оформлення наукових робіт значного обсягу (монографій, дисертацій, авторефератів, підручників і посібників)
Для оформлення та редагування документів значно​го обсягу в програмі Microsoft Word 2003 передбачені наступні еле​менти оформлення, що покращують роботу з документами:
1. Виноски.
2. Стилі.
3. Зміст.
4. Поля для автоматичної нумерації джерел, формул тощо.
5. Закладки.
6. Посилання на номер формули, малюнка. 
Розглянемо послідовне застосування цих методів для отримання наступних результатів:
-  зменшений розмір файлу;
-  покращене керування форматуванням документу;
- автоматизація (зменшення часу) при роботі з такими елемента​ми як зміст, перелік джерел, формули.
Почнемо з використання виносок. Для оформлення виносок в ан​глійській версії програми Microsoft Word потрібно перейти до пунк​ту меню Insert, обрати пункт меню Reference та у підменю обрати пункт Footnote. У діалоговому вікні потрібно обрати тип виноски (кінцеву або внизу поточної сторінки) та натиснути OK. Після цього в поточному місці тексту з’явиться посилання з автоматичною нуме​рацією та місце для внесення тексту виноски.
У правильно оформленому документі існує певний набір варіантів форматування елементів тексту. Форматуванням назвемо сукупність розміру шрифту (тип шрифту та його розмір, зовнішні ефекти) і оформлення параграфу (відступи від боків та інших параграфів, між​рядкова відстань, розмір червоного рядка). У правильно оформлено​му документі кожен його елемент повинен мати типове оформлення згідно його типу. Наприклад, згідно ДСТУ зазначається форматуван​ня елементів офіційних документів, наприклад:
1. Звичайний текст в документі.
2. Оформлення таблиць.
3. Оформлення малюнків.
4. Оформлення заголовків розділів.
Стилі Microsoft Word являють собою набір форматувань, які мо​жуть бути застосовані до елементів документу, таких як слово або параграф. Причому, якщо автор документа змінить форматування стилю, автоматично зміниться форматування всіх елементів у до​кументах, до яких даний стиль був застосований. Це призводить до наступних ефектів:
по-перше, документ стає краще оформленим;
по-друге, документ стає більш керованим, адже для зміни форма​тування потрібно лише змінити стиль в одному місці;
по-третє, документ стає значного меншого розміру (наприклад, 165-сторінкова кандидатська дисертація з 12 малюнками, значною кількістю формул може сягати розміру біля 4 мегабайт), бо, замість збереження форматування кожного параграфу окремо, в документі зберігаються посилання на таблицю стилів [42].
Для створення або зміни стилю в програмі Microsoft Word 2003 потрібно перейти до пункту меню Format та обрати пункт Styles and Formatting. Далі праворуч від документу відкриється активна панель Styles and Formatting, де можна виконати наступні дії:
-  створити новий стиль;
-  застосувати стиль до обраного фрагменту тексту документу;
-  знайти всі фрагменти, до яких застосований стиль (корисно, коли замість назви стилю в переліку відображається шрифт з його розміром).
Для створення нового шрифту потрібно натиснути на кнопку New Style в активній панелі. Відкриється діалогове вікно «New style», рис. 1, додаток Е. 

При натисканні на кнопку Format можна обрати параметри, що будуть складати форматування даного стилю. Після зміни параме​трів стилю потрібно надати йому назву та натиснути кнопку «OK». Стиль буде створено і розміщено в переліку стилів даного документу, що буде збережений в самому файлі і доступний при редагуванні до​кументу на іншому комп’ютері. 

В кожному документі існує набір вбудованих стилів для службо​вих цілей. Наприклад, в кожному документі існують стилі Heading 1, Heading 2, Heading 3 тощо (в російській версії назвами стилів є Заго​ловок 1, Заголовок 2, Заголовок 3 тощо). При застосуванні цих стилів до заголовків розділів та підрозділів існує можливість автоматичного створення змісту документу за допомогою натискання пункту Insert, далі Reference і у підменю обирання пункту Index and Tables. Це при​зведе до виникнення діалогового вікна, що зображене на рис. 2 додатку Е (зо​браження при переході на закладку Table of Contents). 

Деталі оформлення меню можливо змінити за допомогою кнопки «Options». Після натискання кнопки «OK» до документу буде авто​матично додане службове поле, яке містить інформацію про зміст документу (назви розділів з посиланням на сторінки).          У довільний момент часу для оновлення змісту можна натиснути правою кноп​кою миші на цьому полі і в контекстному меню обрати пункт «Update field». Для зміни форматування елементів поля змісту можна відре​дагувати в таблиці стилі, що його формують.  

Перейдемо до механізму автоматичної нумерації формул та по​силань в тексті дисертації чи іншої наукової роботи. Застосування автоматизації дозволить позбутися великої кількості механічних помилок та перебудовувати нумерацію після додавання нових еле​ментів (формул або літературних джерел). Як і у випадку автома​тичного створення змісту, необхідно використовувати поля. Для створення нового поля, що буде містити послідовність, нам необ​хідно натиснути пункт меню «Insert» та обрати пункт «Field». Це призведе до відображення діалогового вікна вигляду (рис. 3, додаток Е). 

В програмі Microsoft Word існує велика кількість типових полів, наприклад автор документу, дата створення та інші. Для створення автоматичної нумерації за вибором користувача необхідно створити власне поле типу «послідовність» (sequence). Послідовності можуть ну​меруватися заново після закінчення розділу, а можуть бути глобальни​ми. Це зручно за потреби створення незалежної нумерації елементів у кожному розділі окремо. Для створення поля користувача в діалого​вому вікні потрібно натиснути на кнопку «Formula…» і ввести наступний код для поля  (рис. 4, додаток Е). 

Введене значення «\SEQ» означає, що поле буде послідовністю, а «Literature» позначає назву послідовності (може бути довільним на​писом). Після натискання на кнопку «OK» до документу буде додане поле із значенням 1. Якщо виділити та скопіювати це поле в буфер і розмістити у довільному місці, буде розміщене поле з числом 1. Для зміни значення послідовності на реальне значення відповідно до кількості попередніх значень в документі (автоматична нумерація) необхідно на полі натиснути праву кнопку миші і в контекстному меню обрати пункт «Update field». Дана операція призведе до онов​лення значення поля. Потрібно зазначити, що всі поля автоматично оновлюються при відкритті документу. Для ручного оновлення полів у документі потрібно виділити весь документ, натиснути пра​вою кнопкою миші і в контекстному меню обрати пункт «Update field». 
Перейдемо до створення закладок (Bookmarks). Закладки необ​хідні для можливості створення посилань на певні елементи тексту, наприклад на автоматично генеровані номери формул або літератур​ні джерела. Для створення закладки необхідно в меню «Insert» об​рати пункт «Bookmark». Внаслідок цього появиться діалогове ві​кно, рис. 5 додатку Е. 

В діалоговому вікні потрібно ввести нову назву закладки. Для назви закладок можна ввести префікс типу (наприклад, закладки на малюнки можуть починатись з Pic, на літературні джерела – з Lit та т.п.) та скорочений опис об’єкту. Це дозволить у разі необхідності швидко створити посилання на закладку або перейти до неї за допо​могою пункту «Go To …» меню «Edit». 

Для створення посилання на номер формули, літературного дже​рела (тобто на довільно створену попередню закладку) потрібно в меню Insert обрати пункт Reference і підменю обрати пункт Cross-reference. Відкриється діалогове вікно, рис. 6 додатку Е. 

У якості посилання можна вибрати різні типи об’єктів, наприклад нумерований елемент, виноску, колонтитул, закладку тощо. Най​більш зручно використовувати посилання саме на закладки, тому що текст закладки може являти собою розраховане поле. Потрібно за​значити, що витрати на початкове створення полів для автоматичної нумерації формул, малюнків, літературних джерел повністю компен​суються витратами часу на подальшу зміну документу внаслідок ав​томатичного відслідковування та перенумерацію змін номерів фор​мул, літературних джерел. Виграш часу для редагування документу відчувається при досягненні обсягу документу вже в 25-30 сторінок. Також використання перехресних посилань та закладок призводить до зменшення обсягу файлу, в якому зберігається документ.
РОЗДІЛ 9. ВИКОНАННЯ ДИСЕРТАЦІЙ
9.1. Дисертаційні роботи та їх види
Дисертація (лат. dissertation – дослідження, міркування) – науко​ва кваліфікаційна праця, що пройшла попередню експертизу і пред​ставлена до захисту на здобуття наукового ступеня у спеціалізованій вченій раді.
Дисертація на здобуття наукового ступеня, згідно з п. 11 «По​рядку присудження наукових ступенів і присвоєння вченого звання старшого наукового співробітника» (далі «Порядок»), є кваліфікацій​ною науковою працею, виконаною особисто здобувачем у вигляді спеціально підготовленого рукопису. Підготовлена до захисту дисертація повинна містити висунуті здобу​вачем науково обґрунтовані теоретичні або експериментальні резуль​тати, наукові положення, а також характеризуватися єдністю змісту і свідчити про особистий внесок здобувача в науку [40].
Дисертація, що має прикладне значення, додатково до основного тексту повинна містити відомості та документи, що підтверджують практичне використання отриманих здобувачем результатів – впро​вадження у виробництво, достатню дослідно-виробничу перевірку, отримання нових кількісних і якісних показників, суттєві переваги запропонова​них технологій, зразків продукції, матеріалів тощо, а дисертація, яка має теоретичне значення, – рекомендації щодо використання науко​вих висновків.
Дисертація як вид наукової роботи – це:
- кваліфікаційна наукова праця;
- праця, що містить нове вирішення актуальної наукової пробле​ми;

- наукові результати дослідження є суттєвими для розвитку пев​ної галузі науки;
- праця, що дає підстави присудити її автору науковий ступінь [37]. 
Дисертація готується одноосібно. Це завершена робота, яка має внутрішню єдність змісту, містить сукупність нових наукових ре​зультатів і положень, висунутих автором для прилюдного захисту.
Нові рішення, запропоновані здобувачем, повинні бути аргумен​товані й критично оцінені у порівнянні з відомими положеннями. У дисертаціях, що мають прикладне значення, додатково до основного тексту наводяться відомості та документи, які підтверджують мож​ливість практичного використання отриманих автором результатів, а в дисертаціях, що мають теоретичне значення – рекомендації щодо використання наукових висновків.
Дисертація виконується згідно із чинним законодавством Укра​їни про мови. Оформлення дисертацій має відповідати вимогам, що ставляться до робіт, направлених до друку.
Розрізняють такі види дисертацій:
1) дисертація на здобуття наукового ступеня доктора наук;
2) дисертація на здобуття наукового ступеня кандидата наук.
Дисертація на здобуття наукового ступеня доктора наук повинна містити наукові положення та науково обґрунтовані ре​зультати у певній галузі науки, що розв’язують важливу наукову або науково-прикладну проблему. і щодо яких здобувач є суб’єктом автор​ського права (п. 12 «Порядку»). Дисертацію характеризують такі основні класифікаційні ознаки:
- розв’язання значної наукової або науково-прикладної про​блеми, яка має важливе народногосподарське та соціально-культурне значення;
- розробка теоретичних положень, сукупність яких можна квалі​фікувати як нове вагоме досягнення в розвитку перспективного напряму у відповідній галузі наук;
- усі наукові результати дисертації є новими, не захищеними ра​ніше;
- висока цінність результатів дисертації;
- тема входить до державної чи галузевої програми досліджень;
-можливість використання результатів дисертаційного дослід​ження на міжнародному, міжгалузевому чи галузевому рівнях;

- перспектива того, що результати та висновки докторської ди​сертації зможуть стати в майбутньому темами окремих канди​датських дисертацій.
Дисертація на здобуття наукового ступеня доктора наук повинна бути підготовлена у формі рукопису. У цьому разі вона є кваліфіка​ційною працею з обсягом основного тексту у 11-13 авторських арку​шів (для суспільних і гуманітарних наук – 15-17 авторських арку​шів), оформлених відповідно до державного стандарту.
Докторську дисертацію може бути подано до захисту за однією або двома спеціальностями певної галузі науки, але за кожною спеці​альністю вона має відповідати вимогам Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
Докторську дисертацію виконує здобувач, який є кандидатом наук, має значний науковий доробок і здатний до плідної дослідниць​кої діяльності в майбутньому. Основним показником рівня здобувача є кількість та якість його попередніх публікацій як аналізу й синтезу етапів дослідження. Вважається, що між захистом кандидатської та докторської дисертацій має бути проміжок не менше п’яти років. Це дає змогу здобувачеві опублікувати статті в наукових фахових ви​даннях України, підготувати й видати на їхній основі наукову моно​графію, оприлюднити результати свого дослідження.
Слід запобігати як передчасного захисту, так і його затримки, вра​ховувати те, що в докторській дисертації не дозволяється захищати положення й наукові результати, захищені здобувачем у кандидат​ській дисертації. Вони можуть використовуватися лише в оглядовій частині докторської дисертації. Коли здобувачем не дотримується п’ятирічний термін, Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України обов’язково надсилає докторську дисертацію та атестаційну справу здобувача на додатковий висновок (колективну рецензію).
Відповідно до «Порядку», дисертація на здобуття наукового сту​пеня доктора наук є кваліфікаційною науковою працею, яка має міс​тити опис проведених автором досліджень, що відповідають одній з таких вимог:
1) отримання нових, науково обґрунтованих результатів у певній галузі науки, які в сукупності розв’язують важливу наукову проблему;
2)  здійснення нових науково обґрунтованих розробок у певній галузі науки, що забезпечують вирішення значної прикладної про​блеми.
Дисертація на здобуття наукового ступеня кандидата наук – це кваліфікаційна наукова праця, підготовлена особисто для прилюдного захисту й здобуття наукового ступеня кандидата наук. Кандидатська дисертація має містити результати проведених авто​ром досліджень й отримані нові науково обґрунтовані ре​зультати, які в сукупності розв’язують конкретне наукове завдання, що має істотне значення для певної галузі науки (п. 13 «Порядку») [40].
Вона має бути обсягом основного тексту 4,5 – 7 авторських ар​кушів (для суспільних і гуманітарних наук – 6,5 – 9 авторських арку​шів), оформлених відповідно до державного стандарту.

Серед основних вимог, що висуваються до кандидатських дисертацій, слід назвати такі:
1) актуальність тематики та доцільність роботи для розвитку від​повідної галузі науки чи виробництва, особливо на користь України; зв’язок вибраного напряму досліджень з планами організації, де ви​конано роботу, а також з галузевими та/або державними планами та програмами;
2) відповідність теми дисертації спеціальності, за якою вона за​хищається, паспорту спеціалізованої вченої ради;
3) наявність вирішення нової наукової проблеми чи завдання, не досліджуваних раніше або досліджуваних в інші часи, за інших умов. У цьому разі через критичний аналіз і порівняння з відомими розв’язаннями проблеми (наукового завдання) обґрунтовується різ​ниця у виборі напрямів дослідження;
4) чітке формулювання мети й завдань дослідження. Висновки та рекомендації дисертації мають бути об’єднані провідною ідеєю і пов’язані з метою доказами. Стрижень дисертації – наукова концеп​ція як синтез провідної ідеї з її обґрунтуванням і науковим резуль​татом. Концептуальність дослідження – найвищий критерій його оцінки;
5) відповідність наукового результату таким основним критеріям оцінки дисертацій: наукова новизна і практична значущість отрима​них результатів; вірогідність (достовірність) дослідження;
6) обґрунтованість самостійності дослідження, особистого внеску здобувача у здобуття нових науково обґрунтованих результатів;
7) наявність відомостей про апробацію результатів, кількість та обсяг публікацій, що відображають основний зміст дис​ертації [37].
Основні наукові результати дисертації обов’язково повинні бути обліковані автором у формі наукових монографій, посібників (для дисертацій з педагогічних наук) чи статей у наукових фахових видан​нях України або інших країн, перелік яких затверджує Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України. Такі пу​блікації може бути здійснено як самостійно, так і у співавторстві. Їх повний список наводиться в авторефераті дисертації.
До опублікованих праць, які додатково відображають науко​ві результати дисертації, належать: 
- дипломи на відкриття; 
- патенти і авторські свідоцтва на винаходи, державні стандарти, промислові зразки, алгоритми та програми, що пройшли експертизу на новиз​ну; 
- рукописи праць, депонованих в установах державної системи на​уково-технічної інформації та анотованих у наукових журналах; 
- брошури, препринти; 
- технологічні частини проектів на будівництво, розширення, реконструкцію та технічне переоснащення підприємств; 
- інформаційні карти на нові матеріали, що внесені до державного бан​ку даних;

- друковані тези, доповіді та інші матеріали наукових конференцій, конгресів, симпозіумів, семінарів, шкіл. 
Повноту викла​ду матеріалів дисертації в опублікованих працях здобувача визначає спеціалізована вчена рада.
Мінімальну кількість та обсяг публікацій, які розкривають осно​вний зміст дисертацій, визначає Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України. На сьогодні мінімальна кіль​кість складає: для докторських дисертацій – монографія і 20 статей у фахових виданнях, а для кандидатських дисертацій – 5 статей у фахо​вих виданнях [35].
Апробація матеріалів дисертації на наукових конференціях, кон​гресах, симпозіумах, семінарах, школах тощо обов’язкова.
Здобувач наукового ступеня кандидата наук допускається до за​хисту дисертації після складення кандидатських іспитів. Перелік кандидатських іспитів визначає Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України, яке здійснює контроль за їх складенням. Якщо здобувач наукового ступеня кандидата наук не має повної вищої освіти в галузі науки, з якої підготовлено дисертацію, він має скласти додат​кові кандидатські іспити, перелік яких визначає спеціалізована вчена рада, за затвердженими програмами.
Кожна дисертація супроводжується окремим авторефератом, який відображає основні наукові результати дисертаційного дослід​ження. Вимоги до оформлення автореферату визначає Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України.
Докторські й кандидатські дисертації після захисту у спеці​алізованій вченій раді обов’язково надсилаються для реєстрації в УкрІНТЕІ, де зберігаються їх електронні копії. Дисертації, що пройшли процедуру захисту, зберігаються в головній бібліотеці України –  Національній бібліотеці України ім. В. І. Вернадського. Один примірник дисертації зберігається в бібліотеках наукових уста​нов, де відбувся захист.
9.2. Загальна методика виконання дисертаційного дослідження
Будь-яке наукове дослідження від творчого задуму до остаточ​ного оформлення наукової праці здійснюється індивідуально. Проте можна виявити етапи і деякі загальні методологічні підходи до його проведення, які відбивають хід і послідовність процесу роботи над дисертацією.
Перший етап – вибір теми, обґрунтування її актуальності та ви​значення рівня розробленості; вибір об’єкта, предмета; визначення мети і задач дослідження.
Другий – накопичення необхідної наукової інформації; пошук літературних та інших джерел з теми дослідження, їх вивчення й ана​ліз; вибір напрямів дослідження під кутом зору його мети.
Третій – відпрацювання гіпотези та теоретичних передумов до​слідження, визначення наукового завдання.
Четвертий – вибір методів дослідження, які становлять інстру​мент у здобуванні фактичного матеріалу і виступають необхідною умовою досягнення поставленої в дисертації мети.
П’ятий – обробка та аналіз результатів експериментального до​слідження, яке проводилося згідно з розробленими програмою і ме​тодикою.
Шостий – написання тексту дисертації, оформлення вступу і висновків, опис використаних джерел і створення додат​ків.
Сьомий – підготовка автореферату дисертації.
Восьмий – обговорення результатів дослідження на засіданні кафедри; попередній розгляд дисертації у спеціалізова​ній вченій раді, в результаті чого дається попередня оцінка теоретич​ної й практичної значущості дисертації та колективний відгук.
Дев’ятий – підготовка до захисту і захист дисертації.

Послідовність написання дисертації може бути різною. Це за​лежить від теми дослідження та індивідуальних особливостей здобувача. Однак дослідник повинен ще на початку дослідження мати уявлення про всю систему підготовки тексту дисертації, яка включає в себе низку взаємопов’язаних підсистем: формулювання теми, мети і за​вдань дослідження; накопичення наукової інформації; проведення теоретичного та експериментального дослідження; формулювання висновків і рекомендацій.
9.2.1. Вибір і затвердження теми дисертації

Важливим етапом у написанні дисертації є вибір проблеми до​слідження і теми. Існує думка, що правильно обрана і сформульо​вана тема – це половина виконаного дослідження. Тому починають роботу над дисертацією лише за умови, коли мають чітке уявлення щодо її теми.
Розрізняють три різновиди тем: теми, що виникли внаслідок роз​витку проблем, над якими працює даний науковий колектив; ініціа​тивні; «на замовлення». Доцільніше обирати теми першої групи.
При виборі теми основними критеріями мають бути актуаль​ність, новизна і перспективність, наявність теоретичної бази; мож​ливість виконання теми в даній організації; перспектива отримання при впровадженні результатів економічного, соціального, технологічного або еко​логічного ефектів.
Обираючи тему дисертаційного дослідження, слід виходити з того, що вона є складовою частиною більш широкої проблеми. Тема дисертації має бути тісно пов’язана з напрямами основних науково-дослідних робіт, що виконуються на факультетах, в навчальному за​кладі, установі. 
Здобувач сам може запропонувати тему дисертації, виходячи з її актуальності, відповідності фаху, зважаючи на власні наукові інтереси та сучасний стан розробки наукових досліджень з обраної проблеми.
При виборі теми дисертації бажано зважати на загальний стаж ро​боти здобувача в обраній сфері знання, попередні наробки в науково​му дослідженні, наявність складених кандидатських іспитів, існуван​ня власних наукових ідей, досвід виступів на наукових конференціях, нарадах фахівців з науковими доповідями чи повідомленнями, зна​ння іноземних мов, комп’ютера тощо.
Підхід до написання дисертацій може бути різним. Одні виходять із суто практичних міркувань – слід здобути науковий ступінь. Вони обира​ють будь-яку тему. Інші розглядають дисертацію як можливість реа​лізувати давно задуману ідею, яку вони тривалий час «виношували», поки та не «дозріла». Саме в таких людей найбільші шанси обрати ґрунтовну тему, над якою вони працюватимуть цілеспрямовано й із задоволенням. Тобто цілі в написанні дисертації можуть бути різни​ми залежно від індивідуальних потреб.
Вибір теми дисертації потребує індивідуального підходу. Проте існують загальні правила, яких слід дотримуватися.
По-перше, бажано обирати тему, до якої здобувач найкраще під​готовлений, з якої вже щось ним написано, зібрано літературний чи фактичний матеріал тощо.
По-друге, при виборі теми кандидатської дисертації доцільно ста​вити завдання порівняно вузького плану для того, щоб тему можна було глибоко опрацювати.
По-третє, не слід обирати тему, якщо відомо, що над нею вже працюють. У галузі достатньо тем, які потребують спеціального до​слідження. Якщо ж таке сталося, слід уточнити саме свій аспект її розгляду та дослідження. Крім того, дисертація має містити нове ви​рішення теми, а принципи розв’язання проблеми, зміст теоретичної та експериментальної частин дисертації також повинні бути відмін​ними від попередньої роботи.
Після вибору теми здобувач має звернутися до наукового керів​ника за порадою. Думка наукового керівника має особливе значен​ня для вибору теми. Його рекомендації дозволять обмежити поле діяльності здобувача, з’ясувати обраний напрям дослідження.

Дуже важливо, щоб перед цим здобувач спробував розробити план своєї теми, добре обміркував і чітко уявив собі хід її наукового розгляду, зважаючи на конкретні умови, в яких йому доведеться працювати. Це надасть можливість науковому керівникові зважити на здібності ас​піранта (пошукача), його підготовленість до виконання даної роботи, а отже, зробити правильні висновки щодо того, яку надати допомогу.
Якщо молодий вчений-початківець не може сам вибрати тему, він має право з дозволу наукового керівника звернутися за порадою до провідних вчених, в будь-яку наукову установу регіону, країни або до викладачів свого університету, кафедри. Бажано не допускати нав’язування теми дисертації, яка суперечить прагненням здобувача. Однак компроміс теж можливий.
Обрати тему дисертації можуть допомогти такі прийоми:
1) вивчення тематики наукових планів і програм організації (ін​ституту, факультету, кафедри), де виконується робота; ознайомлення з напрямами наукових досліджень, планами, програмами, що мають галузеве (або загальнодержавне) значення;
2) перегляд каталогів (бюлетенів) захищених дисертацій та озна​йомлення з уже виконаними на кафедрі чи в інших споріднених уста​новах дисертаційними роботами;
3) виявлення того, що і ким написано з конкретної теми (моно​графії, статті, тези доповідей тощо);
4) ознайомлення з новітніми результатами досліджень у спорід​нених, суміжних галузях науки, беручи до уваги те, що в суміжних науках можна віднайти нові, іноді несподівані рішення. Це дасть змо​гу виявити більш широке загальнотеоретичне коло проблем, на яких базується вирішення конкретної проблеми дослідження;
5) оцінка стану розробки методів дослідження відносно конкрет​ної сфери суспільних наук. При цьому слід зважати на те, що наука розвивається завдяки вмілому запозиченню «чужих методів», проду​маним упровадженням існуючих методик для вирішення конкретної проблеми, уведенню до наукового обігу нових фактичних матеріалів;
6) перегляд відомих наукових рішень за допомогою нових мето​дів або з нових теоретичних позицій, під новим кутом зору, на більш високому теоретичному рівні, із залученням нових, суттєвих фактів, виявлених дослідником. Через критичний аналіз поглядів попере​дників слід обґрунтовувати свої власні з урахуванням проблем сьогодення, особливо в загальнодержавному аспекті.
Суттєву допомогу у виборі теми надає ознайомлення з аналітич​ними оглядами та статтями у спеціальних періодичних виданнях, а також бесіди й консультації з фахівцями-практиками, під час яких можна визначити важливі, проте ще мало вивчені в теоретичному плані питання.
Обравши тему, здобувач має усвідомити, в чому полягає суть за​пропонованої ідеї, актуальність теми, об’єкт і предмет дослідження, мета і завдання дисертації та основні напрями дослідження.
Вибір теми завершується формуванням назви дисертаційного до​слідження.
Назва дисертації повинна бути короткою (від п’яти до дев’яти слів), адекватно відбивати її зміст, відповідати суті вирішуваної на​укової проблеми (завдання). Вона має вказувати на мету (предмет) дослідження та його завершеність. Іноді для більшої конкретизації до назви додають через двокрапку або в дужках неве​ликий (чотири-п’ять слів) підзаголовок, що відбиває певний аспект вивчення проблеми.
У назві не слід використовувати ускладнену термінологію псев​донаукового характеру. Треба уникати назв, що починаються зі слів: «Дослідження питання...», «Дослідження деяких шляхів...», «Шля​хи...», «Проблеми...», «Деякі питання...», «Матеріали до вивчення...», «До питання...» тощо, в яких достатньою мірою не відбито суть проб​леми.
Назва дисертації згодом може корегуватися, особливо після за​вершення наукового дослідження. Вона підлягає самоперевірці з боку здобувача, а також аналізу опонентів, організації, де виконано роботу, експертної комісії спеціалізованої вченої ради.
Аналіз назви дисертації здійснюється за двома аспектами:
•  на відповідність меті, завданням, науковим результатам і ви​сновкам дисертації;
•  на відповідність паспорту спеціальності.
Згідно з першою вимогою, назва дисертації має обов’язково міс​тити в концентрованому вигляді об’єкт і предмет дослідження, осно​вний науковий результат або узагальнене визначення вирішуваної наукової проблеми, інколи зазначати галузь використання.
З кожної спеціальності існує так званий паспорт спеціальності, який затверджується Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України. У паспорті спеціальності вказуються її шифр і назва, а також галузі наук, за якими присуджуються наукові ступені (економічні, філо​софські, історичні, педагогічні тощо). Завдання полягає в тому, щоб назва дисертації за змістом відповідала паспорту спеціальності й галузі науки, додаток Ж.
Остаточно назва дисертації формулюється в кінці роботи над нею.
Проведена здобувачем широка аналітична робота дозволяє роз​почати складання пояснювальної записки до вибору теми дослідження. Пояснювальна записка – це розгорнутий план-проспект дисертації, який у стислому узагальненому вигляді відтворює основний зміст її складових: актуальність теми, мету і за​вдання дослідження, структуру дисертації (додаток З).
Обсяг пояснювальної записки не повинен перевищувати одну сторінку машинописного тексту. Після узгодження пояснювальної записки з науковим керівником вона подається на кафедру, до вченої ради установи.
Тема дисертації затверджується на засіданні кафедри та вченої ради відповідного факультету університету для кожного здобувача персонально з одночасним призначенням наукового консультанта (докторська дисертація) чи наукового керівника (кандидатська дис​ертація). Назву дисертації у процесі її написання можна корегувати, щоб вона повною мірою відповідала змісту наукового дослідження. 
Організація та контроль за процесом підготовки до захисту канди​датських (докторських) дисертацій покладається на завідувачів кафедр. Безпосереднє керівництво виконанням дослідження здійснюється науковим керівником з професорсько-викладацького складу тієї кафедри, на якій аспірант або пошукач його проводить.
Важливим при написанні дисертації є планування роботи над нею. Починаючи роботу, здобувач має розподілити свій час, сплану​вати його і після вибору теми почати її розробку.
Розрізняють два види планів: індивідуальний план роботи здобувача над дисертацією, який регламентує послідовність і термін ро​боти над окремими етапами; план-проспект дисертації, в якому фіксується послідовність і зміст розділів і підроз​ділів дисертації.
Спільна робота дисертанта та його наукового керівника почина​ється зі складання індивідуального плану навчання в аспірантурі.
Такий план є основним керівним документом, який визначає на​уковий напрям, спеціальність, спеціалізацію, зміст, обсяг, термін на​вчання здобувача в аспірантурі та форми його атестації. У ньому фор​мулюється тема дисертації, виконання якої здійснюється за окремим, так званим робочим планом.
Завершується робота над складанням індивідуального плану здобувача заповненням спеціального бланку або щоденника.



Науковий керівник допомагає аспіранту, пошукачу скласти робо​чий план.               В обов’язки керівника входить також допомога у складанні календарного графіка роботи здобувача. Крім того, науковий керівник: рекомендує необхідну літературу, довідкові, статистичні та архівні джерела за темою дослідження; сис​тематично консультує здобувача з питань змісту та організації напи​сання дисертаційного дослідження; дає згоду на подання дисертації до захисту.
Отже, керівник надає наукову й методичну допомогу, система​тично контролює хід виконання роботи здобувачем, вносить відпо​відні корективи, дає рекомендації щодо доцільності прийняття того чи іншого рішення, а також робить висновок про готовність роботи в цілому.
Реалізація робочого плану починається з розробки теми, тобто задуму наукового дослідження. Можливо, що в основу такого заду​му буде покладено лише гіпотезу, тобто припущення, викладене на основі інтуїції (тобто на передбаченні чогось, що потребує попере​днього вивчення). Навіть така постановка питання дозволить систе​матизувати та впорядкувати всю подальшу роботу.
Попередній робочий план лише в загальних рисах дає характе​ристику об’єкта й предмета дослідження, проте із часом такий план може і повинен уточнюватись, хоч основна мета має залишатися не​змінною.
Робочий план складається в довільній формі. Як правило, це план-рубрикатор, який містить перелік розміщених у певному по​рядку розділів, підрозділів, рубрик, пов’язаних внутрішньою логікою дослідницької теми. Такий план, підготовлений на перших стадіях роботи, дозволяє в розгорнутому вигляді подати досліджувану про​блему в різних варіантах. 
Кожну рубрику плану бажано писати на окремій картці. Це дозволить, механічно перегруповуючи картки, віднайти найбільш логічну і прийнятну для даного дослідження схе​му їх розміщення. Це можна робити також і в електронному вигляді.
На подальшому етапі роботи складають план-проспект, тобто план, що є реферативним викладом розташованих у логічному по​рядку питань, за якими в подальшому буде систематизовано весь зі​браний фактичний матеріал. Необхідність такого плану-проспекту визначається тим, що систематичним включенням все нових і нових даних його можна довести до остаточної структурно-факто​логічної схеми дисертаційної роботи.
Таким чином, на наступному етапі планування дисертаційного дослідження складається уточнений робочий план з усіма подроби​цями й конкретизованими завданнями.
Здобувачеві необхідно з’ясувати черговість і логічну послідов​ність намічених видів робіт. Черговість завдань визначається залеж​но від наявних можливостей та умов. Логічна послідовність тісно пов’язана із завданнями дослідження. Поки не вивчено матеріали першого розділу, недоцільно переходити до іншого. Важливо почина​ти роботу з найголовнішого, вирішального, на чому слід зосередити увагу. Це дозволить віднайти як оптимальні рішення, так і оптималь​ну послідовність у вирішенні першочергових і другорядних завдань.
Такий методологічний підхід дозволяє визначити стратегію й тактику наукового дослідження. Дослідник окреслює загальне цен​тральне завдання, виявляє всі доступні засоби для виконання задуму та реалізації ідей, обирає необхідні методи й прийоми дій, встанов​лює найзручніший час для виконання кожної операції.
У творчому дослідженні план завжди носить динамічний, рухо​мий характер і не повинен гальмувати розвиток ідей та здійснення за​думів дослідника, але за збереження основного наукового напряму роботи.
З урахуванням специфіки творчого процесу план здобувача має містити все, що можна заздалегідь передбачити. У науці можливі й ви​падкові відкриття, проте не можна будувати наукове дослідження, орі​єнтуючись лише на випадковість. Тверді знання та всебічне врахуван​ня можливих обставин при вирішенні складного наукового завдання відкривають дорогу науковому передбаченню, творчій діловій ініціа​тиві й фантазії. Наукове дослідження може здійснюватись і без плану. Проте тільки планове дослідження дозволяє надійно виявити, крок за кроком глибоко вивчити нові закономірності об’єктивної діяльності.
9.2.2. Пошук, накопичення та обробка наукової інформації з теми дисертаційного дослідження

Відповідальним етапом дисертаційного дослідження є отримання й аналіз первинної та вторинної інформації з теми дослідження. 
Первинна інформація – це вихідна інформація, яка є результа​том безпосередніх експериментальних досліджень, вивчення прак​тичного досвіду.
Вторинна інформація – це результат аналітико-синтетичної пе​реробки первинної інформації.
Особливого значення первинна й вторинна інформації набува​ють при написанні дисертації, оскільки вони становлять теоретичну та експериментальну основу в досягненні мети дослідження та ви​рішенні його  завдань. Вона є доказом обґрунтованості наукових положень дисертації, їхньої достовірності й новизни.
Достовірність – це достатня правильність, те, що не викликає сум​нівів, доказ того, що названий результат (закон, закономірність, сукуп​ність фактів тощо) є істинним, правдивим. Достовірність – це повто​рюваність результату за одних і тих самих умов для багатьох об’єктів.
Достовірність результатів і висновків дисертації обґрунтовуєть​ся експериментом, логічним доказом, аналізом літературних й архів​них джерел, перевіркою на практиці. Розрізняють три групи методів доказу достовірності: аналітичні, експериментальні, підтвердження практикою.
Аналітичні методи належать до найважливіших методів науко​вого пізнання. Їхня суть – доказ результату (закону, закономірнос​ті, формули, поняття) через логічні математичні перетворювання, аналіз статистичних даних, опублікованих і неопублікованих доку​ментів. Суть експериментальних методів перевірки достовірності полягає у проведенні наукових дослідів і порівнянні теоретичних та експериментальних результатів. При зіставленні наукового результа​ту з практикою необхідною є відповідність виведених у теорії поло​жень явищам, що спостерігаються у практичних ситуаціях.
Опис процесу дослідження – головна частина дисертаційної ро​боти, в якій подається огляд основних джерел з теми дослідження, висвітлюються методика й техніка дослідження з використанням ло​гічних законів і правил. Важливим є вибір методів дослідження, які є інструментом у здобуванні фактичного матеріалу або первинної наукової інформації та виступають необхідною умовою досягнення по​ставленої в дисертації мети.
Підсистема інформації про об’єкт (предмет) дослідження – це систематична  діяльність  із  здобуття  інформації,  необхідної  для досягнення його мети й вирішення завдань. Вона включає відбір дже​рел з теми дослідження, їх аналіз, вибір методів, збирання даних, їх обробку та аналіз для отримання інформації (первинної й вторинної) для розв’язання конкретної проблеми.
На цьому етапі відбувається визначення проблеми – формуван​ня об’єкта (предмета) дослідження. Слід провести попередню роз​робку, тобто чітко визначити тему, використовуючи неформальний аналіз, потім – підсумкове дослідження, тобто структуроване зби​рання даних та аналіз для вирішення конкретного завдання.
Важливим є пошук вторинної документальної інформації з теми дисертації. Знання опублікованих (вторинних) джерел інформації – неодмінна умова забезпечення якості наукового дослідження. Воно дає змогу глибше осмислити науковий матеріал, що міститься в опуб​лікованих працях інших учених, оскільки основні питання проблеми, як правило, викладено в більш ранніх дослідженнях.
Пошук, обробка та аналіз опублікованих джерел дають змогу виявити рівень вивченості конкретної теми, зробити огляд літератури, створити список використаних джерел (приблизно 200 – 250 назв).
Для складання списку джерел з обраної теми доцільно викорис​товувати: наявні в бібліотеках систематичні каталоги, в яких назви творів розташовано за галузями знань; абеткові й предметні ката​логи; різноманітні бібліографічні й довідкові видання (посібники і покажчики з окремих тем і розділів), списки літератури, виноски і посилання в монографіях, підручниках, енциклопедіях, енциклопе​дичних словниках тощо. Слід знайти основні періодичні видання з обраної проблематики. Крім того, інформацію щодо статей, опубліко​ваних протягом календарного року, можна знайти в останньому за рік номері періодичного видання. 
Далі слід створити картотеку (або список) літературних джерел з теми. Добре складена картотека (список) навіть за простого перегля​ду назв джерел допомагає охопити тему в цілому. На її основі можливо вже на самому початку дослідження уточнити структуру дисертації.
Перегляду мають підлягати всі види джерел, зміст яких пов’я​заний з темою дослідження. До них відносяться: матеріали, опубліковані в різноманітних вітчизняних і зарубіжних виданнях; неопубліковані документи (звіти про науково-дослідні й дослідно-конструкторські роботи, дисертації, депоновані рукописи, звіти фахівців про міжнародні відрядження, матеріали зарубіжних організацій тощо); офіційні документи.
Вивчення теми доцільно розпочинати зі знайомства з ін​формаційними виданнями, які містять оперативні систематизовані відомості про документи (опубліковані, неопубліковані), найсуттєві​ші аспекти їхнього змісту. В інформаційних виданнях, на відміну від звичайних бібліографічних посібників, можна знайти не лише відо​мості про наукові праці, але й ідеї та факти, що в них наведено. Крім оперативності, їх відрізняє новизна інформації, повнота охоплення джерел і наявність довідкового апарату, що дозволяє оперативно зна​йти й систематизувати літературу.
9.2.3. Написання огляду літератури до дисертації

Наукові дослідження базуються на досягненнях науки. Не ви​падково кожна стаття, брошура, книга включає в себе посилання на попередні дослідження. У дисертації також має бути наведено огляд літератури з теми.
Аналіз наукової літератури вико​нує такі функції:
1) виявляє досягнення науки та недоліки, помилки і прогалини;
2) сприяє визначенню основних поглядів фахівців на проблему з огляду на те, що вже зроблено в науці;
3) дозволяє визначити актуальність, рівень розробленості про​блеми, яку вивчає дослідник;
4)  надає матеріал для вибору аспектів і напрямів дослідження, його мети й завдань, а також теоретичних побудов;
5) забезпечує достовірність висновків і результатів пошуку здобувача, зв’язок його концепції із загальним розвитком теорії.
При попередньому вивченні літератури здобувач знайомиться зі станом науки в цілому і розробками конкретного напряму зокрема, ви​писує ідеї, які можуть стати базовими, узагальнюючими щодо даної проблеми (що спільного, чим відрізняються підходи вчених), дає точ​не визначення понять.
Вивчення літератури з обраної теми слід починати з робіт загаль​ного характеру, щоб мати уявлення щодо основних питань, близьких до теми дослідження, а потім вести пошук іншої літератури.
Методика читання наукової літератури суттєво відрізняється від читання художньої літератури. Розрізняють два види читання: «швидке» й «повільне». Перше дає змогу досліднику відповісти на запитання, чи варто дану книгу або статтю уважно читати, друге – передбачає поглиблене вивчення джерел – від простого матеріалу до складного, від книг до статей, від вітчизняних джерел до зарубіжних.
Кожну статтю чи монографію слід читати з олівцем у руці, робити нотатки. Якщо є власний примірник або ксерокопії журналу, книги, статті, можна робити позначки на полях. Це суттєво полегшить по​дальший аналіз літератури.
Загальновизнаним є поетапне вивчення наукових публікацій:
-  загальне знайомство з працями в цілому за їхнім змістом (пе​реліком розділів і підрозділів);
-  побіжний перегляд усього змісту;
-  читання за послідовністю розміщення матеріалу;
-  вибіркове читання певної частини твору;
-  виписування частини матеріалу, що викликала інтерес;
-  критична оцінка записаного, його редагування і «чистовий» запис як фрагмент тексту майбутньої дисертації (статті, монографії) [37].
Існує ще один спосіб вивчення. Сторінку зошита ділять навпіл вертикальною рискою. З лівого боку роблять виписки з прочитаного, а з правого – власні зауваження, підкреслюючи слова чи речення, що мають особливо важливе значення. Слід зазначати не лише бібліогра​фічний опис джерел, але й шифри предметних рубрик, які відповіда​ють певним розділам і підрозділам дисертації.
Даний метод легко реалізувати на персональному комп’ютері, для чого існують спеціальні програми. Після цього матеріал можна легко об​робляти, редагувати, сортувати.
Вивчення літератури здійснюється не для запозичення матері​алу, а для обдумування знайденої інформації та розробки власної концепції. Працюючи над чужими текстами, слід записувати власні думки, ідеї, що виникли під час знайомства з працями вітчизняних і зарубіжних авторів.
При вивченні літератури з обраної тами використовується не вся інформація, яка в ній міститься, а лише та, що має безпосереднє від​ношення до теми дисертації. Отже, критерієм оцінки прочитаного є можливість його використання в дисертації.

Вивчаючи літературні джерела, необхідно чітко оформлювати нотатки, щоб у подальшому ними було легко користуватися. Слід да​вати повний бібліографічний опис джерел, зазначаючи як загальний обсяг публікації, так і конкретну сторінку, на якій міститься потрібний матеріал.
Особлива увага приділяється термінології дослідження. Щоб по​нятійний апарат був науково обґрунтованим, треба проаналізува​ти визначення понять різними вченими і порівняти з тими, що сфор​мульовані в державних стандартах, енциклопедіях, енциклопедичних словниках, як загальних, так і галузевих. Це важливо зробити тому, що в кожній науці існує своя наукова мова. Терміни й поняття в по​бутовій мові часто не відповідають їх науковому тлумаченню. Інколи дослідник-початківець намагається писати статтю або дисертацію без відповідної теоретичної підготовки, що викликає непорозуміння й обурення фахівців.
Аналізуючи літературу, слід відбирати не будь-які, а лише на​укові факти. Науковий факт – це елемент, що становить основу наукового знання, відбиває об’єктивні властивості процесів та явищ. На основі наукових фактів визначаються закономірності, будуються теорії й виводяться закони.
Наукові факти характеризуються такими властивостями як но​визна, точність, об’єктивність і достовірність. Новизна науко​вого факту свідчить про принципово нові, до цього часу невідомі предмет, явище чи процес. Це не обов’язково наукове відкриття, але це завжди нове знання про те, що до цього часу було невідомим. Зна​ння нових фактів розширює уявлення про реальну дійсність, збага​чує можливості для її зміни, вдосконалення тощо.
При виборі фактів слід бути науково об’єктивним. Не можна від​кидати факти лише тому, що їх важко пояснити або віднайти їм прак​тичне застосування. Особливо важливі ті з них, які підтверджують основну ідею, концепцію дослідника. Необхідно уважно вивчати на​укові факти і для того, щоб вчасно внести корективи у свою дослід​ницьку позицію.
Достовірність наукових фактів значною мірою залежить від до​стовірності першоджерел.
Рівень достовірності наукових публікацій залежить від багатьох чинників, зокрема, цільового призначення та характеру інформації.

Якщо порівняти між собою різні види публікацій із соціальних дис​циплін, за зменшенням рівня достовірності їх можна розмістити в такій послідовності: наукові монографії, наукові збірники статей, на​укові збірники матеріалів конференцій, наукові статті, інформаційні статті тощо.
Теоретична стаття в галузі суспільних наук більшою мірою, ніж науково-технічна, насичена роздумами, порівняннями, словесни​ми доказами. Достовірність її змісту залежить від достовірності ви​користаної вихідної інформації. Проте тут важливе значення мають позиція автора, його світогляд. Залежно від цього стаття поряд з об’єктивними науковими даними може містити необґрунтовані тлу​мачення, помилкові положення, різноманітні неточності. Необхідно зважати на ці особливості статей, щоб встановити істинність суджень автора і дати їм відповідну оцінку.
Про достовірність вихідної інформації можуть свідчити дані про те, наводяться результати завершеного або незавершеного досліджен​ня, а також науковий, професійний авторитет автора публікації, його належність до тієї чи іншої наукової школи. Слід відбирати найавтори​тетніші джерела, що містять останні дані, точно вказувати, звідки взято матеріал. Однак при відборі матеріалів з літературних джерел слід під​ходити до них критично, не зважаючи на рівень авторитетності автора.
Особливою формою фактичного матеріалу є цитати, які орга​нічно вписуються в текст дисертації при аналізі позицій автора. Їх використовують для того, щоб без перекручувань передати думку ав​тора першоджерела для ідентифікації та порівняння різних поглядів. Виходячи з їхнього змісту, автор дисертації здійснює аналіз і синтез, будує систему обґрунтованих доказів. Цитати використову​ються і для підтвердження окремих суджень, які висловлює дослід​ник. При цитуванні джерел слід дотримуватися таких правил:
-  цитати мають бути точними;
-  не можна перекручувати основний смисл поглядів автора;
- використання цитат повинно бути оптимальним, тобто визна​чатися потребами розробки теми дисертації;
-  необхідно точно наводити джерело цитування;
- цитати мають органічно «вписуватися» в контекст дисертації. Поряд з прямим цитуванням часто використовують переказ тек​сту першоджерела. У такому разі текст переказу старанно звіряють з першоджерелом. 
Результатом аналізу наукової літератури є огляд літератури з теми дисертаційного дослідження.
Неетично наводити конкретні докази правильності тих чи інших поглядів основоположників наукової думки, класиків конкретної галузі науки, оскільки істинність їхніх наукових ідей уже доведено всією історією науки. У дослідженні можуть бути використані ви​словлювання тих чи інших засновників наукової школи як вихідні положення. Можна зазначити, у зв’язку із чим у наші дні ті чи інші положення, думки класиків науки стали особливо актуальними або набули іншого, більш важливого значення. 
Якщо здобувач не згод​ний з позиціями попередників, йому треба не тільки критикувати, але й давати обґрунтовані докази правильності власних підходів.
Аналіз наукової літератури потребує певної культури дослідника. Перш за все, прізвища авторів, які дотримуються єдиних поглядів з того чи іншого питання, вказуються в алфавітному порядку. Важко визначити, котрий з них зробив більший внесок у вивчення того чи іншого питання. Алфавітний порядок дозволяє встановити рівність відносин дослідника до наукових концепцій учених, хоч він може звернути увагу на те, що дане питання вперше порушив такий-то вчений, що найбільший внесок у даний аспект науки зробив саме цей дослідник і т. ін.
Найскладнішою є процедура систематизації наукової літера​тури при її огляді та аналізі. Інколи навіть у дисертації, монографії можна зустріти примітивний аналіз літератури: коротко повідомля​ється, що в такій-то праці такий-то вчений виклав таку-то позицію, а другий – іншу. Хронологічний перелік того, хто і що сказав з того чи іншого приводу, не можна вважати науковим аналізом літератури. Недоцільним є також анотування праць за темою без викладу власної позиції дослідника.
На основі аналізу літератури пишеться огляд літератури за те​мою, уточнюються тема, об’єкт і предмет дослідження.
Короткий критичний аналіз літератури та порівняння позиції авто​ра з відомими розв’язаннями проблеми (наукового завдання) наводять​ся у вступі до дисертації з метою обґрунтування актуальності та доціль​ності роботи для розвитку відповідної галузі науки чи виробництва, особливо в загальнодержавному масштабі. Огляд літератури з теми подають також у першому розділі основної частини дисертації при виборі напрямів дослідження. Якщо за даною проблемою було проведено багато важ​ливих досліджень за тривалий час, науковий аналіз джерел має бути особливо глибоким і повним. Крім того, огляд літератури здійснюється для того, щоб не повторювати відомих позицій.
Огляд літератури за темою на завершальному етапі дослідження покликаний не лише пов’язати проведене дослідження із загальним станом науки, але й порівняти отримані результати з даними інших дослідників, свій погляд – з поглядами інших вчених, визначити загальні тенденції в науці, підтвердити актуальність теми і достовір​ність фактології й теорії дослідника. Після завершення дослідження аналіз літератури, як правило, поглиблюється, оскільки з’являється можливість більш обґрунтованого пояснення помилкових поглядів тих чи інших авторів. Огляд джерел дозволяє визначити новий на​уковий напрям, який потребує дослідження.
Слід зважати на такі основні критерії правильності написання огляду:
-  огляд пишеться не за авторами, а згідно із завданнями дослід​ження;
-  огляд має виявити професійну компетентність здобувача, його особистий внесок у розробку теми порівняно з уже відомими дослідженнями;
-  огляд написано правильно, якщо його можна опублікувати як самостійну статтю.
9.2.4. Виклад змісту та структура дисертації

Існують основні ви​моги щодо дисертацій та авторефератів дисертацій, яких мають до​тримуватися здобувачі наукових ступенів.
Оскільки дисертація є кваліфікаційною працею, її оцінюють не лише за теоретичною, науковою цінністю, актуальністю теми і прак​тичним значенням здобутих результатів, але й за рівнем виконання вимог, які ставляться до змісту, структури дисертації та її оформлення.
Основні вимоги зводяться до короткого формулювання назви дисертації, її відповідності обраній спеціальності та суті вирішуваної наукової проблеми (мети). Вона повинна вказувати на мету  дослідження та його завершеність.
Коротка назва наукової праці свідчить про те, що дослідження проведено з вичерпною повнотою. У дисертаціях, що висвітлюють вузькі теми, назва має бути більш конкретною, а тому більш розши​реною.
У дисертації необхідно стисло, логічно й аргументовано виклада​ти зміст і результати досліджень, уникати загальних слів, бездоказо​вих тверджень, тавтологій.
Дисертацію на здобуття наукового ступеня подають у вигляді спеціально підготовленого рукопису у твердій палітурці.
9.2.4.1. Структура дисертації

Як кваліфікаційна робота, дисертація має суворо визначену структуру. Вона складається з елементів, що повинні розміщуватись у такій послідовності:
1. Титульний аркуш.
2. Зміст.
3. Перелік умовних позначень (за необхідності).
4. Вступ.
5. Основна частина.
6. Висновки.
7. Список використаних джерел.
8. Додатки (за необхідності).
Титульний аркуш (додаток К) є першою сторінкою дисертації і заповнюється за суворо встановленими правилами.
Верхня частина титульного аркуша дисертації містить наймену​вання наукової організації або вищого навчального закладу, де її ви​конано. Далі вказують прізвище, ім’я, по батькові автора (у називному відмінку); індекс УДК. У середньому полі розміщують: назву дисертації; шифр і найменування спеціальності; науковий сту​пінь, на який претендує здобувач. Ближче до правого краю титульно​го аркуша вказують науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові наукового керівника; місто і рік написання (без слова «рік»). На титульному аркуші обов’язково зазначається «На правах рукопису» та гриф обмеження розповсюдження (за необхідності). 

Зміст подають на початку дисертації після титульного аркуша. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх роз​ділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема, вступу, загальних висновків, списку використаних джерел, додатків.
Заголовки змісту мають точно повторювати заголовки в тексті. Скорочувати або давати їх за іншою редакцією, послідовністю і під​порядкованістю порівняно із заголовками в тексті не можна. Заголо​вки необхідно розмістити один за одним. 

Перелік умовних позначень, символів, скорочень і термінів по​дають за необхідності у тих випадках, коли в дисертації вжито спе​цифічну термінологію, а також використано маловідомі скорочення, нові символи, позначення і таке інше. Цей перелік складають у вигля​ді окремого списку, який розміщують перед вступом.
Перелік треба друкувати двома колонками, в яких зліва за абет​кою наводять, наприклад, скорочення, справа – їх детальне розшиф​рування.
Якщо в дисертації спеціальні терміни, скорочення, символи, по​значення і таке інше повторюються не більше трьох разів, перелік не складають, а їх розшифрування наводять у тексті при першому зга​дуванні.
9.2.4.2. Вступ до дисертації

Вступ до дисертації – відповідальна частина до​слідження, оскільки він розкриває сутність і стан наукової пробле​ми (завдання) та її значущість, підстави й вихідні дані для розробки теми, обґрунтування необхідності проведення дослідження.
В ньому подають загальну характеристику дисертації за рекомендо​ваною нижче послідовністю: актуальність обраної теми; зв’язок з на​уковими програмами, планами, темами; мета і завдання дослідження; наукова новизна одержаних результатів; їхнє практичне значення; особистий внесок дисертанта; апробація результатів дисертації; публікації автора з теми дослідження. Вступ не лише орієнтує читача в подальшому розкритті теми, але й містить усі необхідні квалі​фікаційні характеристики. Тому основні складові частини вступу до дисертації розглянемо детальніше.
Актуальність теми – обов’язкова вимога до кандидатської та докторської дисертацій, перший критерій, за яким здійснюється її експертиза офіційними опонентами, організацією, де виконано робо​ту, а також членами спеціалізованої вченої ради.
Цілком природно, що вступ дисертації має починатися з обґрунтування обраної теми. У цій частині вступу через критичний аналіз і порівняння з відомими рішеннями проблеми (наукового за​вдання) обґрунтовують актуальність і доцільність роботи для розви​тку відповідної галузі науки чи виробництва, особливо в загальнодержавному масштабі. Висвітлення актуальності не повинно бути багатослівним. Достатньо кількома реченнями висловити головне – сутність про​блеми або наукового завдання.
Актуальність теми – це важливість, суттєве значення, відповід​ність теми дослідження сучасним потребам певної галузі науки та перспективам її розвитку, практичним завданням відповідної сфери діяльності. Вона характеризує співвідношення між тим, що з даної проблеми вже відомо і що досліджується здобувачем уперше, і вказує на те, для якої галузі науки чи виробництва становлять цін​ність наукові результати дисертації.
Обґрунтування актуальності обраної теми дисертації свідчить про те, чи спромігся автор обрати важливу для теорії та практики тему, як він розуміє й оцінює її щодо сучасної соціальної значущості. Актуальність теми характеризує наукову зрі​лість і професійну підготовленість здобувача. Вона має висвітлювати:
- соціальну значущість проблеми дослідження, розв’язання якої має важливе економічне та соціально-культурне значення в умовах України;
- суттєвість її значення для подальшого розвитку відповідної га​лузі науки, теорії чи практики;
- значення для створення нових напрямів певної галузі науки;
- вирішення окремих конкретних питань, які сприяють якісним змінам у науці чи виробництві;
- доцільність роботи, її відмінність порівняно з відомими розв’я​заннями проблеми (наукового завдання).
Важливою складовою актуальності є формулювання проблемної ситуації, виклад її сутності. У кандидатській дисертації, як правило, розв’язується лише одна наукова проблема. Проблема дослідження визначає проблемну ситуацію, яка відбиває суперечність між типо​вим станом об’єкта дослідження та вимогами теорії й практики.
Проблема завжди виникає, коли старе знання стає не​достатнім, а нове ще не набуло розвинутої форми. Таким чи​ном, проблема в науці – це суперечлива ситуація, що потребує розв’язання. Така ситуація створюється найчастіше в результаті від​криття нових фактів, які явно виходять за межі попередніх теоретичних уявлень, тобто коли жодна з теорій не спроможна пояснити нові факти.
Вибираючи тему дисертації, слід зважати на те, що праці, присвя​чені широким темам, часто бувають поверховими і недостатньо само​стійними. Вузька ж тема проробляється глибше й детальніше.

При обґрунтуванні актуальності теми зазначають стан її розроб​ки. Для цього проводиться короткий огляд літератури, який підсу​мовує, що саме цю тему ще не вивчено (розкрито лише частково, не в тому аспекті) і тому вона потребує подальшої розробки. Якщо такого висновку здобувач не може дійти, він позбавляє себе можливості роз​робки даної теми.
Завершується ця частина вступу рубрикою «Зв’язок роботи з науковими програмами, планами, темами», де стисло викладають зв’язок теми дисертації з плановим дослідженням, що виконується на факультеті або у науковій установі, а також з галузеви​ми та/або державними планами і програмами.
Тут наводять назву конкретної програми, її шифр, державний ре​єстраційний номер теми дослідження, а також рівень упровадження результатів дисертаційного дослідження в цій галузі.
Після формулювання наукової проблеми й доведення того, що частина проблеми, яка є темою дисертаційної роботи, ще не була опрацьована та висвітлена у спеціальній літературі, формулю​ють мету роботи і завдання, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети.
Мета – це кінцевий результат, на досягнення яко​го спрямовано дослідження. Мета дисертації реалізується через ви​рішення відповідних їй конкретних завдань. Формулюючи мету, не слід вживати слова «дослідження...», «вивчення...», тому що вони вказують на засіб її досягнення, а не на саму мету. Між метою та кінцевим результатом дослідження має існувати тісний зв’язок.
Завдання дослідження подаються у формі переліків: «вивчи​ти...», «проаналізувати...», «встановити...», «з’ясувати...», «обґрунту​вати...» та ін. Формулювати завдання слід зрозуміло, стисло, конкрет​но, оскільки опис їх вирішення становить зміст розділів і підрозділів дисертаційної роботи, а назви розділів дисертації мають відповідати конкретним завданням і результатам дослідження. Мета і завдання дослідження, а також головний результат повинні обов’язково бути досягнутими.
Про досягнення мети слід зазначити у висновках дисертації, про вирішення конкретних завдань дисертації – засвідчити у висновках до відповідних розділів дослідження.
Якщо мету й завдання дослідження сформульовано не точно, це свідчить про недостатнє осмислення дисертантом головного науко​вого результату, до якого він прагне. Крім того, фахівці (опоненти) не зможуть оцінити рівень досягнення ним мети дисертації.
Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжує про​блемну ситуацію й обране для вивчення, частина об’єктивної дійсності, яка існує незалежно від нашої свідомості й уявлен​ня про неї. У разі, коли ця частина об’єктивної дійсності стає темою дослідження, вона стає й предметом дослідження. Предмет дослі​дження міститься в межах об’єкта і являє собою теоретичне відтво​рення об’єктивної дійсності, суттєвих зв’язків і відношень, які підлягають безпосередньому вивченню в даній дисертації, є головни​ми, визначальними для конкретного дослідження.
Об’єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і часткове. В об’єкті виділя​ється його аспект, який виступає предметом дослідження. Саме на нього й спрямовано всю увагу здобувача, саме предмет дисертацій​ного дослідження визначає тему дисертаційної роботи, яку вказано на титульному аркуші як її назву. Об’єкт та/або предмет дослідження обов’язково повинні мати новизну.
Між темою, об’єктом і предметом, метою і завданням досліджен​ня існує нерозривний зв’язок. У своїй сукупності вони зумовлюють зміст положень, що виносяться здобувачем на захист, висновків і ре​комендацій дисертації. Тут можна простежити таку закономірність. Якщо для формулювання назви дисертації має велике значення об’єкт дослідження й кінцевий результат, то для встановлення мети дослідження, крім цього, й такий елемент як шлях досягнення кін​цевого результату, який відсутній у формулюванні теми.
Методи дослідження подають у вигляді переліку, але перерахо​вувати їх треба не відірвано від змісту роботи. Слід коротко і зміс​товно визначати, що саме досліджується тим чи іншим методом. Це дасть змогу пересвідчитися в логічності та прийнятності вибору саме цих методів.
Важливою кваліфікаційною ознакою дисертації є наукова новиз​на одержаних результатів.
Дисертація повинна містити наукові результати. Науковий ре​зультат – це кінцевий підсумок, що завершує наукове дослідження. Він має відповідати вимогам наукової новизни, достовірності й прак​тичної значущості.
Подають короткий виклад нових наукових положень (рі​шень), запропонованих здобувачем особисто. Необхідно показати відмінність одержаних результатів від відомих рішень, описати сту​пінь новизни (вперше одержано, удосконалено, дістало подальший розвиток).
Науковий результат – це творчий продукт окремого розділу і дисертації в цілому. Суть наукового результату формулюється в ко​ротких висновках до розділу, а також у загальних висновках до дис​ертації. Виклад суті результату має бути стислим, зрозумілим, кон​кретним, без загальних слів і термінів, що потребують додаткових пояснень.
Кожне наукове положення чітко формулюють, виокремлюючи його основну сутність і зосереджуючи особливу увагу на рівні досягну​тої при цьому новизни. Сформульоване наукове положення повинно читатися і сприйматися легко й однозначно (без нагромадження дріб​них і таких, що затьмарюють його сутність, деталей та уточнень). У жод​ному випадку не можна вдаватися до викладу наукового положення у вигляді анотації, коли просто констатують, що в дисертації зроблено те й те, а сутності та новизни із написаного виявити неможливо. Подання наукових положень у вигляді анотацій є найбільш поширеною помил​кою здобувачів при викладенні загальної характеристики роботи.
До цього пункту не можна включати опис нових прикладних (практичних) результатів, отриманих у вигляді способів, пристроїв, методик, схем, алгоритмів тощо. Слід завжди розмежовувати одержа​ні наукові положення та нові прикладні результати, що випливають з теоретичного доробку дисертанта.
Усі наукові положення з урахуванням досягнутого рівня новизни є теоретичною основою (фундаментом) вирішеної в дисер​тації наукової проблеми (наукового завдання). Насамперед за це здобувачеві присуджують науковий ступінь.
Наукова новизна самої дисертації – це ознака, наявність якої надає автору право на використання поняття «вперше» при харак​теристиці здобутих результатів і проведеного дослідження в цілому. Поняття «вперше» означає в науці факт відсутності подібних резуль​татів до їхнього оприлюднення. Уперше може здійснюватися дослідження на оригінальну тему, яка раніше не досліджувалась, у тій чи іншій галузі наукового знання.
Для великої кількості наук наукова новизна визначається наяв​ністю:

- теоретичних положень, які вперше сформульовані й змістовно обґрунтовані;

- практичних рекомендацій, які впроваджені в практику і суттєво впливають на досягнення нових соціально-економічних ре​зультатів. 
Новими можуть бути лише положення дисертаційного дослідження, які сприяють подальшому розвитку науки в цілому або окремих її напрямів.
Теоретичне та практичне значення здобутих результатів – складова частина вступу, один з основних критеріїв оцінки дисертації як кваліфікаційної роботи.
Опонент оцінює науковий результат дисертанта щодо значущості його праці для науки й практики та вказує можливі конкретні шля​хи використання результатів дослідження. Тому практичне значен​ня висновків дисертації має бути чітко сформульовано здобувачем. Якщо окремі результати дисертації вже впроваджено, необхідно під​твердити це документально. Перспективи впровадження теж окрес​люють із зазначенням масштабів і місця використання.
Упроваджувати можна як теоретичні, так і практичні результати дисертації, що мають самостійне значення, й обов’язково ті, які вказа​ні у висновках дисертації. Слід завчасно продумати можливі форми використання результатів дисертації.
У дисертації, що має теоретичне значення, слід навести відомості про наукове використання результатів досліджень або рекомендації щодо цього, а в дисертації, яка має прикладне значення, – відомості про практичне застосування одержаних результатів або рекомендації щодо цього. Відзначаючи практичну цінність здобутих результатів, необхідно подати інформацію стосовно міри готовності до викорис​тання або його масштабів.
Необхідно дати стислі відомості щодо впровадження результатів досліджень із зазначенням організацій, в яких здійснено їх реалізацію й в яких формах.
У вступі до дисертації також необхідним є зазначення особисто​го внеску здобувача. Дисертація – це одноосібне наукове досліджен​ня, яке відбиває особистий внесок науковця в розв’язання наукової проблеми, що дає підстави присудити його автору науковий ступінь.

Здобувач має в концентрованому вигляді відбити свій особистий внесок у дослідження наукової проблеми у вступі до дисертації.
У разі використання в дисертації ідей або розробок, що належать співавторам, разом з якими були опубліковані наукові праці, здобувач повинен зазначити цей факт у дисертації та в авторефераті, обов’язково виділивши особистий внесок у праці або розробки. Крім того, цей факт має знайти відбиття в актах про впроваджен​ня результатів дослідження, якщо автор є учасником колективної науково-дослідної роботи.
Якщо автор дисертації недостатньою мірою довів свій особистий внесок у досягнення наукових результатів, сукупну цінність колек​тивної роботи, це може розглядатися відповідною структурою Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України як наукова несумлінність.
Завершується вступ відомостями про апробацію результатів дисертації.
У цій частині вступу зазначається, на яких наукових з’їздах, кон​ференціях, симпозіумах, нарадах оприлюднено результати дослі​джень, що включені в дисертацію.
Обов’язково подаються відомості про публікації здобувача, за​значаючи, у скількох монографіях, статтях у наукових журналах, збірниках наукових праць, матеріалах і тезах конференцій опубліко​вано результати дисертації.
При написанні цієї частини вступу слід вказати, чи всі результа​ти або висновки дисертації опубліковані або оприлюднені. Про це може свідчити відповідність назви конференції (з’їзду, симпозіуму, семінару) темі дисертації або окремим її розділам. Пріоритет авто​ра підтверджують дата проведення конференції, рік видання статті, дата читання лекцій з теми дослідження або обговорення дисертації на засіданні кафедри (відділу).
У кінці вступу бажано розкрити структуру дисертації, подати перелік її структурних елементів, обґрунтувати послідовність їх ви​кладу, вказати обсяг дисертації, тексту, списку використаних джерел, додатків.
Приблизний обсяг вступу становить 12 сторінок тексту. Він оста​точно оформлюється, як правило, після того як дослід​ження завершено.

9.2.4.3. Основна частина дисертації

Основна частина дисертації – це головна її складова, яка розкриває зміст дослідження. Вона складається з розділів, підрозді​лів, пунктів, підпунктів. Кожен розділ розпочинають з нової сторін​ки. Основному тексту кожного розділу може передувати передмова зі стислим оглядом публікацій і раніше проведених досліджень, опи​сом обраного напряму та обґрунтуванням застосованих методів до​сліджень. У кінці кожного розділу формулюють висновки зі стислим викладом наведених у розділі наукових і практичних результатів, що дає змогу звільнити загальні висновки від другорядних подробиць.
У розділах основної частини подають: огляд літератури за темою та вибір напрямів досліджень; виклад загальної методики й основних методів досліджень; експериментальну частину та методику дослі​джень; відомості про проведені теоретичні й (або) експериментальні дослідження; аналіз і узагальнення результатів досліджень.
Дисертація обов’язково повинна містити огляд літератури, як правило, у формі окремого розділу чи підрозділу. В огляді літерату​ри здобувач окреслює основні етапи розвитку наукової думки із до​сліджуваної ним проблеми. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, здобувач має назвати питання, що залишилися невирішеними і, отже, визначити своє місце у розв’язанні проблеми. Доцільно закінчити розділ коротким резюме стосовно необхід​ності проведення досліджень у даній галузі.
Огляд літератури з теми має виявити глибоку обізнаність дис​ертанта зі спеціальною літературою, його вміння систематизувати джерела, критично їх оцінювати, виокремлювати суттєве, оцінюва​ти попередньо зроблене іншими дослідниками, визначати головне в сучасному стані проблеми. 
Матеріали огляду слід систематизувати в логічній послідовності. Тому перелік робіт та їх критичний аналіз не обов’язково подавати у хронологічному порядку. Загальний обсяг огляду літератури не повинен перевищувати 20% обсягу осно​вної частини дисертації.
Оскільки кандидатська дисертація присвячується порівняно вузькій темі, огляд робіт попередників слід робити з питань об​раної теми, а не усієї проблеми в цілому. Всі більш-менш цінні публі​кації, що мають пряме відношення до теми дисертації, слід назвати і критично оцінити.

Інколи здобувач, спираючись тільки на доступну йому літерату​ру, стверджує, що він перший вивчив дану тему. Проте пізніше це не підтверджується. Такі категоричні твердження можна робити лише після детального вивчення літературних джерел і консультацій з на​уковим керівником.
У другому розділі, як правило, обґрунтовують вибір напрямку до​слідження, наводять методи вирішення завдань та їхні порівняльні оцінки, надають загальну методику проведення дисертаційного до​слідження. У теоретичних роботах розкривають гіпотези, що розгля​даються.
Обов’язковим елементом цього розділу є вказівка на за​гальні методи та методику дослідження, які є концептуальною осно​вою дисертації, інструментом у отриманні фактичного матеріалу, ви​ступають необхідною умовою досягнення поставленої в роботі мети.
Загальні методи – це методологія дослідження, тобто основний, вихідний пункт, світоглядні концепції, теоретичні положення галузі, на які спирається автор дисертації. Методологічні положення станов​лять теоретичну базу дослідження й завжди перебувають поза його межами. Не рекомендується брати як методологічну основу теоре​тичні підходи попередників, що досліджували дану тему. Методоло​гічні положення наводяться як постулат, який не підлягає доведенню або критиці.
У цьому розділі автор має виявити рівень володіння науковими (філософськими, загальнонауковими, спеціальними) методами, а також означити конкретні шляхи, способи досягнення наукового ре​зультату. Слід описати методи, використані під час наукового пошу​ку, основні етапи науково-дослідної роботи.
Крім того, наводять інші елементи наукового процесу. До них, зокрема, належать гіпотеза, вказівки, конкретний матеріал, на яко​му виконано роботу. Тут також надаються характеристика основних джерел інформації (офіційних, наукових, літературних, бібліографіч​них), посилання на власні роботи здобувача, зазначається термін ви​ходу першої публікації автора.
Отже, в другому розділі дисертації докладно висвітлюються стратегія і тактика, методика й техніка дослідження, а також уза​гальнюються результати. Матеріали цього розділу повинні засвідчи​ти достовірність здобутих результатів.

У наступному розділі з вичерпною повнотою ви​кладають результати власних досліджень автора з висвітленням нового, що він вніс у розробку проблеми. Здобувач має дати оцінку повноти вирішення поставлених завдань, достовірності одержаних результатів (характеристик, параметрів), порівнюючи їх з аналогічни​ми результатами вітчизняних і зарубіжних авторів, обґрунтувати не​обхідність додаткових досліджень, навести негативні результати, які зумовлюють необхідність припинення подальших досліджень в деяких напрямках.
Дисертація повинна містити нове вирішення актуального науко​вого завдання: нові факти; уточнення відомих раніше, проте недостат​ньо вивчених фактів; виявлені закономірності, авторські висновки, рекомендації. Нові наукові факти об’єднуються в систему, обґрунтовуються концептуальні положення.
Основна частина дисертації містить, як правило, три розділи і дев’ять підрозділів відповідно до завдань, які вирішує дослідник.
Зміст розділів дисертації має відповідати темі дисертації й повністю її розкривати. Текст розділів демонструє вмін​ня дисертанта стисло, логічно й аргументовано викладати матеріал.
Послідовність розділів залежить від характеру дисер​тації. Якщо теоретичні питання є головними, їм присвячується пер​ший розділ. При цьому в першому підрозділі подаються матеріали з вирішення основного теоретичного завдання, у другому – додат​кові теоретичні питання, що випливають з основного. У результаті виконання теоретичної частини дисертації мають бути сформульовані завдання експериментального дослідження та очікуваний результат.
Кожен розділ завершується висновками, які містять стислий ви​клад наукового результату: його суть, новизну й достовір​ність; практичне значення; джерело, в якому здобувач попередньо опублікував результат (тобто вказується номер публікації у списку літератури); обґрунтування пріоритету результату. 
Посилання на власні публіка​ції автора дає змогу легко пересвідчитися у виконанні вимоги щодо обов’язкового висвітлення у друкованих працях основних результа​тів дисертації. Такі посилання зручно робити в коротких висновках до розділів дисертації, приблизно в такій формі: «Основні результа​ти даного розділу опубліковані у праці [4]».
Висновки до розділів не повинні носити реферативного характе​ру або форми викладу того, що зроблено, і мають базуватися на мате​ріалі розділу.

Приблизний обсяг висновків до розділів 1,5–2 сторінки. Доціль​но пронумерувати висновки.
9.2.4.4. Висновки до дисертації

Висновки до дисертації в цілому повинні містити головні наукові результати, отримані здобувачем особисто, показати його пріоритет у розв’язанні наукової проблеми, її значення для науки і практики. Висновки – це синтез накопиченої в основній частині наукової ін​формації, тобто послідовний, логічний, чіткий виклад головних ре​зультатів дослідження.
У висновках формулюються найважливіші наукові та практичні положення з дослідженої наукової проблеми (завдання), її значення для науки і практики. Далі –  висновки та рекомендації щодо науко​вого і практичного використання здобутих результатів.
Висновки не повинні механічно підсумовуватися в кінці розділів, а мають містити нове, суттєве, що становить підсумкові результати дослідження. Вони часто подаються у вигляді певної кількості прону​мерованих абзаців. Їхня послідовність визначається логікою побудо​ви дослідження.
У першому пункті висновків стисло оцінюють стан питання. Далі розкривають методи розв’язання поставленої в дисертації наукової проблеми (завдання), порівнюючи їх з іншими.
Висновки передбачають узагальнену підсумкову оцінку проведе​ної роботи. При цьому важливо зазначити, в чому полягає її основ​ний зміст, які наукові результати отримано, які нові наукові завдання постають у зв’язку з проведеним дослідженням. Необхідно вказати на новизну, теоретичну й практичну цінність дослідження, а також на те, які результати теоретичної та експериментальної части​н дисертації й де було впроваджено. Інколи виникає необхідність зазначити шляхи продовження дослідження, конкретні завдання, які майбутнім дослідникам доведеться вирішувати в першу чергу.
Таким чином, висновки до дисертації є не звичайним переліком отриманих результатів проведеного дослідження, а їх підсумковим синтезом, тобто формулюванням нового, що внесено автором у вивчення і розв’язання проблеми. 
У висновках слід наголосити, що мету дослідження досягнуто, а всі поставлені завдання вирі​шено. Висновки повинні бути новими, оригінальними в даній галузі. Приблизний обсяг висновків 4-5 сторінок тексту.

9.2.4.5. Список використаної літератури і джерел

Використані джерела можна розміщувати в порядку їх згадування у тексті за наскрізною нумерацією. Це один з можливих способів розміщення джерел, який рекомендовано для застосування. Проте зазначене не виключає можливість застосування інших способів, зокрема, алфавітного – за алфавітом прізвищ авторів або назв творів (він найзручніший для користування). Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел представлені в додатку Л.
Кількість використаних джерел не лімітується, а  залежить від теми і завдань дисертації.
При складанні списку використаних джерел слід зважати на пев​ні правила. До списку входять:
- офіційні документи, які публікуються від імені державних або громадських організацій, установ і відомств і свідчать про акту​альність досліджуваної теми;
-  основні праці провідних фахівців у даній галузі;
-  праці авторів, що відбивають всі погляди на розв’язання проб​леми;
- публікації автора дисертації з теми дослідження, що підтвер​джують його особистий внесок у розробку;
- основні праці наукового керівника, опонентів, які засвідчують їхню компетентність у даній проблемі.
Не слід включати до списку роботи, на які немає посилань у тексті дисертації і які фактично не було використано, а також ен​циклопедичні словники, науково-популярні книги, газети. Водночас у разі необхідності використання таких видань слід навести їх у тексті дисертаційної роботи.
Недостатня кількість джерел свідчить про поверховість дисерта​ції, надмірність – про її компілятивний характер. Оптимальну кіль​кість джерел можна визначити через зіставлення з обсягом дисерта​ції: на одну сторінку тексту дисертації має припадати одне джерело, тобто кількість має відповідати обсягу дисертації ± 25%.
Кожне літературне джерело списку повинне знайти відбиття в рукописі дисертації. Якщо автор робить посилання на будь-які запо​зичені факти або цитує праці інших авторів, він обов’язково має дати їхнє джерело. Це дасть змогу опонентам виокремити результат здобувача від запозиченого.
Використання чужих ідей, думок, концепцій, фактів без відпо​відних посилань на першоджерела зветься плагіатом. Якщо автора дисертації обґрунтовано звинуватять у плагіаті, робота знімається із захисту в спеціалізованій вченій раді без права повторного захисту.
9.2.4.6. Додатки до дисертації

Додатки не є обов’язковим елементом і не входять до основного ліміту обсягу, який визначено для дисертації. Проте вони підвищують рівень довіри до результатів дисертації, свідчать про їхню достовірність.
Додатки обов’язково роблять тоді, коли теоретичний або емпі​ричний матеріал надто великий. Основну його частину подають у до​датках, а «вижимку» з нього – в тексті дисертації. При цьому робиться відповідне посилання.
За необхідності до додатків доцільно включати допоміжний мате​ріал, необхідний для повноти сприйняття дисертації:
-  зразки анкет, опитувальних листів, текстів;
-  таблиці допоміжних даних;
-  акти впровадження;
-  проміжні математичні доведення, формули та розрахунки;
-  ілюстрації допоміжного характеру.
За формою це можуть бути текст, таблиця, схема, графік, карта тощо.
9.3. Оформлення дисертаційної роботи
Дисертації, як кваліфікаційні роботи на здобуття наукових ступенів кандидата і доктора наук, повинні мати не лише високий рівень змісту, відповідну структуру, але й оформлення. Тому водночас з написанням тексту дисертації на кожному етапі дослідження, а не лише на остан​ньому здійснюється пошук оптимальної форми наукової праці.
Оформлення дисертації має від​повідати вимогам до робіт, які направляються до друку. Крім того, вказується, що в дисертації необхідно стисло, логічно й аргументо​вано викладати зміст і результати досліджень.
Особливі вимоги висуваються до мови та стилю викладу матеріа​лу. Радам надається право повертати роботи, неохайно оформлені, що містять граматичні помилки й грубі стилістичні огріхи.

Перш за все, слід привчитися до безособового стилю викладу, тобто замість «мною сказано» або «я отримав» слід використовувати звороти «в дисертації показано» або «в результаті можна отримати» та ін. 
Друга вимога полягає в максимальному стисненні матеріалу, виключенні з нього другорядного, надлишкового, несуттєвого, сум​нівного. Здобувач має прагнути до скорочення обсягу дисертації, але без втрат для її змісту й зрозумілості викладу.
При друкуванні дисертації слід пам’ятати, що на одній сторінці має бути три-чотири абзаци. Текст дисертації треба старанно прочи​тати та перевірити його грамотність.
Дисертацію друкують машинописним способом або за допомо​гою комп’ютера на одній стороні аркуша білого паперу формату А4 (210x297 мм) через два міжрядкових інтервали до 30 рядків на сторінці.
Один авторський аркуш налічує 40000 знаків і містить приблизно 24 сторінки дисертації. При друкуванні з використанням комп’ютера застосовують текстовий редактор Word (шрифт Times New Rroman) розміру 14 з полуторним міжрядковим інтервалом.
Усі примірники дисертації мають бути ідентичними. У разі викори​стання здобувачем копіювальної техніки ідентичність усіх примірни​ків дисертації повинна бути засвідчена спеціалізованою вченою радою.
Текст дисертації необхідно друкувати, залишаючи поля таких розмірів: ліве – не менше 30 мм, праве – не менше 10, верхнє – не менше 20, нижнє – не менше 20 мм.
Шрифт друку повинен бути чітким, чорного кольору середньої жирності. Щільність тексту дисертації має бути однаковою.
Уписувати в текст дисертації окремі іноземні слова, формули, умовні позначення можна чорнилом, тушшю, пастою тільки чорного кольору, при цьому щільність вписаного тексту має бути максималь​но наближеною до щільності основного тексту.
Друкарські помилки, описки й графічні неточності, які виявлено в процесі читання дисертації, можна виправити підчищенням або за​фарбуванням білою фарбою й нанесенням на те саме місце або між рядками виправленого тексту (фрагменту, малюнку) машинописним способом.
Заголовки структурних частин дисертації «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРО​ЧЕНЬ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в розряді в підбір до тексту. У кінці заголовка, надрукованого в підбір до тексту, ставиться крапка.
Відстань між заголовком (за винятком заголовку пункту) та тек​стом має дорівнювати трьом-чотирьом інтервалам.
Кожну структурну частину дисертації слід починати з нової сто​рінки.
Усі примірники дисертації повинні бути підписані автором на ти​тульному аркуші.
До загального обсягу дисертації не входять додатки, список ви​користаних джерел, таблиці та рисунки, але всі сторінки зазначених елементів дисертації підлягають суцільній нумерації за загальними правилами.
Номери сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів, малюн​ків, таблиць, формул позначають арабськими цифрами без знаку №.
Першою сторінкою дисертації є титульний аркуш, який включа​ють до загальної нумерації сторінок дисертації. На титульному арку​ші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер про​ставляється у правому верхньому куті сторінки без крапки.
Зміст, перелік умовних позначень, вступ, висновки, список вико​ристаних джерел не нумерують. Номер розділу ставлять після слова «РОЗДІЛ», після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка друкують його заголовок.
Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозді​лу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими і після ставиться крапка, наприклад: «2.3.» (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому самому рядку йде заголовок підроз​ділу.
Пункти нумерують у межах кожного підрозділу. Номер пункту складається з порядкових номерів розділу, підрозділу, пункту, між якими і після ставиться крапка, наприклад «1.3.2.» (другий пункт третього підрозділу першого розділу), потім у тому самому рядку йде заголовок пункту, якщо він є.

Підпункти нумерують у межах кожного пункту за такими самими правилами, як і пункти.
Ілюстрації (фотографії, креслення, схеми, графіки, карти) й та​блиці необхідно подавати безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. Ілюстрації й та​блиці, які розміщені на окремих сторінках дисертації, включають до загальної нумерації сторінок.
Ілюстрації повинні супроводжуватися підписами, які розміщу​ють після номера ілюстрації. За необхідності ілюстрацію доповню​ють пояснювальними даними (підрисунковий текст). Ілюстрації по​значають скороченням «Рис.» і нумерують, наприклад: Рис. 4. На ці порядкові номери в тексті роблять посилання.
Цифровий матеріал, як правило, слід оформляти у вигляді таблиць.
Таблиці є способом стислого подання інформації: цифровий чи текстовий матеріал групується у стовпчики та рядки, відокремлені один від одного вертикальними й горизонтальними лініями.
Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над табли​цею і друкують симетрично до тексту. Назву і слово «Таблиця» по​чинають з великої літери. Назву не підкреслюють.
При використанні формул необхідно дотримуватися певних пра​вил.
Найбільші, а також довгі та громіздкі формули, котрі мають у складі знаки суми, добутку, диференціювання, інтегрування, розмі​щують на окремих рядках. Це стосується також і всіх нумерованих формул. Для економії місця кілька коротких однотипних формул, відокремлених від тексту, можна подати в одному рядку, а не одну під одною. Невеликі нескладні формули, що не мають самостійного значення, вписують усередині рядків тексту.
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів слід наво​дити безпосередньо під формулою у послідовності, в якій вони наведені у формулі. Значення кожного символу та числового коефі​цієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення по​чинають зі слова «де» без двокрапки.
Рівняння та формули відокремлюють від тексту. Вище і нижче кожної формули залишають інтервал  не менше одного рядка. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його переносять після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (– ), множення.

Нумерувати слід лише формули, на які є посилання в подаль​шому тексті. Інші нумерувати не рекомендується.
Порядкові номери позначають арабськими цифрами в круглих дужках біля правого поля сторінки без крапок від формули до її но​мера.
Дисертацію як кваліфікаційну роботу оцінюють також за рівнем бібліографічного апарату, який є ключем до джерел, використаних автором при її написанні. Бібліографічний апарат представлено по​силанням і списком використаних джерел, які оформляють згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006. «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис: загальні вимоги та правила складання». 
Додатки оформлюють як продовження дисертації на наступних її сторінках або як окрему частину, розміщуючи їх за порядком по​силань у тексті дисертації.
Якщо додатки оформлюють на наступних сторінках дисертації, кожен такий додаток має починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої вели​кої симетрично до тексту. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток» і велика літера, що позначає додаток.
Додатки слід позначати послідовно великими літерами україн​ської абетки, за винятком літер Г, Є, И, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б та ін. Один додаток позначається однією буквою.
При оформленні додатків окремою частиною (книгою) на ти​тульному аркуші під назвою дисертації друкують великими літерами слово «ДОДАТКИ».
9.4. Автореферат дисертації та методика його написання й оформлення
Кожна дисертація супроводжується окремим авторефератом. Автореферат – це стислий виклад змісту, головних ідей, структури та основних висновків дисертації.
Написання автореферату – заключний етап виконання дисертацій​ної роботи перед поданням її до захисту. 
Призначення автореферату – широке ознайомлення наукових працівників з методикою досліджен​ня, фактичними результатами і основними висновками дисертації.

 Зміст автореферату повинен у стислій формі, але точно відбивати зміст дисертації, надавати повне уявлення про найважливіші наукові й прак​тичні результати, їхнє значення для науки та практики.
Автореферат друкують державною мовою. Його публікація дає змогу одержати до дня захисту відгуки від фахівців даної галузі.
Автореферат – документ, необхідний для захисту. Він не лише сповіщає про факт захисту дисертації, але й ґрунтовно розкриває зміст дисертації, завдяки чому може замінити її читання. У ньому не повинно бути наведено надмірних подробиць, а також інформації, яку не відбито в дисертації.
Структурно автореферат складається із загальної характеристи​ки роботи, основного змісту, висновків, списку публікацій.
Текст автореферату починається з розділу «ЗАГАЛЬНА ХА​РАКТЕРИСТИКА РОБОТИ», який повинен відповідати вступу до дисертації.
Актуальність теми дослідження обґрунтовується з трьох пози​цій: відповідність суспільним потребам у розв’язанні даної пробле​ми, особливо в масштабах держави; доцільність роботи для розвитку відповідної галузі науки; значущість для використання у практичній діяльності.
Далі стисло викладаються підхід до проблеми в науковій літера​турі, основні наукові розробки з теми, а також питання, які вирішено і які потребують подальшого вирішення. Обґрунтовується необхід​ність проведення дослідження, визначається провідна ідея й, за мож​ливості, його об’єкт і предмет.
Надається зв’язок роботи з науковими програмами, планами, темами – на​водяться стислі відомості про зв’язок обраного напряму дослідження з планами організації, де виконано роботу, а також галузевими та/ або державними планами і програмами. Обов’язково зазначається зв’язок теми дисертації з науково-дослідними темами кафедри, ла​бораторії, відділу.
Мета і завдання дослідження – це розробка теоретичної концеп​ції, системи наукових знань про об’єкт і предмет дослідження, стисле формулювання сутності наукового пошуку. Завдання дослідження підпорядковані його меті. Як правило, для кандидатської дисертації формулюються чотири-п’ять завдань дослідження, а для докторської, відповідно, більше.
Далі зазначають об’єкт дисертаційного дослідження, його пред​мет і теоретико-методологічну основу.
Наукова новизна здобутих результатів включає стислу характе​ристику нових наукових положень (рішень), запропонованих дисе​ртантом особисто. Необхідно показати відмінність здобутих резуль​татів від відомих раніше даних. При цьому наводять пункти (сім-шість або більше), що харак​теризують саме наукову новизну дослідження. Важливим є розташу​вання пунктів новизни відповідно до завдань дослідження.
Теоретичне та практичне значення дослідження – це відомос​ті про шляхи та можливості наукового використання висновків і результатів дослідження, рекомендації щодо цього, їхню значу​щість для розвитку науки та перспективи як теоретичної основи для нових досліджень.
У дисертації, що має практичне значення, необхідно навести відо​мості про можливості практичного впровадження здобутих результа​тів або рекомендації щодо цього, ступінь готовності до викорис​тання або їхній масштаб.
Особистий внесок здобувача – докладно викладаються результа​ти, здобуті науковцем особисто. Якщо в дисертації використано ідеї або розробки співавторів, здобувач має це зазначити в дисертації та в авторефераті, вказавши на особистий внесок у розробки.
Апробація результатів дисертації – подаються відомості, де і коли здобувач виступав зі своїми ідеями на наукових з’їздах, кон​ференціях, симпозіумах, нарадах, під час проведення спецсемінарів чи читання авторських курсів. Зазначається точна назва кон​ференції, рік та місце її проведення. На завершення слід навести дані щодо апробації дисертації на практиці, у навчальному процесі тощо.
Публікації – ця рубрика тісно пов’язана з попередньою і включає кількісні дані щодо публікацій з теми дисертації. Тут зазначають, у скількох монографіях, брошурах, статтях (зокрема фахових), матері​алах і тезах конференцій опубліковано матеріали дисертації.
Структура дисертації – цією рубрикою завершується загальна ха​рактеристика роботи, що подається в авторефераті. У ній вказується на наявність вступу, певної кількості розділів (підрозділів), додатків. Наводяться дані про повний обсяг дисертації, а також обсяг ілюстра​цій, таблиць, додатків (із зазначенням їх кількості), список викорис​таних джерел (із зазначенням кількості найменувань).
Наступним розділом автореферату є «ОСНОВНИЙ ЗМІСТ РО​БОТИ». У ньому стисло викладається зміст основних розділів і під​розділів дисертації.
Головна мета викладу – в мінімальному обсязі подати максимум корисної інформації. Таке скорочення тексту у процесі реферування досягається, як правило, шляхом скорочення подробиць, кількості прикладів, порівнянь тощо.
Цей розділ автореферату містить виклад змісту кожного розділу й підрозділу дисертації: які питання розглядаються, які методи за​стосовувалися при збиранні фактичного матеріалу, чим відрізняються даний процес чи явище, які їх особливості й тенденції розвитку.
В авторефераті слід стисло, логічно й аргументовано викласти зміст і результати дослідження, уникаючи загальних слів, бездоказо​вих тверджень, тавтології.
Особливу увагу слід звернути на ви​клад висновків. У них подається стисла інформація щодо підсумків виконаної роботи, яка має відповідати загальним висновкам дисер​тації. Висновки містять узагальнену підсумкову оцінку проведеної роботи. При цьому зазначається, чи досягнуто основної мети дисер​таційного дослідження.
Висновки не повинні точно повторювати пункти новизни дис​ертації. Тому до їх формулювання слід підійти особливо вдумливо й ретельно. Висновки мають відповідати меті і завданням дослідження.
Список опублікованих праць здобувача з теми дисертації подається згідно з вимогами державного стан​дарту ДСТУ ГОСТ 7.1:2006. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис : загальні вимоги та правила складання (ГОСТ 7.1 – 2003, IDT) з обов’язковим наведенням назв праць і прізвищ усіх співавторів. Опу​бліковані праці, що відбивають основні положення дисертації, мають бути розміщені у списку в такому порядку: монографії, брошури, статті в наукових фахових виданнях, авторські свідоцтва, патенти, препринти, депоновані та анотовані в наукових журналах статті, тези тощо. Тези доповідей включаються за умови, якщо вони слугують встановленню пріоритету або коли їхній зміст не викладено в інших публікаціях [14].

Якщо є роботи, написані у співавторстві, про це слід зазначити в кінці бібліографічного опису.
Анотація розміщується на останніх сторінках автореферату. Це анотація українською, англійською та російською мовами. Причому анотація англійською або російською (на вибір здобувача) мовою має бути розгорнутою, обсягом до двох сторінок машинописного тексту (до 5 тисяч друкованих знаків) і містити інформацію про зміст і ре​зультати дисертаційної роботи. Дві інші анотації, обсягом до 0,5 сто​рінки (до 1200 друкованих знаків) машинописного тексту, мають бути ідентичні за змістом, містити стислу інформацію про дисертацію.
Анотація повинна включати:
- прізвище та ініціали здобувача;
- назву дисертації;
- спеціальність (шифр і назва);
- установу, де відбудеться захист;
- місто, рік;
- основні ідеї, результати й висновки;
- ключові слова.
Останні наводяться після анотації у називному відмінку і друку​ються у рядок через кому. Ключовим словом називається слово або стійке словосполучення із тексту анотації, яке з точки зору інформа​ційного пошуку несе смислове навантаження. Сукупність ключових слів повинна відображати поза контекстом основний зміст науко​вої праці. Загальна кількість ключових слів – не менше шести і не більше десяти.
Примірники автореферату, які здобувач подає до спеціалізованої вченої ради разом з іншими документами та дисертацією, друкують за тими самими правилами, які встановлено для друкування дисерта​ції з урахуванням певних особливостей.
Слід зважати на те, що обсяг автореферату (без урахування об​кладинки й анотацій) не повинен перевищувати 20 сторінок для кан​дидатської і 32 сторінок для докторської дисертації при друкуванні через 1,5 інтервали з розміщенням до 40 рядків на сторінці.
На лицьовому боці обкладинки автореферату подаються: назва організації, спеціалізована вчена рада якої прийняла дисертацію до захисту; індекс УДК; прізвище, ім’я, по батькові здобувача; назва дисертації; шифр і найменування спеціальності за номенклатурою спеціальностей наукових працівників; підзаголовок «автореферат дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата (доктора), галузь наук; місто, рік (додаток М).

На зворотному боці обкладинки автореферату зазначають: орга​нізацію, в якій виконано дисертацію; науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я по батькові, місце роботи і посаду наукового керівни​ка; наукові ступені, вчені звання, прізвища та ім’я по батькові, місця роботи та посади офіційних опонентів; дату і час проведення захисту, шифр спеціалізованої вченої ради та адресу організації, при якій її створено; бібліотеку, в якій можна ознайомитися з дисертацією; дату розсилання автореферату; підпис ученого секретаря спеціалізованої вченої ради (додаток Н).

Автореферат не має титульного аркуша. Номери сторінок про​ставляються в центрі верхнього поля сторінки. Нумерація почина​ється із цифри «1» на першій сторінці, де міститься загальна характе​ристика роботи.
Структурні частини автореферату не нумерують. Їхні назви дру​кують великими літерами симетрично до тексту.


Автореферат дисертації виготовляють друкарським способом або на копіювальних апаратах і видають у вигляді брошури тиражем 100 примірників.
Формат видання становить 145 х 215 мм з друкуванням тексту на обох боках аркуша.
Для авторефератів, які друкуються з меншим міжрядковим інтер​валом, співвідношення дещо інше. Автореферат (без врахування об​кладинки й анотацій) обсягом 1,3-1,9 авторського аркуша повинен містити 21-30 сторінок; обсягом 0,7-0,9 авторського аркуша (для кандидатських дисертацій) – 18-20 сторінок друкованого тексту з рекомендованими параметрами.
На авторефераті мають бути вказані вихідні дані друкарні або іншої установи, де друкується автореферат, згідно з державним стандартом. Відповідність за наявність вихідних даних та обов’язкове розси​лання авторефератів несе спеціалізована вчена рада. Усі примірники автореферату підписуються автором на обкладинці.
Електронний варіант автореферату подається до спеціалізованої вченої ради на CD-диску у вигляді текстового файлу, структура якого повністю відповідає друкованому варіанту автореферату. При підготовці електронного варіанту автореферату слід керуватися «Інструкцією про порядок підготовки та подання електронних варіантів матеріалів атестаційних справ» [33].
РОЗДІЛ 10. ЗАХИСТ ДИСЕРТАЦІЇ

10.1. Попередня експертиза (передзахист) дисертації на кафедрі (у відділі)
Завершена і відповідним чином оформлена дисертація подається на попередню експертизу на кафедру, де вона виконувалась або до якої був прикріплений пошукач.
Кафедра призначає трьох – чотирьох рецензентів із числа докто​рів і кандидатів наук з відповідної спеціальності.
Для одержання висновку щодо дисертації здобувачеві слід подати:
-  три примірники дисертації;
-  три примірники автореферату;
-  посвідчення про складання кандидатських іспитів;
-  всі опубліковані наукові праці;
- первинні документи, котрі віддзеркалюють процес експеримен​тальної чи дослідної роботи.
Попередня експертиза дисертації на кафедрі здійснюється в такій послідовності:
1. Виклад здобувачем суті та основних положень дисертації.
2. Питання до здобувача щодо змісту дисертації, на які йому не​обхідно відповісти.
3. Виступ наукового керівника (консультанта).
4. Виступи рецензентів.
5. Відповіді здобувача на зауваження, пропозиції та побажання рецензентів.
6. Виступи присутніх на засіданні.
7. Підсумки дискусії.
Кафедра затверджує висновок щодо обговорюваної дисертації, який ухвалюється відкритим голосуванням простою більшістю голо​сів присутніх на засіданні й оформлюється як витяг з протоколу за​сідання кафедри. У протоколі також зазначається, ким і коли було затверджено тему дисертації.
Висновок кафедри є першою і дуже важливою експертизою дис​ертації на предмет її відповідності зазначеним вимогам. В ньому обов’язково має бути відбито такі характеристики дисертації:
1. Зазначення місця виконання дисертації, номеру і дати прото​колу затвердження теми вченою радою.
2. Актуальність теми (проблеми) та її зв’язок з планами науко​вих робіт установи. Стисло і переконливо викладається актуальність теми, наводиться перелік повних назв виконаних науково-дослід​них робіт з номерами їх державної реєстрації, в рамках яких підготов​лено дисертацію.
3. Особиста участь автора в отриманні конкретних наукових ре​зультатів, викладених в дисертації.
4. Ступінь обґрунтованості і достовірності наукових положень і рекомендацій. Тут потрібно довести, що всі отримані результати не помилкові, дисертант не видає бажане за дійсне. Це означає, що треба продемонструвати коректність використання фундаменталь​них наук у розв’язанні прикладних проблем, показати, наскільки пра​вильні і достовірні дані експериментальних досліджень.
5. Наукова новизна одержаних результатів. Зазначають пункти наукової новизни виконаного дисертаційного дослідження.
6. Наукове та практичне значення роботи. Наукове значення ро​боти викладають так, щоб показати роль одержаних нових наукових положень у розвитку того чи іншого наукового напряму або проблеми. Практичне значення роботи повинно чітко і конкретно відповіда​ти на питання, що дає виконана робота для практики.
7. Використання результатів роботи. У висновку наводяться відомості та дані щодо впровадження в дану галузь або в інших ви​дах практичної людської діяльності країни наукових і прикладних результатів роботи. Відзначається, у чому і як виявилося це викорис​тання, де і коли, що при цьому отримано в технічному, економічному або екологічному напрямах. Звертається увага на використання ре​зультатів дослідження у навчальному процесі.
8. Повнота викладу матеріалів дисертації в роботах, опубліко​ваних автором. Зазначається загальна кількість і обсяг опублікова​них наукових праць, а також подається їх список з повним бібліогра​фічним описом.
9. Відповідність змісту дисертації спеціальності, за якою вона подається до захисту. Зазначається відповідність виконаної дисер​тації конкретній спеціальності.
10. Оцінка мови та стилю викладу матеріалу дисертації. Подаєть​ся оцінка викладу матеріалу дисертації з точки зору мовної культури.
11. Рекомендація дисертації до захисту. Робиться висновок що​до відповідності дисертації науковому ступеню, спеці​альності і рекомендація до захисту у конкретній спеціалізованій раді.
Висновок оформлюється у вигляді витягу з протоколу засідання кафедри, складається у двох примірниках, що підписуються завід​увачем кафедри, деканом факультету і затверджується проректором з наукової роботи, а також скріплюється гербовою печаткою навчаль​ного чи наукового закладу. Термін дії висновку – 1 рік.
Отримавши рішення кафедри (лабораторії, відділу) про рекомен​дацію дисертації до захисту, здобувач доопрацьовує її згідно із заува​женнями та пропозиціями.
10.2. Подання дисертації до спеціалізованої вченої ради
Рада приймає дисертацію для попереднього розгляду за наявнос​ті документів за встановленим Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України переліком (наказ МОН МС України від 14 вересня 2011 р. № 1059) [34]. До нього входять:
1. Заява на ім’я голови спеціалізованої вченої ради про прийняття дисертації до розгляду, в якій необхідно зазначити, чи вперше захищається ця дисертація.

2. Ксерокопія першої сторінки паспорта здобувача (2 примірники).

3. Особова картка (форма П–2ДС), затверджена наказом Міністерства статистики України від 26.12.95 № 343, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 28.12.95 за №484/1020, з відомостями станом на час подання документів до спеціалізованої вченої ради, засвідчена підписом керівника кадрової служби та печаткою за основним місцем роботи, з фотокарткою, на якій проставлена печатка цієї установи (2 примірники).

4. Копія диплома магістра (спеціаліста) (2 примірники).

 У разі якщо документ про вищу освіту виданий навчальним закладом іноземної держави, додатково надаються переклад документа українською мовою, засвідчений нотаріально, та копія довідки про визнання іноземного документа про освіту, виданої МОН МС України (2 примірники).

5. Копія свідоцтва про зміну імені (2 примірники) (у разі зміни здобувачем імені).

6.Посвідчення про складання кандидатських іспитів за формою, визначеною Положенням про підготовку науково-педагогічних і наукових кадрів,  затвердженим  постановою  Кабінету Міністрів України від 01.03.99 № 309 [39].

7. Витяг з наказу про зарахування до аспірантури, засвідчений в установленому порядку, у випадку якщо здобувач наукового ступеня кандидата наук навчався в аспірантурі.

8. Копія диплома про науковий ступінь кандидата наук (2 примірники) – для здобувачів наукового ступеня доктора наук.

 У разі якщо документ про науковий ступінь виданий уповноваженим органом іноземної держави, з якою підписана міжнародна угода про взаємовизнання документів про наукові ступені, і легалізований, якщо інше не передбачено міжнародними угодами та конвенціями, додатково подають переклад документа українською мовою, нотаріально засвідчений (для іноземців).

9. Висновок про наукову і практичну цінність дисертації, виданий  організацією, де виконувалася дисертація або до якої був прикріплений здобувач (2 примірники).

 10.Висновок оформлюється як витяг з протоколу засідання кафедри (міжкафедрального семінару), лабораторії, відділу, підписується завідувачем кафедри (керівником семінару), лабораторії, відділу, як правило, доктором наук, затверджується керівником наукової установи, вищого навчального закладу і скріплюється печаткою.        У висновку поряд з іншими аспектами характеристики дисертації та особистості здобувача має бути зазначено, ким і коли була затверджена тема дисертації, визначено конкретний персональний внесок здобувача до всіх наукових праць, опублікованих із співавторами. 
Висновок чинний протягом одного року з дня його затвердження до моменту подання дисертації до розгляду у спеціалізовану вчену раду.

11. Відгук наукового керівника (наукового консультанта) з оцінкою здобувача та його роботи у процесі підготовки дисертації, засвідчений печаткою за основним місцем роботи наукового керівника (наукового консультанта).



Оригінали документів, копії яких подаються до спеціалізованої вченої ради відповідно до цього переліку, пред’являються у спеціалізовану вчену раду і після прийняття заяви повертаються здобувачу.

До документів додаються:

 - дисертація, оформлена згідно зі встановленими вимогами, у кількості примірників, переплетених і підписаних автором, необхідних для передавання на зберігання до Національної бібліотеки України ім. В.І. Вернадського НАН України, до бібліотеки наукової установи, вищого навчального закладу, де утворено спеціалізовану вчену раду, та для відправки опонентам;

 - автореферат дисертації, оформлений згідно зі встановленими вимогами та підписаний автором на обкладинці (2 примірники);

 - монографії, авторські свідоцтва (копії), статті (копії), друковані тези, доповіді та інші матеріали наукових конференцій, конгресів, симпозіумів, семінарів, шкіл (копії), перераховані в авторефераті. У випадку подання копій наукових праць на них повинні бути зазначені точні і повні вихідні дані відповідних видань. Копії наукових праць подають на паперовому носії і засвідчують підписом вченого секретаря;

- автореферат захищеної здобувачем кандидатської дисертації (для здобувачів наукового ступеня доктора наук);

 - примірник захищеної кандидатської дисертації (для здобувачів наукового ступеня доктора наук);

 - чотири поштові картки з марками із зазначенням місця проживання здобувача (2 картки) та місцезнаходження наукової установи чи вищого навчального  закладу, в якому діє спеціалізована вчена рада (2 картки). На зворотному боці поштових карток у верхньому кутку вказуються прізвище, ім’я, по батькові здобувача, галузь науки та науковий ступінь, на який він претендує;

 - компакт-диск типу CD-R або CD-RW, на якому міститься файл з текстом автореферату. Ім’я файла – aref.doc (2 примірники);

 - компакт-диск, на якому міститься файл з текстом дисертації. Ім’я файла – dis.doc (2 примірники).

При оформленні документів іноземця його повне ім’я та прізвище наводяться в тому порядку, в якому вони записані в паспортному документі.

Спеціалізована вчена рада приймає дисертацію до захисту впро​довж таких термінів від дня подання здобувачем усіх необхідних документів: не пізніше двох місяців – для кандидатської та трьох – докторської.
Рада доручає комісії із своїх членів (фахівців за профілем дисер​тації) скласти висновок про науковій рівень дисертації, її відповідність спеціальності та профілю ради, кількість та обсяг публікацій, повноту викладу основних результатів у друкованих працях та осо​бистий внесок здобувача. Комісія надає пропозиції щодо призначен​ня провідної установи, офіційних опонентів і розсилання авторефе​рату дисертації.
Рада приймає дисертацію до захисту та призначає офіційних опо​нентів, дату захисту і дозволяє друкувати автореферат.
Для розгляду кандидатської дисертації призначають двох опо​нентів, з яких один має бути доктором науки, а другий – доктором або кандидатом наук, причому тільки один з них може бути членом ради, де відбувається захист, або співробітником установи, в якій створено цю спеціалізовану вчену раду. Для докторської дисертації призначають трьох офіційних опонентів.
Офіційний опонент на основі вивчення дисертації та праць, опу​блікованих з теми дисертації, подає до ради відгук, в якому вста​новлюються актуальність обраної теми, ступінь обґрунтованості наукових положень, висновків і рекомендацій, сформульованих у дисертації, їхня достовірність і новизна, повнота викладу в опубліко​ваних працях, а також відповідність дисертації «Порядку присуджен​ня наукових ступенів і присвоєння вченого звання старшого наукового співробітника» [40].
Копії письмових відгуків опонентів видають здобувачу не пізні​ше як за 10 днів до захисту дисертації.
Рішення ради щодо прийняття дисертації до захисту вважається позитивним, якщо за нього в результаті відкритого голосування ви​словилась проста більшість членів ради, що брали участь у засіданні.
Одразу після прийняття дисертації до захисту до МОН МС України подається повідомлення про захист дисертації на здобуття наукового ступеня. Воно містить такі дані: прізвище, ім’я, по батькові здобувача, назва дисертації, шифр і назва спеціальності, шифр спеціалізованої вченої ради, повна назва установи, де має відбутися захист, її адреса та підпорядкованість, прізвище, ініціали, наукові ступені, вчені звання, місця роботи і посади наукового керівника та офіційних опонентів, повна назва провідної організації. Текст повідомлення надсилається на бланку установи, при якій функціонує спецрада, підписаний її головою та затверджений печаткою установи.
Після рішення спецради про прийняття дисертації до захисту здобувач готує автореферат до друку. 
Перелік установ, до яких обов’язково надсилаються авторефера​ти (додаток П), а також додатковий список надає вчений секретар спецради. Дата розсилання автореферату має підтверджуватися кви​танцією або штампом поштового відділення.
Один примірник дисертації та два примірники автореферату не пізніше як за місяць до захисту передають до бібліотеки організації, спеціалізована вчена рада якої прийняла дисертацію до захисту. Вони зберігаються в бібліотеці на правах рукопису.
10.3. Прилюдний захист дисертації
Приблизно за тиждень до дня захисту дисертації здобувачеві слід підготувати все необхідне, а саме:
-  текст дисертації;
-  декілька авторефератів;
-  основні публікації з теми дисертації;
- текст виступу на захисті дисертації у вигляді невеликої доповіді (до 10 сторінок машинописного тексту);
-  письмові відповіді на запитання, зауваження та пропозиції офі​ційних опонентів;
- письмові відповіді на зауваження і побажання, що містяться у відгуках на автореферат дисертації.
Захист дисертації відбувається на засіданні спеціалізованої вче​ної ради прилюдно. Такий захист має носити характер наукової дис​кусії, в якій зобов’язані взяти участь усі присутні на захисті члени спецради – доктори наук зі спеціальності, за якою подано дисерта​цію. Засідання фіксується на фонограму. Розшифрована й засвідчена фонограма є стенограмою засідання ради. Вона зберігається в раді до остаточного рішення МОН МС України.
Захист дисертації відбувається державною мовою; за згодою не менше двох третин присутніх членів спецради та офіційних опонентів на прохання здобувача захист дисертації може відбуватися мовою, якою підготовлена дисертація. Проте розшиф​рована фонограма та інші документи, що подаються до МОН МС України, мають бути державною мовою.
Офіційні опоненти зобов’язані бути присутніми на захисті дис​ертації. Захист дисертації може відбуватися за відсутності з поважної причини лише одного опонента за умови позитивного його відгуку. У такому разі на засіданні спецради повністю оголошується відгук від​сутнього опонента і заслуховується виступ додаткового офіційного опонента, затвердженого головою ради до початку захисту дисертації.
Прилюдний захист дисертації відбувається на засіданні спецради, яке вважається правочинним, якщо в його проведенні взяли участь щонайменше дві третини її складу та за умови обов’язкової участі що​найменше трьох докторів наук за спеціальністю дисертації.
Рішення спеціалізованої вченої ради щодо присудження науково​го ступеня вважають позитивним, якщо за нього проголосувало що​найменше три чверті членів ради, які брали участь у засіданні.
Засідання спецради із захисту дисертації відбувається за певною процедурою.
До відкриття засідання члени ради мають бути ознайомлені з проектом висновку щодо дисертації, підготовленого комісією ради.
Засідання спецради починається з того, що головуючий за да​ними реєстраційної картки присутності інформує членів ради про обов’язкові передумови правочинності зібрання і за наявності квору​му відкриває засідання. Він інформує членів про узгоджену зі здобувачем мову захисту дисертації.
Після цього оголошується порядок денний щодо захисту дисертації. Го​ловуючий оголошує назву дисертації, прізвище, ім’я та по батькові її автора. При цьому він вказує прізвища наукового керівника (кон​сультанта), офіційних опонентів.
Потім слово надається вченому секретареві, який доповідає про подані дисертантом документи та їхню відповідність установленим вимогам. Стисло викладає його біографію. Доповідає про акти впро​вадження результатів дисертаційного дослідження.
Якщо питань до вченого секретаря немає, слово для викладу основних положень дисертації надається здобувачеві наукового сту​пеня. Свій виступ він будує на основі читання (краще переказу) попе​редньо підготовлених тез доповіді, яка має засвідчити високий рівень теоретичної підготовки автора, ерудицію та здатність доступно викласти основні наукові результати проведеного дослідження.
Ознайомлюючи членів спеціалізованої вченої ради і всіх присут​ніх у залі з текстом доповіді, здобувач повинен враховувати, що автореферат дисертації отримали всі члени спецради і частина запро​шених, а зацікавлені фахівці могли познайомитися зі змістом дисертації та її авторефератом у бібліотеці за місцем захисту дисер​тації. Зважаючи на це, слід будувати виступ, зосереджуючи увагу в основному на нових теоретичних і практичних положеннях, а також результатах, здобутих особисто автором.
Після відповідей здобувача на запитання членів ради і присутніх слово надається науковому керівнику, який у своєму виступі розкри​ває ставлення здобувача до роботи над дисертацією, його якості як науковця, громадянина.
Вчений секретар оголошує відгуки на дисертацію й автореферат. Якщо таких відгуків надійшло багато, робиться (за згоди членів ради) стислий їх огляд, зазначаються заува​ження, зроблені в кожному конкретному відгуку. Здобувач послідов​но відповідає на всі зауваження і побажання, які містяться у відгуках.
Далі виступають офіційні опоненти. Вони можуть як зачитува​ти текст відгуку, так і виступати близько до тексту. Проте у виступі повинні обов’язково відбиватися всі зауваження і побажання, які ви​словлено в письмовому відгуку.
Після виступу кожного опонента здобувачеві надають слово для відповіді. Подякувавши опонентові за згоду виступити на захисті та оцінку дисертації, здобувач відповідає на його зауваження. Якщо з деякими зауваженнями опонента можна погодитися, то про це слід сказати у відповіді. Можна підкреслити побажання опо​нента, що відкривають перспективи подальшої роботи здобувача над темою дослідження. Відповіді мають бути чіткими, лаконічними, виваженими. Після кожного такого виступу здобувача головуючий пересвідчується, чи задоволений офіційний опонент відповіддю.
Після відповідей на запитання, зауваження і побажання членів ради, офіційних опонентів можна вважати, що основну частину про​цедури захисту дисертації завершено. Друга частина засідання спецради – це дискусія щодо дисертації, яка захищається.
При публічному обговоренні дисертації мають право виступу всі присутні на засіданні. Члени ради – доктори наук зі спеціальності, за якою підготовлено дисертацію, обов’язково беруть участь у дискусії. Вони можуть давати як позитивну, так і негативну оцінку дисерта​ційного дослідження з відповідною аргументацією. Після членів ради можуть виступити всі бажаючі.
Під час дискусії дається оцінка проведеної здобувачем теоретич​ної та експериментальної роботи, рівня його кваліфікації як ученого-дослідника, підкреслюються сильні та слабкі аспекти дисертації, висловлюються пропозиції та побажання щодо використання теоре​тичних і прикладних розробок автора.
Після закінчення дискусії здобувачеві надається заключне слово, в якому він може зробити висновки за результатами обговорення його дисертації й за необхідності відповісти на запитання, котрі виникли під час дискусії. Бажано висловити подяку всім, хто надав допомогу здобувачеві в написанні й захисті дисертації. Якими б гострими і різ​кими не були зауваження у процесі дискусії, здобувач зобов’язаний вести її на високому рівні, виявляти витримку і коректність.
Потім голова ради підводить підсумки захисту і пропонує обра​ти лічильну комісію для проведення таємного голосування. Рішення ради вважається позитивним, якщо за нього проголосувало не менше трьох чвертей від кількості присутніх на засіданні членів ради.
Після затвердження протоколу лічильної комісії (протокол зат​верджується простою більшістю від кількості присутніх членів ради) рада обговорює проект і ухвалює власний висновок щодо дисертації.
У висновку мають бути викладені найсуттєвіші наукові резуль​тати, які здобув дисертант особисто, оцінка їхньої достовірності та новизни, значення для теорії й практики та рекомендації щодо вико​ристання, а також зазначено, яким вимогам «Порядку присудження наукових ступенів і присвоєння вченого звання старшого наукового співробітника» відповідає дисертація. Текст висновку ухвалюється відкритим голосуванням простою більшістю від кількості присутніх членів ради. Після цього голова ради сповіщає про те, що здобувачеві присуджено науковий ступінь кандидата (доктора) наук і закриває засідання.

10.4. Оформлення документів для подання атестаційної справи до МОН МС України
Необхідно чітко дотримуватися терміну відправлення атестаційної справи до МОН МС України, який становить один місяць.
Перелік документів атестаційної справи здобувача наукового ступеня доктора наук, які подають до МОН МС України:
1.Супровідний лист на бланку наукової установи чи вищого навчального закладу за встановленою формою (додаток Р).
2.Ксерокопія першої сторінки паспорта здобувача, засвідчена підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради. 

3.Рішення спеціалізованої вченої ради щодо присудження наукового ступеня за встановленою формою (додаток С).

4.Особова картка (форма П–2ДС), затверджена наказом Міністерства статистики України від 26.12.95 № 343, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 28.12.95 за №484/1020, з відомостями станом на час подання документів до спеціалізованої вченої ради, засвідчена підписом керівника кадрової служби та печаткою за основним місцем роботи, з фотокарткою, на якій проставлена печатка цієї установи.

5.Копії дипломів магістра (спеціаліста), кандидата наук, засвідчені підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради та печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу.

6.Копія свідоцтва про зміну імені, засвідчена підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради та печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу (у разі зміни здобувачем імені).

У разі якщо ці документи видані навчальними закладами та уповноваженими органами іноземної держави і легалізовані, якщо інше не передбачено міжнародними угодами та конвенціями, додатково надаються  переклади цих документів українською мовою, засвідчені нотаріально.

7. Висновок про наукову і практичну цінність дисертації, виданий  організацією, де виконувалася дисертація або до якої був прикріплений здобувач.

8. Висновок комісії спеціалізованої вченої ради про дисертацію за результатами попереднього розгляду, підписаний всіма членами комісії.

9. Відгуки офіційних опонентів, засвідчені печатками установ, в яких вони працюють, із зазначенням дати їх надходження до ради.

10. Відомості про офіційних опонентів за встановленою формою (додаток Т).

11.Реєстраційна картка присутності членів спеціалізованої вченої ради за встановленою формою (додаток У).

12. Стенограма (розшифрована фонограма) засідання спеціалізованої вченої ради, підписана головуючим на засіданні спеціалізованої вченої ради і вченим секретарем спеціалізованої вченої ради та засвідчена печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу, в якому функціонує рада.

13. Опис документів атестаційної справи за встановленою формою (додаток Ф).

14.Атестаційну справу брошурують у швидкозшивач з картону без зав’язок, на внутрішньому боці обкладинки якого наклеюють конверт, куди вкладають:

1. Автореферат дисертації (5 примірників), підписаний на обкладинці автором.
2. Автореферат  захищеної
здобувачем дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата наук.
3. Облікову картку дисертації (2 примірники, один з яких повинен бути з відміткою УкрІНТЕІ) за встановленою УкрІНТЕІ формою (додаток Х). 

4. Реєстраційно-облікову картку (2 примірники) за встановленою формою (додаток Ц).
      
5. Чотири поштові картки з марками із зазначенням місця проживання здобувача (2 картки) та місцезнаходження наукової установи чи вищого навчального  закладу, де працює спеціалізована вчена рада (2 картки). На зворотному боці поштових карток вказують прізвище, ім’я, по батькові здобувача, галузь науки та науковий ступінь, на який він претендує.
6. Два не підписані поштові конверти формату 230х160 мм з марками.  

7. Компакт-диски типу CD-R або CD-RW з файлами, які містять:

- рішення спеціалізованої вченої ради щодо присудження наукового ступеня. Ім’я файла – file.xls;
- текст автореферату. Ім’я файла – aref.doc;
- текст дисертації. Ім’я файла – dis.doc;
- реєстраційно-облікову картку. Ім’я файла –  apреnd9.doc;
- зауваження, які містяться у відгуках опонентів та інших  відгуках на дисертацію та автореферат, а також зауваження, що висловлювались членами спеціалізованої вченої ради та фахівцями під час захисту. Ім’я файла – notes.doc [34].

Документи атестаційної справи повинні розміщуватися послідовно   відповідно до цього переліку. 

Обкладинка атестаційної справи здобувача наукового ступеня оформлюється за встановленою формою.

До атестаційної справи додають перший примірник дисертації, переплетений і підписаний автором та засвідчений підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради щодо його ідентичності за змістом з іншими примірниками дисертації, які були подані до ради.

При оформленні документів іноземця його повне ім’я та прізвище наводяться в тому порядку, в якому вони записані в паспортному документі.
Перелік документів атестаційної справи здобувача наукового ступеня кандидата наук, які подають до МОН МС України:
1.Супровідний лист на бланку наукової установи чи вищого навчального закладу за встановленою формою.

2.Ксерокопія першої сторінки паспорта здобувача, засвідчена підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради 

3.Рішення спеціалізованої вченої ради щодо присудження наукового ступеня за встановленою формою.

4.Особова картка (форма П–2ДС), затверджена наказом Міністерства статистики України від 26.12.95 № 343, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 28.12.95 за №484/1020, з відомостями станом на час подання документів до спеціалізованої вченої ради, засвідчена підписом керівника кадрової служби та печаткою за основним місцем роботи, з фотокарткою, на якій проставлена печатка цієї установи.

5.Копія диплома магістра (спеціаліста), засвідчена підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради та печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу.

6.Копія свідоцтва про зміну імені, засвідчена підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради та печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу (у разі зміни здобувачем імені).

У разі якщо документ про вищу освіту виданий навчальним закладом іноземної держави, додатково надаються переклад документа українською мовою, засвідчений нотаріально, та копія довідки про визнання іноземного документа про освіту, виданої МОН МС України.

7.Посвідчення про складання кандидатських іспитів за формою, визначеною Положенням про підготовку науково-педагогічних і наукових кадрів,  затвердженим  Постановою  Кабінету Міністрів України від 01.03.99 № 309 [39].

8. Витяг з наказу про зарахування до аспірантури, засвідчений в установленому порядку, у випадку якщо здобувач наукового ступеня кандидата наук навчався в аспірантурі.

9. Висновок про наукову і практичну цінність дисертації, виданий  організацією, де виконувалася дисертація або до якої був прикріплений здобувач.

10. Висновок комісії спеціалізованої вченої ради про дисертацію за результатами попереднього розгляду, підписаний всіма членами комісії.

11. Відгуки офіційних опонентів, засвідчені печатками установ, в яких вони працюють, із зазначенням дати їх надходження до ради.

12. Відомості про офіційних опонентів  за встановленою формою.

13. Реєстраційна картка присутності членів спеціалізованої вченої ради  за встановленою формою.

14. Стенограма (розшифрована фонограма) засідання спеціалізованої вченої ради, підписана головуючим на засіданні спеціалізованої вченої ради і вченим секретарем спеціалізованої вченої ради та засвідчена печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу, де функціонує рада.

15. Опис документів атестаційної справи за встановленою формою.
16.Атестаційну справу брошурують у швидкозшивач з картону без зав’язок, на внутрішньому боці обкладинки якого наклеюють конверт, куди вкладають:

1.Автореферат дисертації (5 примірників), підписаний на обкладинці автором.
2.Облікову картку дисертації (2 примірники, один з яких повинен бути з відміткою УкрІНТЕІ).  

3.Реєстраційно-облікову картку (2 примірники) за встановленою формою.
4.Чотири поштові картки з марками із зазначенням місця проживання здобувача (2 картки) та місцезнаходження наукової установи чи вищого навчального  закладу, де працює спеціалізована вчена рада (2 картки). На зворотному боці поштових карток вказують прізвище, ім’я, по батькові здобувача, галузь науки та науковий ступінь, на який він претендує.
5.Два не підписані поштові конверти формату 230х160 мм з марками.  

6.Компакт-диски типу CD-R або CD-RW з файлами, що містять:

- рішення спеціалізованої вченої ради щодо присудження наукового ступеня. Ім’я файла – file.xls;

- текст автореферату. Ім’я файла – aref.doc;


   - текст дисертації. Ім’я файла – dis.doc;

- реєстраційно-облікову картку. Ім’я файла –  apреnd9.doc;

- зауваження, які містяться у відгуках опонентів та інших  відгуках на дисертацію та автореферат, а також зауваження, що висловлювались членами спеціалізованої вченої ради та фахівцями під час захисту. Ім’я файла – notes.doc [34].

Документи атестаційної справи повинні розміщуватися послідовно   відповідно до цього переліку. 

Обкладинка атестаційної справи здобувача наукового ступеня оформлюється за встановленою формою.

До атестаційної справи додають перший примірник дисертації, переплетений і  підписаний автором та засвідчений  вченим секретарем спеціалізованої вченої ради щодо його ідентичності за змістом з іншими примірниками дисертації, які були подані до ради.

При оформленні документів іноземця його повне ім’я та прізвище наводяться в порядку, в якому вони записані в паспортному документі.
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ДОДАТОК А

ЗАГАЛЬНОДЕРЖАВНІ БІБЛІОТЕКИ УКРАЇНИ

1. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського (03039, Київ, проспект 40-річчя Жовтня, 3. Електронна адреса сайту бібліоте​ки: http:// www.nbuv.gov.ua/.
Обсяг фондів – близько 15 млн одиниць зберігання. Це унікаль​не зібрання джерел інформації, що включає книги, журнали, про​довжувані видання, карти, ноти, образотворчі матеріали, рукописи, стародруки, газети, документи на нетрадиційних носіях інформації. Бібліотека має найповніше в державі зібрання пам’яток слов’янської писемності та рукописних книг, архіви та книжкові колекції видат​них діячів української й світової науки та культури. 

Складові фон​дів – бібліотечно-архівна колекція «Фонд Президентів України», архівний примірник творів друку України з 1917 р., архівний фонд Національної академії наук України. Щорічно до фондів надходять 160–180 тис. документів (книг, журналів, газет тощо). Бібліотека комплектується всіма українськими виданнями, отримує примірник дисертацій, які захищаються на території України, веде міжнародний книгообмін з понад 1500 науковими закладами і бібліотеками 80 кра​їн світу. До бібліотеки як депозитарію документів і матеріалів ООН в Україні надсилаються публікації цієї організації та її спеціалізова​них установ. З 1998 р. здійснюється цілеспрямоване комплектування електронними документами.
Пошуковий апарат бібліотеки має у своєму складі систему бі​бліотечних каталогів та картотек і фонд довідково-бібліографічних видань обсягом 200 тисяч примірників. Цей фонд включає докумен​ти нормативного характеру (закони, укази, постанови тощо), енци​клопедії, тлумачні словники, довідники, бібліографічні посібники. Систему бібліотечних каталогів і картотек утворюють генеральний алфавітний каталог, читацькі алфавітний і систематичний каталоги та понад 30 каталогів і картотек підрозділів бібліотеки. З 1994 р. за​повнюється електронний каталог, з 1998 – загальнодержавна рефе​ративна база даних «Україніка наукова».
У локальних інформаційних мережах бібліотеки знаходиться 450 комп’ютерів; на Інтернет-порталі – 3,5 млн бібліографічних і 260 тис. реферативних записів, а також 55 тис. повних текстів доку​ментів; у Інтранет-середовищі – 700 тис. публікацій. Пошук у елек​тронних ресурсах здійснюється програмним модулем WWW-ISIS (ЮНЕСКО).
Інформаційне обслуговування читачів здійснюється в 16 галу​зевих та спеціалізованих залах основного бібліотечного комплексу, а також у 6 залах філії, де розміщено найбільше в Україні зібрання газет, фонди рукописів, стародруків і рідкісних видань, естампів і ре​продукцій, нотних видань, зібрання юдаїки, а також значна частина архівного фонду Національної академії наук України.

2.Національна парламентська бібліотека України (01601, Київ, вул. М.Грушевського, 1. Електронна адреса сайту бібліотеки: http://www. nplu.kiev.ua/.
Національна Парламентська бібліотека України є провідним дер​жавним культурним, освітнім, науково-інформаційним закладом. Це загальнодоступна установа з універсальними за змістом фондами і характером обслуговування населення. Фонд Національної парла​ментської бібліотеки України – універсальний, складає більше 4 млн примірників українською, російською, англійською, французькою, німецькою, польською, чеською та іншими іноземними мовами, в т.ч. стародруки, рідкісні, цінні видання. Склад і зміст фондів HПБ Укра​їни розкривають каталоги та картотеки, які створені в традиційній картковій і електронній формах.
Інформацію про наявність у бібліотеці необхідного документа ко​ристувачі можуть отримати з абеткових каталогів: документів укра​їнською, російською та іноземними мовами, а про наявність літерату​ри з окремих галузей знань – із систематичних каталогів документів українською, російською та іноземними мовами, авторефератів дис​ертацій, стародруків, цінних і рідкісних книг. Електронний каталог включає документи з 1995 року.
3. Державна науково-технічна бібліотека України (01171, Київ, вул. Антоновича (колишня Горького), 180. Електронна адреса бібліо​теки: http://gntb.gov.ua/ua/).

ДНТБ України – одна з найбільших бібліотек країни з унікаль​ним багатогалузевим фондом науково-технічної літератури і до​кументації, що нараховує майже 21 мільйон примірників докумен​тальних джерел інформації. В ньому представлені: найбільший фонд патентних документів в Україні, унікальні фонди промислової та нормативно-технічної документації, дисертацій, звітів про науково-дослідні і дослідно-конструкторські розробки, депонованих науко​вих робіт, фонд вітчизняних та зарубіжних книг і періодичних ви​дань науково-технічного спрямування.
Бібліотека є місцем збереження всіх звітів про виконані науково-дослідні роботи та повних текстів дисертацій з усіх галузей знань, які захищені в Україні (у вигляді комп’ютерних файлів).
Також у бібліотеці є реферативна база депонованих наукових робіт.
Для того, щоб користуватися цими матеріалами для написання робіт різних освітньо-кваліфікаційних рівнів, дис​ертацій, треба у деканатах факультетів взяти лист із зазначенням кон​кретної теми наукової роботи, і тоді користувачів записують до бібліотеки.
4. Бібліотека імені М. Максимовича Київського національного уні​верситету імені Тараса Шевченка (01017, Київ, вул. Володимирська, 64 http://www.library.univ.kiev.ua/ukr/title4.php3).
Наукова бібліотека ім. М. Максимовича є структурним підрозді​лом Київського національного університету імені Тараса Шевченка. Організована разом з університетом у 1834 році. Основою її фондів стали колекції ліцеїв, інститутів та приватних осіб.
Наукова бібліотека сьогодні є однією з найбільших і найстарі​ших вузівських бібліотек з розгалуженою мережею читальних залів і абонементів загальною площею більше 6,6 тис. кв.м. У її структу​рі – 22 відділи, 25 секторів, 17 абонементів, 16 читальних залів. Крім основних абонементів та читальних залів, де викладачі та студенти одержують навчальну літературу, є абонемент художньої літера​тури, міжбібліотечний абонемент та спеціалізовані читальні зали: інформаційно-бібліографічний, періодики, юридичної та історичної літератури. Є також абонементи та читальні зали в інститутах, що ді​ють при університеті, на факультетах, в гуртожитках.
Щороку відвідують бібліотеку більше 700 тис. читачів. Фонд на​лічує 3,5 млн прим. книг, періодичних видань та інших видів друкованої продукції. За змістом він універсальний, має видання, надруко​вані 30 мовами світу. У фонді нараховується 1,7 млн наукової та 1,06 млн навчальної літератури. Щорічно надходить 35-40 тис. нової лі​тератури, з них книг – 30 тис, в тому числі близько 20 тис. наукових, 17 тис. підручників та навчальних посібників, 5 тис. періодики, в тому числі більше 500 назв книг авторів з університету. Нові надходження виставляються щотижня для перегляду.
Бібліотека веде книгообмін з 208 організаціями з України, СНД, Західної та Східної Європи, Америки, Азії, Австралії. Це бібліотеки університетів, інститутів та національні бібліотеки. Є читальна зала рідкісної книги, де зібрано більше 7 тисяч унікальних видань. В «Колекцію наукових праць», яка налічує близько 8 тис. назв, зібрані мо​нографії, підручники, навчальні посібників університетських авторів з дня заснування університету св. Володимира.
Невід’ємною складовою частиною роботи бібліотеки на допомогу читачеві є інформація, що міститься в каталогах та картотеках. Що​року каталоги поповнюються інформацією на 46-50 тис. карток.
До послуг читачів бібліотеки є такі каталоги:
•  електронний каталог книг (містить 753224 записів) – дозво​ляє виконувати пошук та замовлення літератури у фондах бiблiотеки за допомогою Інтернету;
•  каталог дисертацій та авторефератів (містить 141877 записів) – дозволяє виконувати пошук авторефератів та дисертацій. По​шук можна проводити за назвою, автором та роком видання дисертації чи автореферата;
•  електронний покажчик публікацій (містить 78337 записів) – призначений для пошуку інформації серед картотеки статей, авторефератів та дисертацій. Дозволяє проводити пошук за на​звою, автором та роком видання публікації.
До послуг читачів бібліотеки також діє доступ до повнотекстової бази дисертацій Російської державної бібліотеки.
На комп’ютерній базі виконуються: комплектування фонду та об​робка нових надходжень, передплата періодичних видань; готуються інформаційні матеріали; доповнюються бази даних.
ДОДАТОК Б

ПОШУК У ЕЛЕКТРОННІЙ БІБЛІОТЕЦІ АВТОРЕФЕРАТІВ ДИСЕРТАЦІЙ
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Рис. 1. Сайт Національної бібліотеки України імені В.І. Вернадського

[image: image4.jpg]& HaujonanbHa 6i6nioteka Yipainu imewi B.I. BepHaacbkoro

Towmyk y enexrponniii Gidioremi
aBTopedepariB qucepraniii

40 1uc. TexcTi® aBTopedepanis 1998-2008 pp. Momykosa incrpyenia P

Avop

Cnoeas nazen =
. HAYKOSI A0CAITKEHHA
abo Texcry anoTami

Tanyms mayksn 05, Texsiuni Houku v
Pix pupanma v

(G





Рис. 2. Форма для пошуку повних текстів авторефератів на сайті Національної бібліотеки імені В. І. Вернадського

	          Результати пошуку у фонді електронних документів

          Знайдено документів: 45

	1.Ревак І.О. Акціонерний капітал в умовах ринкової трансформації економіки України: Автореф. дис... канд. екон. наук: 08.01.01 / І.О. Ревак ; Львів. нац. ун-т ім. І.Франка. — Л., 2002. — 20 с. — укp.


Висвітлено проблеми становлення та розвитку акціонерного капіталу в Україні. Розкрито суть та функції акціонерного капіталу, розглянуто елементи структури капіталу компанії. Проаналізовано елементи прибутковості акцій та обгрунтовано необхідність розвитку акціонерної форми власності як найефективнішої за умов ринкової трансформації економіки України. Запропоновано методику оцінювання інвестиційної привабливості акціонерного товариства та формулу інтегрального показника для визначення ступеня привабливості акціонерного товариства. Досліджено вплив фінансових показників діяльності підприємства на формування ринкової ціни акцій із застосуванням методів регресійно-кореляційного аналізу. Розглянуто особливості формування акціонерного капіталу у перехідних економіках та тенденції його розвитку в Україні. Проаналізовано інвенстиційний потенціал населення та запропоновано напрями активізації акціонерного капіталу в Україні.
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Рис. 3. Типовий фрагмент результатів пошуку авторефератів за текстом










ДОДАТОК В

Етапи системного аналізу

1 етап. Аналіз проблеми:
1) визначення проблеми;
2) точне формулювання проблеми;
3) аналіз логічної структури проблеми;
4) аналіз розвитку проблеми (в минулому і майбутньому);
5) визначення зовнішніх зв’язків проблеми;
6) виявлення принципової можливості вирішення проблеми.
2 етап. Визначення системи:
1) специфікація завдання (формулювання завдання) ;
2) визначення позиції дослідника;
3) визначення об’єкта;
4) виокремлення елементів (визначення меж розчленування системи) ;
5) визначення середовища.
3 етап. Аналіз структури системи:
1) визначення рівнів ієрархії;
2) визначення підсистем;
3) визначення процесів і функцій;
4) визначення процесів управління і каналів інформації;
5)визначення зв’язків і функцій поточної діяльності (рутинних) і розвитку (цільових) .
4 етап. Формулювання загальної цілі та критерію системи:
1) визначення цілей, вимог надсистеми;
2) визначення цілей та обмежень середовища;
3) формулювання загальної цілі;
4) формулювання загального критерію;
5) декомпозиція цілей і критеріїв за підсистемами;
6) композиція загального критерію з критеріїв підсистем.
5 етап. Декомпозиція цілі, виявлення потреби у ресурсах і процесах:
1) формулювання цілей вищого рангу;
2) формулювання цілей у підсистемах;
3) формулювання цілей ефективності;
4) формулювання цілей розвитку;
5) формулювання зовнішніх цілей та обмежень;
6) виявлення потреб у ресурсах і процесах.
6 етап. Виявлення ресурсів і процесів, композиція цілей:
1) оцінка існуючих технологій і потужностей;
2) оцінка сучасного стану та наявності ресурсів;
3) оцінка реалізованих і запланованих проектів;
4) оцінка можливостей взаємодії з іншими системами;
5) оцінка соціальних проектів;
6) композиція цілей.
7 етап. Прогноз та аналіз майбутніх умов:
1) аналіз стійких тенденцій розвитку системи;
2) прогноз розвитку і зміни середовища;
3) передбачення появи нових факторів, які впливають на розвиток системи;
4) аналіз ресурсів майбутнього;
5) комплексний аналіз взаємодії факторів майбутнього розвитку;
6) аналіз можливих змін цілей і критеріїв.
8 етап. Оцінка цілей і засобів:
1) розрахунок кількісних оцінок з визначеного критерію;
2) оцінка взаємозалежностей цілей;
3) оцінка відносної важливості цілей;
4) оцінка дефіцитності і вартості ресурсів;
5) оцінка впливу зовнішнього середовища;
6) розрахунок комплексних (інтегральних) оцінок.
9 етап. Відбір варіантів:
1) аналіз цілей на сумісність;
2) перевірка цілей на повноту;
3) відсікання надлишкових цілей;.
4) планування варіантів досягнення окремих цілей;
5) оцінка і порівняння варіантів;
6) сполучення комплексу взаємопов’язаних варіантів.
10 етап. Діагноз існуючої системи:
1) моделювання технологічних та економічних процесів;
2) розрахунок потенційних і фактичних потужностей;
3) аналіз втрачених потужностей;
4) виявлення недоліків організації виробництва й управління;
5) виявлення заходів щодо удосконалення організації.
11 етап. Розробка комплексної програми розвитку:
1) розробка програм, проектів, заходів;
2) визначення черговості цілей та заходів щодо їх досягнення;
3) розподіл сфер діяльності;
4) розподіл сфер компетенції;
5) розробка комплексного плану заходів з урахуванням обмежень за ресурсами і часом;
6)розподіл заходів між відповідальними організаціями, керівниками та виконавцями.
12 етап. Проектування організації для досягнення цілі:
1) визначення цілей організації;
2) формулювання функцій організації;
3) проектування організаційної структури;
4) проектування інформаційної підсистеми;
5) проектування режимів роботи;
6) проектування соціальної підсистеми.
ДОДАТОК Д

Перелік деяких наукових економічних і фінансових фахових видань України, в яких можуть публікуватися результати дисертаційних робіт на здобуття наукових ступенів доктора і кандидата економічних наук

	№
	Назва видання
	Засновник (співзасновники)


	Дата затвер-дження

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Академічний огляд
	Національний гірничий університет МОН України,

 ЗАТ «Дніпропетровський університет економіки та права»
	08.07.09

	2. 
	Актуальні проблеми економіки
	Національна академія управління
	14.10.09

	3. 
	Актуальні проблеми розвитку економіки регіону
	ДВНЗ «Прикарпатський національний університет імені Василя Стефаника» МОН України
	10.03.10

	4. 
	Бізнес Інформ
	Харківський державний економічний університет МОН України 
	16.12.09

	5. 
	Бізнес-навігатор
	Приватний вищий навчальний заклад «Міжнародний університет бізнесу і права»
	18.11.09

	6. 
	Бухгалтерський облік, аналіз та аудит: проблеми теорії, методології, організації
	Державна академія статистики, обліку та аудиту Держкомстату України
	16.12.09

	7. 
	Бюлетень Міжнародного Нобелівського економічного форуму
	Дніпропетровський університет економіки та права
	14.10.09

	8. 
	Вісник Академії митної служби України. Серія: «Економіка»
	Академія митної служби України
	10.02.10

	9. 
	Вісник Бердянського університету менеджменту і бізнесу
	ТОВ «Бердянський університет менеджменту і бізнесу»
	14.10.09

	10. 
	Вісник ДІТБ.

Вестник ДИТБ.

DITB’s Bulletin
	ПВНЗ «Донецький інститут туристичного бізнесу»


	14.10.09

	11. 
	Вісник Дніпропетровського університету. Серія: «Економіка»
	Дніпропетровський національний університет імені Олеся Гончара МОН України 
	08.07.09

	12. 
	Вісник Дніпропетровського університету. Серія: «Світове господарство і міжнародні економічні відносини»
	Дніпропетровський національний університет імені Олеся Гончара МОН України 
	06.10.10

	13. 
	Вісник Дніпропетровської державної фінансової академії. Економічні науки
	Дніпропетровська державна фінансова академія Міністерства фінансів України
	10.02.10

	14. 
	Вісник Донецького національного університету економіки і торгівлі імені М. Туган-Барановського 
	Донецький національний університет економіки і торгівлі імені М. Туган-Барановського МОН України
	14.10.09

	

	1
	2
	3
	4

	15. 
	Вісник Донецького університету економіки та права. Серія: «Економіка та управління»
	ПВНЗ «Донецький університет економіки та права»
	10.02.10

	16. 
	Вісник економіки транспорту і промисловості.


	Українська державна академія залізничного транспорту Міністерства транспорту і зв’язку
	14.10.09

	17. 
	Вісник економічної науки України
	Академія економічних наук України. Інститут економіки промисловості НАН України
	14.10.09

	18. 
	Вісник Житомирського державного технологічного університету. Економічні науки
	Житомирський державний технологічний університет  МОН України
	10.02.10

	19. 
	Вісник Запорізького національного університету
	ДВНЗ «Запорізький національний університет» МОН України
	18.11.09

	20. 
	Вісник Інституту економіки та прогнозування
	ДУ «Інститут економіки та прогнозування НАН України»
	01.07.10

	21. 
	Вісник Київського національного торговельно-економічного університету
	Київський національний торгово-економічний університет МОН України
	14.10.09

	22. 
	Вісник Львівського інституту економіки та туризму
	Львівський інститут економіки та туризму МОН України
	10.03.10

	23. 
	Вісник Львівського національного аграрного університету. Економіка АПК
	Львівський національний аграрний університет Міністерства аграрної політики України
	26.05.10

	24. 
	Вісник Львівського університету. Серія: «Економічна»
	Львівський національний університет імені Івана Франка МОН України
	10.02.10

	25. 
	Вісник Львівської державної фінансової академії
	Львівська державна фінансова академія Міністерства фінансів України
	14.10.09

	26. 
	Вісник Львівської комерційної академії. Серія: «Економічна»
	Львівська комерційна академія Центральної спілки споживчих товариств України
	06.10.10

	27. 
	Вісник Міжнародного Слов’янського університету. Харків. Серія: «Економічні науки»
	ВЗО Міжнародний Слов’янський університет. Харків
	01.07.10

	28. 
	Вісник Національного банку України
	Національний банк України
	10.02.10

	29. 
	Вісник Національного технічного університету «Харківський політехнічний інститут».
	Національний технічний університет «Харківський політехнічний інститут» МОН України
	10.02.10

	30. 
	Вісник Національного транспортного університету
	Національний транспортний університет МОН України
	14.04.10

	31. 
	Вісник Національного університету «Львівська політехніка». Серія: «Менеджмент та підприємництво в Україні: етапи становлення і проблеми розвитку»
	Національний університет «Львівська політехніка» МОН України


	14.10.09

	32. 
	Вісник Національного університету «Львівська політехніка». Серія: «Проблеми економіки та управління»
	Національний університет «Львівська політехніка» МОН України


	14.10.09

	33. 
	Вісник Національної академії наук.
	Національна академія наук України
	06.10.10
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	34. 
	Вісник СевНТУ. Серія: «Економіка і фінанси»
	Севастопольський національний технічний університет МОН України
	10.03.10

	35. 
	Вісник Сумського державного університету. Серія: «Економіка»
	Сумський державний університет МОН України
	08.07.09

	36. 
	Вісник Сумського національного аграрного університету. Серія: «Економіка та менеджмент»
	Сумський національний аграрний університет Міністерства аграрної політики України
	14.04.10

	37. 
	Вісник Сумського національного аграрного університету. Серія: «Фінанси і кредит»
	Сумський національний аграрний університет Міністерства аграрної політики України
	08.07.09

	38. 
	Вісник Тернопільського національного економічного  університету.
	Тернопільський національний економічний  університет МОН України
	14.10.09

	39. 
	Вісник Української академії банківської справи
	ДВНЗ «Українська академія банківської справи Національного банку України»
	10.02.10

	40. 
	Вісник Університету банківської справи Національного банку України 
	Університет банківської справи Національного банку України 
	08.07.09

	41. 
	Вісник Харківського національного аграрного університету ім. В.В.Докучаєва. Серія: «Економічні науки»
	Харківський національний аграрний університет ім. В.В. Докучаєва Міністерства аграрної політики України 
	14.10.09

	42. 
	Вісник Харківського національного технічного університету сільського господарства імені Петра Василенка. 

Серія: «Економічні науки»
	Харківський національний технічний університет сільського господарства імені Петра Василенка Міністерства аграрної політики України
	10.03.10

	43. 
	Вісник Харківського національного університету

Серія: «Економічна»
	Харківський національний університет імені В.Н.Каразіна МОН України
	14.10.09

	44. 
	Вісник Чернівецького торговельно-економічного інституту 
	Чернівецький торговельно-економічний інститут Київського державного торговельно-економічного університету МОН України
	01.07.10

	45. 
	Вісник Чернігівського державного технологічного університету. Серія: «Економічні науки»
	Чернігівський державний технологічний університет МОН України
	10.03.10

	46. 
	Вчені записки
	Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана МОН України
	06.10.10

	47. 
	Вчені записки Університету  «Крок». Серія: «Економіка»
	ВНЗ Університет економіки та права «Крок»
	10.02.10

	48. 
	Вчені записки Кримського інженерно-педагогічного університету. Економічні науки.
	Республіканський ВНЗ «Кримський інженерно-педагогічний університет» МОН України 
	10.03.10

	49. 
	Вчені записки Таврійського національного університету імені В.І.Вернадського. Серія: «Економіка і управління» 
	Таврійський національний університет імені В.І.Вернадського МОН України
	10.03.10

	50. 
	Галицький економічний вісник
	Тернопільський державний технічний університет ім. І. Пулюя
	16.12.09
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	51. 
	Демографія та соціальна економіка
	Інститут демографії та соціальних досліджень НАН України
	10.02.10

	52. 
	Держава та регіони. Серія: «Економіка та підприємництво»
	Класичний приватний університет


	14.10.09

	53. 
	Економіка і організація управління
	Донецький національний університет МОН України
	18.11.09

	54. 
	Економіка і прогнозування
	ДУ «Інститут економіки та прогнозування НАН України»
	01.07.10

	55. 
	Економіка і регіон. Науковий вісник Полтавського національного технічного університету імені Юрія Кондратюка.
	Полтавський національний технічний університет імені Юрія Кондратюка МОН України
	14.10.09



	56. 
	Економіка і управління
	ПВНЗ «Європейський університет», 

Асоціація навчальних закладів України приватної форми власності
	06.10.10

	57. 
	Економіка. Менеджмент. Підприємництво
	Східноукраїнський національний університет імені Володимира Даля МОН України
	16.12.09

	58. 
	Економіка промисловості
	НАН України, Інститут економіки промисловості НАН України
	08.07.09

	59. 
	Економіка ринкових відносин 
	ВНЗ «Київський університет ринкових відносин» 
	27.05.09

	60. 
	Економіка розвитку.


	Харківський національний економічний університет МОН України
	26.05.10

	61. 
	Економіка та держава.


	Інститут підготовки кадрів державної служби зайнятості України Міністерства праці та соціальної політики України, 

ТОВ «Редакція журналу «Економіка та держава»
	27.05.09

	62. 
	Економіка та підприємництво
	ДВНЗ «Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана» МОН України
	14.04.10

	63. 
	Економіка та управління. 
	Національна академія природоохоронного та курортного будівництва  МОН України
	27.05.09

	64. 
	Економіка та управління АПК
	Білоцерківський національний аграрний університет Міністерства аграрної політики України
	14.10.09

	65. 
	Економіка та управління підприємствами машинобудівної галузі: проблеми теорії та практики
	Національний аерокосмічний університет ім. М.Є. Жуковського «Харківський авіаційний інститут» МОН України
	14.10.09

	66. 
	Економіка транспортного комплексу.


	Харківський національний автомобільно-дорожній університет МОН України
	18.11.09

	67. 
	Економіка. Фінанси. Право
	Академія муніципального управління, ТОВ «Аналітик»
	06.10.10

	68. 
	Економіка харчової промисловості.


	Одеська національна академія харчових технологій МОН України
	14.04.10
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	69. 
	Економіко-математичне моделювання соціально-економічних систем
	Міжнародний науково-навчальний центр інформаційних технологій та систем НАН України та МОН України
	14.10.09

	70. 
	Економічна кібернетика.


	Донецький національний університет МОН України
	10.03.10

	71. 
	Економічна стратегія і перспективи розвитку сфери торгівлі та послуг
	Харківський державний університет харчування та торгівлі МОН України
	14.10.09

	72. 
	Економічна теорія.


	Національна академія наук України, 

Міністерство освіти і науки України, 

ДУ «Інститут економіки та прогнозування НАН України»,

ДВНЗ «Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана»
	01.07.10

	73. 
	Економічний аналіз
	Тернопільський національний економічний університет МОН України
	14.10.09

	74. 
	Економічний вісник Донбасу
	Луганський національний університет імені Тараса Шевченка МОН України
	14.10.09

	75. 
	Економічний вісник Національного гірничого університету
	Національний гірничий університет МОН України 
Інститут економіки промисловості НАН України 
	10.02.10

	76. 
	Економічний вісник Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут»
	Національний технічний університет України «Київський політехнічний інститут»
	26.05.10

	77. 
	Економічний вісник університету
	ДВНЗ «Переяслав-Хмельницький державний педагогічний університет імені Григорія Сковороди МОН України»
	10.02.10

	78. 
	Економічний простір
	ДВНЗ «Придністровська державна академія будівництва і архітектури « МОН України
	14.10.09

	79. 
	Економічні інновації
	Інститут проблем ринку та економіко-екологічних досліджень НАН України
	10.02.10

	80. 
	Економічні науки. Серія: «Економіка та менеджмент»
	Луцький державний технічний університет МОН України
	14.10.09

	81. 
	Економічні науки. Серія: «Економічна теорія та економічна історія»
	Луцький державний технічний університет МОН України
	14.10.09

	82. 
	Економічні науки. Серія: «Облік і фінанси»
	Луцький державний технічний університет МОН України
	14.10.09

	83. 
	Економічні науки. Серія: «Регіональна економіка»
	Луцький державний технічний університет МОН України
	14.10.09

	84. 
	Європейський вектор економічного розвитку
	ЗАТ «Дніпропетровський університет економіки і права»
	08.07.09

	85. 
	Журнал європейської економіки
	Тернопільський національний економічний університет  
	10.03.10
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	86. 
	Збірник наукових праць Вінницького національного аграрного університету. Серія: «Економічні науки»
	Вінницький національний аграрний університет Міністерства аграрної політики України
	01.07.10

	87. 
	Збірник наукових праць Державного економіко-технологічного університету транспорту. Серія: «Економіка і управління»
	Державний економіко-технологічний університет транспорту Міністерства транспорту та зв’язку України
	14.04.10

	88. 
	Збірник наукових праць. Економічні науки
	ПВНЗ « Буковинський університет»
	01.07.10

	89. 
	Збірник наукових праць Таврійського державного агротехнологічного університету (економічні науки)
	Таврійський державний агротехнологічний університет  Міністерства аграрної політики України
	10.02.10

	90. 
	Збірник наукових праць Харківського національного педагогічного університету імені Г.С.Сковороди. «Економіка»
	Харківський національний педагогічний університет імені Г.С.Сковороди МОН України
	06.10.10

	91. 
	Збірник наукових праць Черкаського державного технологічного університету. Серія: «Економічні науки»
	Черкаський державний технологічний університет МОН України
	10.02.10

	92. 
	Інноваційна економіка
	Тернопільський інститут агропромислового виробництва УААН
	10.03.10

	93. 
	Інституціональний вектор економічного розвитку МІДМУ «КПУ»
	Мелітопольський інститут державного та муніципального управління «Класичного приватного університету»
	08.07.09

	94. 
	Комунальне господарство міст. Серія: «Економічні науки»
	Харківська національна академія міського господарства МОН України
	06.10.10

	95. 
	Міжнародна економічна політика.


	Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана МОН України
	26.05.10

	96. 
	Міжнародний науково-виробничий журнал «Економіка АПК»
	ТОВ Редакція журналу «Економіка АПК»
 ННЦ «Інститут аграрної економіки»,
	06.10.10

	97. 
	Моделі управління в ринковій економіці
	Донецький національний університет МОН України 
	01.07.10

	98. 
	Моделювання регіональної економіки
	Прикарпатський національний університет імені В.С. Стефаника МОН України
	14.04.10

	99. 
	Моделювання та інформаційні системи в економіці
	ДВНЗ «Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана» МОН України
	18.11.09

	100. 
	Наука молода
	Тернопільський національний економічний університет МОН України
	14.10.09

	101. 
	Науковий вісник Академії муніципального управління. 

Серія: «Економіка»
	Академія муніципального управління Міністерства регіонального розвитку та будівництва України
	10.03.10
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	102. 
	Науковий вісник Буковинської державної фінансової академії. Економічні науки
	Буковинська державна фінансова академія Міністерства фінансів України
	06.10.10

	103. 
	Науковий вісник Волинського національного університету імені Лесі Українки. Економічні науки
	Волинський національний університет імені Лесі Українки МОН України
	10.02.10

	104. 
	Науковий вісник Львівського державного університету внутрішніх справ (серія економічна)
	Львівський державний університет внутрішніх справ

МВС України
	16.12.09

	105. 
	Науковий вісник Національного університету біоресурсів і природокористування України. Серія: «Економіка, аграрний менеджмент, бізнес»
	Національний університет біоресурсів і природокористування України 
	01.07.10

	106. 
	Науковий вісник Полтавського університету споживчої кооперації України. Серія: «Економічні науки»
	Полтавський університет споживчої кооперації України МОН України
	10.02.10

	107. 
	Науковий вісник Ужгородського університету.

Серія: «Економіка»
	Ужгородський національний університет МОН України
	16.12.09

	108. 
	Науковий вісник: Фінанси, банки, інвестиції.


	Національна академія природоохоронного та курортного будівництва МОН України
	26.05.10

	109. 
	Науковий вісник Чернівецького національного університету імені Юрія Федьковича. Серія: «Економіка»
	Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича МОН України
	14.04.10

	110. 
	Науковий вісник Чернігівського державного інституту економіки і управління
	Чернігівський державний інститут економіки і управління МОН України
	14.04.10

	111. 
	Науковий часопис НПУ імені М.П.Драгоманова. Серія: «Економіка і право»
	Національний педагогічний університет імені М.П.Драгоманова МОН України
	14.04.10

	112. 
	Наукові записки НаУКМА. Серія:

«Економічні науки»
	Національний університет «Києво-Могилянська Академія»
	08.07.09

	113. 
	Наукові записки Національного університету «Острозька академія» Серія: «Економіка»
	Національний університет «Острозька академія»
	14.04.10

	114. 
	Наукові праці Донецького національного технічного університету. Серія: «Економічна»
	Донецький національний технічний університет МОН України


	14.10.09

	115. 
	Наукові праці Кіровоградського національного технічного університету. Економічні науки
	Кіровоградський національний технічний університет МОН України
	10.03.10

	116. 
	Наукові праці НДФІ
	Науково-дослідний фінансовий інститут при Міністерстві фінансів 
	14.10.09

	117. 
	Нове в економічній кібернетиці
	Донецький національний університет МОН України 
	01.07.10

	118. 
	Проблеми і перспективи розвитку банківської системи України
	ДВНЗ «Українська академія банківської справи Національного банку України»
	10.02.10
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	119. 
	Проблеми раціонального використання соціально-економічного та природно-ресурсного потенціалу регіону: фінансова політика та інвестиції
	Спілка економістів України, Національний університет водного господарства та  природокористування МОН України, Інститут Європейської інтеграції
	01.07.10

	120. 
	Проблемы развития внешнеэкономических связей и привлечения иностранных инвестиций: региональный аспект
	Донецький національний університет МОН України
	18.11.09

	121. 
	Прометей 
	Інститут економіко-правових досліджень НАН України, 
Донецький економіко-гуманітарний інститут МОН України
	26.05.10

	122. 
	Регіональна економіка
	Національна академія наук України, 

Міністерство економіки України, 

Інститут регіональних досліджень НАН України, 
Інститут економіки промисловості НАН України,

Українська асоціація регіональних наук
	16.12.09

	123. 
	Регіональні аспекти розвитку продуктивних сил України
	Тернопільський національний економічний університет МОН України
	06.10.10

	124. 
	«Ринок цінних паперів України», Вісник Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку.
	Державна комісія з цінних паперів та фондового ринку
	14.04.10

	125. 
	Розвиток методів управління та господарювання на транспорті
	Одеський державний морський університет МОН України
	01.07.10

	126. 
	Світ фінансів
	Тернопільський національний економічний університет МОН України
	14.10.09

	127. 
	Соціальна економіка.


	Харківський національний університет імені В.Н.Каразіна

МОН України
	14.04.10

	128. 
	Соціально-економічні проблеми сучасного періоду України.


	НАН України, Інститут регіональних досліджень Національної академії наук України.
	18.11.09

	129. 
	Теоретичні та прикладні питання економіки
	Київський національний університет імені Тараса Шевченка
	10.03.10

	130. 
	Теорії мікро-макроекономіки
	Академія муніципального управління Міністерства регіонального розвитку та будівництва України
	10.03.10

	131. 
	Торгівля і ринок України.


	Донецький національний університет економіки і торгівлі імені Михайла Туган-Барановського МОН України
	14.10.09

	132. 
	Торгівля, комерція, підприємництво
	Львівська комерційна академія Центральної спілки споживчих товариств України
	06.10.10

	133. 
	Управління розвитком.


	Харківський національний економічний університет 
	26.05.10
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	134. 
	Фінанси, облік і аудит
	Київський національний економічний університет МОН України
	10.02.10

	135. 
	Фінанси України
	Міністерство фінансів України
	10.02.10

	136. 
	Формування ринкових відносин в Україні
	ДП «Науково-дослідний економічний інститут Міністерства економіки України»
	14.10.09

	137. 
	Формування ринкової економіки
	Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана МОН України
	06.10.10

	138. 
	Формування ринкової економіки в Україні
	Львівський національний університет імені Івана Франка МОН України
	10.02.10
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Рис. 2. Діалогове вікно автоматичного створення змісту
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Рис. 3. Діалогове вікно для вставки поля з вбудованими значеннями
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Рис. 4. Створення поля користувача типу «послідовність»
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Рис. 5. Діалогове вікно створення нової закладки
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Рис. 6. Діалогове вікно вставки посилання на закладку
ДОДАТОК Ж

ПАСПОРТ СПЕЦІАЛЬНОСТІ

08.00.03 - економіка та управління національним господарством

I. Формула спеціальності:

Наукова спеціальність, яка досліджує функціонування державних систем та механізмів управління економікою на галузевому, міжгалузевому та регіональному рівнях, методи і економічні важелі регулювання економічних процесів та їх ефективність; ефективність функціонування національного господарства; економічну політику держави, шляхи та засоби її реалізації; форми, методи та важелі державного регулювання національної економіки. 

II. Напрями досліджень:

1. Структура національної економіки, структурна політика та механізм її реалізації. 

2. Моделі державного регулювання національної економіки. 

3.Теорія та практика прогнозування та макроекономічне планування в системі державного управління національною економікою, окремих сфер і галузей. 

4. Регулятори і важелі антикризової політики держави. 

5. Особливості регулювання в державному секторі економіки. 

6.Організаційні форми, структура та завдання органів державного управління економікою. 

7. Економічна безпека національної економіки. 

8. Інвестиційний процес, державна інвестиційна політика та механізм її реалізації. 

9. Інноваційний розвиток, державна інноваційна політика, науково-технічна політика та механізм її реалізації. 

10. Стратегія економічного розвитку (стратегія макроекономічного розвитку, стратегічне планування розвитку окремих макроекономічних процесів: науково-технічний прогрес, інвестиції, інновації тощо). 

11. Державне прогнозування соціально-економічного розвитку національної економіки. 

12. Державні програми соціально-економічного розвитку та державні цільові програми. 

13.Державне регулювання інституціональних змін в національній економіці, роздержавлення власності та приватизація, управління державними корпоративними правами. 

14.Прогнозування та державне регулювання окремих макроекономічних процесів (виробництво, доходи, споживання, інвестиції, інфляція, валютний курс тощо). 

15. Прогнозування та державне регулювання довгострокового економічного розвитку. 

16. Регуляторна політика держави та механізм її реалізації. 

17. Антимонопольна (конкурентна) політика та механізм її реалізації. 

III. Галузь науки, з якої присуджуються наукові ступені: економічні науки.

08.00.08 - гроші, фінанси і кредит

І. Формула спеціальності:

 
Наукова спеціальність, яка досліджує рух фінансових ресурсів, формування та використання капіталу, доходів і грошових фондів, що опосередковують розподіл та перерозподіл вартості ВВП у суспільстві на макрорівні, грошова, фінансова і кредитна системи та їх інституційна інфраструктура, функціонування державних фінансів, фінансового і страхового ринків, фінансова внутрішня і зовнішня політика держави та її складові. 

II. Напрями досліджень:

 
1. Попит та пропозиція грошей, механізми грошово-кредитного регулювання. Фіскальна і монетарна політика, їх координація; інфляція і стабілізація грошей. 

2. Фінансова система, основні напрями її реструктуризації. 

3. Фінансова політика держави та інструменти її реалізації. 

4. Фінансове прогнозування, планування і регулювання. 

5. Фінансове забезпечення галузей соціальної сфери. 

6. Державне фінансове господарство. Державний бюджет, бюджетний устрій і бюджетна система, бюджетний процес. Бюджетна політика держави, бюджетний менеджмент. 

7. Система доходів і видатків бюджету, їх оптимізація. Доходи і видатки бюджету як засіб реалізації соціально-економічної політики держави. 

8. Бюджетний дефіцит і система дефіцитного фінансування. 

9. Місцеві фінанси й місцеве оподаткування. Фіскальний (бюджетний) федералізм, міжбюджетні відносини. Система бюджетного і фінансового вирівнювання. 

10. Державні та недержавні фонди цільового призначення. 

11. Державний фінансовий контроль і аудит, фінансовий моніторинг. 

12. Фінансова безпека держави, суб'єктів підприємництва та фінансових інститутів. 

13. Теорія і практика оподаткування, форми та методи оподаткування, податкова система і податкова політика держави. Податковий менеджмент. 

14. Податкове рахівництво, адміністрування податків і податковий контроль. 

15. Державний кредит і державний борг, система управління внутрішнім і зовнішнім державним боргом. 

16. Фінансовий ринок та його сегментація, інструменти та інфраструктура ринку цінних паперів. Порфельне інвестування. Держава на фінансовому ринку. 

17. Фондовий ринок, фондова біржа і біржові операції. 

18. Хеджування фінансових ризиків. Ринок похідних фінансових інструментів. 

19. Ринок фінансових послуг. 

20. Теоретичні й прагматичні проблеми розвитку страхування, його основні форми, види й галузі. 

21. Перестрахування на внутрішньому та зовнішніх ринках. 

22. Страховий менеджмент. 

23. Страховий ринок, закономірності та перспективи його розвитку в Україні, страхові послуги й особливості їх реалізації. 

24. Страховий маркетинг і напрями його активізації. 

25. Формування та розміщення страхових резервів. 

26. Забезпечення фінансової надійності страховиків. 

27. Формування та функціонування ринку кредитних ресурсів, кредитна система. 

28. Механізм функціонування банківської системи, організація й управління діяльності банків, маркетинг у банківських операціях. 

29. Іпотечне кредитування, лізинг у банківській діяльності, інвестиційна діяльність банків. 

30. Механізм банківського кредитування та його особливості в окремих галузях і сферах економіки. 

31. Організація безготівкових і готівкових розрахунків. 

32. Фінансовий менеджмент в банку. 

33. Операції з іноземною валютою, валютне регулювання та платіжний баланс. 

III. Галузь науки, з якої присуджуються наукові ступені: економічні науки.

ДОДАТОК З

Схема пояснювальної записки до вибору теми дисертації

	Пояснювальна записка

до вибору теми дисертації

(прізвище, ім’я, по батькові аспіранта, здобувача)

На здобуття наукового ступеня кандидата (доктора) наук зі спеціальності

_____________________________________________________

(шифр, назва)

            Тема:_______________________________________________________

                                                                    (назва)

             Актуальність теми____________________________________________

             Мета дослідження____________________________________________

             Завдання дослідження:________________________________________

             Об’єкт дослідження:__________________________________________

             Предмет дослідження:_________________________________________

Структура дисертації

             ВСТУП

             РОЗДІЛ 1…………………………………………………………………….

                                                                 (назва розділу)

                                 1.1……………………………………………………………….

                                 1.2……………………………………………………………….

                                 1.3……………………………………………………………….

                                                                   (назва підрозділу)

              РОЗДІЛ 2……………………………………………………………………

                                                                  (назва розділу)

                                 2.1……………………………………………………………….

                                 2.2……………………………………………………………….

                                 2.3……………………………………………………………….

                                                                   (назва підрозділу)

              РОЗДІЛ 3……………………………………………………………………

                                                                  (назва розділу)

                                 3.1……………………………………………………………….

                                 3.2……………………………………………………………….

                                 3.3……………………………………………………………….

                                                                   (назва підрозділу)

               ВИСНОВКИ

               СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ

               ДОДАТКИ

               Здобувач_______________                                            _________________________

                                      (підпис)                                                      (прізвище, ім’я, по батькові)

               Науковий керівник_______________                           _________________________

                                                    (підпис)                                       (ПІП, науковий ступінь, вчене звання)

               Тема затверджена на засіданні кафедри____________________________________________

               ______________________________________________________________________________

                                                    (назва кафедри, назва установи)

               протокол №______  від _____________ ______р.

               Тема затверджена на засіданні вченої ради  _____________________

                                                                                                (назва установи)

                протокол №______ від_______ р.

                Вчений секретар______________                 ___________________________

                                                    (підпис)                            (прізвище, ім’я, по батькові)


ДОДАТОК К

Титульний аркуш дисертації

	Назва організації, в якій виконана дисертація

На правах рукопису

Прізвище, ім’я, по батькові


УДК________

                    (індекс)

Назва дисертації

Шифр та найменування спеціальності (подається за Переліком спеціальностей, за якими проводиться захист дисертацій на здобуття наукових ступенів кандидата і доктора наук, присудження наукових ступенів і присвоєння вчених звань)

Дисертація на здобуття наукового ступеня кандидата (доктора)

__________________________________________________________наук

(галузь знань)

Науковий керівник (консультант)

_____________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, 

науковий ступінь, вчене звання)

Місто - рік














ДОДАТОК Л

Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел
Книги та брошури
1.Жежеленко И. В. Высшие гармоники в системах электроснабжения промпредприятий / И. В. Жежеленко. – 6-е изд., перераб. и доп. – М.: Энергоатомиздат, 2010. – 375 с.
2.Грабко В. В. Система автоматичного керування трансформаторами з поздовжньо–поперечним регулюванням напруги під навантаженням / В. В.Грабко, С. М. Левицький. – Вінниця : ВНТУ, 2010. – 119 с.

3.Швець І. Б. Управління виробничими потужностями на підприємствах кондитерської галузі: навч. посібник / І. Б. Швець, Р. С. Распопов; ДВНЗ "Донецький національний технічний університет". – Донецьк: Норд-Пресс, 2010. – 155 с. 

4.Філинюк М. А. Методи та засоби вимірювання параметрів потенційно нестійких чотириполюсників: монографія / М. А. Філинюк, К. В. Огородник, Л. Б. Ліщинська. – Вінниця: ВНТУ, 2010. – 175 с. 

5.Программа государственного экзамена : попрофессионально-ориентированным дисциплинам направления подготовки "Финансы и кредит" профессиональное направление "Банковское дело" образовательно-квалификационный уровень "Бакалавр" / ПГТУ. Каф. финансы и банковское дело ; сост.: Л. С. Омельченко, Е. В. Хаджинова. – Мариуполь: ПГТУ, 2011. – 10с. – Б. ц.
Книги чотирьох і більш авторів, а також збірники статей описуються під заголовком. Відомості про авторство вказують після заголовка за косою межею. Прізвища чотирьох авторів приводять у відомостях про відповідальність повністю.
1.Основи теорії транспортних процесів і систем : навч. посіб. для студ. вищ. навч. зак. напряму «Транспортні технології» / М. Ф. Дмитриченко [та ін.]. – К.: Слово, 2009. – 335 с.

Збірник стандартів
1.ДСТУ 5058–2008. Безпека у надзвичайних ситуаціях. Навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях. Основні положення. – Введ. 2010–01–01. – К.: Держспоживстандарт України, 2009. – 10 с.

2.Система управління якістю. Вимоги : ДСТУ ISO 9001–2009. – Взамен ДСТУ ISO 9001–2001; введ. 2009–09–01. – К.: Держспоживстандарт України, 2009. – 26 с.

Патентні документи
1.Пат. 2335546 Россия, МПК С 21 С 7/06. Колошниковая защита доменной печи / И. С. Фещенко. – № 2006125248/02; заявл. 13.07.2006; опубл. 10.10.2008, Бюл. № 23. – 3 с.

2.Заявка 1806799 ЕПВ, МПК H 01 M 8/02, H 01 M 8/10. Titanium based material for fuel cell separator and process for producing same / Tarutani Yoshio, Seki Akira; Sumitomo MetalInd; Ltd Osakashi. – № 04772710.2; заявл. 27.08.2004;  опубл. 11.07.2007, Бюл. № 12. – 2 с.

3.А.с. 1731835 СССР, МКИ С 21 D 1/78. Способ обработки двухфазных g + e железомарганцевых сплавов / Л. С. Малинов, Е. Я. Харланова, Ю. А. Рапина. – № 4821050/02; заявл. 02.04.90; опубл. 07.05.92, Бюл. № 17.

Законодавчі матеріали
1.Про Державний бюджет України на 2012 рік : Закон України від 22.12.2011 № 4282–V // Офіційний вісник України. – 2011. – № 100/1. – Ст. 3696. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/4282-17.
2.Про забезпечення єдиного підходу до формування тарифів на житлово-комунальні послуги : Постанова Кабінету Міністрів України від 1 червня 2011 р., N 869 // Збірник урядових нормативних актів України. – 2011. – № 29. – Ст. 349. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/869-2011-%D0%BF.
Автореферат дисертації
Тихонов С. И. Стратегия развития предприятий-металлотрейдеров в Украине : дис.... канд. экон. наук : 08.06.01 / Тихонов Сергей Иванович. – Мариуполь, 2007. – 190 с.

Депоновані наукові роботи
Алехин В. П. Изменение структуры никелида титана при воздействии высоких давлений и сдвиговых деформаций / В. П. Алехин, Е.А. Лесюк, Е.Г.Галкина; Электростал. политехн. ин-т. – М., 2007. – 4 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.07.2007, N 724–B2007.

Бібліографічний опис складової частини документів
На складову частину документа складається аналітичний опис. До складових частин документів відносяться : самостійний твір (стаття або інший матеріал) або частина твору (глава, розділ, параграф і т.п.), що має самостійний заголовок. Для більш чіткого розмежування відомостей про складову частину документа і відомостей про документ, в якому вона поміщена, існує знак пунктуації – дві коси риси з інтервалом в один пропуск до і після знака.

Стаття з книги або іншого разового видання
1.Силовая электроника в промышленности и энергетике / Г. С. Нудельман [и др.] // Ефективність та якість електропостачання промислових підприємств: VI міжнар. наук.–техн. конф.: зб. пр. – Мариуполь, 2008. – С. 412–417.

2.Селезньова Н. О. Теоретичні основи організації руху матеріального потоку / Н. О. Селезньова // Проблеми економіки й управління у промислових регіонах : тези доп. учасн. в міжрегіон. наук.-практ. конф. (22–24 травня 2008р.; Запоріжжя). – Запоріжжя, 2008. – С. 170–173.

3.Барботько А. И. Обработка многогранников с четным числом сторон на токарном станке / А. И. Барботько, М. С. Разумов // Вестник машиностроения. – 2010. – N 1. – С. 46–49.

4.Панов Д. С. Инновационная технологическая схема сорбционного извлечения кобальта и никеля из растворов подземного выщелачивания меди / Д. С. Панов, А. Г. Суднев, В. И. Скороходов // Металлург. – 2010. – N 10. – С.71–72.

5.Дружков А. П. Радиационные дефекты и низкотемпературное упрочнение в сплаве Fe-Cr / А. П. Дружков, В. Л. Арбузов, Д. А. Перминов // Физика металлов и металловедение. – 2011. – Т. 111, N 2. – С. 218-224. 

6.Автоматичне керування компенсуючими пристроями в системах електропостачання з нелінійними навантаженнями / В.А. Климчук, Р.В.Климчук // Вісник Приазовського державного технічного університету: зб. наук. праць. – Маріуполь, 2005. – Вип. 15, Ч. 2. – С. 110-113.

Стаття більше трьох авторів
1.Взаимодействие титана со стальной технологической оснасткой при диффузионной сварке / И. Л. Батаронов [и др.] // Сварочное производство. – 2011. – N 2. – С. 14–19.

2.Переработка алюминиевой стружки в солевых расплавах / А.В.Гнатушенко [и др.] // Вісник Донбаської державної машинобудівної академії: зб. наук. праць / ДДМА. – Краматорськ, 2009. – N 1 (15). – С. 79–83.

3.Расчет теоретической температуры горения топлива у фурм доменной печи при вдувании ПУТ / С. Л. Ярошевский [и др.] // Университетская наука – 2009 : тез. докл. междунар. науч.-техн. конф. / ПГТУ. – Мариуполь, 2009. – Т. 1. – С. 19-21. 

Електронні ресурси
Ресурси локального доступу 

          Даль В. И. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс]: подгот. по 2-му печ. изд. 1880-1882 гг. – Электрон. дан. – М.: ACT [и др.], 2008. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM); 12 см + рук. пользователя (8 с.) – (Электронная книга). – Систем. требования: IBM PC с процессором 486; ОЗУ 8 Мб; операц. система Windows (Зх, 95, NT); CD-ROM дисковод; мышь. – Загл. с экрана.
Ресурси віддаленого доступу 
Опис сайту

          Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ; ред. Власенко Т. В.; Web-мастер Козлова Н. В. – Электрон. дан. – М.: Рос. гос. б-ка, 1997 – Режим доступа : http ://www.rsl.ru, свободный. – Загл. с экрана. – Яз. рус., англ.  
Опис документу з сайту

          Ковальчик Р. В. Снижение себестоимости чугуна за счет выбора методом Гаусса – Зейделя оптимального состава угольной шихты для производства кокса [Электронный ресурс] / Р. В. Ковальчик, А. А.Томаш, В. Б. Семакова // Вісник Приазовського державного технічного університету. – 2009. - № 19. – С.9-12. – Режим доступу:http ://www.nbuv.gov.ua/portal/VPDTU/2009_19/С/1.pdf.
ДОДАТОК М

Обкладинка автореферату
	Назва організації, спеціалізована вчена 

рада якої прийняла дисертацію до захисту

Прізвище, ім’я, по батькові


УДК________

                    (індекс)

Назва дисертації

Шифр та найменування спеціальності (подається за Переліком спеціальностей, за якими проводиться захист дисертацій на здобуття наукових ступенів кандидата і доктора наук, присудження наукових ступенів і присвоєння вчених звань)

Автореферат дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата (доктора)

__________________________________________________________наук

(галузь знань)

Місто - рік




ДОДАТОК Н
Зворотний бік обкладинки автореферату
	Дисертацією є __________________________________________________
(рукопис)
Робота виконана в ______________________________________________
(назва організації, відомча підпорядкованість)
Науковий керівник (консультант) ___________________________________________
(науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові, місце роботи, посада) Офіційні опоненти:
________________________________________________________________________
(науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові, місце роботи, посада)
________________________________________________________________________
(науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові, місце роботи, посада)
________________________________________________________________________
(науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові, місце роботи, посада)
Захист відбудеться «___» _______ 201__ р. о ___ годині на засіданні
спеціалізованої вченої ради _________________________________________________
(шифр ради, назва установи, в якій створена рада, адреса)
З дисертацією можна ознайомитись у бібліотеці _______________________________
_________________________________________________________________________
(назва установи, адреса)
Автореферат розісланий « _____ » ___________________________ р.
Вчений секретар
спеціалізованої вченої ради                        ___________        ___________________
                                                                               (підпис)              (ініціали, прізвище)



ДОДОТОК П

ПЕРЕЛІК УСТАНОВ, ДО ЯКИХ ОБОВ’ЯЗКОВО НАДСИЛАЮТЬСЯ АВТОРЕФЕРАТИ ДИСЕРТАЦІЙ

1. Секретаріат Президента України (01220, Київ, вул. Банкова, 11).
2.Кабінет Міністрів України. Відділ з питань науки (01008, Київ, вул. М.Грушевського, 12/2).
3. Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України (01135, Київ, просп. Перемоги,10).
4. Вища атестаційна комісія України (01001, Київ, Хрещатик, 34).
5. Національна бібліотека України ім. В. І. Вернадського (03039, Київ, Проспект 40 – річчя Жовтня, 3).
6.Національна парламентська бібліотека України (01001, Київ, вул. М.Грушевського, 1).
7. Львівська наукова бібліотека ім. Василя Стефаника НАН України (79000, Львів, вул. Стефаника, 2).
8.Одеська державна наукова бібліотека ім. М. Горького (65026, Одеса, вул. Пастера, 13).
9.Харківська державна наукова бібліотека ім. В. Г. Короленка (61003, Харків, провулок Короленка, 18).
10.Волинський державний університет ім. Лесі Українки (43025, Луцьк, проспект Волі, 13).
11.Дніпропетровський національний університет (49050, Дніпропе​тровськ, вул. Наукова, 13).
12.Донецький національний університет (83055, Донецьк, вул. Універ​ситетська, 24).
13. Запорізький державний університет (69600, Запоріжжя, вул. Жуков​ського, 66).
14.Київський національний університет ім. Тараса Шевченка (01033, Київ, вул. Володимирська, 64).
15.Львівський національний університет ім. Івана Франка (79002, Львів, вул. Університетська, 1).

16.Одеський національний університет ім. І. І. Мечникова (65026, Оде​са, вул. Дворянська, 2).
17.Таврійський національний університет ім. В. І. Вернадського (95007, Сімферополь, пр. Вернадського, 4).
18. Сумський державний університет (40007, Суми, вул. Римського-Корсакова, 2).
19. Ужгородський національний університет (88000, Ужгород, вул. Під​гірна, 46).
20.Східноукраїнський національний університет ім. Володимира Даля (91034, Луганськ, квартал Молодіжний, 20а).
21. Прикарпатський національний університет ім. Василя Стефаника (76025, Івано-Франківськ, вул. Шевченка, 57).
22. Харківський національний університет ім. В. Н. Каразіна (61077, Хар​ків, площа Свободи, 4).
23.Черкаський державний університет ім. Богдана Хмельницького (18031, Черкаси, бульвар Шевченка, 81).
24. Чернівецький національний університет ім. Юрія Федьковича (58012, Чернівці, вул. М. Коцюбинського, 2).
25. РГУ «Российская государственная библиотека» (119019, Россия, Москва, ул. Воздвиженка, 3/5).
26. Государственное учреждение «Национальная библиотека Беларусн» (220114, Республика Беларусь, Минск, просп. Независимости, 116).
27.Национальная библиотека Узбекистана им. Алишера Навои (700047, Республика Узбекистан, Ташкент, ул. Хорезмская, 51).
28.Национальная парламентская библиотека Грузин им. И. Чавчавадзе (0107, Грузия, Тбилиси, ул. Л. Гудиашвили,7).
29. Государственное учреждение «Национальная библиотека Республики Казахстан» (050013, Республика Казахстан, Алмати, просп. Абая, 14).
30.Азербайджанская национальная библиотека им. М. Ф. Ахундова (Азербайджанская Республика, А2 1000, Баку, ул. Хагани, 29).
31.Национальная Библиотека Республики Молдова (Республика Мол​дова, МД –  2012, Кишинзу, ул. 31 августа 1989 г, 78А).
32.Национальная библиотека Киргизской Республики (Киргизстан, 720040, Бишкек, ул. Абрахманова, 208).
33.Национальная библиотека Республики Таджикистан им. Абулькасима Фирдавси (734711, Республика Таджикистан, Душанбе, просп. Рудаки, 36).
34.Государственная некоммерческая организация «Национальная библиотека Армении» (375009, Республика Армения, Ереван, ул. Теряна, 72).
35.Национальная библиотека Туркменистана им. Сапармурата Туркменбаши (744000, Туркменистан, Ашхабад, площадь Нейтралитета).

36. Книжкова палата України (02660, Київ, просп. Гагаріна, 27).
37.Державна науково-технічна бібліотека України (03680, МСП, Київ, вул. Антоновича, 180).
38. Державна наукова сільськогосподарська бібліотека УААН (03680, МСП, Київ, вул. Героїв Оборони, 10)
– для біологічних, сільськогосподарських і ветеринарних наук.
39.  Національна наукова медична бібліотека (01033, Київ, вул. Л. Толстого, 7)
– для біологічних, медичних та фармацевтичних наук.
40.Державна науково-педагогічна бібліотека України ім. В. О. Сухомлинського (04060, Київ, вул. М. Берлінського, 9)
– для педагогічних, психологічних наук.
41.Національна юридична бібліотека України (03039, Київ, просп. 40-річчя Жовтня, 3)
– для юридичних наук.
42. Наукові установи та організації, в яких функціонують спеціалізовані вчені ради за спеціальністю поданої до захисту дисертації.
ДОДАТОК Р
Супровідний лист 

до атестаційної справи здобувача наукового ступеня

(на бланку наукової установи чи 

вищого навчального закладу III або IV рівня акредитації)

Міністерство освіти і науки, 

молоді та спорту України

Департамент атестації кадрів

Про атестаційну справу


Надсилаємо атестаційну справу здобувача наукового ступеня доктора (кандидата) ________________________ наук 


(галузь науки)

за спеціальністю __________________________________________________




                            (шифр і назва спеціальності)

_________________________________________________________________




(прізвище, ім’я, по батькові здобувача в родовому відмінку)


Назва дисертації – 

_________________________________________________________________


Файли з текстом  дисертації на компакт-диску надіслані до Українського інституту науково-технічної та економічної інформації _____.




  
 






         (дата)


Повідомлення про захист дисертації надруковано в ________________
______________________ №___,  20___ року,  стор.___ .

	Додатки:


	1. Атестаційна справа згідно з описом.

2. Дисертація (перший примірник).


Голова спеціалізованої

вченої ради ___________
___________
___________________


        
(шифр ради)

    (підпис)


(прізвище, ініціали)

Вчений секретар ____________________________



   
    (прізвище, ініціали, телефон )

ДОДАТОК С
Рішення щодо присудження

наукового ступеня доктора (кандидата) наук

Спеціалізована вчена рада _______________________________________




          (шифр ради, повне найменування наукової установи чи вищого 
____________________________________________________ прийняла рішення

навчального закладу III  або IV рівня акредитації, підпорядкування (у родовому відмінку), місто)

щодо присудження наукового ступеня доктора (кандидата) 

_________________________________ наук

(галузь)

__________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові здобувача у давальному   відмінку)

на підставі прилюдного захисту дисертації 

«________________________________________________________________»







(назва дисертації)

у вигляді ________________________________________*/ з грифом 

          (на правах рукопису, опублікованої монографії) (таємно, для службового користування)

за спеціальністю ______________________________________________________

                                       (шифр і назва наукової спеціальності за чинним переліком)

«____» _______ 20___ року, протокол № ___.

_____________________________________________ 19___ року народження,



(прізвище, ім’я, по батькові здобувача)

громадянин________________________________________________________,




(вказується назва держави, громадянином якої є здобувач)

освіта вища: закінчив у ______ році _____________________________________








(найменування навчального закладу)

за спеціальністю __________________________ .





(за дипломом)

Наукові ступені і вчені звання (перелічуються у порядку їх присудження чи присвоєння за наявності):

кандидат ___________________ наук з ______ року,

доцент (професор) кафедри ___________________ з ___________ року.


Якщо здобувач закінчив аспірантуру (для кандидатів наук) чи докторантуру (для докторів наук), то вказується рік її закінчення, відомче підпорядкування та найменування вищого навчального закладу III  або IV рівня акредитації, наукової установи, в якій вона діяла.

Продовження додатку С
Працює_____________ в ________________________________________



                   (посада)
                     (місце роботи, відомче підпорядкування, місто)

з _______ р. до теперішнього часу.

Дисертація виконана у _______________________________________ .






            (найменування вищого навчального закладу III  або IV рівня 

                                                                        акредитації, наукової установи, відомче підпорядкування, місто)

Науковий керівник (для кандидатів наук) або науковий консультант (для докторів наук) ___________________________________________________







(прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь,

____________________________________________________________________





вчене звання, місце роботи, посада)

Здобувач має _____ опублікованих праць за темою дисертації, з них ____ праць написано без співавторів, _____ монографій, _____ статей в наукових фахових виданнях, _____ авторських свідоцтв на винаходи, у тому числі (наводиться три праці для кандидатів наук і чотири найбільш значні праці – для докторів наук):

1._________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

Офіційні опоненти:

________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь за спеціальністю,

_________________________________________________________________

вчене звання за спеціальністю (по кафедрі), місце роботи, посада)

дав___________________ відгук із зауваженнями:_______________________ .

          (негативний, позитивний)




     (наводяться)

На дисертацію та автореферат надійшли відгуки:

__________________________________________________________________

(перелічуються всі відгуки з обов’язковим зазначенням місць роботи,

__________________________________________________________________

посад, наукових ступенів, вчених звань, прізвищ та ініціалів

__________________________________________________________________

авторів відгуків, характеру відгуків (негативний чи позитивний) та

_____________________ .

     критичних зауважень)

У дискусії взяли участь члени спеціалізованої вченої ради:

__________________________________________________________________

(прізвища, ініціали, наукові ступені, спеціальності, зауваження)

та присутні на захисті фахівці ____________________________________







    (прізвища, ініціали, наукові ступені,

 _________________________________ .

  місця роботи, посади, зауваження)

Продовження додатку С
При проведенні таємного голосування виявилося, що із ____ членів спеціалізованої вченої ради, які взяли участь у голосуванні (з них ___ докторів наук за профілем дисертації), 

проголосували:

«За» _______ членів ради,

«Проти»_____ членів ради,

недійсних бюлетенів _____ .

Далі наводиться висновок спеціалізованої вченої ради з обґрунтуванням прийнятого рішення із зазначенням відповідності/невідповідності дисертації вимогам Порядку присудження наукових ступенів і присвоєння вченого звання старшого наукового співробітника, затвердженого постановою  Кабінету  Міністрів  України  від  07.03.2007 № 423. При негативному рішенні щодо присудження наукового ступеня висновок не наводиться і не приймається.

На підставі результатів таємного голосування та прийнятого висновку спеціалізована вчена рада присуджує / не присуджує 

_________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові здобувача у давальному   відмінку)

науковий ступінь  доктора/кандидата _____________________________ наук 

                                                                                                             (галузь)                                         

за спеціальністю __________________________________________________.

                               (шифр і назва спеціальності за переліком)

Головуючий на засіданні 

спеціалізованої вченої ради      _________ _______ __________________






    (шифр ради)      (підпис) 
(прізвище, ініціали)

Вчений секретар

спеціалізованої вченої ради       __________ ____________________





 

 (підпис)         (прізвище, ініціали)

 М.П.
                 «____» _______________ 20___  року

Атестаційна справа зареєстрована у МОН МС України 

під № _________________

Затверджено рішення спеціалізованої вченої ради про присудження наукового ступеня доктора (кандидата) наук рішенням атестаційної колегії МОН МС України   від «    » _____________ 20 ___ року .

Видано диплом ______________________________





(серія, номер)

Начальник відділу ________ ________________________



             (підпис)      (прізвище, ініціали)

ДОДАТОК Т
Відомості про офіційних опонентів
призначених спеціалізованою вченою радою для захисту дисертації 

на здобуття наукового ступеня доктора (кандидата) _____________________________ наук

                                                                          (галузь)                                                         _________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку)

за спеціальністю___________________________________________________






(шифр, назва наукової спеціальності)

	№

з/п
	П.І.Б.
	Рік

на​род​жен​ня
	Міс​це ос​нов​ної ро​бо​ти, 

під​по​ряд​ку​ва​ння,

по​са​да
	На​у​ко​вий ступінь,

шифр, наз​ва спе​ці​аль​нос​ті, за якою за​хи​ще​на ди​сер​та​ція, рік при​суд​жен​ня
	Вче​не зван​ня (за спе​ці​аль​ніс​тю, ка​фед​рою), рік прис​во​єн​ня
	Мо​ног​ра​фії, стат​ті (2-3 наз​ви) за спе​ці​аль​ніс​тю (про​фі​лем) ди​сер​та​ції здо​бу​ва​ча

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Вчений секретар

спеціалізованої вченої
____________
  ____________________

ради



     (підпис )
     

  (прізвище, ініціали)

М.П.
                 «____» _______________ 20___  року

ДОДАТОК У
Реєстраційна картка присутності

членів спеціалізованої вченої ради_____________









 (шифр ради)

«    »_____________ 200_ р.


протокол № _____

Розглядається дисертація 

_________________________________________________________________





(прізвище, ім’я, по батькові у родовому відмінку)

на здобуття наукового ступеня доктора (кандидата)___________________











(галузь)

наук за спеціальністю___________________





(шифр і назва спеціальності)

	ПІБ
	Науковий ступінь, 

шифр спеціальності

 в раді
	Присутність на засіданні

(підпис)
	Одержання

бюлетеня

(підпис)

	
	
	
	


Вчений секретар

спеціалізованої вченої ради _________ ________________________






(підпис)
(прізвище, ініціали)

Примітки:


1. У графі «Прізвище, ім’я, по батькові» вказують усіх членів спеціалізованої вченої ради в тому ж порядку, який подано в наказі про створення ради.


2. Науковий ступінь та шифр спеціальності в раді подають згідно з наказом про створення ради.

ДОДАТОК Ф
Опис документів атестаційної справи

____________________________________________________________

(прізвище, ім’я та по батькові здобувача в родовому відмінку)

	№

з/п
	Назва документа
	Кількість

аркушів
	Порядкові номери аркушів документів атестаційної справи (з____ по ____)



	1
	2
	3
	4



До опису внесено ______ документів на ________ аркушах.

Вчений секретар ради
_____________      _________________

(підпис)              (прізвище, ініціали)

М.П.

_____________________

       (число, місяць, рік)

Примітки:



1. Чисті аркуші справи не нумерують й до опису не вносять.


2. Всі виправлення в описі мають бути зазначені, завірені вченим секретарем та скріплені печаткою установи.


3. Нумерація аркушів атестаційної справи повинна бути наскрізною.

ДОДАТОК Х
ОБЛІКОВА КАРТКА ДИСЕРТАЦІЇ (ОКД)
	5438. Державний обліковий номер
	5013. Вид дисертації

	5436. Державний реєстраційний номер   
	5256. Особливі позначки 

	5418. №, дата супровідного листа

	ВІДОМОСТІ ПРО ЗДОБУВАЧА



	6147. Прізвище, ім’я, по батькові  здобувача (1 – українською мовою, 2 – російською мовою, 3 – англійською мовою):

	1. 

	2.

	3.

	6642. Аспірантура
	7425. На здобуття наукового ступеня 

	6444. Шифр наукової спеціальності
	6480. № спеціальності за освітою

	7434. Дата захисту
	7021. Шифр дисертації

	ВІДОМОСТІ ПРО СПЕЦІАЛІЗОВАНУ ВЧЕНУ РАДУ


	7452. Шифр вченої ради                                                           
	7461. Телефон

	ВІДОМОСТІ ПРО УСТАНОВУ, ОРГАНІЗАЦІЮ, У ВЧЕНІЙ РАДІ ЯКОЇ ВІДБУВСЯ ЗАХИСТ


	2430. Код за ЄДРПОУ  

	2304. Найменування установи, організації

	2637. Місцезнаходження

	2936. Телефон/Факс

	2395. E-mail/WWW

	1334. Відомча підпорядкованість

	1133. Сектор науки

	ВІДОМОСТІ ПРО УСТАНОВУ, ОРГАНІЗАЦІЮ, В ЯКІЙ БУЛО ВИКОНАНО ДИСЕРТАЦІЮ


	3240. Код  за ЄДРПОУ

	3330. Найменування установи, організації

	3276. Місцезнаходження

	3294. Телефон/Факс

	3295. E-mail/WWW

	1335. Відомча підпорядкованість

	ВІДОМОСТІ ПРО ПІДПРИЄМСТВО, УСТАНОВУ, ОРГАНІЗАЦІЮ, ДЕ ПРАЦЮЄ ЗДОБУВАЧ 


	2484. Код  за ЄДРПОУ

	2187. Найменування підприємства, установи, організації

	2781. Місцезнаходження

	2988. Телефон/Факс

	3296. E-mail/WWW

	1336. Відомча підпорядкованість

	9045. Тема дисертації  (1 – українською мовою, 2 – російською мовою, 3 – англійською мовою)

	1.

	

	2.

	

	3.

	

	4.

	

	Продовження додатку Х

	9117. Реферат (1 - українською мовою, 2 - російською мовою, 3 – англійською мовою):

	1.

	

	2.

	

	3.

	

	7443. Підсумки дослідження

	Кількісні характеристики дисертації:



	5742. Кількість сторінок 
	5751.Кількість додатків

	5760. Кількість ілюстрацій
	5778. Кількість таблиць

	5787. Кількість використаних першоджерел
	5481. Кількість публікацій

	5472. Кількість патентів
	5715. Мова документа

	5743.Кількість електронних носіїв
	5744. Загальна кількість файлів

	7344. Упровадження результатів дисертації 

	

	6156. П.І.Б. (1 – українською мовою, 2 – російською мовою, 3 – англійською мовою); науковий ступінь;  вчене звання; шифр наукової спеціальності наукових  керівників:     

	1.

	

	2.

	

	3.

	

	6165. П.І.Б.; науковий ступінь; вчене звання; шифр наукової спеціальності офіційних опонентів:

	1.

	

	2.

	

	3.

	

	4.

	

	5634. Індекс УДК

	5616.Коди тематичних рубрик

	6174. Голова спеціалізованої вченої ради                               (прізвище, ім'я, по батькові)

	

	6273. Науковий ступінь,  вчене звання  голови спеціалізованої вченої ради

	                                          Підпис                                                                                 М.П.

	6141.Відповідальний за підготовку облікових документів

	  Телефон                                                                                          (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                         Підпис

	6140.Керівник відділу  УкрІНТЕІ                                                              (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                           Підпис

	6142. Реєстратор                                                                          (прізвище, ім'я, по батькові)

	                                            Підпис                                                                                 М.П.


ДОДАТОК Ц
Реєстраційно-облікова картка

	Реєстраційно-облікова картка

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Стать
	Громадянство

	Рік народження
	Дата надходження
	Індекс відділу

	Шифр спецради
	Дата рішення ради
	Номер протоколу

	Повне найменування наукової установи чи вищого навчального закладу III або IV рівня акредитації

	Науковий ступінь 

(вчене звання), галузь наук
	Шифр і назва спеціальності

	Номер

атеста-ційної  справи
	Ким і коли присуджено науковий ступінь (присвоєно вчене звання)


	Номер диплома (атестата)

	
	Кандидат

Доктор

Старший науковий співробітник
	


Примітки:


1. Картку виконують на світлому цупкому папері формату 148 (ширина) × 105 (висота) мм, заповнюють за допомогою комп’ютерної техніки.


2. Назви граф «Прізвище, ім’я, по батькові», «Стать», «Громадянство», «Рік народження», «Дата надходження», «Індекс відділу», «Шифр спецради», «Дата рішення ради», «Номер протоколу», «Повне найменування наукової установи чи вищого навчального закладу III або IV рівня акредитації», «Науковий ступінь (вчене звання), галузь наук», «Шифр і назва спеціальності» не друкують.


3. Графи «Номер справи», «Дата надходження», «Індекс відділу» заповнюють у МОН МС України.


4. Для іноземців, яким  відповідно до міжнародних угод та конвенцій на підставі захисту дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата наук видають диплом доктора філософії з відповідної галузі наук, на зворотному боці реєстраційної картки необхідно надрукувати латинськими літерами англійською мовою офіційне найменування установи, де відбувся захист дисертації; назву країни, громадянином якої є здобувач; повне ім’я здобувача в тому порядку, в якому воно записано в паспортному документі. 

Згадану інформацію засвідчують підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради та печаткою наукової установи чи вищого навчального закладу III або IV рівня акредитації.

Пошук інформації





Читання, нотатки





Відтворення даних і обробка





Формування картки особистого архіву





Збереження відібраних матеріалів





Формування результатів дослідження





Джерела наукових досліджень





Теорії і концепції ринкової економіки





Законодавчі акти





Нормативні матеріали





Звітність та статистичні матеріали





Програмні, облікові, статистичні матеріали





Архівні матеріали





Матеріали анкетного обстеження і особистих спостережень





Рекомендаційні матеріали конференцій, симпозіумів, нарад





Наукові документи





Процеси в системі





Великі





Складні





Прості





Технічні





Хімічні





Фізичні





Планетарні





Організаційно-економічні





Астрокосмічні





Штучні





Природні





Квазістатичні (квазідинамічні)





Динамічні математичні системи або моделі





Статичні математичні системи або моделі





Індуктивні





Дедуктивні





Символічні (математичні)





Описові (логічні)





Матеріальні





Абстрактні





Системи

















Вихід Y





Вхід Х








Підцілі III рівня





Підцілі II рівня





Головна (генеральна) ціль





III ієрархічний


рівень





II ієрархічний


рівень





I ієрархічний


рівень








